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Imonés parametrai

L e = RE N TA Baltic: Vilniaus filialas UAB

Imonés rekvizitai

Adresas
Valstybé: LT
Savivaldybe: 13
Miestas:

EBendrieji parametrai v Lietuva

Ryéys su saskaitomis v Vilniaus miestas

Objektai Vilnius

. - Gatvé, Namo rr.: | Laisvés pr. 60
Kintamieji
Kodai

Atlyginimo skaiiavimas |monés kodas:

302773600

EVKR kodai Draudéjo kodas: 2158482

Kontaktai
Telefonas:

E-mail nustatymai

+370 67930133
Faksas: =370 46 255127

Saskaitos
Bankas: AB Swedbank

Atsiskaitomoiji sgskaita: |LT707300010108824648

Rejestro Nr.:
lgalictas asmuo
Vardas:  |Radmia

Pavardé: |Aldziens

Pareigos: IGﬂS ¥|p lgaliotas asmuo

Mobilus:

PWM mokeétaojo kodas

LT100004147411

+370 61532117

El. padto adresas: |info@cvzemattia |

DirektoriusNVadovas
Vardas: | Rasa
Pavardé: |Freitakiena

Pareigos: |DIR

¥|p Direktorus

) Patvitinti

Pitaikyti

e Atdauldi

Imonés parametrai. Rekvizitai
Parametrai, kurie bus naudojami ataskaitose informacijai atvaizduoti, nejtakoja programiniy skaiciuokliy/rezultaty.

® Imones parametrai *

Leisti koreguoti tabel] atlikus generavima
| Priskyrus darbo sutartj tam tikram struktdriniam vienstui, bitina turime ten priskirti ir darbo arafika

™ tostogy dienos: ETOS?DIEN ¥ Atostogu dieny skaidius

ST ¥|p  Penkiy darbo dieny grafikas 8Y/50D
Kintamujy reikdmiy priskyrimas tabelyje

|monés rekvizitai

Pisteminis kalendorius:
6d. d. kalendorius

b}
Sisteminés darbo laiko fymes

LL

Mostogu: A ¥|p| Darbo diena: FO b
Ligonlapio: L ¥y b Darbas naktj: DN [p Struktiriniam darbuotojo vienetui: [KINTAM — [¥]p| relksmes tabelyje
Atlygini vimas Eente: ,5—‘, p Darbas poisio metu: [OP  [¥p Objekty rinkiriui: KINTAMZ [¥|p| reksmes objektu finkiniams
EVRK ko Poilsio: P vp| Dabas sventemis: |DS  [¥]p v
Komandiruate: [K w|p) Lauko salygos KS  [v]p ¥|p
E-mail nustatymai :
Virdvalandziai: VD ¥h
Sutarties pakeitimai
Mokéti uZ darba naktj &venting arba poilsio dieng Nedibo dél darbuctojo kattés:  [NEDIRB  [¥|p] Nedirbo dél darbuotojo kates
- Tabelyje spausdinant rodyti KS:

Yy \
/rtabeh'je skaidiuoti virfvalandZius: | Skaidiucti visiems iSskyrus darbuoctoju dibancius pagal suming darbo laiko apskaita - ~

) Patvirtinti | | €3 Atgaukti Pritaikeyti

Imonés parametrai. Bendrieji parametrai.

1.  Draudimas nurodo, ar galite paciame tabelyje keisti valandas. Jei Keisti negalima, tuomet tabelis generuosis tik i$ jvykiy ir grafiko. Keitimai tabelyje nebus
galimi.

Sis parametras naudojamas, kai reikia sukurti tui¢ia darbo grafika, darbuotojui priskiriant (prie darbo sutarties) struktiirinj vieneta.

Atostogy dieny kintamasis, pagal kurj kiekvienam darbuotojui skai¢iuojamos atostogy dienos.

Cia nurodomas sisteminio jmonés kalendoriaus kodas.

Sisteminiy Zymiy sgrasas.

Sis parametras naudojamas, kai reikia skai¢iuoti vir§valandzius. Jei varnelé uzdéta ir nurodyta vir§valandziy Zymé, tabelyje pakeitus laika, bus skai¢iuojami
vir§valandziai, jei tabelio laikas bus didesnis, nei grafiko laikas.

Pvz., grafike yra 8 h., o tabelyje raSote 15h. Tokiu atveju tabelyje bus sugeneruoti du jraSai: faktiskai dirbtas laikas 8h (FD), o vir§valandziai — 7 h. (VD).

7. Sie kintamieji yra priskiriami tam, kad tabelyje biity galima koreguoti jy reikimes tam tikriems ménesiams.

ok wnN

5 Tabelio pildymas — O *

21 Y &= 500K & -

— 2018.08 % Patalinti wizas | |3 TuktGriniz vienetas = ADMIN - ADMINICTRACL!

Sut. Kod. Pavardé, Vardas St.vnt. [12[3[4][5[6[7]8|9[10/11]12[13]14]15[16]17|18]19]20|21[22]23|24|25/26(27(28(29(30(31|D| H St_Vnt Kint| KINTAM2
7 OCACSS2E-S5FIDDEFAF-SADMIN_ AD/8 8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 7 § 8 8 P P &8 8 8 8 8 PP 8 8 8 8 8 22 175 1.00
21| AE8542B9-F 48BDBAFA-FADMIN. AD/8 &8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P &8 8 8 8 8 P P 8 8 8 8 8 22 175 200
54 | 8FBDBO39-E 11BCASEE-IADMIN._4D/8 &8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 8 8 8 8 22 175 3.00
355 | 47042B24-4 AAFAADOC-2ADMIN 4D 8 8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P 8 8 8 8 gJfJP &8 8 8 8 8 22 175 4,00
366 (ABABI3DC-6F74119EB-HADMIN_ AD)8 8 8 P P 8 B 8 8 8 P P &8 7 5§ 8 8 PP 8 8 8 8 8 PP &8 8 8 8 8 22 15 8,00
406 | AB357794-6 B71FFB1F-4| ADMIN_AD) i 0 5,00
408 | 208FD327-7FFIGOE38-E| ADMIN.AD)8 &8 8 P P B8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P &8 8 8 8 8 P FP 8 8 8 8 8 22 175 5.00
425 | GE49D92E-1F3950516-E ADMIN._ 4D)8 &8 8 P P B8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 8 8 8 8 22 175 7,00
427 |2FAS41BE-7418438632 |ADMIN_ AD|8 &8 8 P P 8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P 8 8 8 8 8 PP 8 8 8 8 8 22 175 8,00
435 | 18266F43-2187976F1-5 |[ADMIN.AD/8 &8 8 P P B8 8 8 8 8 P P 8 7 S 8 8 P P &8 8 8 8 8 P P 8 8 8 8 8 22 175 3.00
441 | D5FF1B9A-A B3871500-8 ADMIN_AD) i 0 9,00
485 | 2003E33A-E 354C5F61-8| ADMIN_AD) i 0 7.00
550 | 582A729A-D 8AD72828-4 ADMIN_AD)8 8 8 P P 8 B 8 8 8 P P 8 7 5§ 8 8 P P 8 8 8 8 8 PP &8 8 8 8 8 22 175 7.00

Flodyti: | Sutarties kodas ~ | | Rodyti eilutes, kuriose yra priskitas bent vieng dieng affiltruotas objekta: ~ | Rikivati: | Rodomas numeris [Sut. Ko~

a.  jei priskirsime kintamajj Struktiriniam darbuotojo vienetui, tai tabelyje atsiras papildomas stulpelis su sumomis (apvesta raudonai), kurias galésite koreguoti,
ir tos sumos automatiSkai bus priskirtos pasirinktam kintamajam pagal datas. Pvz.: kintamasis PRIEDAS ir atitinkamo ménesio tabelyje (pvz., 2013.08)
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susigeneruos papildomas stulpelis ,,Priedas®, j, kur galima jrasyti sumas, priskirtas konkre¢iam darbuotojui. Tokiu atveju nereikia rasyti reik§miy kintamyjy
sgrase arba darbuotojo sutarties kintamuosiuose.

Jei priskirsime kintamajj objekty rinkiniui, tai tabelyje atsiranda mygtukas, kuris leidzia priskirti tam tikras reikSmes ir objektams (tabelyje apvesta zalia
spalva), jeigu tokie yra priskiriami tabelyje. Pavyzdys.:

g0 @ -

@ Reikémiu priskyrimas objekty rinkiniui =
Sut. Nr. Pavarde, Yardas Str. ¥nt. Obj. I Laikas | KINTAM2

7 | DCACS82E-5 FODDGFAF-5 ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 10,00
21 | 4EB542B9-F 48BDBAF4-F| ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 20,00
84 | 8FBDB039-E 11BCASEE-B| ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 30,00
355 | 470428244 A9FAADOC-2 ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 40,00
366 | AGAB 13DC-6 F74119EB-B ADMIN,_ADM | ADMIN-ADMI 175 50,00
408 | 208FD327-7 Fr16038-£ | ApMinL-DMIN_ADM: E"”te‘ﬂ 175 60,00
425 | 6E49D92E-1 F3950516-E | ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 70,00
427 | 2Fr4541BE-7 41843863-2 | ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 80,00
435 | 18266F43-2 187976F1-5 | ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 50,00
558 | 582A729A-D BA072828-4 ADMIN_ADM | ADMIN-ADMI| 175 700,00

) Patvitint
Zymiy grupé, kuri parodo, kokios Zymés reiskia nedirbta laika, bet dél darbuotojo kaltés. Tai jtakoja suming apskaita, nes $iy Zymiy laikas neturi biiti
traukiamas j virS§valandziy bei prastovy skai¢iavima, kadangi uz ta laikg darbdavys nieko nemoka.

Nurodoma grupé darbuotojy, kuriems tabelio DLA (darbo laiko apskaitos) ziniaras¢io ataskaitoje visais ménesiais darbo dienomis rodo KS (darbas esant

nukrypimams nuo normaliy darbo salygy) Zymes trecioje eilutéje ir sumuoja laika ties nuokrypiais nuo normaliy darbo laiko salygy. Cia naudinga tiems,
kurie i$skai¢iuoja darbg lauko sglygomis nuo visy darbuotojo darbo dieny, o tabelyje lauko salygos nezymimos.




® |mones parametrai a b X

C
|manés rekvizitai
Kalendonus: m— ¥p Suminiai virsvalandziai: |E2 Y|y VirvalandZiai sum. DLA uZ
Bendrieji parametrai Prastovos: iﬁ Prastovos (val )
| Suminés apskaitos nu... Skaidiavimo bidas: Skaidiucti prastovas (periode). Suminiai virgvalandiai bus 0.5 tarfo k4
Ryys su saskaitomis e Skaidiucjant prastovas lyginti tabelj su sisteminiu grafiku, kitu aveju bus lyginamas tabelis su darbuatajo grafiku
Objektai [ Skaigiugjant virsvalandzius ygirti tabelj su sisteminiu grafiku, kitu aveju bus lyginamas darbuotojo grafikas su sisteminiu grafilu 8
.F
Kintamigji [] Traukti pirmas ligonlapio dienas, kurias apmoka darbdavys | suminés apskattos virkvalandziy ir prastovy skaidiavima
[ Darbo laike finiarastyie darbuctoiams dibantiems pagal sumine apskaita, rodyti valandas i§ sisteminio darbo laiko grafiko i
Atlyaini kaifiavi = L - " _— . . " ; X . AT s R "
vainima skalciavimas "] Darbo laiko finiarastyje tuidias dienas rodyti kaip poilsio (P) [ Jei darbuctojas diba ne ping ménes], suminiy virivalandsiy skaidiavime naudoti tik dibtas dienas
EVRK kodai Virsvalandziy atvaizdavimas tabehyje: | Kiekvieng ménesj rodomi tarpiniai susumucti suminiai virkvalandziai >
E-mail nustatymai Pildant tabel] imti laika i grafiko
Atostogos: () Darbuctojo (@) Darbo laiko rézimo Liga: (®) Darbuotojo () Darbo laiko réimo d

Sutarties pakeitimai

@ Patvirtinti | | €3 Atsaukii Pritaiteyti

Imonés parametrai. Suminés apskaitos nustatymai. Lauky reikSmés.

> @ o

Sisteminis jmonés darbo laiko apskaitos kalendorius. Jis yra imamas, kai néra priskirto sisteminio grafiko suminei darbo laiko apskaitai.

Suminiai vir§valandziai. Cia yra priskaitymas, kuris bus skai¢iuojamas darbuotojui suminés darbo laiko apskaitos pabaigoje.

Prastovos. Jeigu darbuotojui generuojamos prastovos, tai jos skai¢iavimuose matysis kaip nurodytas priskaitymas. Jeigu §j lauka paliksime tu$¢ia, prastovos
nebus generuojamos.

DLA ziniarastyje yra galimybé darbuotojams, kurie dirba pagal sumine¢ apskaita, rodyti visus virSvalandzius periodo pabaigoje arba kiekvieng ménesj ir
Kiekvieng ménesi rodomi tarpiniai susumucti suminiai virgvalandiiai

Suminiai virsvalandiiai rodomi perodo pabaigoje
Virgvalandfiai rodomi kiekvieng ménes) lyginant sisteminj grafika su tabeliu

lyginant tabelj tik su sisteminiy grafiku.
Sumings apskaitos skaiciavimo biidas, galimi variantai:

2 5D

i mmm .y dirbtomis dienomis. Suminiai virsvalandziai bus 0.5 tarfo
Menaudoti pmstn:n'-.-'u ir FD ﬁaklskal dlrl:nta laika) I'I:Id"_.“tl paagal darhuntn:un:n gmﬂka Suminizi virgvalancdiai bus 0.5 arfo

Menaudoti prastovy ir FD fakislkai dirbtg laileg) rodyti pagal sistemini grafika. Suminiai virgvalandfiai bus 1.5tafo

Maudojamos prastovos einamajame ménesyje ir FO fakizkai dirbta |aika) rodyti pagal tabell. Suminiai virgvalandziai bus 0.5 tarfo

Maudojamos prastovos einamajame ménesyje ir FO fakiskai dirbta laika) rodyti pagal tabeli. Suminiai virgvalandZiai bus 0.5 tarfo (nenaudojamas darbuotojo grafikas)

Kiekvieng ménesj bus generuojamos prastovos, t.y. bus mokama uz prastovas pagal darbuotojo grafika, atémus pravaikstas. Suskai¢iavus suminius
vir§valandZzius apskaitos periodo pabaigoje jiec bus mokami 0,5 jkainio tarifu, nes pirmoji vir§valandziy dalis buvo apmokéta su prastovomis.

SkaiCiuojant prastovas hyaginti tabel su sisteminiu grafiku, kitu aveju bus lyginamas tabelis su darbuctojo grafilu
Si varnelé yra matoma tik pasirenkant pirma punkta. Ji suteikia galimybe skai¢iuojant prastovas pasirinkti kaip jas skai¢iuoti (lyginti darbuotojo grafika su
tabeliu, ar lyginti darbo laiko rezimo grafika su tabeliu).
5 [ ] Skaitiuojant virdvalandzius lyginti tabelj su sisteminiu grafiku, kitu aveju bus lyginamas darbuctajo grafikas su sisteminiu grafiku
Si varnelé yra matoma tik pasirenkant pirmg punkta. Ji suteikia galimybe skaiCiuojant virS§valandzius pasirinkti kaip juos skai¢iuoti (lyginti tabelj su
sisteminiu grafiku, ar lyginti tabelj su darbuotojo grafiku).
Prastovos néra skai¢iuojamos ir darbuotojui visada yra mokama pagal jo darbo grafikg, o suminio periodo gale bus dar papildomai sumokami suminiai
vir§valandZiai (skirtumas tarp darbuotojo grafiko ir sisteminio grafiko).
Prastovos taip pat néra skai¢iuojamos ir darbuotojui visada mokama pagal jo sisteminj grafika, o periodo pabaigoje yra paskaiciuojami virSvalandziai
pusantro tarifo. Sis skai¢iavimas naudojamas, kai neatsizvelgiama j darbuotojo grafika.
Prastovos yra iSskaiiuojamos tik einamajame ménesyje. SkaiCiavimuose atlyginimas yra rodomas pagal tabelyje fiksuojamas valandas ir suminiai
vir§valandZiai periodo pabaigoje bus skaic¢iuojami 0,5 tarifo.
Sio punkto pagalba yra lyginimas sisteminis grafikas su tabeliu. Prastovos suskaiiuojamos kiekvieng ménesj, o suminiai vir§valandziai apmokami yra 0,5
tarifo.
Rodyti darbo laiko ziniarastyje. Darbo laiko ZiniarasStyje valandos bus rodomos ne i§ darbuotojo, o i§ sisteminio grafiko.
Ar pirmos darbdavio apmokamos ligonlapio dienos turéty trauktis j suming apskaitg kaip dirbtos dienos ir jtakoti vir§valandZiy/prastovy skai¢iavima.
Tabelyje (ataskaitoje) visas tuscias dienas rodys kaip P.
Jeigu darbuotojas nedirbo pilno ménesio (turéjo atostogy ir k.t.) bus imamos dienos tik tada kada dirbo.
Kai pildomos atostogos bus tabelyje dienos pildomos pagal darbuotojo grafika arba darbo laiko réZimg (sisteminj grafika) tas pats galioja ir ligonlapiui.



@ |monés parametrai >

.1
Imonés rekvizitai Priskaidiuotas athyainimas
Bendrieji parametrai Darbdavio jsipareigojimai: HE] ¥} Mokétinas darbo uimokestis
Suminés apskaitos nu. 7 | Darbo uimokeséio sanaudos: E114 ¥|p| ADMINISTRACIIOS DARBO UZMOKESTIS IR SU JUOD SUSIE SAN.
Bisimujy laiky sanaudos: IEDZd ¥ b Bosimujy laikotamiy sanaudos
Ryiys su saskaitomis ‘
] IEmaokejimo metu naudoti saskaitas
Objektai Kasa: Wy
Kintamiej Maudoti darbo uZmokeséio blsimujy laiku sgnaudy saskaitas 3
Atlyginimo skaifiavimas Naudati ry3j su saskaitomis 4
EVRE kodai [] Neapmakestinamiems dienpinigiams naudoti atskira jsipareigojimy saskaitg

E-mail nustatymai

Sutarties pakeitimai

) Pawitinti | | €3 AtSaukti Pritaikcyti

Imonés parametrai. RySys su saskaitomis. Lauky reikSmés.

1.

>

Pagrindinés sgskaitos, kurios bus naudojamos is$skirstant priskai¢iuotus atlyginimus einamaisiais ir busimaisiais laikais:. ,Einamieji laikai“ atveju bus
suskaiCiuoti atlyginimai uz tg laikotarpj, kuris yra lygus arba maZesnis uz einamajj ménesj; ,,Bisimieji laikai* atveju bus suskai¢iuotas atlyginimas, kuris
bus uz ateinan¢ius ménesius. ,Basimuosius® laikus paversime ,,Einamaisiais® pereidami i§ vieno ménesio ] kitg.

I$mokéjimy metu galime naudoti skirtinga saskaita, jei skirstome sumas pagal tam tikrus i§mokéjimy atributus (pvz.: pagal banka, ismokéjimo tipa). Cia bus
nurodoma sgskaita, jei ji yra vienintelé. Skai¢iavimo metu bus sugeneruotas ir GPM, nes jis yra skai¢iuojamas iSmokéjimo metu.

Galime pasirinkti, ar naudosime saskaity paskirstyma per biisimuosius laikus mechanizma, kuris buvo aprasytas anksciau.

Jeigu naudosime rysj su saskaitomis, galésime saskaitas priskirti pagal jvairius pjuvius.

Dienpinigiy jsipareigojimy saskaita gali biiti nurodoma atskira



@ Imonés parame 9 2 3

Imonés rekvizitai Skirstyti pagal objektus Tabehje naudoti objektus Tabelyje leisti priskirti objektus

A 0 ngd vOv O = ol wl vl 200 m v [
Eendrieji parametrai
Fiskuojant perkélimus skirstyti pagal objektus

Sumingés apskaitos nu.. =R m VAV VI 4
Ryiys su saskaitomis
Objektai Maudoti pasidlomus objektus tabehyje pasirnkta tvarka:
- o ]

Kintamigji Sarasas Pricritetai pagal

- o [ Grafikas 2> | | [ Struktriniai vienetai 1
Atlyginimo skaiciavimas I:l Darbuctojo sutartis
EVRK kodai L] Ivykiai < 4

[] Dibantiz darbuctojas
E-mail nustatymai &
N v L - . . ) |1 Obiekt
Sutarties pakeitimai Skirstyti perkélimus pagal struktdrinius vienetus atitinkandgius tam tikrus objektus: jektas w
Tabelyje automatiskai pildyti pasiinkta objekts identfikuojant dienas: Meskirstyti e
7

[] Skaigiucjant dienpinigius taikyti objekta priskita prie komandiructes taikyti objekia i§ komandiructés jwykio

) Patvitinti | | €3 AtSauki

lé'

Imonés parametrai. Objektai

I$ pasirinkty objekty lygiy galima nurodyti kelis naudosime tabelyje (gali biiti maziau lygiy bet ne daugiau negu pirmame nustatyme).

Taip pat galime nustatyti, kuriuos lygius galime keisti tabelyje. (negalima pasirinkti ty lygiy kurie yra nepazyméti ankstesniuose parametruose)

Objekty lygiai kurie keliaus j perkélimus (sgskaitos sumos ir objekty lygiai bus perkeliami j Finvaldg arba kitas buhalterinés apskaitos programas)

Pasirink¢ objekty lygius, kuriuos naudosime programoje, turime nurodyti, kokia prioritety tvarka jie bus imami i§ programos ir saugomi tabelyje, t.y. kokia

kortelé programoje turés aukstesnj prioriteta. Pvz., jei objektas bus priskirtas prie darbo sutarties ir prie struktirinio vieneto, tai bus imamas objektas i§

darbo sutarties.

6.  Yra galimybe¢ priskirti objekta struktiiriniam vienetui. Tas priskyrimas programoje jvyks priskai¢iuoty atlyginimy perkélimo metu.

7. Cia galima nurodyti objekty lygi kurj norime automatiskai tabelyje pildyti tabelio generavimo metu. (objektai bus pildomi identifikuojant skirtingas ménesio
dienas, 1D, 2D ir t.t.). Si funkcija naudojama kai norima skirtingomis dienomis turéti skirtingus jkainius.

8.  Dienpinigiy priskaitymose atsispindés objektas priskirtas prie komandiruotés ivykio apeinant kitas taisykles.

o s W

Atlyginimy skai¢iavimus galime skirstyti papildomais pjtviais (objektais). LeidZziama nurodyti, kelis pjivius/objektus naudosime. IS viso yra 6 objekty lygiai.



Imanés rekvizitai Kintamieji
Kodas

Bendrieji parametrai

ALIM_FIKS
Ryiys su saskaitomis ATOS BAZ
Objektai - AUTOMM

= . AUTORL

Pﬂhmllﬂl ﬁ‘

AVANSAS

Atlyginimo skaidiavimas MA VA

EVKR kodai  |NPD _FIKS
NPD_MAX
PASK_OBJ
 |PNPD _FIKS
PREMIJA
PRIEDAS

| PRIEDAS2
PRIEDAS3
SDR_PROC1D
| SDR_PROCD

E-mail nustatymai

¥1| Pavadinimas

Rakintas ¥

Alimentai fiksuofi Reikime
Pagrindingé atostogu dalis Reikime
Priskaifiuota suma uZ automob Reikime
Autorinis atlyginimas Reikime
ISmokama avanso suma Reikime
Menesio/Valandos atlyginimas Reikime
Fiksuotas NPD nepriklausantis Reikime
Maksimalus NPD, kurj galime pi Reikime
UZ obj. Reikime
Fiksuotas PNPD darbuotojui (ki Reikime
Premija apt Reikime
6 Mokamas priedas darbuotoju ReikEmé
63 Mokamas 2 priedas darbuot ReikEmé
62 Mokamas (konst ) priedas d ReikEmé
Sodros jmokos procento i§ dart ReikEmé
Sodros jmokos procento i jmol Reikime

x

] | 1] | [ | ]| [ ]| [ | [

x

X

W

(& Nauas | %, Keisti | 3 Salinti |

Imonés parametrai. Kintamieji

| @ patvitinti | | €3 Atsaukti | [F] Praioti

Yra galimybé priskirti Kintamojo reik§m¢ visai jmonei. Jei kintamasis turés priskirtg reikSme pvz., struktiiriniam vienetui, darbuotojui ar sutarciai, tai i

reikSmé nebus imama.



® |monés parametrai 7 >
NPD i PMPD kintamieji Komandiruodiy dienpinigiai
|mones rekvizitai . ) ) o
MPD: ﬂl:I] ¥|p| Neapmokestinamas pajamy dydis (kintamaojo negalima Meapmokestinama: |ED'I'I ¥h Dienpirigiai uz kemandiruotes (neapmokestinami)
P . | [ RN
Bendrieji parametrai PNPD: |PNF‘D ¥y Papildomas neapmokestinamas pajamy dydis (kintamajo Apmokestinama: |ED12 ¥y Dienpinigiai u komandiruotes {apmokestinami)
) nanalima lraiotil )
suminés apskaitos nu...
2 - MPD ir PNPD- |NPD_S|{AIC ¥|p| NPD skaiCiucjamas ir naudojamas GFM atskaitymuose  Kaip skirstyti valandas: | DN, DS, DP, VD -traukiamas j FD laika v
s su sgskaitomis
¥ A | Prisk. ap. P/NPD: |NPDG s NPD ir PNPD skaiCiucjamas nuo priskaitymy
Objektai 3 e . 8
Prigk. grp. sodra: |[:|D|_|_SO[:|H,'.\ ¥|h Sodra igskaidiuojama nuo priskaitymu
Kintamieji 4 Pramii 9
Premija: |5 ¥ rremia 5
Atlyginimo skaidiavimas ‘ Kompensacijos Kintamujy reik$miy pagmimo tvarka
EVRE kodai epan. atos.: |11 ¥ Kompensacija uZ atostogas Skaigiuojant formules pimiausia reikia imti kintamujy reikémes su priskirtais objektais
E-mail nust| & hi Atleidiant: |2D vy ISstting kompensacija Skaigiucjart uftenka paimti reilkéme, kuri atitinka nors vieng objekts (priortetas skinamas didesniam

atitikusiy objekty skaidiui ir kuo maZesnis objekto numeris)

Sutarties pakeitimai

) Patvittinti || €3 Atiaukti Pritaikyti

Imonés parametrai. Atlyginimo skai¢iavimo nustatymai.
Lauky reikSmes:

Kintamieji, kurie nurodo, kaip skai¢iuojamas NPD ir PNPD (apraSytos sudétingos formulés viduje). Nekeic¢iami laukai

Atskaitymy grupé, kurioje yra nurodyti visi atskaitymai, jtakojantys NPD skai¢iavimg (ten turéty bati sudéti visi GPM atskaitymai).
Priskaitymy grupé, kurioje turi biiti sudéti visi priskaitymai, nuo kuriy skai¢iuojame NPD.

Priskaitymy grupe, kurioje turi biiti sudéti visi priskaitymai, nuo kuriy skai¢iuojame mokestj Sodrai.

a s wnh e

Premijos priskaitymas. Sis priskaitymas bus generuojamas atlyginimo skai¢iavimo metu, kai turésime sukiire premijos jvykj norimai darbo sutariai

atitinkamame ménesyje.

6.  Kai nutraukiama darbo sutartis, bus skai¢iuojama kompensacija uz nepanaudotas atostogas ir iSeitiné kompensacija. Nurodyti priskaitymai turés apraSyta
skaiCiavimo logika ir bus automatiSkai sudedami j skaic¢iavimus.

7. Dienpinigiai. Kai mogus i$siun¢iamas j komandiruote, jam skai¢iuojami dienpinigiai pagal tam tikros valstybés dieninj jkainj. Sie priskaitymai bus
automatiSkai generuojami atlyginimo skai¢iavimo metu. Vienas priskaitymas bus apmokestinamas GPM ir Sodros mokesciu, o kitas nebus.

8.  Pasirenkamas valandy isskirstymas tabelyje ir skai¢iavime.

DN, D5, DP, YD - traukiamas | FO laikg
DM, DS, DP, WD - netraukiamas | FD laikg
DM, VD -traukiamas, D5, DF - netraukiamas | FD laika

Pirmas atvejis, darbo laikas dirbtas naktj yra jtrauktas j pagrindinj darbo laika, o naktinés ir §ventinés darbo valandos yra tame tarpe. Pvz., dirbo 180h, tame
tarpe 20h nakt;.
Antru atveju, atskirai rodomas laikas, dirbtas dieng ir §venéiy bei naktinémis valandomis. Pvz. dirbo 160 h dieng ir 20 h nakt;.
Treciu atveju papildomas laikas iSskyrus darba Sventiné dieng ir darba poilsio laika bus traukiamas j FD ir mazinamas jy koeficientas 1.

9.  Kuriy kintamyjy reikSmeéms teikti prioritetg skai¢iavimuose.
Pirma varnelé leidzia teikti prioritetg kintamiesiems su nurodytais sutampanciais objektais 1§ skai¢iavimy. Naudojama kai norime priskirti tam paciam
kintamajam skirtinga sumas skirtingiems objektams ir bendrg suma jeigu objekto néra.
Antra varnel¢ leidZia nustatyti jeigu atitinka bent vienas objektas i§ galimy 6 objekty lygiu tai naudoti tg kintamojo reikSmg. (jeigu nebus uzdéta §i varnelé tai
bus imamos kintamyjy reikSmeés, kur sutampa visy objekty lygiy reikSmes)



® |monés parametrai

Imonés rekvizitai

Ekonominiy veikly rasiy klasifikatoriai

Bendrigji parametrai Kodas ¥ | Pavadinimas ¥ | Pap Info. ¥
Ryiys su saskaitomis J 01.12 R]Fiil.[ auginimas

Objektai

Kintamieji

Atlyginimo skaidiavimas

E-mail nustatymai

K.odas: IEI'I 12 b ==E oreguojanazts*

Favadinimas: FI','Eiu auginimas

Fapildoma inf.:

| O Pavitint | €3 Agauki |

| O Patvitin | | €3 Agauidi | [E] Priaioti

Imonés parametrai. EVRK kodai.
Imonei gali biti priskirtas ekonominiy veikly rusiy klasifikatorius.

Imonés rekvizitai Elektroninio pagto serverio nustatymai

Pasto serveris: |

Bendrigji parametrai
Saugumas: 551

Ryiys su saskaitomis Vartotojas:

Objektai Slaptaiodis:
Jungtis (FORT): | 0 - naudojama standarting jungtis

Kintamieji

Pasto adresas (i5):

Atlyginimo skaiciavimas

EVER kodai

_ _

| O Pavititi| | € Agaukti | | [E] Prtaiot |

Imonés parametrai. E-mail nustatymai.
Jeigu norite naudoti elektroniniy laisky siuntimo galimybe, turite nurodyti savo SMTP serverio nustatymus, reikalingus issiysti elektroniniam laiskui. Sis
nustatymas reikalingas ypac tiems, kas nori siysti atsiskaitymo lapelius.

10



UZduociy juostos

Formuliy verifikavimas

)

'\f., :

Parametrai |§ Formulés...

-

Parametrai grifikavimas

Prie Imonés parametry yra papildomas formuliy verifikavimas (keitimas/koregavimas). Jis yra aktualus tada, kai keitési formulés ir skai¢iavimuose dél
duomeny netikslumo yra ismetama klaida, kad neegzistuoja kintamasis arba konstanta. Paspaudus §j mygtuka, programa pergeneruos formules. Si funkcija

paleidziama programos startavimo metu.

Pagrindiné uzduociy juosta

—”/ Pagrindinis Koreguoti Rodyti |rankiai Generavimas

@ = o 1A

Atnaujinti Pereiti | Einamasis 3 l

sekantj ménesj ménuo...
Atnaujinimas Datos

Lauky/mygtuky reikSmeés:

1.  Atnayjinti. Galimybé atnaujinti visus sgrasus vieno mygtuko paspaudimu.
2.  Per¢jimas prie sekancio ménesio. Kai Zzmogus pabaigia skaiciuoti atlyginimus uz tam tikrg ménesi, jis nori, kad visi skai¢iavimai matytysi saskaity lygyje.

Per¢jimas prie sekancio ménesio leidZia tai lengvai padaryti.

Pergjimas it ménesic '2018.08' j ménesj '2018.09" n
Skaiciavimo ir ifmokejimo perkelimas fikzuojamas | atzkirai o
Atlyainimo zkaidiavimas: 2018-08-1 E~ | Filtruicti

Iz ménes) 2018-08" BTzirmgpy laiky operacijos zaugomos

Traukti praguzius menesiuz | atzkinug perkelimuz nurodyta data

IEnokétas GPM [iEmaok&jirmy op. ) |2|:|1 8-08-31 B~ | Filtruoti
Data Emokeping nuo 2008-08-01 ki 2018-03-31

Traukti pragjuzsius menesius | atzkinug perkelimus nurodyta data

() Patvitinti | €3 Atsaukti

Peréjimo prie sekan¢io ménesio metu yra formuojamas buhalterinis jrasas. Sj jrasa taip pat galima sugeneruoti per meniu punkta PERKELIMAL.
Generuojant per meniu punkta PERKELIMAI nebus iskeliamos biisimyjy laikotarpiy sanaudos. Todél naudojant biisimyjy laikotarpiy sgnaudas punktas
PEREITI ] SEKANT] MENES] yra privalomas.

3. Einamasis ménuo. Tai galimybé keisti ménesj: grjzti | praeita, eiti j sekantj ir pan. Atlyginimus uz praeitus laikotarpius perskai¢iuoti yra galimybé (pakeitus

einamaj] meénesj).

® Darbo pradZia ir einamasis ménuo

| IJZdamti meénesiai

Einamasis ménuo: 201308
Tabeha einamasis menuao:; 201308
Einarnoji data: 2013-11-25 E

&) Patvirtiti

Einamasis ménuo ir tabelio einamasis ménuo gali skirtis. Toks atvejis yra reikalingas, kai dar néra suskaiiuotas atlyginimas uz tam tikrg ménesj, o tabelis
jau pildomas kitam ménesiui. Tabelio einamasis ménuo negali biiti ankstesnis, negu skai¢iavimo. Skai¢iavimai visada daromi po to, kai yra suvesti tabeliai.
Keisdami einamgja data galime ranka nurodyti data, kada norésime daryti tam tikrus veiksmus, ir programoje visi saugojimai, modifikavimai, Salinimai bus
atvaizduojami butent Sia data (ypac¢ aktualu korespondencijos formavime). Kai skai¢iuojami atlyginimai, Sitiloma tai padaryti paskuting ménesio diena.
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Uzdaryti ménesiai:

|IZdanti ménesiai
Sausis
Vasaris
Kovas
Balandis

[ ] Gegu#e

[ | Bir#elis
|:| Liepa

[ ] Rugpjatis
[ ] Rugsajis
[] spalis

[ ] Lapkritis
[ ] Grucdis

@ Patvitinti | €3 Asaukti | [5] Prtaikyt

Programoje yra galimybé uzdaryti ménesius. Su uzdarytais ménesiais dirbti negalima, t.y. negalima nei skai¢iuoti, nei kurti tabelio, nei atlikti iSmokeéjimy ir
pan. Turite atrakinti ménes] prie§ norédami dirbti su juo. Einamasis ménuo negali biiti uzdarytas. Kei¢iant einamgjj meénesj | kokj nors kita, jau uzdaryta,
jums bus pasitiloma jj atidaryti.

Koregavimo uzduociy juosta

Pagrindinis Koreguoti |rankiai Generavimas

= ih
L 2 82 BE
ijuoti reik Paieika.. léplést Rastik  Rastia PaZyméti

paieika... ta kstesnij visas
Redagavimas Paieika PerZidra

®
' | Rodyti

Tai yra pagrindinés darbo su sarasu operacijos (kopijuoti, ieSkoti, pazyméti ir t.t.)

®
' | Rodyti | |rankiai

Rodyti. UZduociy juosta

Pagrindinis Koreguoti Generavimas
| Turinys I ' Einamajo ménesio operacijos
[l Einamoji data —F [ Dirbantys
Operacijy —
langai~ Aktyvus
Langai Individualds parametrai

1. Jeilaukelis ,Turinys® yra aktyvus (uzdéta varnelé), tai galime pasirinkti, ka norime matyti pagrindiniame programos lange: ar rodyti turinj ar leisti patogiai
i$ kalendoriuko nurodyti einamaja datg (kai prie Sio lauko uzdéta varnelg).

2. Operacijy langai. Sio mygtuko pagalba galima matyti visus programos langus ir juos patogiai susirikiuoti.

3. Priklausomai nuo to, kur uzdésite varnele, galésite matyti arba tik einamajame ménesyje esamas operacijas, arba dirban¢ius Zmones, arba aktyvius jrasus
(priskaitymus, atskaitymus).

12



Irankiai uzduociy juosta Skiltis Parametrai
Imanés parametrai...
Spausdinimo parametrai..,
Darbalaukio parametrai...

Individualds parametrai...

1.  Imonés parametrai.
2. Spausdinimo parametrai.

o) [m]ATASKAITOS

= [w]5tatistiniai duomenys
[(]5uvesting uZ perioda

riskaidiuoto DU korespol
[Cinformacija apie atostogas
[vidurkiy skaigiavimas
[CINumatoma kompensacija uZ
[]Asmens saskaita
= [|Papildomas ataskaitos
[J1sakymai

[Cravedimo sumas

[[JAvansa ir darbo uimokeséio iEmd

[ Priskaitymai/Atskaitymai dar

[ Ataskaitos i darbo laiko finig
[informaciia apie vykdomaii r

sty |

Spausdinimo nustatymai
Detali ataskaita
[] Suming ataskaita

Spausdinant rodyti nustatymus
| Spausdintuvo nustatymai...

# | Pavadinimas

[] Dt logotipa:

Logo parametrai...

Spausdinti kopijos numer ataskaitoje
Rodyti ataskaitos rekevizitus tik pimame lape

Pap. Inf . |

| ) Patvirtinti || € Aaukti |

| @ Patvirtinti || €) ASauldi |

Programoje yra galimybé nustatyti pasirinktoms ataskaity grupéms specifinius spausdinimo parametrus.

3. Darbalaukio parametrai.

1. Operadijos riSiucjamos pagal operadjos numer] mazéjanda tvarka

2. Operadijy sarasunse poziduonuojamasi ties paskutine atlikta operadija

0
[

3. Sarasy sriftas:

4 IAE]A_E:BDCCDCIEEﬁe 123456789
4, Sarady pavadinimy Sriftas: 4 IAEAE]:EDCCDCIEE‘E«EE 123456780

) Patvirtinti | € Atgauldi |

Darbalaukio parametrai leidzia susikonfigiiruoti tam tikrus bendruosius nustatymus, susijusius su jiisy darbo vietos sarasy iSvaizda, teksto dydziu, Sriftais,

pakeisti pradinj sgrasy rasiavimg ir pan.

4.  Individualts parametrai.

® Individualas parametrai ot
[—Papil domi stulpeliai at.. ] Priskaitymy grupés Atskaitymy grupes Vyldomujy rasty grupés — Priskattomy mokeséiy grupés e e aUicjamas ™
| e kil it il
| iy il Al s
| v | vy | vy
| vy il | il
| v | ¥y | vy
I iy Pazymeéjimy tipai matomi darbuctajy ir darbo sutariy sarasuose
[ v | Iy
| v v
| i i3
| > >
LT
D BBsaugoti | | €3 Mdaukti | [=] Erai

Individualts parametrai yra tam tikra prasme specifiniai. Vartotojas gali pasidaryti papildomas priskaitymy, atskaitymy, priskaitomy mokesc¢iy grupes, kurias
nori matyti atlyginimy skaic¢iavimy saraSuose. Tokiu biidu galima atitinkamai susigrupuoti savo norimus jrasus ir patogiai, nespausdinant ataskaity, ekrane

matyti reikalingas sumas. Tam, pirmiausia, atsiver¢iame atlyginimy skai¢iavimy sgrasg (arba i$ turinio arba i§ ,,Generavimo®).
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Sarasas o X
=-#=8 OPERACLIOS

—.. ‘& Atlyginimo skaiCiavimas

Koreguoti Rodyti |rankiai Generavimas

-4 Atlyginimo Emokéjimas

Tabelis. § Skaiciavimas..} | Avansas...
----- £ Perkelimai —l

----- ¢ Pavedimai Skaifiavimai Avansas

Véliau sarase ,,SuskaiCiuoti atlyginimai® pasirenkame, kokius stulpelius norime matyti. Tai galima padaryti paspaudus desinj pelés klavisa ant stulpeliy
pavadinimy ir pasirinkus ,,stulpeliai®:

0 4]
Op_ Nr_¥| Sut Nr_¥| Darbuotojap ¥/ Menuo ¥|Sirvnt ¥ |Filtruotistr ' ¥ Padengta ¥
1 1217 EZAaE stulpeliai.. 17 201305 APT PANEVD X 90.90
_ 31 1177 3T3E6414] | pgemnca 31 201305 APT_SIAULD X 231.70
] 33 95 C1BEEDSF ||\ 531 201305 APT VILND X 508.20
] 34 95 C1BEEDSF . (o P01 201305 APT_VIND X 169.40
35 ATT 1F73A142- 523 201305 APT_KAUNV X 161.78
1 36 7 sgoD2EQAl A Pradiné barka PR L o4 201305 ADMINFIN X 147 .41
] 37 18 AETDO790,  Usrakinti cilute 531 201305 PARD_PRO X 32476
] 40 173 9O7B7EOD{ | nuimti uirokty eilutei 504 2013.05 RANGA AUT X 195.42
_ M 175 B9FEDADD Usraginti stulpel 531 201305 APT_VILNP X 691.35
] a2 175 GOFEDADY | i iraita stutpetiu 509 2013.05 APT VILNP X 591.05
13 261 OD2A581F. 519 201305 APT_VILNV X 1132.45
] a4 385 766D2020{ @ Atnaujinti 5 521 201305 APT VILNV X 826.04
] a5 385 766D29204 M liplesta paieika... cnF 531 201305 APT_VILNV - X 2065.10
] 16 ags 7eeD2g20{ | 501 201305 APT VILNV X 0.00
] a8 302 96BAD3DE| Qai;;net‘ vons s 31 201305 RANGA DV_M X 3004.32
19 417 BF8BEC3C 26 201305 APT_PANEWV X 2263.60

Taip pridedame papildomy stulpeliy, kuriuos norime matyti sgrase. Jy pavadinimas sutaps su jusy pridéty grupiy individualivose parametruose kodais.

Suskaidiucti atlyginimai Patvirtinti

Atgaukti

Stulpeliai Fodyti | Teksta spalva | Fono zpalva

Pap. Infa.
PRISK_1
PRISK_2
PRISK_3
PRISK_4
PRISK_S
PRISK_E
PRISK_7
PRISK_2
PRISK_9
PRISK_10
ATSK_1

Spalvos
pagal
nutylejima

[allallallalls]la]la][a][a][a][a][q

o o o o Y H S

Taip pat galima nurodyti pazyméjimu tipus kuriuos matysime darbuotojy ir darbo sutarCiy sarasuose. Situacija yra identiSka prie§ tai apraSytai.
Stulpeliu pasirinkimas *

Darbo sutaréiy saradas | Patwirtinti |

Atgaukti

Stulpeliai Fiodyti | Teksto spalva | Fono spalva A

D arbuotojo grafikas

Spalvos
pagal
nutyl&jimg

Sisteminis grafikas

R édimaz

testinis

CERT_TYPE2

EER] Pazyméjimo tip
EEF!T_I:“:EI:
CERT_TYPES

Suktire

ELE_I]EIEI oo

I

[REENENKD CNENERENE CRENK

Koregavo

Shaipzniz

[ENENENE ENENERENE ENENE

FrieZastiz

[

AprasSymai
-1 OPERACIIOS
w2 ATASKAITOS
- FORMOS

=47 APRASYMAI

o

- ll] Prisk/Atsk/Vykd. R./Prisk. Mok.

- ll] Ismokeéjimy pavadinimai

-l Emokéjimy tipai

-l Saskaity planas

- Bl Objektai

- [l Darbo laiko grafikas

Bl Darbo laiko apskaitos fymés

Bl Rysys su saskaitomis

... Jll Konstantos

. ll] Kintamieji

- ll] Struktiriniai vienetai

... B Alternatyvios saskaitos

.

#-=| DOKUMENTAI

ApraSymy sgra$e yra visa normatyviné informacija.
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Darbuotojai. Sioje skiltyje saugoma visa informacija, susijusi su darbuotojais:

Sarasas yra ilgas. Trumpai apibuidinsime kiekvieng Saka:

El ] Darbuotojai

..... |] Sarasas

-Ag|] Sutartys

..... B Grupés

= [l Klasifikatoriai

..... li] Valstybes

..... B Savivaldybés

..... B Tautybes

..... Hi Izsilavinimas

----- B Specialybes

..... B Kvalifikacijos

..... H Pareigos

----- B Kariniai laipsniai

..... B Karines parengtys
..... Bl Karinés sudétys

..... B Karinés specialybés
----- B Valiuty lentele

- ] Sutaréiy parametrai
- W Ioykiai

B Atostogos

i ] Ligonlapis

- ] Veikdos

Bl Neapmokami laikotarpiai
Hi Premijos

& ] Komandiruotes

. B] Vykdomieji rastai

----- B Pajamuy rasys
..... B Tipai

..... B Risys
----- B Sutaréiy pakeitimai

= lll Sutaréiy parametry reikimes
‘.l Pareigos
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a.  Darbuotojy sarase saugome informacija apie Zmones, su kuriais turime arba neturime darbo santykiy. Zmonés gali biti suvesti, bet dar turésime jiems kurti
sutartis, nes darbo laikas ir pinigai, bei kai kurie jvykiai, apskaitomi yra tik per sutartis. Darbuotojo kortelé:

Bl “*Koreguojamas*** Darbuotajas: 100 - 61E42D25-B AD92D294-1 — O *

EH &8 #

Bendra informacija | Sutatys  Kintamigj  Vaikai  Papildoma informacija  Altematyvios banko saskaitos nustatymai

Darbuctojo kodas: 100 Tab. Nr.: Nuotrauka
Pavardé: 61E42025-8 | Vardas: AD32D294-1 |
Asmens kodas: 540ABEE-1|[] Paso serija irnr.: Paso galiojimo datos:
Soc. Draud. Ser. Nr.: DK [[123456 [ |[123456 [T 20180823 @~ fii|J 20160623 @~ |
Gimimo data: 19900118 [E~ | Staio pradiia: (201307-24 [E~ |
Banko saskaita: LT16A22A1B-5 | Bankas: | il
Pilietybe: LT [rip/LT Tapatybés kortelés galiojimo datos:
Lytis: @ Tapatybés kort..[456456 | 20100221 @~ |ii[A 20160221 G~ |
Gyvenamoaji vieta EI
Valstybe:  |LT [¥|p| Listuva [ Nenuolatinis gyvertojas
Miestas: |‘u"||r1i|.|5 | Gatvé, namo nr.: |4535EG?1-3 E4B0F7BA-F |
Savivaldybé: Vilniaus miestas
Kontaktai o o
Telefonas: [ | Mobilus: (1234567487 | [ Naujas finkos dalyvis ki

E. paito adresas:l |

Gimime vieta: |

Darbuotojas turi daug jvairiy atributy, Reikéty atkreipti démes;j j kai kuriuos i§ jy. Mélyna spalva pazyméti laukai yra privalomi. Informacija reikia uzpildyti
kuo detaliau, nuo to priklausys formy ir ataskaity tikslumas.

Taip pat yra galimybé darbuotojui priskirti vaikus. Teisingai suvedus informacija programa paskai¢iuos PNPD miisy norimam periodui. Sis jrasas turéty biti

daromas vieng karta ir, jeigu ateityje niekas nesikeicia, programa automatiskai, su¢jus nurodytai pabaigos datai, perskai¢iuos PNPD, atsizvelgiant j visus
darbuotojo turimus vaikus. (nuo 2018 PNPD yra 0)

**Koreguojamas*** Darbuotojas: 00002 - 78997042-F 1BED8299-2 - =

EE &@

| Bendra informacija | Sutartys | Kintamieji | Vaikai | Papildoma informacija I Altematyvios banko saskaitos nustat.mai|

Maudojama PMPD suma: 0.00.

wdas ¥r| Pavarde, vardas ¥ | Gimimo data ¥ |Lytis ¥ Asmens kod ¥ | Gal. Nuo ¥ | Gal ki ¥ | Procentas ¥

EETY

==h) aujaz

Drarbuatojas; |EIEIEIEIE ¥ b

Lytis: Berniukas v/ PNFD dalis us vaikq: | 50/

Gimima data: 231127 [~ PMPD takomas nue: 2013-11-27 [ ki (20131127 [ |

Pavarde, vardas: |

Azmenz kodas: |

| © Patvitint || € Atsaukti | Pritaitcyti

N, Keisti | ¥ Salint

16



Darbuotojas taip pat gali turéti kelias darbo sutartis, gali biiti atleistas ir vél pritmamas, netrinant ir nekuriant naujos jo kortelés.

K **Koreguojamas** Darbuotojo sutartis: 100 - 61E42D25-B ADS2D294-1 — O x

EE] o5 #

Bendra informaciia  Atlyginimo skaidiavimo nustatymai  StruktOriniai vienetai  |vykiai  Kintamigji  Parametrai  Sutarties paketimai

Darbuctaojas; |1 00 |¥p 61E42D25-B ADI2D294-1

Kodas: 100] Sutarties numers: | |
Tipas: |DAH BO il

Rilsia: |NEI’EHM E| Meterminuota

Skaiiucti pagal: |‘u"a|andumis o | Atostogy bagaias: Atostogos nuo: [ ||:| 2018-08-23 [E~ | Pap. laisvadieniy bagaZas: Ijl
Dirba nuo: [201307-24 B~ |iki [2016-1104 | Nutraukti darbo sutarj |

Sudarymo data: 2013-07-24 E~ |jsak§.rrnas deél priemimo | darbq:l [y

Itbandymas: Mera bl |

Pajamy risis: 1 E| Su darbo santykiais ar ju esme atitinkandiais santykiais susijusios
Papildoma inf .

Pastabos I:

Pastabos II:

Perskaiciucti kompensacijos uZ nepanaudotas atostogas likut] darbo dienomis nuo - ||:| 2018-08-23 [E~ |
Skaiciuoti virsvalandZius komandinuotés bei darbo lauko sahvgomis metu

Darbuotojo sutartis yra labai svarbi. Ja biitina labai tiksliai aprasyti norint turéti teisingus skai¢iavimus ir darbo laiko rodmenis.
Darbo Sutarties lauky reikSmés:

Sutarties numeris. Darbo sutarties Sablone gali biiti jrasytas sutarties numeris. Tai néra bitina informacija atlyginimo skai¢iavimams, bet personalo skyriui $i
informacija reikalinga.

Tipas. Tai vienas i§ svarbesniy nustatymy. Kadangi prie sutarties tipo galime nurodyti kintamuosius, tai tipas gali aprépti nemazg nustatymy grupg pvz.:
sudarant autoring sutartj uztenka nurodyti tipa ir prie kintamyjy sudéti parametrai automatiskai atsiras prie sutarties .

Operacijos  Saraias

Sutarciy tipai

Kodas ¥ Pavadinimas ¥ | Autoring ¥
AUTOMMN Automobilio bisto nuoma

AUTOR_1 Dirbantys autoriai

AUTOR_2 Dirbantys sportininkai ir atlikejai

AUTOR_ 3 MNedirbantys autoriai

AUTOR_4 Nedirbantys sportininkai ir atlikejai

:m Darbo sutartis

Rasis:

= areguojamaz™e
K.odas METERH =

FPawvadinimas: | M eterminuata |

[ ] Teminuota
€ Patvittinti || €3 Atsaukdi |

Darbo sutarties rasis - tai dar vienas parametras, leidziantis nustatyti sutarties pobudi pagal terming. Laukas privalomas. Jeigu Sutar¢iai bus priskirta raisis
,Terminuota®, nebus leidziama jos iSsaugoti, kol nebus uzdétas sutarties pabaigos terminas.

SkaiCiuoti pagal - tai parametras, pagal kurj nusprendziame, kaip bus skai¢iuojamas atlyginimas Zzmogui. Tai labai svarbus parametras. Jj pakeitus, galime

pakeisti skai¢iavimus.
Valandomis
Meskaitiuojamas darbo lailas

Dienomis. Tai vienas i$ skai¢iavimo budy. Jis naudojamas, kai darbuotojui atlyginimas mokamas uz dirbtas dienas.
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Valandomis. Sis biidas naudojamas, kai darbuotojui atlyginimas mokamas uz dirbtas valandas. Jei taikoma sumin¢ apskaita, valandinis skai¢iavimo biidas
yra privalomas.

Neskai¢iuojamas darbo laikas. Sis biidas naudojamas, kai darbuotojui atlyginimas mokamas ne uz dirbta laika, o pagal papildomas sutartis, pvz. automobilio
nuoma, autorinés sutartys ir pan.

Taip pat yra svarbu uzpildyti darbuotojo sutarties sudarymo/pasiraSymo datg ir nuo kada sutartis aktyvuojama. Pvz,: darbo sutartis pasirasoma 2013-01-02, o
dirbti pradedama tik 2013-02-01.

Darbo sutarties nutraukimas susideda ne tik i§ datos. Tam reikia uzpildyti keleta lauky.

@ Sutarties nutraukimas >
Atleidimod1£&jimo i darbo data:  [2015-11-04 E~
PrieZastiz; 0z w | | atleidimasz i# darbo [pagal darbo sutartj]
Patikslinimas; | K01 w~ | |DARBO KODEKSAS
Teizés aklaz

Shraipsniz; 127 “ | Straipznio dalis; Dalies punktas;
[] Priskaidiuoti ifeitine kompensacia u? MEnEesiLE.

|zakymas: | Wl

K.ompenzacia uZ nepanaudotaz atoztogas skaidivob bk uz 3 metusz & Patvirtinti @ AtEaubdi

Batina nurodyti sutarties nutraukimo datg. Jeigu sutartis yra ,,darbo*, tai galima nurodyti visas priezastis, dél ko buvo nutraukta sutartis ir kokios
kompensacijos zmogui priklauso. Be to, galima nurodyti jsakyma, kuriuo remiantis buvo nutraukta sutartis

ISbandymas: |5 darbuctojo pusés w 18531230 @

Jei priimant j darba zmogui paskirtas bandomasis laikotarpis, tai reikia nurodyti, iki kurios datos.

Pajamy risis: |[:-1 ¥ Su darbo santykiais ar juy esme atitinkanciais santykiais susijusios pajamos

Pajamy rusies laukg biitina uzpildyti, nes jis jtakoja FR0572-0573 formas.

Perskaidiuoti kompensacios uZ nepanaudotas atostogas likutj darbo dienomis nuo ¢ ||:| 2018-08-23 @B~ |

Jeigu atostogos skai¢iuojamos darbo dienomis tai uzdedame varnele ir nurodome datg nuo kurios skai¢iuojama. Jeigu nuo pat darbo pradzios tai data sutaps
su sutarties pradzios data.

Skaiciuoti virsvalandzius komandiruotés bei darbo lauko salygomis metu
Kai Zzmogus i§vaziuos | komandiruotg ar dirbs darbu lauko saglygomis jam automatiSkai bus skai¢iuojami virSvalandziai uz perdirbtas valandas.

Papildoma inf .: Importuata
Pastabos |-

Pastabos II:

Sutarties apraSomojoje korteléje yra daug lauky papildomai informacijai jvesti. Cia vartotojas gali susivesti bet kokia papildoma informacija, susijusia su
aprasoma darbo sutartimi.

Bl **Kereguojamas*** Darbuotejo sutartis: 100 - 61E42D25-B AD92D294-1 — O >

EE & #

Bendra informacija  Athyginimo skaidiavimo nustatymal  Stnuktdriniai vienetai  |wykiai  Kintamigji  Parametrai  Sutarties pakeitimai
Apmok&jimo/Skaiciavimo tvarka:
Naudojama suminé darbo laiko apskaita pradia 2015.01| periodas
[ vairuotojams periodo pabaigaje, skaidiuojant suminius vidvalandzius, lainti tabelj su darbo réfimu

n Skaiciuojant viduting dienos arba valandos uzmokest) (VDU arba VW) visada perskaiciucti koeficientus uz praeitus
metus (VOLUPK arba VWLIPK)

[] Skaiéiugjant VOUPK arba YVWVUPK naudoti darbuctojo grafike valandas vietoj darbustejo sisteminio grafike valandy

Kaip dengti permokas jei darbuotojas tun ne vieng darbo arba kt. sutar:

Dengti su visy darbuotojo sutardiy mok&jimais W

Atlyginimy skai¢iavimo nustatymai. Visi Sie nustatymai jtakoja skaiiavimus.
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Apmokéjimo tvarka. Tai aktualus laukas tuo atveju, kai Zmogus turi keletg sutarciy. Jeigu zmogus turi Kkelias sutartis, pagal kurias yra taikomas NPD, tai
jeigu apmokéjimo tvarkos bus nevienodos, skaiciuos atlyginimg pirmiau tai sutar¢iai, kurios tvarka zemesné, o skaiCiuojant sekancios sutarties suma bus
perskai¢iuojami mokesciai ir NPD pagal ankstesnes sutartis.

Naudojama suminé darbo laiko apskaita. Sumingje apskaitoje darbuotojas privalo turéti savo individualy darbo grafika (kintamasis DARB GRAF) bei turi
biiti uzdétas valandinis skai¢iavimo biidas. Sis parametras jtakoja skaiiavimuose naudojamus periodinius vir§valandZius ir prastovas. GlaudZiai susijes su
imonés parametruose esancia suminés apskaitos skiltimi bei kintamuosiuose nurodomais grafikais.

| Dengti su visy darbuotojo sutaniy mokéjimais e

Dengti tik su pasiinktos sutarties mokéjimais
Dengti tik su to padio tipo darbuctojo sutardiy mokéjimais

Dengti su visy darbuotojo sutarGiu mok&jimais

Sutar¢iy permoky ir nedamoky atvaizdavimas ataskaitose ir dengimas priklausys nuo §ito parametro. Jeigu nenorime dengti to pacio zmogaus skirtingy
sutar¢iy nedamoky ir permoky tai pasirenkame pirma nustatyma. Jeigu norime dengti tik darbo sutartis tai pasirenkame antrg nustatyma.

¥ oreguojamas*** Darbuotojo sutartis: 2 - 78997042-F 1BED8299-2 - =

[ ]l
EEl & #

| Bendra informacija I Atheginimo skaiiavimo nustatymai | Struktiriniai vienetai |j\r1rkjai | Kirtamiei | F‘alamalai|

Paarindinis str. vnt.: I‘n'~|:”""'|”"'I E| Administraciia_vadovybé 1

Darbuotojo struktdriniai vienetai

Mumeris ¥ Vienetas ¥ | Pavadinimas ¥ Muo ¥ IKi ¥ | Pap. Info. ¥
J 188 ADMIN Administracija_vadovybe 1994-08-01

(S Naujas | %, Keisti | 3@ Salinti |

Darbuotojas pagal sutartj gali buti priskirtas atitinkamiems struktiiriniams vienetams. Priskyrimas yra sekamas datomis. Darbuotojas gali buti perkeltas i§
vieno struktiirinio vieneto j kitg. Struktiiriniai vienetai turi kintamuosius, todél gana lengvai leidzia apibendrinti tam tikrus nustatymus: skai¢iavimus, rysj su
saskaitomis ir kitas taisykles tam tikrai grupei zmoniy. Struktiiriniai vienetai puikiai atsispindi ir tabelyje. Jei naudojami struktiiriniai vienetai, biitina
darbuotojui juos priskirti

Struktiiriniy vienety saraSe galima matyti visg sutarties pokyciy istorija:

Il
EE ¢ #

| Bendra informacija I Athyginime skaitiavimo nustatymai | Struldtdriniai vienetai | Ik | Kirtamieji I Parametrai

Atostogos

Memokamos atostogos B o -
Veiklos . Iki ¥ 2riskita ¥ | Informa ¥ | Ankst. ¥ Koregavo ¥

Vikdomieji radtai 462 1Enaudoto: ¥
| 105 2013-06-25 2013-07-07 12
196 2013-07-22 2013-08-04 14
211 2013-07-18 2013-07-19 2
396 2013-08-07 2013-08-16 9

(o Nauas | %, Keiti | Salinti |

IS darbo sutarties kortelés taip pat yra galimybé perzitiréti, keisti, Salinti, kurti naujus jvykius, susijusius su Sia sutartimi.
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[ | “*Koreguojamas™™ Darbuotojo sutartis: 100 - 61E42025-B AD920294- — O >

|l
ElE] ¢s # |

Bendra informacia  Atlyginimo skaidiavimo nustatymai  StruktOriniai vienetai  |wykiai  Kintamigji Parametrai  Sitarties paketimai i

Darbo sutarties parametrai datoms i

Parametras ¥ | Kodas ¥ Pavadinimasz ¥ Muo ¥ ki ¥ | Klasif. pav. ¥ | Pap. Info. ¥ | Striyg. I¥ |
| Pareigos ' - - i iEZIrns ne SLAUGA |
@ Parametrai datoms — O > |
Darbo sutartiz:— |100 ¥y G1E42D25-8 ADI20294-1 ) 2y |
Galicja ruo: M 2m3-07-24 [Ew ki |[] 2012-08-23 [Ew |
Tipaz: |1 ¥ p Pareigos .

Parzigos: |SL£‘-.F'.5.D ¥|p Slaugytojo padejgjas

Papildoma info.: |

Klazifikatoraus pareigybe:

5 Paslaugy zektariaus darbuotojai ir pardave|ai w l
3 Azmens priefitrns darbuatajai W
2 Agzmens svelkatos pneziliros darbuaotojal e |
1 &zmens sveikatos priefitn: padejejai - i

) Patvittinti | | €3 At3aulkti

£ >

G Nauias | %, Keisti | P Salinti |

Darbo sutartyje yra parametry istorijos sarasas. Cia galime nurodyti pareigas norimomis datomis.

® Parametrai datoms — O >
Darbo utartis: |‘| TN ¥ B1E42D25-B AD320254-1 =M aujaz™*
Galicja nua: 2030724 [ |k |[] 20180522 [E

Tipas: |1 11 } Sukardiy tipai

Sutarties tipas: }

Papildarna info.: |

) Patvitinti | | €3 AtSaukti

Taip pat galime keisti ir sutariy tipus norimomis datomis. Jeigu keitési i§ terminuotos j neterminuota nurodome ¢ia ir automatiSkai pagal datas bus
atsizvelgta ir  sodros formas.
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[ 1] “*Koreguojamas™™ Darbuotojo sutartis: 100 - 61E42025-B AD92D294-1 — O oy

EE éo #

Bendra informacijia  Athyginimo skaidiavimo nustatymai  StruktOriniai vienetai  |wykiai  Kintamigji Parametrai  Sutarties paketimai

Numeris ¥r| Pakeitimas ¥| Data ¥ MNuo ¥ ki ¥ | |sakymas ¥ | Dokumentas ¥
146 Atlyginimas j2D1Er—ﬂ1—2{] 2016-01-01 2016-01-31
147 Atlyginimas j2ﬂ15—{]1—2{] 2016-02-01
wl Sutarties keitimai — O X
Py
|

Tipaz: Atlpginimas

Suk M Pavard i wardas

Datar F'araﬂu:us |

Galiojimo datoz | 207 6-02-01 [Elw |k

[]z2ms0823 @

Sena reikime: 213 Eur uZ valanda

Mavja reikime 2,70 Eur uZ valanda

|zakymas: I E|
Y]y | B

D5 pakeitmas:

o Nauas | N, Keisi | 9§ Salinti |

Paskutinis saraSas sutarties korteléje atspindi sutarties pakeitimus pagal kuriuos galima generuoti ir dokumentus. Pakeitimai generuojasi automatiskai
kei¢iant vardg pavarde, atlyginimg, pareigas.
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[ 1] “*Koreguojamas™™ Darbuotojo sutartis: 100 - 61E42025-B AD92D294-1 — O oy

B &

Bendra informacija  Atlyginimo skaidiavimo nustatymai  Struktriniai vienetai  |wykiai  Kintamieji Parametrai  Sutarties pakeitimai

.

N| @ Darbo sutarties '100' dokumentai — O >

Eil. Nr. 7 Tipas ¥ | Pavarde vardas ¥ Data ¥ | Pap. Info.

@l Sutarties dokumentai — O >

SlEE

Darbuctojo sutartiz: |1 aa [¥» E1E42D25-B ADI2D294-1
D ata: 2M80823 [+ |
Cral 1 b tipas: e

Papsoma IROMmacia |NE‘"{|E‘ u:Ie_:rI:u:u sutarhiz
raEyma

9 FPapildomi dokumentai

SutarZiy pakeitimai
Mutravkta darbo sutartiz

I 3 as dokrinentas: =

& Nauss | N, Kesi | 3 Sainu |

Paspaudus raudong (segtuko) mygtuka, darbuotojo sutarties korteléje galime valdyti visus prisegtus prie konkrecios sutarties dokumentus. Su prisegamais
dokumentais galima atlikti tokius veiksmus:

1.  Prisegti galima dokumentg pagal darbo sutarties Sablong, kuris yra siilomas standartinis, bet jj galima pakoreguoti su WORD‘0 programa ir pasidaryti kokj
norime.

Galima segti darbuotojo praSymus (taikyti NPD, iSleisti atostogy).

Taip pat galima segti ir kitus dokumentus, susijusius su darbo sutartimi ir pan.

Galima sekti sutar¢iy pakeitimus pasirinkus pakeitimus 1§ saraso.

Taip pat generuoti dokumentg dél sutarties nutraukimo.

ok~ ownN

Darbuotojy grupés

EEEY

== oreguojamas

k.odaz £S5

Favadinimaz: |[FEEes

Rodyti darbuaotajy | Yisi darbuatojai Itrauikti j grupe darbuatojai

£ | Pavadinimaz

R953E 244-5 BDEDEBZC-0
270CACEE-4 SCESFEDA-4
293944 70-E ABCACI34-6
DO1BE292-B ERICR4AFE-E
073FE1D -9 S683CC44-E
4338 3897-C AS0ETERT-E
1038C9BA-6 BECART54-9
ERA4BZRE-1 BAROEZT1-9
995E 40 FF-B 024B345C-E
39848 RBDAE-D DADEAEDA-T
AE0ER0 S0 -4 OFB3R3E4-3
4A453944B-3 79414030-3
C1BEEDSF-7 D7 35F02F-1
DDFS0BER-A 1BRCIETY-B
BaAFIAA0E 2773B94E-E
DACEBAES-8 DATBD2C2-E

CcACCODCMD NECANCCC™ E

@ Patvitinti | €3 ASaukti || [5] Potaikyti |

Pazirinkti i darbuotajy
# | Pavadinimas
73337042-F 1BBD233-2
bovo0e4e-3 7raD2743E
BE2E3C0-F NAAETES-C

Taip pat yra galimybé suskirstyti darbuotojus 1 norimas grupes, kurios yra naudojamos jvairiose ataskaitose ir nustatymuose. PROGRAMOS AUTORIU
SUKURTU GRUPIU KEISTI NEGALIMA, JEI REIKIA, PATARTINA KURTI NAUJA.

Klasifikatoriai
Prie darbuotojo kortelés priskiriami jvairQis pozymiai.
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No g~ owd

5 [l Klasifikatoriai

..... |] Valstybes

..... Bl Savivaldybés

..... B Tautybés

..... B 1zsilavinimas

..... B Specialybes

..... W] Kvalifikacijos

..... B Pareigos

..... Bl Kariniai laipsniai
..... B Karinés parengtys
..... Bl Karinés sudéetys
..... Bl Karinés specialybés
..... B Valiuty lentele

M TSutarciv parametra]

Klasifikatoriai yra skirti apibendrinti dazniausiai darbuotojo kortel¢je esancius nustatymus. Dazniausiai naudojami tokie klasifikatoriai:

Valstybés. Naudojamas ir jmonés parametruose, ir darbuotojo korteléje, pagal jas bus po to formuojamos kai kurios formos/ataskaitos, kuriose yra svarbus
uzsieniecio ir lietuvio skirtumas.

Savivaldybés naudojamos darbuotojo korteléje ir jmonés parametruose. Si informacija patenka j formas, skirtas VMI.

Tautybé prie 3alies. Si informacija patenka j formas, skirtas VMI.

Issilavinimas, Specialybés, Kvalifikacijos yra papildomos informacijos laukai.

Pareigos yra svarbus darbuotojy papildomos informacijos punktas. Pareigas galima priskirti prie darbo sutarciy parametruose ant daty.

Kariniai laipsniai, karinés parengtys, karinés sudétys, karinés specialybés.

Valiuty lentelé, ¢ia nurodomos valiutos. Jas po to galima priskirti prie darbo sutar¢iy ir darant pavedimus matysis ta valiuta, kurig nurodysime. Jeigu nieko
nerodysime, tai bus EUR.

Sutar¢iy parametruose galime registruoti jvairius parametrus. Pirma susikuriame tipg (jau esantys tipai yra pareigos ir sutarciy tipai) ir tada priskiriame tipa
prie parametro, o parametrg i$ sutarties galima priskirti tam tikromis datomis.

Darbuotojy jvykiai

= ﬂ Ivykiai

+- [l Atostogos

-l Ligonlapis

- fl] Veiklos

-l Neapmokami laikotarpiai
-l Premijos

- B Komandiruotés

|- eee [ [F] -

N rm

------ Bl Vykdomieji rastai

Darbuotojams galime suvesti 8 tipy jvykius. Svarbu zinoti, ka galima vesti prie kokio jvykio. Visi jvykiai, i§skyrus premijas ir vykdomuosius rastus,
atspindimi tabelyje. JvyKius taip pat galima vesti ir per tabel;.
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Atostogos

Atostogy jvykis yra bene dazniausiai pasitaikantis ir vienas i$ svarbiausiy.

E| |] Atostogos
' B Sarasas
B Vidurkiy skaiciavimai

Jis susideda i dviejy punkty: pacios atostogos su sumomis bei dienos ir valandos, kurios bus naudojamos vidurkiy skai¢iavimui:

Bl ~*Koreguojamas™* Atostogos: 1980 - '2017-11-06' - '2017-11-1 - O *
EiEes &-—
== 6
. 2
[] &tostogauta ankssiau
Sutartis: 446 v/ 436039DA-7 459D B464-3
Einama atostogy (20171106 [+ | iki 20171147 B+ | 3

Atoztogy dienog: 100 0 #wentings

M audati sukauptas valandas: 000:00 4
Jzakymaz: ¥

1.

Pap. Info.: |_':,4k_l,lmas Mr. 483 3
7 6
Atosiogy likuiai 8
periodams
Nup ¥ Ki ¥{ d periode ¥ Prikl. kK AT ranaud. k.d. ¥ Sudengita ¥ | Prikl.d.d. ¥ anaud. d.d. ¥ Liko ¥ Likufis. k. d. ¥ Papildomos ¥ Panaud. H ¥| LikutisH ¥
2016-02-22 2017-02-21 36 0o 32,00 32,00 3,00 3.00 0,0000 4,0000 0:00 0:00 0:00
2017-02-22  2017-06-30 12,72 0,00 0,00 9,00 8,00  1,0000 12,7233 0:00 0:00 000
2017-07-01  2017-11-30 0,00 0,00 0,00 10,90 0.00 10,8886 0:00 0:00 0:00
48,72 32,00 32,00 0,00 22,90 11,00 11,90 18,72 0:00 0:00 0:00
Patvirtinta 9
Ivede atostogas ir suskaiCiave atostoginius uz jas, galime atsispausdinti ataskaitg, kuri parodo, kaip buvo paskaiciuoti atostoginiai.
Eﬂ Informacija apie priskaitymus suskaifiuotus i5 vidurkio — O >
L2 &G & By E 1 A @ - SAP CRYSTAL REPORTS ®
Main Report
L]
Darbo sutartis: 446 - 436D59DA-7 459 DB464-2
Atlyginimo skai Ciavimo operacija: '6435"' 2017-11-06 - 2017-11-17
10 - Atostoginiai (uZ dienas)
Menuo Dienos Valandos Suma
201708 22.00 167:12 644,73
201709 21.00 159:36 314.36
201710 22.00 167:12 644,73
65,00 404.00 2103.52|
VDU (Vidutinis Dienos uidarbis}:| 32237 |
VWU (Vidutinis Valandos uidarbis}:| 4.26 |
| Dien05| Valandos Suma
10,00 76:00 323.70
L
Current Page Mo.: 1 Total Page Mo 1 Zoom Factor: 100%

Pozymis ,,Atostogauta anks¢iau“ yra reikalingas tada, kai jmoné pradédama dirbti su programa nori jvesti anksciau (iki darbo su programa) atostogautus
periodus (o jy gali bati daug). Supaprastintai galima suvesti tik bendrg to Zmogaus panaudoty atostogy dieny skaiciy ir programa automatiskai FIFO tvarka
uzpildys periodus (pazyméjus varnele neaktyvios tampa datos ,,nuo iki*). Vedamas ne atostogy likutis, 0 panaudotos atostogy dienos.

Laukas ,,Einama atostogy®. Cia nurodomos datos ,,nuo kada iki kada* darbuotojas eina atostogy.

Atostogy dienos: nurodoma, kiek dieny tesis atostogos (jeigu skaiiuojama darbo dienomis negalimas Sito lauko keitimas, $ventinés automatiSskai bus
nejtraukiamos).

Taip pat jeigu yra sukaupty valandy atostogoms jas galima irgi panaudoti (galime naudoti valandas kurios atitinka pilng darbuotojo darbo dieng pagal
sisteminj grafika)

Priskirti galima ir jsakyma, kuriuo remiantis iSleidziame zmogy atostogy (apie isakymy formavimg yra aprasyta anksciau).

Papildoma informacija skirta pasirasyti pastabg apie norima jvyk]j.

24



10.

No ok~ owdPE

SaraSas parodo, kaip dengiami periodai (jie visada bus dengiami automatiskai FIFO), tod¢l néra svarbu uz kokj periodg leidziama atostogy.
Tabelininko vietoms visada galima uzdéti apribojimg kurti nepatvirtintus jvykius (neuzdéta varnel¢). Su nuimta varnele jvykiai matosi tabelyje, bet
nedalyvauja skai¢iavimuose.

Ligonlapis

D arbuotojaz:

Sirgo nuo;
Serija ir numers;

Papildoma informacija:;

I

Drarbdawyz aprok.a:

IEI1 053

2

2013-05-22

1 '
¥|p| 10154145E 343E44@H
2

iki |srsmrerr—r
[T

ED7O03638, EDV027254, ED7043073

E| MHedarbingumas dél ligog ar traurmy

I ¥t Serija ir Nr.

2013-06-11
2013-06-18
2013-06-27
2013-07-04
2013-07-05
2013-0712
2013-07-19
2013-07-26
2013-08-02
2013-08-12
2013-08-20
2013-08-27
2013-08-29
2013-09-04

Patwirtinta

EDTOTYIETY
EDT116824
EDT155299
EDT205291
EDT384110
EDT247488
EDT290467
EDT328360
EDT364400
EDT397468
EDT444712
EDT488233
EDT226107
EDT538303

(R Nauas ||\, ket | 3 Saint |

Darbuotojo kodas. Uzpildzius ligonlapj to darbuotojo tabeliuose pagal visas jo sutartis bus pazyméta zyme L sirgimo laikotarpis.

Siame laukelyje nurodomas darbo dieny skai¢ius, uz kurias apmoka darbdavys. Dienos bus traukiamos j tabelj pagal darbuotojo grafika.
Data ,,nuo iki“ kada sirgo.
Serija ir numeris. Jei su programa bus formuojama ataskaita NP-SD, tai §iuos duomenis privaloma jvesti.

Papildoma informacija, pastabos kurias gali raSyti programos vartotojas.

Cia gali biiti nurodyta darbo laiko zymé (,liga“, ar ,,ligonio slaugymas* ir pan.).

Pratesimy sagrasas:

Pratesta iki:

Senja ir numerns:;

Papildarma infarmacija:

2013-07-04

== oreguojamasz ™

ED7205231

Pratgsimo informacija gana paprasta ir akivaizdi. Jvedus pratesimag, nebeleidziama keisti pagrindinio ligonlapio daty.

Patvirtinta varnelé veikia taip pat, kaip ir atostoginiy atveju.
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Veiklos
Pats abstrak¢iausias jvykio tipas. Cia galime vesti ir taip vadinamus ,,mamadienius®, ir kvalifikacijos kélima, t.y. viska, kas susije su darbu ir yra apmokama.

ﬂ “**Koreguojamas™ Veikla: 4 - 370 - M (2015-02-13 - 201 - O >
I

=l = e 1

Laikatarpis: |2015.02-13 |iki [2015-02-13 |

Darbuotojas: |3?IZI ¥|p B2EFF372-4 F1IBBD110-5 z

Str. Wit | ¥ih 3

Drarbo laiko Zyme: |M ¥ b Papildomas poilsiztziee. 4 tojams, auginantiems

Informnacija: | | zakyriss M. 5

[ ] Mimuzuioti nuradyts veiklos laika i§ darbo laika grafike norimaoris disnarmis G

Fildwti #vendiy ir pailzio dietomis

|zakymas: | ¥ 7

B
[ Pildpti pagal darbusctojo grafika [jei nepaymeta bus pildoma g siztemning grafik.a)

Veiklos pradzios ir pabaigos datos.

Darbuotojo sutartis, kuriai priskiriame veikla.

Struktiirinis vienetas. Jeigu darbuotojas yra priskirtas prie jo, bus pasitilomas automatiskai.

Darbo laiko zymé. Jeigu nurodysime valandinio tipo zZymeg, tai galésime taip pat nurodyti ir valandas. Jei pasirenkama dieninio tipo zymé, tai valandos
nenurodomos ir ji galioja visai darbo dienai.

Papildoma informacija.

Jeigu uzdésime varnelg, tai Siuo atveju nebus rodomas grafiko laikas. Jeigu bus valandiné Zymé ir nurodytos valandos, tai bus tikrinama kiekviena diena ir
likutis tarp grafiko ir nurodyto laiko keliaus j FD ir DN (kaip buvo suvesta grafike norimg dieng). Jeigu nebus likucio, tai zymé uzims visg dieng. Kadangi
zymé pavyzdyje uzima ir taip visg diena, tai tada grafiko laikas FD ir DN nebus rodomas.

7. Jeigu uzdésime $ig varnele, veiklos generuosis poilsio ir $venciy dienomis su nurodytomis valandomis (jeigu valandy néra, tai generuosis su nuliais).

Galime nurodyti jsakyma pagal, kurj buvo paskirta veikla.

9.  Laikas tabelj gali biti pildomas pagal darbuotojo grafika arba sisteminj grafika/darbo laiko rézima.

Hwbh e

o o

o

Neapmokami periodai
Siame lange vedame viska, dél ko darbuotojas nedirbo ir jam nemokama (taip pat Sie jvykiai jtakoja ir atostogy likucio skai¢iavima, nes jy periodas gali biti
netraukiamas arba traukiamas j atostogy likutj).

B **Koreguojamas™* Neapmokami laikotarpiai: 6 - Nue '2012-12-07" - '2015- — O >
2K
=il &g
1
Sutartiz: 10041 ¥|p ESI9BECA-4 EEIESESS-T 2
Drarbo laiko 2y i ¥b Atostogos 3 prizitiret, kol jam sueiz 3 metai
Tezinys: ¥ih
Periodas: [EGE12.07 [~ | ki [20150830 [~ | 4
Dienoz traukiamos | stazg atoztogoms gauti

M audoti darbo dienaz [ 2

Dienos: Ijl Panaudotos dienos 2012 metais 1

Diata iki: 2018-08-23

L . 6
S erija ir humeriz; |
Papildoma informacija:
7

|zakymas: | L 8
Atostagy tipas: |Vaik|:u priefitino: atostogos ~ !

Waik as: |1 3 ¥ b/ Katkovska Melisa Samanta g
Tabel pildyti pagal: Sisteminiz grafikas w 10
Fatvirtinta 11

Darbuotojo sutartis.

Nurodome darbo laiko Zyme neapmokamam periodui (galimos visos zymés, kuriy tipai néra valandinis, dieninis ir pertraukeélés). (TA, PV, PB, ND ir t.t.)
Galimybé nurodyti atostogy periodo tgsinj, jeigu toks yra (reikalinga formoms Sodrai).

Periodas ,, nuo iki*.

Dienos (vienas svarbiausiy §io jvykio punkty). Nurodome dieny skai¢iy, kurj turime traukti j atostogy likucio skai¢iavima. Pvz.: jeigu Zzmogui suteikiamos
neapmokamos atostogos (zymé NA), jam j atostogy likucio skaic¢iavimg gali buiti traukiama dvi savaités per metus t.y. 14d., jeigu tai yra pravaikstos (Zymé

a s wn e
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PB), atostogy likucio skai¢iavimas nejtakojamas, t.y. 0 d. Programa neseka, kick zmogus turéjo neapmokamy laikotarpiy per metus. Tuo turi pasirtpinti

programos vartotojas. Taip pat parodoma, kiek dieny jau yra panaudota norimais metais bei galima nurodyti jog norima naudoti darbo dienas.

Serija ir numeris reikalingi formoms Sodrai.

Papildoma informacija, kuri niekur nebus naudojama ir bus matoma programos vartotojui.

Isakymas (veikia visiSkai taip pat, kaip ir visur Kkitur — atostogos, naujos darbo sutarties kiirimas, atleidimas ir t.t.).

Ivykio tipas (Tévystés atostogos, Vaiko priezitiros atostogos, Kita). Reikalinga formoms Sodrai.

10. Teévystés atostogos, Vaiko priezitiros atostogos: reikia nurodyti vaika, dél kurio buvo inicijuotos atostogos. Kita: laukas tampa nematomas ir nieko nereikia
nurodyti.

11. Pagal kg bus pildomas tabelio laikas. Pagal sisteminj grafikg ar tabel;.

© © N>

Varnel¢ ,,Patvirtinti veikia kaip ir atostoginiy skaiciavime.

Premijos, premijy tipai
Premijos - tai tabelyje neatvaizduojamas jvykis, Kuris naudojamas tik skai¢iavimuose.

----- B Saragas
B Premijos tipas
xxr:i 1 1xx
Fodaz: 3
Pavadirimas: |ENNEE 2 |
IJZ ménesiug 3 3—"1
) Patvitinti | €3 At3auldi

1. Premijos tipo kodas.
2. Pavadinimas.
3. Uz kelis ménesius skiriama premija ($io lauko reik§mé jtakoja skai¢iavimuose naudojamas formules, vidurkiy skai¢iavimus).

ﬂ “*Koreguojamas™ Premija: 12 - 408 - 5 (2016-05-31) — O >
2l
=il 09

Data 20160531 | 1

D arbunotojas: |4EIE ¥|p| 208FD327-7 FF1E0ESE-E

S, Wit JSDMIN_ADM  [¥]B] ADMIMCIRACLIA 2

Priskaitymas: |5 ¥ B Premia 3

Tipas: W K.ebtviting prermija 4

Suma: 1200,00| .

|zakyrnas: | Vb 6

Papildoma info. II“....SLJ::\._. 8 ntelio akeinir 7 endimasee s 05 71 d. ketviting premija uz 2076 m. | ketwir

Data, kada skirta premija.

Darbuotojo sutartis, kam skirta premija.

Jeigu yra priskirtas struktiirinis vienetas, jis bus automatiskai pasitilomas.
Premijos priskaitymas.

Premijos tipas, kuris aprasytas auks¢iau.

Suma, kuri skiriama darbuotojui.

Isakymas dél kurio skiriama premija.

Papildoma informacija/pastabos apie premija (matoma vartotojui).

O No g~
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Komandiruoté

]

) 5t | O | =

O —
Darbuotojas: o007 [¥p 5E0D2E0A-1 40EECAZEE

Periodas: FEGE-1225 [« | ki 20140124 [~ |

Papildama infarmacija:

[ ]i#wykimo dieng u# darba moketi dvigubu tarifu;

[ ] gi#imo diena mok.éti dvigubu tarifu;

|zakymas; E|

Dienpinigiai
Muo hill i ¥ | Valstybé Suma ¥ Dienos jvert. ¥| Dienysk ¥
2013-12-25  2014-01-01 LT 800.00 a8
2014-01-02 2014-01-15  USA ? 1400.00 14
2014-01-16  28044-00-24 LT 900.00 9
5100.00

(B Naujas || %%, Keisi | 3§ Salinti |
Dienpinigiai; 100,00

Fatwirtinta

Darbuotojas. Komandiruoté priskiriama visoms darbuotojo sutartims.

Data nuo iki.

Papildoma informacija/pastabos (matoma vartotojui).

Galima nurodyti, ar bus mokama dvigubu tarifu darbuotojui komandiruotés pradzios ir pabaigos dienomis, jeigu jos sutaps su poilsio arba §ventinémis
dienomis. Jeigu paspausite mygtuka ,,atnaujinti“, bus uzpildytas laikas pagal grafiko vidurkj dienoje. Jeigu paliksite laikg neatnaujintg ir neuzdésite varneliy,
mokésite viengubu tarifu ir bus galima ateityje atiduoti poilsio dieng Zzmogui.

Isakymas.

ISrasome detaliai, kur ir kokiomis dienomis Zzmogus buvo komandiruotéje ir tuo remiantis jam yra pasitlomos, pagal tos valstybés dienos normas, sumos.

7. Dienpinigiy skai¢iavimo ataskaita.

i A

o o

Varnelé ,,Patvirtinti veikia kaip ir atostoginiy skai¢iavime.

Vykdomieji rastai
Ivykis naudojamas tik skai¢iavimuose, bet nerodomas tabelyje, kaip ir premijos jvykis.

Bl ~~Koreguojamas™* Vykdomasis rastas: 5- 110 - 1 - O =

EEl & -

1
= 2
Sutartis: [0 ¥y 52726107F 480 cvedd
Wk domaziz ragtaz ﬂ mE wykdomaziz ragtaz 20470
Papildoma infao: Armtaliehizldes 3 las 4 J
(G alinia ru: 20150312 |_J'_: atzkatarma surna [alimentanns);
@® Galioja ki |2015-04-15 [0 | Menaudoti v
() Akskaitoma suma:;
. Abskaidiuota suma; 92,35' -
Banko saszhkaita: testas testinig
|zakymaz; | K 3
Patik zlinimaz if anstalio dél perskaidivatos wwldomyjy rasty sumos: 6
9 | R

Skaiciavimo prior.; | 1 | 8 7

1.  Darbuotojo sutartis.

2. Nurodoma vykdomojo rasto skai¢iavimo formulé, pagal kurig kiekvieng ménesj bus i$skai¢iuojamos atitinkamas sumos iki/virs MMA (20/70, (50/70) ir t.t.
Jy galima susikurti kiek reikia.

3. Papildoma informacija (pastabos) matoma tik vartotojui.

4.  Data, nuo kada jsigalioja vykdomasis rastas.

5. Sumy pagal vykdomaji rasta isskaiciavimo tvarka. Yra galimybé¢ iSskaiciuoti konkrecia sumg (Atskaitoma suma),. Taip pat galima nurodyti, iki kada galioja
vykdomasis rastas bei atskaityti tam tikrg procentg arba tam tikrg sumg kiekvieng ménesj (alimenty atveju). Bet kuriuo atveju bus stebimas likutis, jei jis yra
nurodytas langelyje ,,Atskaitoma suma®.

6. Rodoma, kiek i$ viso jau yra sumokéta pagal vykdomajj rasts.

7. Galima nurodyti (gavéjo) banko saskaitg, j kurig reikia pervesti atitinkamg sumg ir atsispausdinti ataskaitg su visomis sgskaitomis ir visais vykdomaisiais
raStais uz tam tikrg laikotarpi.
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8.  Isakymas.
9.  Nurodzius skai¢iavimo prioriteta galimg paskirtj, kurj vykdomajj rastg skaic¢iuoti anksciau kity.
Taip pat galima atsispausdinti Ataskaita, atspindin¢iag vykdomojo rasto mokéjimo istorija.

Vykdomuojo rasto apmokéjimo istorija — O e

£ G % ﬂlﬁg M4 » M [T |f'| #h & - SAP CRYSTAL REPORTS® [

I Main Report |

PANY ZDY S 2018-08-23
Ilga g. 999, LT, Vilnius
Im. kodas: 123456789 , Rej. Nr.: 301240955

PAZYMA
apie isskaiciuota suma
2018-08-23

Pranesame, kad i5 p. 527261D7-F 4607DFB5-9 (a/k CF43D6BB-C) buvo isskaiciuotas vyk. rastas.

Informacija apie vykdomaj rasta: |5, vykdomasis ragtas 20/70, Anstolis testas testinis

Priskirtas nuo datos: | 2015-03-12 | iki | 2015-04-16

Priskirta suma: | 0.00 I
Meénuo Priskaiciuota Atskaiciuota Suma atskai Cius Vykdomojo rasto
mokes Cius suma
2015-03 361.68 65.10 316.58 92.35
2015-04 735.79 183.95 551.84 0.00
Viso: 1117.47 249.05 868.42 92.35

Generzlinis direktorius:  Vardenis Pavardenis
(vardas pavardg) |parasas)

Wyr.buhalteré: Vardenis Pavardenis

(vardas pavarde) (paratas)

Current Page Mo.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 100%

Darbas lauko sqlygomis
Darbas lauko salygomis - tai panasus atvejis, kaip ir komandiruociy, tik ¢ia yra darbas ne darbo vietoje, o lauke.

il

ZEE

2 o3

Drarbo sutartis; I? |¥p BEODZEDA-1 40ERCAZEE

Perindas: ERE-D-01 [~ | ki 2040120 [E

Papildoma informaciia: | dirbo lauke

[ ] dirbo lauko salygomis tiek, valandy dienoge; T Q000

lzakymas E|

P atvirtinta

Darbo sutartis.

Data ,,nuo iki.«

Papildoma informacija/pastaba, matoma vartotojui.

Jeigu varnelé uzdéta, tai tabelyje bus rodomos valandos, paimtos i$ ¢ia nurodyto laikotarpio, kiekvieng dieng. Jeigu varnelé neuzdéta, bus imamas laikas i§
grafiko (tartum darbuotojas dirbo visg dieng lauko salygomis).

5.  Cia nurodomas jsakymas (taip pat, kaip naujos darbo sutarties kiirime).

PopnhRE

Varnelé ,,Patvirtinta veikia Kaip ir atostoginiy atveju.

29



Pajamuy rasys
Pajamy rusis priskiriama darbo sutarties kortel¢je. Véliau pagal tai formuojamos ataskaitos VMI (FR0572 FR0573).

EETY

=L oreguojamas

F.odaz: 01

VEN Rl o7 iy ecme atitinkandiais santykiaiz susiusios

| @ Patvitinti | € ASaukti |

Siame lange jvedamas pajamy risies kodas ir pavadinimas.

Tipai (darbo sutarciy)
Darbo sutaréiy tipai priskiriami darbo sutarCiy korteléje. Darbo sutar¢iy tipams galima priskirti kintamuosius.

Pvz.:

Kodas ¥ Pavadinimas Y Autorine ¥
AUTOMN Automobilio biisto nuoma

] AUTOR 1 Dirbantys autoriai X

~ |AUTOR_2 Dirbantys sportininkai ir atlikejai X

~ |AUTOR 3 Nedirbantys autoriai X

~ |AUTOR_4 Nedirbantys sportininkai ir atlikejai X

" |DARBO Darbo sutartis

 |PAJNAT M Pajamos natura moka imone

Rusys (darbo sutarciy)
Darbo sutarciy rasys yra priskiriamos darbo sutarties korteléje. Galima nurodyti, ar sutartis terminuota, ar ne. Priklausomai nuo to privalomai reikés (arba ne)
nurodyti sutarties nutraukimo data.

Pvz.:

Kodas ¥ Pavadinimas ¥ | Terminuota ¥
ANTRAEIL Del antraeiliy pareigy

| kiTA Kita

~ |NETERM Neterminuota

| NuOoTOL Dél nuotolinio darbo

| PATARN Patarnavimo darbams

| sEzoN Sezoning X

| TERW x

- | TRUMP Trumpalaike X

Sutarciy pakeitimai
Mumeris ¥r| Darbuotojas ¥ Sut. Nr. ¥ | Pavarde, Vardas ¥ | Pakeitimas ¥| Data ¥ Nuo ki IKi ¥ ||sakymas ¥ | Dokumentas ¥
1 365 365 06C3ASCF-A 2COCE1] Atlyginimas - |2014-11-24 2015-01-01

] 26 6 TEGCDF16-5 D3AG1BL Atlyginimas +|2014-11-25 2011-03-01  2013-06-30
] 36 § 7EGCDF16-5 D3AO1BL Atlyginimas -|2014-11-25 2013-07-01  2014-01-01
] 47 7 OCAC582E-5 FODDEF/ Aflyginimas - | 2014-1125 2011-04-01  2012-07-31
] 5 7 7 OCACS82E-5 FODDEF/ Atlyginimas - |2014-11-25 2012-08-01  2014-01-30
] 67 7 OCAC582E-5 FODDEF/ Aflyginimas - | 2014-11-25  2014-02-01
] 7 14 14 BCD17FAS8-B F766DFE Atlyginimas -|2014-11-26 2011-07-01  2013-09-30
] 8 14 14 BCDA17FAS-B F766DF¢ Atlyginimas ~|2014-11-26  2013-10-01
o 9 17 17 2052516E-C C851D73 Atlyainimas - |2014-11-26  2012-05-02

Cia matosi visi sutaréiy pakeitimai, juos taip pat galime pamatyti darbo sutaréiy sarase

Sutarciy parametrai

Sutarciy parametrai
Darbuotojas ¥ Tipas ¥ Reikimé ¥ Pavadinimas ¥ Nwo ¥ Iki ¥ Klasif pav. ¥ Pap Info. ¥ A
¥f OCACS82E-5 FODDEFAF-5 Pareigos VADM Vyr.administratorius 2012-04-02
| 8 5F0B1CB3-A 40FE11FC-T Pareigos KINEZ Kineziterapeutas 2014-01-01 Gydytojai specialistai
13 AEB5A016-B BESGO1ET-0 Pareigos KINEZ Kineziterapeutas 2009-07-08 Kitur nepriskirti sveikatos speci
| 9 0477A574-D 2EABS8306-E Pareigos DIRGYD Direktore-vyr.gydytoja 2014-01-01 Sveikatinimo paslaugy srities v
| 16 7772ATFB-C E38EAB28-F Pareigos GYDNEU Vaiky neurologas 2014-01-01 Gydytojai specialistai
N 28 51C979D6-4 DCF54BE1-4 Pareigos KINEZ Kineziterapeutas 2014-01-01 Kitur nepriskirti sveikatos speci
N 31 BBB3EOBF-1642884D0-9 Pareigos GREUM Gydytojas konsultantas-reumol  2009-10-19 Gydytojai specialistai
| 33 8E28D563-D A12BECED-F Pareigos KINEZ Kineziterapeutas Gydytojai specialistai
N 4 ECACTT09-C 1F84E20A-D Pareigos VAD Vadybininkas 2010-01-25 Technikos ir medicinos srigiy pi
N 6 TEGCDF16-5 D3A91BDB-D  Pareigos GYDSM Sporto medicinos gydytojas 2010-04-22 Gydytojai specialistai
: 23 3T7TEBAF9D-2 ABA133CA-T Pareigos KINEZ Kineziterapeutas Gydytojai specialistai

Matomi visy sutar¢iy parametrai datoms, §j sarasa konkreciai sutarciai galima perzitiréti ir sutarties korteléje.
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Priskaitymai, atskaitymai, vykdomieji rastai, Priskaitomi mokesciai (skai¢iavimo formulés)

Priskaitymai
 Priskaitymysgradas | . .|
Kodas ¥t| Pavadinimas ¥ Tvarka ¥ | Rosis ¥ | Bldas Y| Vidurkis ¥ |Traukiamas ¥ |Ry3ys ¥ | Akiyvus ¥ |Afl skait. nz ¥ | Valandos ka ¥ | Valandas im ¥ | Grafikas skz ¥
Pagrindinis atlyginimas 1 PAGR Uz dienas x x Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
3 Pagrindinis afl. (val) 1 PAGR UZ valandas X X Visose operacij Suming apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
4 Priskaitymas mokesciui perskai€iuofi 1 Uz i5dirbj X Operacijoje pa: Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
5 Premija 1 Uz i5dirbj x x Visose operacij Suminé apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
& Priedas | pagal d.val. 4 PRIED Uz i5dirbj ® * Visose operacij Sumine apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
7 UZ darba nakt] 3 NAKTD UZ valandg X X X Visose operacij Suming apskait Tabelis Darbuotojo
8 VirdvalandZiai 3 VIRS UZ valandg X X X Visose operaci] Suming apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
10 Atosfoginiai (uZ dienas) 4 ATOS UZ dieng b4 X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
11 Kompensacija uZ atostogas 4 KOMPA UZ igdirbj b4 X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
12 Atostoginiai (u valandas) 4 ATOS UZ valandg x X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
13 UZdarbg poilsio ir Sventiy dienomis 3 DARBPS UZ valandg x X X Visose operacij Sumineé apskait Tabelis Darbuotojo
15 Mamadienis 4 PAGR UZ dieng x X Visose operacij Sumineé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
20 I3eitiné kompensacija 4 ISEIT UZ i3dirbj X X Visose operacij Suming apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
50 Ligonlapis (pirmos 2 d.) 4 LIGON Uz dieng x x Visose operacij Suminé apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
61 Premija aptarnavimui 2 PRIED Uz i5dirbj x x Visose operacij Suminé apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
62 Priedas fiksuotas 2 PRIED Uz i5dirbj ® * Visose operacij Sumine apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
63 Priedas |l pagal d.val. 2 PRIED Uz i5dirbj ® * Visose operacij Sumine apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
186 UZ kvalifikacijos kélimg 4 PAGR UZ dieng X X Visose operaci] Suming apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
301 Prastovos (val.) 1 PRAST UZ valandg b4 X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
601 Priedas uZ darbg lauko sglygomis 2 DARBLP UZ igdirbj X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
611 UZdarbg lauko salygomis (uZ dienas) 2 DARBLP UZ dieng X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
801 VirSvalandZiai sum. DLA 3 VIRS UZ valandg x X X Visose operacij Sumineé apskait Tabelis Darbuotojo
802 VirSvalandZiai sum. DLA uZ periodg 3 VIRS UZ valandg x b4 X Visose operacij Sumineé apskait Tabelis Darbuotojo
1301 UZ darba poilsio ir 3ventiy dienomis naktj 3 DARBPS Uz valandg X X X Visose operacij Suminé apskait Tabelis Darbuotojo
6010 Priedas uZ darbg lauko salygomis apt 2 DARBLP UZ i3dirbj X Visose operacij Suming apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
6011 Dienpinigiai uz komandiruotes (neapmokestinal 4 DIENP Uz i5dirbj x Operacijoje pas Suminé apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
6012 Dienpinigiai uZz komandiruotes (apmokestinami) 4 DIENP Uz i5dirbj * Operacijoje pas Suming apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
6201 Sumos lyginimas 3 PRIED Uz i5dirbj ® Operacijoje pas Suming apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
100000 Autorinis atlyginimas (apmokestinamas sodra) 1 AUTORL UZ i5dirbj X Visose operaci] Suming apskait Sisteminis grafi Darbuotojo
100001 Autorinis atlyginimas (neapmokestinamas sodr: 2 AUTORL UZ i5dirbj X Visose operacij Suming apskail Sisteminis grafi Darbuotojo
100002 Automobilio bOsto nuoma 2 AUTOMMN UZ igdirbj X Visose operacij Suminé apskait Sisteminis grafi Darbuotojo

Priskaitymy saraSas, visos standartinés formulés yra apraSytos instaliaciniame variante.

Priskaitymy kortelé turi gana daug jvairiy nustatymy. Priskaitymus galima jungti j grupes, kaip ir darbuotojus, bei priskirti objektus.

[ 1] “*Koreguojamas™™ Priskaitymas: 10 - Atostoginiai (uZ dienas) — O ot
G O
& &g 1
Priskaitymai  Apragymai pagal menesius i 3
4
Kodas: 10 MNaudojards tik mokesdio skaidiavimui
Skaidiavimo tvarka: ﬂ Sumucti bei rodyti dienas ir valandas 6
Skaidiavimo bidas: | Uz dieng o 3
Lailg imti is: Darbuotojo grafikas (nedarbo metu Sisteminis) “ | || Imti pagal operacijos pradiios data
Kada naudoti: Genemnuoti kiekvienoje athyginimo skaidiavimo operacijoje v
Pavadinimas: |P~:tu:ustu:uginiai [uZ dienas) I
Risis: IATOS Y% Atostoginiai 8 7
Rysys su sashaitomis: | ¥ 9
Kirtamasis Jailoui) | ¥ 10
Pajamuy rdsis: | e 11
Kintamasis {obj.) | i 13 12
[ ] Traukiamas j vidurkiy skaiciavima (VL. VD L}
Skaiiucjamas i vidurkio 14
LIz laikotamp: | Ménesiai pagal VDU skaidiavimo taisykles. - | Ménesiai:
[ ] Traukti einamajj menesj jeigu darbuctojas atleidziamas paskutine darbo diena ir kiti atvejai
|+#] Traukti wisg darbo laika ir uimokest jei darbuctojas mongje neiddirbo nurodyty ménesiy
[] Traukti ankstesnius ménesius jeigu nedibta bent viename i nurodyty
Imti lailcg tik darbuctojams dibantiems pagal suming apskaita: ~ | | Sisteminio grafiko e

[ ] Maudati priskirta darbuctojui suma ui ménesj
15

Altyvus

1. Priskaitymo kodas (vieng kartg uzdéjus jis tampa nekeiciamas).

2.  Skaic¢iavimo tvarka (jeigu vienoje skaiCiavimo operacijoje turime kelis priskaitymus, tai §is prioritetas parodo, kurj reikia skaiciuoti kaip pirmesnj, kurj
véelesnj. Kuo skaic¢iavimo tvarkos laukelyje nurodytas skai¢ius yra mazesnis, tuo priskaitymo skai¢iavimo prioritetas yra aukStesnis.

3. Jeigu lauko ,,Naudojamas tik mokescio skai¢iavimui varnelé uzdéta, tai priskaitymas jtakoja GPM, Sodros ir kitus mokescius, bet néra priskai¢iuojamas
kaip atlyginimas darbuotojui (pvz.: pajamos natiira).

4.  Siame laukelyje nurodoma, ar norima matyti ataskaitose, skai¢iavimuose pasirinkto priskaitymo dienas ir valandas. Sj rezima galima pakeisti, kada reikia.

5. Galima nurodyti 5 skai¢iavimo buidus: a) uz diena, b) uz valanda, ¢) uz dienas, d) uz valandas, €) pagal isdirbj.

a. Uz dieng: $is skai¢iavimas naudojamas tada, kai uz vieng dieng priskaitymo skirsime visg formuléje aprasyta sumg. Pvz.: 10d — 100h — formuléje rezultatas
gaunasi 50, tai visa skai¢iavimo suma bus 10x50 = 500.

b. Uz valandg: Sis skaiCiavimas naudojamas tada, kai uz vieng valandg priskaitymo skirsime visg formuléje apraSyta sumg. Pvz.: 10d-100h — formuléje
rezultatas gaunasi 50, tai visa skai¢iavimo suma bus 100x50 = 5000
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c. Uz dienas: $is punktas yra jtakojamas 6 punkto ir bus imamas viso ménesio laikas i§ grafiko ir prilyginamas formulés reikSmei. Tarkim, grafike — 20d-160h,
o formulés reik§mé 500, jeigu priskaitymas turés 12d-100h, tai suma bus paskaic¢iuojama 500/20%12.
Uz valandas: §is punktas yra panasus kaip ir uz dienas (), tik lyginamos bus valandos.

e. Uz isdirbj: nesvarbu nei valandos, nei dienos, jei formulés reiksmé yra 500, tai skai¢iavimuose ir bus 500.

6.  Darbuotojo grafikas Jtakoja 5 punkta, kai nustatyta ,,Uz dienas“ arba ,,UZ valandas“. Galimi variantais: Darbuotojo grafikas, Sisteminis grafikas, Jmonés
grafikas. Ar imti pagal operacijos pradzios
7. Laukelyje ,,Kada naudoti galime nurodyti, kada generuoti priskaitymg skai¢iavimo operacijose.

a.  Generuoti kiekvienoje skai¢iavimo operacijoje: bus generuojamas visada visomis datomis.
Generuoti paskutinéje ménesio operacijoje (ne atostogy metu): bus generuojamas paskutine aktyvig ménesio dieng.

c.  Generuoti paskutingje ménesio operacijoje pagrindiniame str. vat.: bus generuojamas paskutine aktyvig ménesio dieng ir tik pagrindiniame str. vnt. i§ darbo
sutarties kortelés.

8.  Priskaitymo pavadinimas.

9.  Priskaitymy rusys. Priskaitymus galima surGsiuoti pagal priskaitymy rasj, kurig i§ karto galima ir sukurti, arba paimti i$ kortelés ar i$ saraso.
10. Priskaitymai gali turéti atskirg rysj su saskaitomis.

11. Kintamasis laikui. Jeigu nurodysime kintamajame skaiciy, sis skaicius bus rodomas skaic¢iavimuose prie laiko.

12. Pajamy rusis. Pagal Sig rtis] bus traukiamg j meting GPM forma.

13. Kintamasis obj.pagal $itg kintamajj generuosis skirtingos priskaitymy eilutés skai¢iavimuose su skirtingais objektais.

14. Nurodoma, ar reikia Sitg priskaityma naudoti vidurkiy skai¢iavime.

15. Jei lauko ,,Skai¢iuojamas i§ vidurkio® varnelé uzdéta, priskaitymas skaic¢iuojamas i§ vidurkio. Galimi keli variantai:

a.  Galima skaiciuoti uz einamg ménesj (VD, DN, DP, DS).

b.  Meénesiai pagal VDU skaiéiavimo taisykles be einamojo ménesio: bus imami nurodyti keli paskutiniai skai¢iavimo ménesiai, einantys prie§ einamajj.
Ménesiai pagal VDU skai¢iavimo taisykles (imamas bent vienas ménuo). Cia tikrinami trys ménesiai atgal ir, jeigu priskaiiavimas yra bent viename
ménesyje, jis ir bus naudojamas. Tikrinama tol, kol randama bent viena priskai¢iuota suma. Jei imant tris ménesius toks ménuo nerandamas, imamas
einamasis ménuo. Einamas ménuo imamas ir tuo atveju, jeigu zmogus dar nebus isdirbes 3 ménesiy ir jei Zzmogus atleidZziamas paskuting ménesio darbo
diena.

Jeigu priskaitymas neaktyvus, jis niekur nenaudojamas.

Atskaitymai
Atskaitymai - tai jvairtis mokesciai, kurie i§skaic¢iuojami i$ darbuotojui priskai¢iuotos sumos.

Atskaitymuy sarasas

Kodas ¥ Tipas ¥ | Pavadinimas ¥ | RiSis ¥ | Prisk. Grupé ¥ | Menamas ¥ Naudoti vienz¥| Aktywus ¥ Paj Mok ¥

1 IEmokejimas  Pajamy mokestis GPM ODU_GPM x X
2 I5mokéjimas  Pajamy mokestis be NPD GPM ODU_GPM X X
3 Skaitiavimas Menamas GPM GPMM ODU_GPM x X x

10 Skaitiavimas Sodra SODRA DDU_SODRA X

101 Skaifiavimas Sodra (NRD) SCODRA DDU_SODRA X
1001 1Bmokejimas  Pajamy mokestis (apvalintas iki sveiky) GPM ODU_GPM X x
3001 Skaifiavimas Menamas GPM (apvalintas iki sveiku) GPM DDU_GPM X X X
10001 IEmokéjimas  Pajamy mokestis (suapvalintas iki sveikujy) GPM ODU_GPM X X
30001 Skaifiavimas Menamas GPM (suapvalintas iki sveikuyju) GPM ODU_GPM x X x

**Koreguojamas*** Atskaitymas: 10 - Sodra - =

]

i 7

& 2 )
Mskaityma | Apradymai pagal ménesius 3

Kodas: 10 Menamas atskatymas 4 ]
Naudojamas: Athrginimo skaidiavimas
Pavadinimas: Sodra -

RiSis: |5C'DHP" Yk 5

Priskaitymy grups: |DD|_|_50DH;.'., ¥h MPD ir PNPD skaiciuojamas nuo priskatymy ?

8 [ ] Naudejamas tik vieng karta ménesyjs —?‘_1
Sudros atskatymas || GPM atskaitymas 9
Sodra naujam rinkos dahyviui: |1 01 v|p| Sodra (NRD) T"‘
Alctyvus 11

Atskaitymy apraSymo lango laukai:

1.  Atskaitymo kodas.

2. Menamas atskaitymas (Siuo atveju atskai¢iuota suma bus tik informacijai, ji niekur nedalyvaus, tik bus naudojama kai kuriose ataskaitose.) Menamas
atskaitymas programoje naudojamas norint skai¢iavimo metu suskaic¢iuoti MENAMA GPM, o i§moké&jimo metu perskaiciuoti tikrajj GPM.

3. Naudojamas. Galimi variantai: Atlyginimo skai¢iavimas, Ismokéjimas. Siame laukelyje nurodome, kur/kada generuosis atskaitymas: ar skai¢iavimo metu ar
iSmokéjimo.

4.  Atskaitymo pavadinimas.
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5 Atskaitymo riisis (taip pat kaip priskaityme).

6.  Siame laukelyje reikia nurodyti priskaitymy grupe, nuo kurios §itas atskaitymas igskai¢iuojamas.

7. Siame laukelyje reikia nurodyti, ar apraSoma atskaityma norésime i3skaiciuoti tik viena karta per ménesj paskutinéje ménesio operacijoje.
8 Cia reikia nurodyti, ar tai bus Sodros atskaitymas. Pagal §j parametra véliau bus formuojamos jvairios ataskaitos.

9 Ar tai bus GPM atskaitymas. Pagal §j parametra véliau bus formuojamos jvairios ataskaitos.

10.  Sis parametras galiojo naujo rinkos dalyvio atveju.

11. ArSis atskaitymas aktyvus (varnelé uzdéta) ir naudojamas, arba ne (varnelé neuzdéta).

Taip pat yra galimybé nurodyti, j kokig sgskaitg jraSomas atskaitymas nurodytam laikotarpiui.

Il
B8 &

Aprasymai pagal ménesius |

Aprasymai ménesiams

| Saskaita ¥
| 1900-01-01 44866 ROUND(PRISK_VISO*(SDR_PROC1/100), 2) -
]

(P Nauas | N, Keisi | 9§ Saini |

Vykdomieji rastai (formulés)
Standartiniai vykdomieji rastai jraSomi instaliavus programa.

1 Vykdomasis rastas 20_70 X DDU_BELS
3 Vykdomasis iki MMA 50-70% X DDU_BELS
9 Alimentai fiksuot X DDU_BELS

Vykdomojo rasto kortelé:

Il
EE &

Informacija | Apradymai pagal ménesius

Kodas: 1

Pavadinimas: \Widomasis ratas 20 70
Priskaitymy grupé: DDU_BELS El
Atshaitymy grupé: E|

[w] Altyvus 5 .

Vykdomojo rasto kodas.

Pavadinimas

Grupé priskaitymy, nuo kuriy skai¢iuojama vykdomojo rasto suma. Jei nicko nenurodyta, tai skai¢iuojama nuo visy priskaitymy.
Grupé atskaitymy, kurie jtakoja vykdomojo rasto suma.

Aprasymuose pagal ménesius nurodoma balansiné saskaita ir formulé, kurios nerekomenduojama keisti.

arowbnheE

Priskaitomi mokesciai
Tai mokesciai, kuriuos jmoné moka uz darbuotojus nuo priskai¢iuoto atlyginimo sumos. Standartiniu atveju tai Sodra ir garantinis fondas.

Standartinis priskaitomy mokes¢iy sgrasas ateina su instaliaciniu programos variantu.

kesCiy sgrasas
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Kodas ¥t| Pavadinimas ¥ Prisk. Grupé ¥ | Sanaudos ¥ BOs. Laik. ¥ |sipareigojim ¥ | Rysys ¥
1 Garantinio fondo mokestis DDU_SODRA 44866 44866 44866 b3
N 2 Sodros jmokos (iS5 jmones lesy) DDU_SODRA 44866 44866 44866 x
N 5 GPM DDU_GPM 44866 44866 44866 X
N 201 Sodros jmokos (NRD) (i5 jmonés 1e3y) DDU_SODRA 44866 44866 44866 X
N 20001 Sodros jmokos i5 darbuotojo (moka jmoné) DDU_SODRA  448B66 44866 44866 »
B 30001 GPM i5 jmonés lesy DDU_GPM 44866 44866 44866 X



Priskaitomo mokesc¢io Kortelé.

1l
== Y-

Priskatomas mokestis | Apradymai pagal menesius|

Kodas: n

Pavadinimas: Sodros jmaokos (E imonés [&5y)

Sanaudy sgskaita: W Darbuotojy darbo uzmokestis ir su juo susijusios sanaudos
Biasimujy laiky sanaudy I21]24 [¥|p| Bdsimujy laiketarpiy sgnaudos

|sipareigajimy saskaita:; |-HJ63 [¥]p Molétines socialinio draudima jmokos

Priskaitymy grupe: IDDU_SODHA E| Sodra igskaidiuojama nuo priskaitymuy

RyZys su saskaitomis: I E|
Riis: ISODH.P'. |¥|p/ Imones sodra

Mokesdio tipas: Garantinia fondo mokestis ~ [ | GPM atskaitymas

Sodra naujam rinkos dahyviui: [20

Priskaitomo mokescio kodas.

Pavadinimas.

Saskaitos, j kurias standartiniu atveju turi biiti jraSomi jmonés mokami mokesciai.
Priskaitymai, nuo kuriy skai¢iuojami jmonés mokami mokesciai.

Jeigu reikalingos Kitos sgskaitos, nurodomas kitas rySys su saskaitomis.

Mokesc¢ius galima priskirti tam tikroms rasims (kaip ir atskaitymuose bei priskaitymuose).
Nurodoma, koks tai mokestis (GPM ar Sodros ar Garantinio fondo mokestis).
DEPRECATED nebenaudojamas parametras.

Jeigu neaktyvus (varnelé nuimta), nenaudojamas niekur.

© NN

ISmokéjimy pavadinimai

ISmokéjimy pavadinimai taip pat gali buti grupuojami (apjungiami j grupes).

Pavyzdinis sarasas.

I5mokejimy pavadinimy sarasas

Kodas *' Pavadinimas Y
ATOST Atostoginiai

| Avans Avansas

| DIENP Dienpinigiai

DU Darbo uimokestis

| NUOMA nuoma

Kortelé
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K.odas:

Favadinimas: | A tostoginia

Ruyivz zu zaskaitomiz:

1.  Kodas.

Pavadinimas.

3. RySys su saskaitomis. Naudojant iSmokéejimy pavadinimy rysj su saskaitomis galima iSmokéjimo metu paskirstyti iSmokama suma pagal pavadinimg j
skirtingas saskaitas.

N

Saskaity planas
Aprasomos saskaitos, | kurias jraSomi atlyginimo priskai¢iavimai, iSskaiciuoti mokesciai bei iSmokéjimai. Instaliaciniame programos variante jkeliamas
standartinis sgskaity planas.

Objektal
Objektai — tai iSlaidy/pajamy centrai. Jie turi sutapti su objektais i§ buhalterinés apskaitos programos Finvalda (MINI/MIDI/MAXI). Jei dirbama be

programos Finvalda, tai objektas yra tiesiog iSlaidy centras, kuris laisvai pasirenkamas. Naudojami keturi objekty lygiai.

Darbo laiko grafikas ir pamainos
Sis punktas yra gana svarbi programos dalis, ne atlyginimy skai¢iavimas prasideda nuo teisingy darbo grafiky. Grafikus galima atsispausdinti.

Pamainos
Pavyzdinio pamainy sgraso néra, jj susikuria pats vartotojas.

Kodas ¥t Pavadinimas ¥ Muo ¥ [k ¥
| 0,125 Tval 8:00 a:00
023 2val 8:00 10:00
| 0,375 Jval 8:00 11:00
1 Pagrinding pamaina 8:00 1700
| 4 dval 8:00 12:00
| 5 aval 8:00 14:00
Kortelé
T ()
=l [=
Kodas:
Pavadinirnas:
Sutrurnpinimas:
Daba lakas: 0300 |iki 17:00
Makfis lakas: D300 |jki 00:00
ki ¥ Pavadinimas ¥ iskaifiuojam: ¥ | Zyme
13:00
- H | % MNaujas ” %‘ Kgisti ” * Salinti |
6
1.  Kodas.
2. Pavadinimas.
3.  Sutrumpinimas. Sis sutrumpinimas atsidurs ataskaitoje ,, Darbo laiko grafikas*.
4.  Darbo laikas dieng.
5. Darbo laikas naktj.
6.  Siame sarase jrasoma informacija apie pertraukéles. Jos gali trumpinti (arbe ne) darbo laika.

Darbo laiko grafikas
Darbo laiko grafiky pavyzdinis sgrasas. Instaliaciniame programos variante pateikiamas tik sisteminis (SIST) penkiy darbo dieny 40-ies valandy darbo

savaités grafikas. Kitus grafikus vartotojas susikuria pagal poreikj.
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N

o

Darbo laiko lenteliy sarasas

Tipas ¥ | Pavadinimas v

1200TEST Darbuotojo Sukurtas tuscias grafikas darbo sutarties '984' strukidriniam vienetui 'RANGA_DV_M'

VAL Darbo laiko réfimas 1val dd.
- VAL Darbo laiko refimas 2val dd.
- |avaL Darbo laiko réfimas Jval dd.
- WAL Darbo laiko réZimas 4val dd.
o VAL Darbo laiko réfimas Sval dd.
~ |984 RANGA_ DV M  Darbuotojo Sukurtas tuitias grafikas darbo sutarties '984' struktdriniam vienetui 'RANGA_DV_M'
~ |sisT Darbo laiko réfimas Penkiu darbo dienu grafikas

Kortelé

I
EIEI=

K.odas: SIST

Pavadinimas: F'Eer'nl:.iu darbio digr

Tipaz: | D arbo laika régimas L I

k.ooficientai

Drarbo laiko rédimas: 5/ dienos savaitéje 058:00) valandos dienoje

Drarbio ir wigy dieny menésyje santykis: = DD E| A Darbo diery koeficientas
WDDSM [Vidutinis darbo dieny skaifius ménesyie]. DDSk_50 E| Widutiniz darbo dieriy sk aidius menesyie [5 darbo dienoz]
WOWSM [Vidutinis darbo walandy skaiCiuz menesyie): F DYSk_ED0 E| Widutiniz darbo valandy skaidiuz ménesyie (5 darbo dienos)

Abvaizdavimas: | Diena o I 5 '

Kodas
Pavadinimas.

Sis tipas ,,Darbo laiko rezimas“ arba ,,Darbo laiko grafikas* jtakoja, kokj grafika norima matyti. Darbo laiko reZimas tai sistema, pagal kurig dirbama, o
grafikas — tai tiksliai jvardintos dienos ir valandos, kiek ir kada Zzmogus dirba. Pvz. reZimas yra 5 dienos po 4 val. per savaite, o Zzmogus dirba tokiu grafiku:

pirmadienj — 8h, tre¢iadienj — 6h, ketvirtadienj — 2h, penktadienj — 4h. Darbuotojas privalo turéti rezima, o grafikas nebitinas.

Koeficientai. Paprastai jie nurodomi darbo sutartyje.

Atvaizdavimas: nuo $io lauko reik§més priklausys pildomo grafiko vaizdas, kaip mes jj norime matyti: ar tik darbg diena, ar dar ir darbg naktj.
Mygtukas skirtas grafiko pildymui.
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Grafiko pildymas
g

veiklos '2013-01-01' dienai | | " K.oreguojamas™
[ Diena ¥t Zym ¥ | Pavadinimas ¥ iand ¥ | Pamaina ¥

surnos pagal weiklas

amaina: | [¥h | Atnauiint pe '\:‘alandcusl
Diena: Q000 FO 2001:00
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| Patvitinti| €3 Asaukti | [5] Prtaioti|

Grafiko pildymas:

Mygtukas 3 — ,,8ventinés*. Reikia atkreipti démesj j tai, kad automatiskai neuzpildomos Velykos.
Pasirenkama pamaina. Pamainos jau sukurtos.

Pazymimas laikotarpis, kuri norime uzpildyti.

Mygtukas ,,UzZpildyti*.

Pastaba. Pildymo metu veikia mygtukai CTRL-Shift (isrinkimas)

Ao

Darbo laiko apskaitos Zymés
Visas sgraSas Zymiy, kurias matysite tabelyje bei grafike. Pagrindinés Zymés yra nurodomos jmonés parametruose.
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Cia yra standartinis sarasas, kuris yra pateikiamas ir instaliaciniame programos variante.
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Kodas ¥ Pavadinimas ¥ | Tipas ¥ | Suminis kodas ¥ sk Dienomis ¥ | Valandomis ¥ | Valandas sk ¥ | Eiluté ¥ | Spalva ¥ | Skirl ¥ | ROSis ¥ aika: ¥

A Kasmetines atostogos Neatvykimai | d 10 12 Meatvykimai j d Faktidkai dirbia |/
- B| Budegjimas darbe Valandinis Dirbtas laikas Neatvykimai|d |/ 0:00
BN Budgjimas namuose  Valandinis Dirbtas laikas  Neatvykimai | d | 0:00
"~ |p Kraujo davimo dienos ¢ Neatvykimai j d Neatvykimai j d Fakiikai dirbta |
- |pN Darbas naktj WValandinis 7 Dirbtas laikas FaktiZkai dirbta | 0:00
- |pP Darbas poilsio dienomi: Valandinis 13 Dirbtas laikas Faktidkai dirbia |/ 0:00
- DS Darbas Sventiy dienom Valandinis 13 Dirbtas laikas Faktiskai dirbia ~ |/ 0:00
- |FD Fakiiskai dirbtas laikas Dieninis 1 3 Dirbtas laikas Faktiskai dirbta | 0:00
|G hNestumo ir gimdymo ab Neatvykimai j d MNeatvykimai | d FaktiSkai dirbia |/
~|ip Laikas naujo darbo pai Valandinis Dirbtas laikas Neatvykimai | d | 0:00
K Tamybines komandiruc Neatvykimai | d [ Dirbtas laikas Neatvykimai | d |
KA Klrybinés atostogos  Neatvykimai j d MNeatvykimai | d FaktiSkai dirbta MU
KM Mokomosios karineés pr Neatvykimai j d Neatvykimai | d FaktiSkai dirbta |
KR Kity rdsiy atostogos  Neatvykimai j d MNeatvykimai | d FaktiSkai dirbia |/
ks Darbas esant nukrypim Valandinis Dirbtas laikas Laikas dirbtas ¢ | 0:00
KT Karing tarnyba Neatvykimai j d Neatvykimai | d Faktiskai dirbta |
kv kKvalifikacijos kélimas  Neatvykimai j d 156 156 Meatvykimai | d Neatvykimaijd |
L Nedarbingumas del ligc Neatvykimai | d 50 50 Neatvykimaid FaktiSkai dirbtal 0 - |/
M Papildomas poilsio laik: Neatvykimai | d 15 15 Neatvykimai | d FaktiSkai dirbta S ~ |/
- mA Mokymosi atostogos  Neatvykimai j d Meatvykimai | d Faktikai dirbta |
- |mMD Privalomy medicininiy £ Valandinis Dirbtas laikas Neatvykimaij d |/ 0:00
N Neapmokamas nedarbi Neatvykimai j d MNeatvykimai | d FaktiSkai dirbia |
L Nemokamos atostogos Neatvykimai | d Neatvykimai | d Faktiskal dirbta|j N -/
~ |nD Neatvykimas | darba ac Neatvykimai j d Neatvykimai | d Faktizkai dirbta | - |/
NN NuZalinimas nuo darbo Neatvykimai j d MNeatvykimai | d FaktiZkai dirbia |/
NP Neatvykimas | darbg kit Neatvykimai | d MNeatvykimai | d FaktiSkai dirbia |/
~|ns Nedarbingumas ligonia Neatvykimai j d MNeatvykimai | d FaktiZkai dirbta |
P Poilsio dienos MNeatvykimai | d Dirbtas laikas  FaktiZkai dirbia |/
~ |PB Pravaiktos ir kitoks ne Neatvykimai  d Neatvykimai j d Faktiskai dirbtaljj N -
- |PK Prastovos déel darbuotc Valandinis Dirbtas laikas Neatvykimai| d |/ 0:00
PN Prastovos ne del darbu Valandinis Dirbtas laikas Neatvykimai|d T |f 0:00
PR Pertraukos darbe, pag: Darbo laikas ng Dirbtas laikas Laikas dirbtas ¢ |
PV Atostogos vaikui prizidr Neatvykimai | d Neatvykimai | d FaktiSkai dirbtz| iy - |/
s Svenéiy dienos Neatvykimai | d Dirbtas laikas FaktiZkai dirbta |
8T streikas Neatvykimai j d Neatvykimai | d Faktiskai dirbta Rt
sz Staiuotes Neatvykimai | d MNeatvykimai | d Neatvykimai | d MU
1A Tevystes atostogos  Neatvykimai | d Neatvykimai | d Faktiskai dirbtal iy - | /
v Papildomos poilsio dier Neatvykimai | d MNeatvykimai | d FaktiSkai dirbia |/
VD Virsvalandinis darbas  Valandinis & Dirbtas laikas Faktiskai dirbta | 0:00
v WValstybiniy, visuom. ar Valandinis Dirbtas laikas  FaktiZkai dirbia - f 0:00



Kortelé

no

© o N o

11.
12.
13.

Bl ***Koreguojamas*** Darbo laiko apskaitos Zymeé: DP - Darbas poilsio dienomis - F
=[5 —
1 —
K.odas: DF 2
Favadinimas: DEI[tIEIE: yoilzio dienaris 3—-14
Zymés tipas: Y alandinis v
4 |
2 walandas: I'IE—_‘-"_) 1JZ darba pailzio ir T—"ﬂnis
Darbio laikas: 00:0a th G
Spakva: | ™ —-‘|
Skirtuk as: 2 7
Rifisis: B 8
9
Maudoti eilutée: | Fakhidkai dilbtas laikas ir neatvpkimai j darba v
Trwarka tabelyje: d —— 10
Maudoh valandaz: | Dirbtas laikas W
[rarbio valandos naudojamos T‘ﬂ
[ ] Diena [ ] Mukrypimai nuo normaliy darbo salvgy [ Sventing diena
[ ] Maktis [ ] Budéjimas namuose |Zeiging diena 12
[ ]¥irgvalandsiai [ ] Budéjimas darbe
Surnuot 2vmes laika sumineje darbo laiko apskaitnie 13

Kodas

Pavadinimas.

Zymés tipas. Galimi variantai: Valandinis, Dieninis, Neatvykimai nesumuojamas darbo laikas, Neatvykimai j darba sumuojamas darbo laikas, Darbo laikas
neskai¢iuojamas (pertraukelés).

Valandinis: $io zymés tipo jrasy dienoje gali biti daug, svarbu, kad bendras laikas nevir§yty 24h. Valandos (laikas) gali biiti jraSomos.

Dieninis: §io zymés tipo jrasy dienoje gali biiti tik vienas, bet gali buti ir valandiniy bei vienas neatvykimas nesumuojamu laiku. Valandos (laikas) gali biiti
jraSomos.

Neatvykimas nesumuojamas darbo laikas. Siuo tipu aprasome K, LP, P, S. Gali biti tik viena tokia zymé dienoje, bet galima pridéti valandines ir dienines
zymes kartu. Valandos nejrasomos.

Neatvykimas sumuojamas darbo laikas. Siuo tipu aprasome viska, kas uzima visa diena. Reikia skai¢iuoti laika bei pasirinktinai renkamés ar mokésime ar ne.
(A, TA, KV, NA). Valandos (laikas) gali buti jraSomos.

Pertraukélés. Sis tipas negali biti tik su (d) punktu. Valandos (laikas) gali biiti jraomos.

Galima nurodyti priskaitymus, kurie bus generuojami atlyginimo skai¢iavime pagal darbo sutarties tipg (dieninis ar valandinis). Valandinis zymés tipas gali
turéti tik valandin] priskaityma, Dieninis tipas abu (dieninj ir valandinj). Neatvykimai ir skai¢iuojamas laikas taip pat turi abu minétus tipus. Neatvykimas,
kai neskaic¢iuojamas darbo laikas ir pertraukélés, priskaitymy neturi.

Nenaudojamas laukas.

Spalva: galite nurodyti norima spalva ir ja matysite tabelyje (ekrane).

Skirtukas matysis tabelio ataskaitoje, kai vieng dieng turésite daug Zymiy Pvz.: 7/6/5

Zymes galima surii§iuoti, t.y. priskirti tam tikroms rigims.

Sis punktas reikalingas tabelio ataskaitoje. Kaip ¢ia nustatysime, taip ir matysime ataskaitoje.

Sis punktas reikalingas tabelio ataskaitoje. Kaip &ia nustatysime, taip ir matysime ataskaitoje. Jeigu tvarka 0, tai laikas sumuojamas j ,,viso“. Jeigu didesné,
tai zitirima j prioriteta pvz.: FD bus 0 tvarka ir norimg dieng bus 8h o DN bus 1 tvarka ir bus 5h, tai tabelyje matysime 13h tame tarpe 5h naktj (13/5).

Sis punktas reikalingas tabelio ataskaitoje. Kaip ¢ia nustatysime, taip ir matysime ataskaitoje.

Sis punktas reikalingas tabelio ataskaitoje. Kaip ¢ia nustatysime, taip ir matysime ataskaitoje.

Jeigu yra suminé darbo laiko apskaita, galime nurodyti, kurias Zymes sumuoti.

Rysys su saskaitomis

RysSio su sgskaitomis detalizavimas susideda i$ trijy pagrindiniy daliy, kurias matome sarase

EI Bl Rysys su saskaitomis
P ﬂ Sarasas

BT Priskaitymy saskaity detalizacija

------ ﬂ Priskaitomuy mokesciy saskaity detalizacija
AprasSysime, kokig reikSme turi kiekvienas punktas, detalizuojant sgskaitas jmongje.

Priskaitymy saskaity detalizavimas ir Priskaitomy mokesciy saskaity detalizavimas iSskirtas tam, kad buty galimybé tam tikry priskaitymy ir mokesciy
sanaudas laikyti skirtingose saskaitose pagal priskaitymus ir pagal priskaitomus mokescius.
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RySys su saskaitomis (priskaitomy mokes¢iuy saskaity detalizacija)
Saskaity detalizacija
Pavadinimas ¥
ADM Administracija

AUTORL Imonés mokeséiai nuo autoriniy atlyginimy
DARB darbininkai

PROJ Projekty valdymas

Priskaitomi mokesciai Siame pavyzdyje yra detalizuojami pagal keturis tam tikrus objektus (AUTORL yra standartinis su instaliaciniu variantu ateinantis
detalizavimas).

Kortelé

“=foreguojamaz™
Kodaz: ALk A

Pavadinimas: | AT

Saskaitos detalizuotos
priskaitymy mokesgiuose
Mokestis ¥t Pavadinimas
ﬂ 1 Garantinio fondo mokestis

2 Sodros jmokos (i3 jmonés 1835y)

o Nauss ||\, Kt || 9§ Saini |
|0P§“"’””ﬂ ” € Atsaukti || 5] Pty |

® Priskaitomy mokes¢iy saskaitos pagal datas = =

izk ai ; =k oreguojamas ™
Prizk aitomas mokestiz: |2 E| Epm. . qua|

Favadinimas: Sodroz jmokos [iF jmones 1&dy)

Saskaitos pagal datas

Tipas Y  Nuo T Iki ¥ Sanaudos ¥

| Sanaudos 1900-05-21 44866

EEY

Galicja ruo: 1900-05-21 Iw |iki |[] 20140326 @ #E.oreguojamas

Tipaz: | 5 anaudy sazk.aita " |
S gskaita: |44BEE (b Pagal wwkd.radtus mok. sum

) Patvirtinti | €3 Atfaukti |

) Patvitinti | | €3 At3aukdi

Pasirink¢ norimg priskaitomg mokestj, galime nurodyti sgnaudy, busimyjy laiky, jsipareigojimy saskaitas. Skirtingais laikotarpiais gali biiti naudojamos skirtingos
saskaitos (priklausomai nuo daty).

RySys su saskaitomis (priskaitymy saskaity detalizavimas)

‘ Kodas ¥ Pavadinimas ¥

DARB Darbininku priskaitymu detalizavimas
PROJ Projekt. vald. priskaitymu detalizavimas

Skirtingoms darbuotojy grupéms tas pats priskaitymas gali buti kontuojamas j skirtingas saskaitas.
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b ] Priskaitymy sgskaity detalizacija - =

B

k.odaz PRI ==K oreguojamasz”

Favadinimas: |F'r|:|iekt. wald. prigkaitymu detalizavimas |

Saskaitos detalizuotos

priskaitymuose
Priskaitymas ¥r| Pavadinimas ¥
B 501 Priedas u# darba lauko salygomis

®  Priskaitymo saskaitos pagal ménesius - =

Prizk aitymas: |EEI1 E| EF‘[ﬁaikﬁi = oreguojamas™

Pavadinimas:  Priedas u# darba lauko salygomiz

Saskaitos pagal datas

Tipas ¥ Muo bl IKi ¥ | Saskaita
| Sanaudos 1902-05-21 44866

EEy

Galioja rc: 1902-05-21 ki [[] 2014-03-28 [Ew “*F.oreguojamas

Tipaz: | 5 anaudy zazkaita v |
Sazkaita: |44EEE [V Pagal vykd.radtus mok.sum

) Patvirtinti | € Atdaukti |

D Patvittinti || €3 ASaukdi |

Priskaitymy saskaity detalizavime pasirink¢ norimg priskaityma galime ji detalizuoti tam tikromis datomis tam tikroje sgnaudy saskaitoje (jsipareigojimai ir
busimieji laikai yra nekoreguojami pagal priskaityma, bet yra biidas tai padaryti naudojant objekta, kurj aptarsime véliau). Reikia prisiminti, kad jeigu
uzdésime datg ,,iki“ ir skai¢iuosime atlyginima vélesniu periodu, negu nurodyta datoje ,,nuo-iki*“ , bus naudojama sgskaity detalizavimo prioritety sistema:
priskaitymy detalizavimas, rySys su sgskaitomis, jmonés parametrai. Taigi, jei norésime pakeisti tik ménesiui tam tikrg sgskaitg tam tikram priskaitymui,
nebiitina padaryti keliy Zingsniy, uztenka jrasyti ¢ia vieng eilutg ir pasibaigus nurodytam terminui galios ankstesni nustatymai.

RySys su saskaitomis (pagrindinis)

Be pagrindinio rysio sus saskaitomis neveiks detalizavimai (priskaitymy, atskaitymy ir priskai¢iuoty/jskaié¢iuoty mokesciy).

Kodas ¥ Pavadinimas Y Tipas ¥ | Detalizuoti ¥|Kasa \
ADM Administracija struktarinis viel

| AUTOMN Automobilio bdsto nuoma struktarinis viel

~ |AUTORL Autoriniai atlyginimai struktarinis viel

| DARB Darbininkai StruktOrinis viel X

~ |PROJ_V Projekty valdyr Auteriniai atyginimai eilute 2 | g eririnis vier x

Pavyzdinis rySys su sgskaitomis, detalizuojantis jmonés saskaitas pagal tam tikrg pozymj (§iuo atveju tai yra strukttiriniai vienetai).
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N

=[El

K.odaz: DaRE

Pavadinimasz: I:ZI arbinink.ai

Struktriniz vienetas

nzkaiciuotaz athgirimaz
Priskaitymy saskaitos pagal datas
¥ | Saskaita

~ |Sanaudos -| 2013-04-01

Detalizuoti priskaityrmy saskaitas; | B Naujas | | %, Keisti | | X Salinti |
ID-"-"-HB [¥|B| Darbininku priskaitymu detalz2vimas
Prizkaitory mokezciy detalizacijos kodas:

[D4RE YD darbininkai

| Atzkaitemy s3zkaity detalizacia...

|Zrmoketaz athyainimas
K.aza: I E

[ ] Detalizunti pagal prizkita objekby mé su zaskaitomis:

Kodas

Pavadinimas.

Rysio su saskaitomis tipas (pagal tipg orientuojamés, prie Ko rySys su sgskaitomis bus priskirtas - ar prie Darbuotojo, ar prie struktiirinio vieneto, ar prie
objekto ir t.t.

Cia matome sanaudy saskaity keitimg tam tikromis datomis visiems priskaitymams (jeigu bus kokie priskaitymai i¥detalizuotomis saskaitomis 5 punkte, tai
prioritetas bus skiriamas ten esanciai sagnaudy saskaitai). Jeigu priskirsime saskaitas prie strukttrinio vieneto, darbuotojo, imonés parametry galime ¢ia rodyti
ir jsipareigojimus, ir jie bus naudojami.

Galime naudoti anksc¢iau aprasytg tam tikry priskaitymy sanaudy saskaity detalizavimg pvz.: Darbininky uzmokestis uz darbg lauko salygomis turi keliauti j
visai atskirg sgskaitg visoje jmonéje).

Cia detalizuojame jmonés mokes¢ius (Sodra ir GPM i3 jmonés 1é3y). Jeigu jy nenurodysime bus imamos saskaitos i§ priskaitomy mokeséiy korteliy.

Atskaitymy saskaity detalizavimas.

] Atskaitymy saskaity detalizacija = =
Atskaitymy saskaitos pagal
datas
Atskaitymas ¥t| Atskaitymo pav. ¥ MNuo ¥ IKi ¥ | Sgskaita ¥ | Sgskaitos pas
J 10 Sodra 2014-03-26  2014-03-26 1028 Amortizacija (-

=k areguojamas™

Atskaityrnaz (10 [¥|p Soda

Galijaruo: | V] 20140326 [+ ki |[V] 20140326 [~ |

Sazkaita: I'I [INE] [¥]p Muradytos sumos []

| @ Patvitinti | €3 AtSauki | .

B Nauas || w Keisi || 96 Salinti

Cia matome, kad yra galimybé tam tikram atskaitymui tam tikromis datomis pakeisti norima saskaita ir tai galios tik rysiui su saskaitomis, kurj priskirsime
prie darbuotojo sutarties, struktiirinio vieneto, jmonés parametry (ta pati sglyga kaip ir su jsipareigojimy saskaitomis).
Jeigu jmonés parametruose uzdéta, kad naudojama kasos saskaita, tai iSmokéjimo metu bus atlieckama papildomos kreditavimo/debetavimo operacijos su jasy

nurodyta kasos sgskaita.
Paskutinis, bei labai daug funkcionalumo suteikiantis atributas. Kartais reikia vieng priskaitymg ir priskaitomus mokes¢ius nuo jo atvaizduoti kitose
balansinése sgskaitose. Tam galima naudoti rysj su sgskaitomis, priskirtg kitiems tikslams nenaudojamam objekty lygiui. Kaip pavyzdys tam gali buti

atostoginiy priskaitymas.

Detalizuoti pagal prizkita objekby rvé su saszkaitomis:
Objektas: |F'irmas objektas W || vy
Objekby sask.: I iy
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Pasirenkame, kokio objekto lygi naudosime. Nurodome objekta. Sukuriame nauja rysj su sgskaitomis tam priskirtam objektui.

Detalizuoti pagal prizkita objekby v su saszkaitomis:
Objektas: | Ketvirtas objektas W ||‘1"-T|:|5 B Atostoginis
Objekty zazk.: Ifi'-.TEIS [¥p Atostoginis

=]

K.odas: ATOS

Pavadinimasz: -'-"n.tn:n:s:tn:u:lir'nizsz

Tipasz Ohbjektai

Prizkaiiuotaz atlginimas

Priskaitymy saskaitos pagal datas
Tipas Muo b}

:‘15ipareignjim ~| 1900-01-01

Sanaudos 18900-01-01

[ ] Detalizuoti prizkaityry sazkaitas: | 5 Naujas | | %, Keisti | | X Zalint |

Prizkaitory mokesdiy detalizacijos kodas:
| it
imy sgzkaity detal

|Emoketaz atlyainimas
K.aza: I

Jei jau tinkamas rySys su sgskaitomis sukurtas, tai jj ¢ia galima panaudoti. Taip apraSius objekta tereikia jj priskirti prie reikiamo priskaitymo.

Konstantos
Programoje egzistuoja atskira kategorija — konstantos. Pateikiamas konstanty sgraSas, kuriame jraSyti retai besikeiCiantys valstybés patvirtinti dydziai,
normatyvai (pvz. MMA, NPD ir pan.). Jie susieti su tais laikotarpiais, kada buvo naudojami. To déka galima perskaiéiuoti ankstesniy laikotarpiy atlyginimus.

Il
]

K.odas: PrL,

Favadinimas: |Minimalus mokamas atipginimas
Konstantos reikSmes

Nuo ¥r [ Reikime ¥
1900-01-01 2005-06-30 0.00
2005-07-01 2006-06-30 550.00
2006-07-01 2006-12-31 600.00
2007-01-01 2007-06-30 600.00
2007-07-01 2007-12-31 700.00
2008-01-01 2012-07-31 800.00
2012-08-01 2012-12-31 850.00
2013-01-01 1000.00

(o B | [t ] (36 S |

Vartotojas gali pats pildyti konstanty sgrasg ir jas naudoti formulése, bet tg rekomenduotina daryti labai atsakingai.
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konstantos .| . |

mma ¥t| Pavadinimas ¥ ReikSme ¥ | Sistemos ¥
DIR_DM Dirbta dieny ménesyje X
DIR_MET Darbo stazas jmongje (metais) X
DIFJ_D'P‘—DM’ eilute 17 | valandy ménesyje X
DIRBA_IM Darbuotojas pagal tam tikrg darbo sutartj jau di *
DIRBA_PAG  Darbo dieny ir kalendoriniy dieny santykis X
DIRTD Dirbta dieny norimomis atlyginimo skaitiavimo ¢ *
DIRTD_IM Dirbtas dieny skaifius ménesyje pagal jmonés X
DIRTD _PER  Dirbta dieny norimomis atlyginimo skaitiavimo ¢ *
DIRTD_STR  Dirbta dieny skaifiuojamame menesyje norimar X
DIRTD _ZMN  Dirbta dieny menesyje is tabelio i5 visy darbuol x
DIRTDG_ZMN Darbo dienos i$ darbuotojy grafiky (sumingje a X
DIRTV Dirbta valandy norimomis atlyginimo skai¢iavim x
DIRTV_IM Dirbtas valandy skaitius menesyje pagal jmone X
DIRTYV_PER  Dirbta valandy norimomis atlyginimo skaiCiavim x
DIRTV_PRSO Dirbta valandy i tabelio norimame struktdriniar X
DIRTYV_SO Dirbta valandy i tabelio norimame struktiriniar x
DIRTV_STR  Dirbta valandy skaitiuojamame menesyje norin X
DIRTYV_STRT Dirbta valandy norimo struktrinio vieneto tévin 4
DIRTV_ZMM  Dirbta valandy ménesyje is tabelio i& visy dark X
DIRTVG_ZMN Darbo valandos i§ darbuotojy grafiky (suminéje 4
DPD Sodros draudZiamy pajamy dydis x

DVSM Darbo valandy skaiius ménesyje is grafiko i3 € 4
DVSM_IM Darbo valandy skaifius ménesyje i& jmonés kal X
MvAoRd KA Mimebom vemlmmeln mlemifinge @& mrieleivka MATDID A L¥)

(sgraSas yra daug didesnis, ¢ia rodoma tik jo dalis kaip pavyzdys)
Kai kurios i§ Siame sarase matomu konstanty yra be reikSmiy. Tai reiskia, kad jos yra sisteminés ir nekoreguojamos, vartotojas jy jtakoti negali.

Kintamieji
Kintamieji — tai ypatingai svarbus programos komponentas, kuris suteikia labai daug lankstumo. Kintamieji yra saugomi datomis. Jie gali priklausyti nuo
konstanty, kity kintamyjy (cikliné priklausomybé yra iSsprendziama automatiskai — tiesiog antra karta tas pats kintamasis néra naudojamas), su jais galima
kurti formules. Kintamuosius galima priskirti prie daugelio objekty (Imonés parametrai, struktiiriniai vienetai, darbo sutar¢iy tipai, darbuotojai, jy darbo
sutartys, darbuotojo struktiirinis vienetas, struktiirinio vieneto rasis). Prie kintamyjy taip pat galima priskirti objektus. Kintamyjy naudojimas darbe su
programa suteikia daug lankstumo.

Kintamyjy tipai yra 3 pagrindiniai - Reik§mé, formulé, konstanta - ir 7 statiniai pagalbiniai: Priskaitymy grupé, Atskaitymy grupé, Priskaitomy mokesciy
grupée, Priskaitymo skai¢iavimo biidas, Darbo grafikas, Darbo laiko rezimas, rySys su sgskaitomis.

Pagrindiniai kintamyjuy tipai

Reiksmeé

Kodas ¥t Pavadinimas ¥ | Tipas ¥ Rakintas ¥
AUTOMN Priskaiciuota suma uz automob Reikime

AUTORL Autorinis atlyginimas Reikime

AWVANSAS ISmokama avanso suma Reiksme X
MA_VA Menesio/Valandos atlyginimas Reik3me X
MNATURA Pajamos natlra Reikime X
MPD_FIKS Fiksuotas NPD nepriklausantis Reikimé x
NPD_MAX Maksimalus NPD, kurj galime pi Reikimée X
PASK _OBJ UZ obj. Reikime
PNPD_FIKS Fiksuotas PNPD darbuotojui (ki Reikimé b4
PREMIJA Premija apt Reikime

PRIEDAS & Mokamas priedas darbuotoju Reikimé X
PRIEDASZ2 63 Mokamas 2 priedas darbuoi Reikimé

PRIEDAS3 62 Mokamas (konst ) priedas d Reikidmé

Pozymio Rakintas reik§més ateina su instaliaciniu variantu, bet atvertus norimg kortel¢ galima kurti naujas reik§mes. Reik§meés tipo kintamuosius vartotojai
gali kurti patys, jie bus be pozymio Rakintas (¢ia galima priskirti konkre¢ias sumas arba jrasyti formule).
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Kaip pavyzdj perziurékime, kaip atrodo MA VA kintamojo kortelé:

|
BE

Kiodas: [

Tipaz Reikime

Pavadinimaz: |"-'1 Ehe falandos atlyginimas|

Kintamojo reik3mes

15 kur ¥ i i ¥  Reikime ¥ | Pavadinimas ¥ | Mokama ¥ | Sukire ¥ | Koregavo
Darbuotojas 2013-04-26 Reikime 4576.00 TAOD41AAS-A 104D2F96-E UZ ménesj

Darbuotojas 2013-04-29 Reikime 1000.00 94BF951A-B BES20CE8-1 UZ menesj

Darbuotojas 2013-05-20 Reikime 1000.00 38422750-6 7TB40A45C-A UZ menesj

7000-01-01  2013-05-31 Formule

01 00 (AECBTORT.A A0AE 7 A
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-07-07 Reikime 363761D-9 CE201CES-D UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 2013-07-08 Reikimeé 237000 F3637610D-9 CE201CES-D UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31 Reikimé 1000.00 FAQATD2D-4 25E39C23-4 UZ menesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 ReikS3me 132000 FAQATO2D-4 25E39C23-4 UZ menesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31  Reikime 1300.00 7145498E-C 05FAT7DTE-9 UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 Reikime 2110.00 7145498E-C 05F4TDTE-9 UZ meénesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikime Q70.00 DACG8AG9-8 D41BD2C2-6 UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikimeé 850.00 4BA03BCT-4 BT6D1032-D UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikime 5922 00 OFF32B5A-0 0B31B0AS-F UZ menesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31 Reik3meé 1800.00 90CBDDYF-9 BO22TAD3-B UZ menesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 Reikime 2370.00 O0CBDDY9F-9 BO227AD3-B UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31  Reikéme 1000.00 BFD8D496-3 B1E2ES65-2 UZ meénesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 Reikime 1320.00 BFD8D496-3 81E2E865-2 UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31 Reikimeé 1300.00 32680469-9 D39BED1A-T UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 Reikime 2110.00 32680469-9 D39BED1A-T UZ menesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 ReikS3me 1700.00 AEAT3040-D 629377FCA1 UZ menesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31  Reikime 1300.00 7335052E-E TOTCAAGS-B UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 Reikime 2110.00 7335052E-E TOTCAABR-B UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 2013-05-31 Reikime 1000.00 C4CO1BTC-A DBD186BB-A UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 2013-06-01 Reikimeé 2110.00 C4CO1B7C-A DBD188BB-A UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikime 1000.00 ABDC33B6-2 5CFEBO6F-C UZ menesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 ReikS3me 1000.00 0083420B-8 CDB4EGAZ-E UZ menesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikime 1000.00 BA2FCOCT-4 BBAST3IF1-7 UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikime 500.00 AEFC2474-5 9863B275-F UZ ménesj
Darbuotojo sutartis 1900-01-01 Reikime 1300.00 SEFB5086-1 E1F27T1FF-B UZ ménes; b

o Noups ||, et || Sabon |

Raudonai apvesta eiluté parodo, kad reik§més tipo kintamajam nebiitinai nurodomos reikimes. Cia taip pat galima naudoti konstantas bei formules.

Iraso Kortelé

(G alioja nuo: Ik iki |[] 2014-03-26 [@w =<k oreguojamaz

Wieta: D arbuatajo sutartis V| | Objektai

Sutartiz: 1002 E|

Reikime

| Menezio atlyginimaz

| 2370.00

MA_VA tipo kintamasis turi specifinj pozymj - Ménesio ar Valandos atlyginimas. Kiti Kintamieji Sitos informacijos neturés.
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Formuleé

PRIEDAS3: eilute 15

Formulés tipo kintamieji yra pazyméti raudonai sgrase ir keisti nerekomenduojama, o jei jau tai daroma, tai reikia atlikti labai atsakingai. Kaip pavyzdj
paimkime formule VYKD 20 70 — ¢ia apskaiiuojame vykdomuyjy rasty sumg iki minimalaus atlyginimo 20%, vir§ minimalaus 70%. Atidar¢ kintamojo
kortelg, rasime vieng eilut¢ su tokia formule: IF((PROGRESI([PRISK_ZMN]+[PRISK]-[ATSK]-[ATSK_ZMN],[MMA]-GPM_MMA-
SODRA_MMA,20,70)-PROGRES1([PRISK_ZMN]-[ATSK_ZMN],[MMA]-GPM_MMA-SODRA_MMA,20,70)) > ([PRISK]-[ATSK])/2, ([PRISK]-

[ATSK])/2, (PROGRES1([PRISK_ZMN]+[PRISK]-[ATSK]-[ATSK_ZMN],[MMA]-GPM_MMA-SODRA_MMA,20,70)-PROGRES1([PRISK_ZMN]-
[ATSK_ZMN],[MMA]-GPM_MMA-SODRA_MMA,20,70))). Sios formulés nekei¢iamos!
Konstanta
Garantinio fondo procentas  Konstanta X
GPM_PROC Imoné moka GPM procents Konstanta b
SDR_PROC Sodros jmokos procentas i jme Konstanta ¥
SDR_PROCAH Sodros jmokos procentas i5 da Konstanta X

Instaliaciniame programos variante aprasyti Sodros, GPM, Garantinio fondo procentai priskirti jmonés parametrams. Jeigu darbuotojams taikomas Kkitas
procentas, nei jmones parametrams, tokias iSimtis ¢ia reikia jraSyti. Pvz., SOD_PROCI (Sodros jmokos procentas i§ darbuotojo) jmonés parametruose
nurodytas 9, darbuotojui, kuriems reikia iSskaic¢iuoti 10 %, turi biti Cia jrasyti.

Papildomi kintamieji

Priskaitymy grupés atlyginimo ¢ Priskaitymy grupé X
ATSKG Atskaitymu grupés atlyginimo s Atskaitymu grupeé X
PRISKMOKG Priskaitomy mokesciy grupés a Priskaitomuy mokes X
PRI_SKAIC Priskaitymo skai€iavimo metod: Priskaitymo skaitiz X
DARB_GRAF Darbuotojy grafikai Darbo grafikas X
SIST GRAF Darbo laiko réZimo grafikas (ke Darbo laiko réfimc X
RYSYS SASK Ry3ys su sgskaitomis Ry3ys su saskaitol X

Papildomi kintamieji skirti aprasyti tam tikriems pozymiams.

PRISKG
Papildoma priskaitymy grupé, kurioje nurodysime priskaitymus, kuriuos norime generuoti atlyginimo skai¢iavimuose visai jmonei, darbuotojams, str. vnt.,
sutarties tipams.

Kintamojo reiksmes
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15 kur Kodas ¥t Huo ¥t IKi ¥ | Tipas ¥  Reikimé ¥ | Pavadinimas ¥ | Mokama ¥ | Sukdré ¥ | Korega' ~

|monés parametrai PAGR_IMONE  1900-01-01 Priskaitymy grupée PAVYZDYS
| struktdriniai vienetai ADMIN_B 1999-01-01 Priskaitymy grupeé & ADMIMISTRACIJA IRENA, IREMNA
| Struktdriniai vienetai APT PPV 1900-01-01 Priskaitymy grupé 6 62 63 601 Pastaty valdymas (Privatiy pro IREMNA IRENA
| struktdriniai vienetai  DARB 1900-01-01 SELET Y ~ | 601 DARBININKAI IREMNA
| Struktdriniai vienetai  PARD 1900-01-01 Priskaitymy grupe 6 PARDAVIMU SKYRIUS IREMNA, IRENA
| struktdriniai vienetai  RANGA 1900-01-01 Priskaitymy grupe & 601 PROJEKTY VALDYMO IR GAM IRENA, IREMNA
| struktariniai vienetai RANGA_PI 1900-01-01 Priskaitymy grupe 6 Projekty infinieriai IREMNA IRENA
| struktdriniai vienetai RANGA_VAD  1900-01-01 Priskaitymy grupe 6 Ranga vadovai IREMA IRENA
| Darbu otojas oovog 2013-06-01 2013-06-30  Priskaitymy grupe 6 AB2ACO92D-F 677C4DT3-A IREMNA IREMNA
N Darbuotojo sutartis 1012 2013-05-01 Priskaitymy grupe & F363761D-9 CE201CES-D IRENA, IREMNA
N Darbuotojo sutartis 103 1900-01-01 Priskaitymy grupeé & DACE8AG9-5 D41BD2C2-6 IRENA, IREMNA
N Darbuotojo sutartis 1062 1900-01-01 Priskaitymy grupe 6 601 AEAT3040-D 629377FC-1 IRENA, IRENA
N Darbuotojo sutartis 1069 1900-01-01 Priskaitymy grupe & 601 0083420B-8 CDB4EGAZ-E IRENA, IREMNA
- Darbuotojo sutartis 1072 2013-05-01 Priskaitymy grupe 6 BA2FCACT-4 BBAST3F1-7 IREMNA, IRENA
(_ Darbuotoio sutartis 1076 2013-05-01 Priskaitvmu arupe 6 AEFC2474-5 9863B2T75-F IRENA, IRENA} ¥



ATSKG
Analogiskai, kaip PRISKG, tik ¢ia nurodysime atskaitymus, kuriuos matysime skaiiavimuose ir iSmokéjimuose.

Kintamojo reikdmes

5 kur ¥r Kodas ¥r Nuo ¥ IKi ¥ Tipas ¥ Reikime ¥ | Pavadinimas ¥ | Mokama ¥ | Sukdre ¥ Koregavo ¥
|monés parametrai ;] PAGR_IMONE  1900-01-01 Atskaitymy grupé 1310 PAVYZDYS
Sutarties tipas AUTOMN 1900-01-01 Atskaitymy grupe 10001 30001 Automobilio bdsto nuoma ADMIN. ADMIN.
Sutarties tipas PAJNAT_IM 1900-01-01 Atskaitymuy grupé Pajamos natura moka imone

PRISKMOKG

Imonés mokesciai, kurie naudojami skaiciavimuose.

5 kur ¥ | Kodas ¥ Muo ¥t Iki ¥ | Tipas ¥ | Reikime ¥ | Pavadinimas ¥|Mokama ¥ | Sukire ¥ | Koregavo ¥
|monés parametrai ;] PAGR_IMOME  1900-01-01 Priskaitomuy mokes 1 2 PAVYZDYS

| Sutarties tipas AUTOMN 1900-01-01 Priskaitomy mokes Automobilio blsto nuoma ADMIN. ADMIN.

| Sutarties tipas AUTOR_1 1900-01-01 Priskaitomuy mokes 2 Dirbantys autoriai ADMIN. ADMIN.

| Sutarties tipas AUTOR_2 1900-01-01 Priskaitomuy mokes 2 Dirbantys sportininkai ir atlikéja ADMIN. ADMIN.

| Sutarties tipas AUTOR_3 1900-01-01 Priskaitomy mokes 2 Medirbantys autoriai ADMIN. ADMIM.

| Sutarties tipas AUTOR_4 1900-01-01 Priskaitomuy mokes 2 Medirbantys sportininkai ir atlik ADMIN. ADMIN.

| Sutarties tipas PAJNAT_IM 1900-01-01 Priskaitomu mokes 2 20001 30001 Pajamos natura moka imone

PRI_SKAIC

Priskaitymo skai¢iavimo biidas. Cia galime pasakyti, kad tam tikrg priskaityma tam tikram Zmogui arba kitam lygiui norime skaiiuoti kitaip (uz valanda,
diena, dienas, valandas).

Kintamojo reiksmes

15 kur ¥t| Kodas ¥t Muo hill IKi ¥ | Tipas ¥  ReikSme ¥ | Pavadinimas ¥ | Mokama ¥ | Sukdre ¥ Koregavo ¥
Imonés parametrai PAGR_IMONE  1900-01-01 Priskaitymo skaifiz 1 - UZ iZdirbj PAVYZDYS IRENA IRENA

| Struktdriniai vienetai APT PPV 1900-01-01 2013-08-31  Priskaitymo skaiiz 1 - UZ valandg  Pastaty valdymas (Privatiy pro IREMNA IREMA

| Struktdriniai vienetai APT_PPVD 1900-01-01 Priskaitymo skaifiz 1 - UZ valanda  Pastaty valdymas (Privadiy pro IREMA IREMA

| Struktariniai vienetai  APT_PPVP 1900-01-01 Priskaitymo skaic sl B A i i Pastaty valdymas (Privaiy pro IRENA IRENA

| Struktariniai vienetai  DARB 1900-01-01 Priskaitymo skaifi: 1 - UZvalandg  DARBININKAI

DARB_GRAF

Tai reikalinga ne visiems darbuotojams. Ji dazniausiai priskirsime tiems darbuotojams, kurie turés unikalius grafikus (arba pamaininius grafikus).
Naudojamas sumingje apskaitoje (bet ne vairuotojams). Kai zmogus dirba ne pastoviu darbo laiko rezimu, tg laika grafike stebéti reikia biitent Cia.

Kintamojo reikdmés

15 kur ¥t Kodas L) Muo L) IKi ¥ | Tipas ¥ Reikimeé ¥ Pavadinimas ¥ | Mokama ¥ | Sukidré ¥ Koregavo ¥

Darbuotojo struktdri j 1240-ADMIN 1900-01-01 Darbo grafikas ~ 984_RANGA TA041AA8-A 104D2F98-E - Ad ADMIN. ADMIN.

Darbuotojo strukidrinis 1240-ADMIN_F  1800-01-01 Darbo grafikas 1200TEST TAO041AAS-A 104D2F98-E - Fir ADMIN. ADMIN.
SIST_GRAF

Kiekvienas darbuotojas turi darbo laiko rezima. Tiems, kam jis néra nurodytas, bus imamas i§ jmonés parametry SIST — 5d. 8h.

Kintamojo reik3mes

15 kur ¥t Kodas ¥t MNuo e ki ¥ | Tipas ¥ | Reikimé ¥ | Pavadinimas ¥ | Mokama ¥ | Sukdre ¥ Koregavo ¥ o)
Imoneés parametrai j PAGR_IMOME 1900-01-01 Darbo laiko reZimc SIST PAVYZDYS

N Darbuotojas 00002 2013-09-01 Darbo laiko réZimc 4VAL 78987042-F 1BBDE8299-2 ADMIM. ADMIMN.

N Darbuotojo sutartis 103 2011-0210 Darbo laiko réZimc 4VAL DACEBBAGS-8 D41BD2C2-6

N Darbuotojo sutartis 1076 2011-07-18 Darbo laiko réfimc 4VAL AEFC2474-5 9863B2T75-F

N Darbuotojo sutartis 110 2008-04-01 Darbo laiko réfimc VAL BAGEBEDB-0 E2DFCE2C-5

N Darbuotojo sutartis 1116 2012-04-02 Darbo laiko réZimc 4VAL 452C2648-2 EOB11FB6-4

N Darbuotojo sutartis 1117 2012-04-02 Darbo laiko réZimc 4VAL C39D595A-6 S00E2913-B

N Darbuotojo sutartis 1118 2012-04-02 Darbo laiko reZimc 4VAL 696CF102-0 6B2FD305-E

N Darbuotojo sutartis 1127 2012-11-20 Darbo laiko réfimc 4VAL 6FG68FF22-9 4BB29728-8

N Darbuotojo sutartis 1132 2012-05-02 Darbo laiko réfimc 4VAL BA360174-4 TEBED3AEA-T

N Darbuotojo sutartis 1133 2012-05-02 Darbo laiko réZimc 4VAL 0476FCCA-C BTBF29B0-1

N Darbuotojo sutartis 1134 2012-05-02 Darbo laiko réZimc 4VAL S4TA448E-5 04D76410-8

| Darbuotojo sutartis 1135 2012-05-02 Darbo laiko réZimc 4VAL 24E 4F 04T6FCCA-C BTBF29BD-1: eilute 11

N Darbuotojo sutartis 1138 2012-05-02 Darbo laiko réZimc 4VAL 800F0821-0 ESBEDS02-7

N Darbuotojo sutartis 1142 2013-01-02 Darbo laiko réfimc 4VAL 1DA2608D-F D3CC4E47T-2

: Darbuotojo sutartis 1146 2012-05-02 Darbo laiko réfimc 4VAL FB3E135F-6 56144457-8 v
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RYSYS_SASK
RySys su sgskaitomis. Auks$¢iau aptarti rySiai su sgskaitomis yra priskiriami Sitam Kintamajam.

Kintamojo reiksmes

15 kur ¥r| Kodas r Nuo r ki ¥ Tipas ¥ Reikime ¥ Pavadinimas ¥ Mokama ¥ Sukdre ¥ Koregavo ¥ |~
Struktdriniai vienetai  APT_SIAULD  1800-01-01 Ry3ys su sgskaitol DARB Pastaty valdymas (Siauliai) dar
| Struktiriniai vienetai APT_SIAULP 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol PROJ_V Pastaty valdymas (Siauliai) pro
| Struktariniai vienetai APT_SIAULY 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol ADM Pastaty valdymas (Siauliai) vac
| Struktariniai vienetai APT_VILND 1900-01-01 Ry3ys su s3skaitol DARB Pastaty valdymas (Vilnius) dart
| Struktariniai vienetai APT_VILNP 1900-01-01 RySys su saskaitol PROJ_V Pastaty valdymas (Vilnius) proj
| Struktariniai vienetai APT _WILNW 1900-01-01 Ry5ys su saskaitol ADM Pastaty valdymas (Vilnius) vadi
| Struktdriniai vienetai DARB AUT 1900-01-01 Ry5ys su saskaitol DARB Automatikos gr. - Darbininkai
| struktdriniai vieneta DARB_GR1 1900-01-01 Ry3ys su sgskaitol DARB Grupe Nr. 1 - Darbininkai
| Struktiriniai vienetai DARB_GR2 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol DARB Grupé Nr. 2 - Darbininkai
| Struktiriniai vienetai DARB_GR3 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol DARB Grupé Nr. 3 - Darbininkai
| struktariniai vienetai DARB_GR4 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol DARB Grupe Nr. 4 - Darbininkai
| Struktariniai vienetai DARB_GR5 1900-01-01 RySys su saskaitol DARB Grupé Nr. 5 - Darbininkai
| Struktariniai vienetai DARB_SAL 1900-01-01 RySys su saskaitol DARB Saldymo gr. - Darbininkai
| Struktariniai vienetai PARD PRO 1900-01-01 Ry5ys su sagskaitol PROJ_V Projektavimo grupé
| Struktariniai vienetai PARD_SAM 1900-01-01 RySys su sgskaitol ADM Samatininkuy grupe
| struktdriniai vieneta PARD_VAD 1900-01-01 RySys su sgskaitol ADM Pardavimy gr. vadovai
| Struktiriniai vienetai RAMGA_AUT  1900-01-01 Ry3ys su saskaitol PROJ_V Automatikos grupé
| Struktariniai vienetai RANGA_DV_M 1900-01-01 RyZys su saskaitol PROJ_V Darby vadovai, Meistrai
| struktariniai vienetai RANGA_PI 1900-01-01 RyZys su saskaitol PROJ_V Projektu inZinieriai
| Struktariniai vienetai RANGA_PV 1900-01-01 RySys su saskaitol PROJ_V Projekty vadovai
| Struktariniai vienetai RANGA_ SAL 1900-01-01 Ry5ys su sagskaitol PROJ_V Saldymo grupé
| Struktdriniai vienetai RANGA WVAD  1900-01-01 Ry5ys su saskaitol PRCOJ_V Ranga vadovai
| Struktdriniai vienetai  TIEK 1900-01-01 RySys su sgskaitol ADM TIEKIMAS
N Darbuotojo sutartis 1240 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol ADM TAD41AAD9-A 104D2FO8-E
| sutarties tipas AUTOMM 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol AUTOMN Automobilio blsto nuoma ADMIN. ADMIN.
| sutarties tipas AUTOR_A1 1900-01-01 RyZys su saskaitol AUTORL Dirbantys autoriai ADMIN. ADMIN.
| sutarties tipas AUTOR_2 1900-01-01 Ry3ys su saskaitol AUTORL Dirbantys sportininkai ir atlikéja ADMIN. ADMIN.
| sutarties tipas AUTOR_3 1900-01-01 RySys su sgskaitol AUTORL Nedirbantys autoriai ADMIN. ADMIN.
: Sutarties tipas AUTOR 4 1900-01-01 Ry5ys su saskaitol AUTORL Medirbantys sportininkai ir atlike ADMIN. ADMIMN.
I W

Struktairiniai vienetai ir struktiriniai lygmenys

Didesnéms jmonéms yra galimybé lengvai skirstyti savo jmonés veiklg pagal apibrézta jy struktiiros medj. Programoje yra stebimos visos priklausomybés
tarp struktiirinio medzio Saky. Pateiksime gana paprastg pavyzdj. Tarkime, turime jmone su dviem padaliniais (A ir B) ir juose yra du skyriai (Gamyba ir
Administracija) yra galimybé turéti skirtingus struktiirinius vienetus atskiruose padaliniuose.

Struktiiriniai lygiai
Pirmas zingsnis: mums reikés sukurti jmonés lygmenis. ApraSytoje situacijoje yra du lygmenys. Imonés veikla detalizuojama pagal du - Padalinys, skyrius.
Tai juos ir sukurkime.

| | Kodas ¥t Pavadinimas Y| Kiekis ¥ | Tevas Y|
PADALINYS  Padalinys 2
SKYRIUS Skyrius o NS

Il
EEl

F.odas: SEYRILS

Pavadinimas: | !
Tévinis tipas: [SKYRILS

E| Skyrius

Kodas ¥t| Pavadinimas ¥ Tevinis lygm ¥ | Afidarytas ¥ | Uic

>

i Naujas "'\_ Keisti ”'ﬁgﬁnti

)

Lygmens sukiirimo langas yra gana paprastas.

1. Kodas.
2. Pavadinimas.
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3. Tévinis lygmuo. Pvz., skyriaus atveju tai gali biti padalinys. Kuriant detalius struktarinius vienetus, galésime padalinius priskirti kaip tévines Sakas prie
sukurty skyriy.

Struktuiriniai vienetai
Sis elementas yra naudojamos visur: visuose filtruose, skai¢iavimuose, kintamuosiuose. Pagal miisy ankséiau duota pavyzdj sukurkime visus struktdirinius
vienetus, kuriuos naudosime. Pradékime nuo padaliniy.

Struktiariniail vienetai

Kodas ¥'| Pavadinimas ¥ | Tévinis lygm ¥ | Afidarytas ¥ | UZdarytas ¥ pjektai jvykiar ¥ | Lygis ¥ | Lygio pavad ¥ | Priskiriamas ¥
A Padalinys A 1900-01-01 PADALINYS Padalinys
Padalinys B 1900-01-01 PADALINYS Padalinys
] K oreguojamas*** Struktarinis vienetas: A - Padalinys A - b

Strukdiirinis visnetas | Kintamisji
Struktirinis hrgis:IPﬁDﬁLlN‘rS [¥]p Padalinys

Kodas: A

BE &6 o)
R 11
2

—
Pavadinimas: Padalimys A - 3 '
Priklauso: EE 4 l
Sukurtas: [19000101 @~ |ia [J20140326 @~ |
Rigis: E|
[] Leisti priskiti prie darbuotojo sutarties Objektas Mr. 1: [¥p
Objektas M. 2: (¥ g |
- - Olbjektas M. 3: ¥
= Ire ! L

Objektas Mr. 4: I (v
ﬁ [ Prigkirti pasittoimus objektus bk prie jekig | 0 Patvirirti || 9 ASaukdi
7 L L

Lygmuo. Nurodome jau miisy anksc¢iau sukurtg Padalinj.

Kodas.

Pavadinimas.

Priklauso. Cia nurodoma, kam priklauso miisy padalinys. Kadangi jis yra tarsi vir§utiné medzio $aka, tai jis niekam nepriklausys, bet kai sukursime skyriy,

i A

tai skyrius turés priklausyti kokiam nors padaliniui pvz.: A.

Struktiirinis vienetas turi datas.

Struktiirinius vienetus galima rusiuoti. Pvz.: suriiSiuoti visy padaliniy visus gamybos skyrius.

7. Jeigu §i varnelé nuimta, vadinasi darbo sutar¢iy negalima priskirti prie §io struktiirinio vieneto. Miisy atveju ir negalésime, nes priskirsime prie skyriy, o ne

o o

prie padaliniy.

8.  Struktiiriniai vienetai programoje turi ir pasitilomus objektus (ta turi dauguma kity korteliy. pvz.: visi jvykiai, priskaitymai, darbo sutarties kortel¢), bet yra
pozymis, kad jvykius tabelyje rodome ¢ia apraSytam objekty rinkiniui.

9.  Kai varnele uzdéta, leidziama pasiiilomus objektus priskirti tik prie jvykiy.

Sukuriame likusius struktiirinius vienetus - SKyrius. Jie yra 4. Ir taip gali atrodyti galutinis jmonés strukttiriniy vienety sgrasas.

Kodas ¥t Pavadinimas ¥ | Tevinis lygm ¥ | Atidarytas ¥ | Uidarytas ¥ pjekiai jvykiar ¥ | ROSis ¥ | Lygis ¥ | Lygio pavad ¥ | Priskiriamas ¥
A Padalinys A 1900-01-01 PADALINYS  Padalinys

N A_ADM A padalinio administracija A 1900-01-01 SKYRIUS Skyrius X

N A GAM A padalinio gamyba A 1900-01-01 SKYRIUS Skyrius x

B Padalinys B 1900-01-01 PADALINYS  Padalinys

~ |B_ADM B 1900-01-01 SKYRIUS Skyrius X

: B_GAM B padalinio gamyba B 1900-01-01 SKYRIUS Skyrius X

Dokumenty Sablonai
Programoje yra realizuotas patogus dokumenty $ablony kiirimas. Dauguma jmoniy, kurios turi daug specifiniy dokumenty, susijusiy su darbuotojy apskaita,
kiekvieng kartg formuojant jsakyma, darbo sutartj, praSyma ar kt. dokumentg, naudoja WORD‘e sukurtg pavyzdj (Sablong), kuriame kei¢ia pareigas, vardus
pavardes, datas ir spausdina jau paruostg ir uzpildyta dokumentg. Pateiksime pavyzdj.:

49



Tarkime, turime jsakyma dél iSleidimo atostogauti pvz.:

. L AVYZDYS

Generalinis direktorins

ISAKYMAS
DEL SANTECHNIKAS - MONTUOTOJAS VARDENIS PAVARDENIS
KASMETINIUATOSTOGU SUTEIKIMO

2013m. spalis 31d. Nr. 1
Vilnius

Atsizvelgdamas 1 Santechnikas - montuotojas Vardemis Pavardems 2012-07-12
praiyma,

isleidzin Banteclmﬂ:as - montuotojas Vardenis Pavardenis 7
kalendorinéms dienoms kasmetinig atostogn nuo 2013m. mugséjo 2d. ik 2013m. rugséjo
8d. imtinai .

Atostogos sutertkiamos uz 2012-08-17-2013-08-16.

Generalinis direktorius Vardenis Pavardenis

Norédami §j dokumentg paruosti taip, kad tikty Kitam darbuotojui, bity su kitomis datomis, turésime kaskart koreguoti visg kintamg informacija. Kad to
nereikéty daryti mechaniskai, uztenka tokj dokumentg vieng kartg paruosti PayPremium programai pakeitus kintamg informacija konstantomis, kurios yra
apibréztos tokias skliaustais ,,{}* ir gausime tokj jsakymo Sablona:

!E{EIDNES_PA‘V}

{ISK_PRG}

ISAKYMAS
DEL {{PRG_PAV}! {{ZMN_VAR}}
KASMETINIUATOSTOGU SUTEIKIMO

ISK_DAT_TXT} Nr. {ISK_NR}
{ISK_MIE}

Atsivelgdamas i {PRG _PAV]} {ZMN VAR]} 2017-77-?? prafvma,
isleidziu {IMONES PAV} {PRG PAV} {ZMN VAR} {ATO DIEN}
kalendorinéms  dienoms  kasmetiniy  atostogy  nue  {ATO NUO TXT}? ik
fATO IKI TXT} imtinai..
Atostogos suteikiamos uz {ATO PERIOD}.

{ISK_PRG} {ISK_VAR}

Kaip matome, atsirado daug terminy, apskliausty lauztiniais skliaustais. Jie yra naudojami PayPremium programoje, ir programa, formuodama galutinj
dokumentg pagal Sablong, juos visus pakeicia j reikalingg informacijg. Visg sarasg Siuo metu naudojamy konstanty galima pamatyti Sablono kortel¢je.
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»

naujas darbo sutartis.

=TE]

Kodas:
Informacija;
Tipas:

Kohztantos:

Dokumentas:

|_ATOS2

| |zakpmai Atoztogos

v|

Kodas

‘ Apragymas

{ATL_DAL_PUNET}
1ATL_KOMPENS_MEN}
IATL_STRAIPS_DaL}
{BTL_STR&IPS}
{ATO_DIEN}
{ATO_IKL_T=T}

faTO_IKk}
fATO_KALEND}
LATO_NUO_T=T}
faTO_MUuO}
{&TO_PERIOD}
{ATO_SWENT}
{BUHALTERISPAREIGOS)
{BUHALTERISYARDASPAVARDE}
IDAREUOTOASVARDASPAVARDE}
IGALIOTASPAREIGOS}
IGALIOTASVARDASPAVARDE}
IMOMES_ADR2}
{IMONES_ADR}
{IMONES_Fax}
{IMOMES_KDODAS)
{IMONES_MaIL}
{IMOMES_Pav}
{IMONES_PAM}
IMOMES_REJNR}
{IMOMES_TEL}
{ISK_DAT_TxT}
{ISK_DAT}

ISKE_MIE}

{ISK_NR}

{15K_Pawv}

{ISK_PRG}

{I5K_WaR}

{Mava_TeT)
IMava_TYPE}

HEEAYEY

IPRG_Pay}
{STRYNT_DETPaY}
{ISTEVNT PaGRY

Atleidfiamas pagal straipsnio dalies pun...
F.ai atleidZiame mokame kompenszacia ...
AtleidZiamas pagal straipsnio dal)
AtleidZiamas pagal straipsn)

Atostogauta dieny

Atostogy pabaiga [tekstu)

Atostogy pabaiga

F.alendorings dienos atoztogy mety
Atostogy pradzia (tekstu)

Atostogy pradiia

Atostogauta uZ periodus

Sventings dienos atostogy metu
Buhalterio parsigos

Buhalterio vardas ir pavarde

Frizijunguzio darbuotojo vardas it pavarde
lgalioto azmens pareigos

lgaliototo azmens vardas ir pavarde
Imonés adrezas: walstybé, miestas
Imonés adreas: gatwe it namas (butag)
Imonés faksaz

Imonés kodaz

Imonés elektroninis pagtas

Imonés pavadinimas

Imonés Pyt mokétojo kodas

Imonés rejestio numeriz

Imonés telefonaz

lzakypmio data [tekstu)

lzakypma data

Migstas i# jzakymao kortelés

lzakpmo numeris

Favadinimaz i# jzakymo kortelés
lzakyrmo jgalioto asmens parsigos
lzakypmao jgalioto asmens vardas it pavar..
Atvaginimas ZodZiais

Meénesio arba walandoz atlygininmas
Atluginimas

Firmo darbuotojo pirmos sutarties pareigoz
D arbuotajo struktinnio vieneto detalusz ..
Darhntnin sutarties nannindiniz stk Hn

I_ATOS2 docs

b

matomas mygtukas leidzia keisti Sablong arba prisegti nauja. Po to sukurti Sablonai gali biiti naudojami formuojant praSymus, jsakymus, formuojant
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Ataskaitos

Pateikiame bendrg metodika, kaip reikia naudotis ataskaitomis. Kaip pvz. imamos dvi dazniausiai naudojamos ataskaitos — atlyginimy lapelis bei Ziniarastis.

Siame paieskos medyje atvaizduotas visy ataskaity sarasas:

= &) ATASKAITOS

B ﬂ Avanso ir darbo uZmokescio Bmokéjimo ataskaitos
..... fl] Atsiskaitymo lapeliai

..... ] Avanso Ziniarastis

= ﬂ Ziniarastiai

. [} Atlyginimo skaiciavimo/&mokéjimo

----- Q IEmokétos sumos

..... g Skolos

..... ll] Darbo laiko Finiarastis
=- ﬂ Pazymos darbuotojams
. ) Priskaiiuotas ir ismokétas DU

..... fl] Darbo laiko grafikai

..... ] 1imokéjimai uz vykdomuosius rastus

= ] Statistiniai duomenys

..... f] Suvestiné uz perioda

..... M) PriskaitymaifAtskaitymai darbuotojams

..... fl] Priskai¢iuoto DU korespondencijos

..... g Informacija apie atostogas

..... ] Vidurkiy skaiciavimas

..... ] Numatoma kompensacija uZ nepanaudotas atostogas
..... g Asmens saskaita

Ziniaras¢iai
Dazniausiai pasitaikanti ir bene daugiausiai nustatymy turinti ataskaita yra Ziniarastis, tiksliau Atlyginimo skai¢iavimo/i§mokéjimo ataskaita.

Pasirinkus ja, programos apacioje matome filtra (apvestas raudonai).

‘PAVYZDYS' Administratorius - ADMIN. - Pay Premium

Pagrindinis ‘ Koreguoti Rodyti |rankiai Generavimas Stilius ~ .
R e &
Atnaujinti Pereiti | Einamasis
sekantj ménesj ménuo...
Atnaujinimas Datos
Saraias a4 x

@45 OPERACLIOS

¥t| Pavadinimas Vartotojo ¥

£-E ATASKAITOS

[=2 m.ﬂvansoirlhrbu Fmokescio i

- ] Atsiskaitymo lapeliai

. li] Avanso Finiarastis

£ [l] Finiaraséiai

--[[) Atlyginimo skaitiavimo/Emokejimo
M) Priskaitomy mokesiu/Sodros

3_3_AllyginimoZiniarastis (pagal sutartis).rpt

3_3_Atlyginimo priskaifiavimo Zin.

3_3_AflyginimoZiniarastis (pagal sutartis, NPD,PNPD.Imones mok 3_3_Atlyginimo priskaitiavimo Zin. + jmones mokestiai
4_2_AtlyginimoZiniarastis (pagal sutartis).rpt
4_4_AtlyginimoZiniarastis (pagal sutartis).rpt
5_2 AllyginimoZiniarastis (pagal sutartis).rpt
5_4_AfllyginimoZiniarastis {pagal sutartis).rpt

4_2_Atlyginimo priskaifiavimo Zin.
4_4_Atlyginimo priskaifiavimo Zin.
5_2 Aflyginimo priskaitiavimo Zin_
5_4_Aflyginimo priskaitiavimo Zin.

B Emoke _2_2_AflyginimoZiniarastis (pagal sutartis, NPD, Imones m 6_2_2_Atlyginimo priskaifiavimo in. NPD, . Imonés mokestiai,
) Eimoketos sumas 6.2 2 Al Ziniarast I sutartis,NPD,PNPD. | 6_2_2_All Kait #in. NPD, PNPD, jmones mokestiai, A3
- ] Skolos 6_2_2_AtlyginimoZiniarastis (pagal sutartis, NPD,PNPD,Imones m 6_2_2_Atlyginimo priskaiiavimo Zin. NPD, PNPD, jmonés mokeséiai, laikas A3, Tab. Nr.
- [] Darbo kaiko Ziniarastis 6_4_AtlyginimoZiniarastis (pagal sutartis).rpt 6_4_Atlyginimo priskaitiavimo Zin.
g 'aymos ojams _5_3_AflyginimoZiniarastis (pagal sutartis NPD, Imones m 8_5_3_Atlyginimo priskaitiavimo Zin NPD, . imonés mokestiai,

QP" darbuotoj; 8 5 3 AflyginimoZini it | sutartis, NPD,PNPD.| 8_5_3_ Allygini iskaiCiavi Zin. NPD, PNPD & kestiai, Ad

- ] Priskaitiuotas ir Bmoketas DU 8_5_3_AflyginimoZiniarastis su mokejimais (pagal sutartis NPD,F 8_5_3_Allyginimo priskaitiavimo Zin_su mokejimais NPD, PNPD, jmonés mokesgiai, A4
-~ Darbo laiko grafikai o 8_5_AtlyginimoZiniarastis (pagal sutartis).rpt 8_5_ Atlyginimo priskaiciavimo Zin.
! !é'"gdl;"'."f‘f’.'l"'a' uZ vykdomuosius rastus || AtlyginimolsmokejimuZiniarastis.rpt Atlyginimo iBmokejimo Zin.
= nial duomenys —
- [l] Suvestiné u perioda
- ] Priskaitymai/Atskaitymai darbuotoj
- || Priskaiciuoto DU korespondencij

po ijos
m Informacija apie atostogas

. ] Vidurkiy skai¢iavimas
) kompensaciia u 9
m Asmens saskaita
& rormos
& APRASYMAI

I.Maskarlu filtras a %
Filtras

| Atnaujint darbo laika.. . | | Perfitréti
Fittruati | Ménuo: 2013.12 | [¥][traukti atostoginius & sekandy menesiy

Spausdint
Darbuotojas = '00007 - 580D 2E0A-1 40E6CA2E-E'

Priskaitymuy rigys Atskaitymy ridys Prisk, Mok, Rii&ys

PAGR YD ] GPM [Ipl] K GARFND ¥ B

PRIED [¥)b| K
Vb b e V1M Gl
it ¥y M

Finiaradtio Nr.: I:l ftraukt iSmokejimus jvykdytus iki : |[] 2014-03-27 [Fv

Itraukti kity ménesiy neigmokeatas fpermoketas sumas [(rikiueti pagal pavarde, varda

200312 LADMIN.__ 13 wcaplaungscel

52



Ataskaity filtras o x

1.

SN

(® Menuo: 2017.10 | iki 2017.10 | T 1traykti atostoainius i§ sekandiy ménesiy 2 Peritireti |
(O Op. data  |2016-04-01 iki [2015-04-30 3 ST lEUII
Rodyti: Priskaitymai (be dienpinigiu) w 4 %
E—— r‘“":'_':t:j:: T ] FF160E38E .

[pagR  wp/[aTos  [wp/[kompa [wip| |SODRA (¥} v ¥» [scora  [¥p

[DaRBPS ¥ p[LIGON (¥ p/[ISET  [¥p LD [GARFND [¥[p/ 5

NacD  wp[PRIED  (¥p[oEw  wp | MR[ v [ [

Finiaragdio Nr.: itraukt iSmokejim 6 bedytus iki : | 2017-10-30__[Fl= ! 7

Str, ¥nt, Lygis: I—";

[#]1traukt kity ménesiy neimokétas jpermokétas sumas Rikiuoti pagal pavarde, varda [ ] Rodyti tik atostoginius
8 9 10

Filtruoti. Filtras programoje yra visur panasus, todél trumpai apraysime, kaip jis veikia. Jis yra gana lankstus ir greitai jsisavinamas. Paspaudus Filtro
mygtuka 1., matome tokj langa.

Fias |
IrtAr ¥ | Filtruojama ¥ | Lygu/Melygu ¥ | Reikime ¥ | Pavadinimas ¥ '
Ir Darbuotojas Lygu 408 208FD327-7 FF160E3 [
i
|
® Filtruojama O > .
IrfArba: IR - ¥ oreguojamas ™=
Tipas: Darbuotojas w
Lygus/Melygus: Darbuotojo sutartis
Reiksmeé: Struktdrinis vienetas
Darbuotajy grupe
Sutarties tipas
Atleisti
Priimti
Struktdriniy vienety risis
Struktdriniy vienety grupe
Pareigos
) Patvirtirti || €3 Atsaukti
Bt Navjas | %, Keisti | P8 Salinti
Kaip filtruoti: |Filtruoti pagal darbuotojg (eigu jis dirbs per kelis str. vnt. tai bus imami jie visi nesvarbu koks filtras) w 0‘ Patvirtinti @ Atsauldi

Kaip matome, langas yra su jvairiy filtro poZymiy saraSu Jame galime lengvai atfiltruoti informacija pagal daugelj pozymiy, kuriuos matome isskleistus. Yra
galimybé visur atsifiltruoti tam tikrus atleistus zmones pagal tam tikra sutarties tipa ir panaSiai. Tas saraSas néra baigtinis ir gali biti ple¢iamas pagal
poreikius.

Ziniarastj filtruojame uZ tam tikra perioda pasirinktinai pagal operacijos datas arba ménesj.

Atfiltrave ménesj, galime pasirinkti, ar tuo pa¢iu norime matyti atostoginius, pereinancius j sekanti ménesj (bet tada nematysime atostoginiy, kurie atéjo j
norimg meénesj 1§ ankstesnio ménesio).

Galima pasirinkti, kad galime atskirti dienpinigius nuo priskaitymy.

Kaip kalbéjome anksciau - buvo galimybé rasiuoti priskaitymus, atskaitymus, vykdomuosius rastus, priskaitomus mokescius. Tas rusis vartotojas gali
nurodyti ataskaitos filtre ir susidélioti taip, kaip nori. Tvarka atsispindés ataskaitose ir atitinkamai pasirinktos rusSys keliaus j atitinkamus stulpelius.

Ataskaita bus sugrupuota pagal norimus struktiiriniy vienety lygius.

Galime traukti arba netraukti iSmokéjimo sumas, arba galima traukti tik dalj iSmokéjimy.

Cia nurodoma, ar reikia Ziniarastyje rodyti skolas ir neismokétas sumas i§ praeity ménesiy.

Galima pasirinkti ar norime ZiniaraStyje matyti tik atostoginius.

Cia galime atnaujinti informacija i§ grafiky, jei juose (grafikuose) buvo atlikti tam tikri pakeitimai/koregavimai.
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Paspaude ,,Perzitréti*, matome suformuotg Ziniarast;.

& B|@ Falx « »
IMEIHRE |

M

1

SAP CRYSTAL REPORTS®

Ilga g. 999, LT, Vilnius

Im. kodas: 123456789, Rej. Nr.:

Darbo uwZmokesctio priskaitiavimo Ziniarastis Nr.
u# 2013.12 mén.

Vardas Pavardée

PriskaiGuota

Priedai

Viso prisk.

Isskaituota

Pajamy
mokesti

Sodra

Pajamy
mokesti
H

Viso atsk.

2 78997042-F
1BBD82595-2

7 580D2E0A-1
4IEECAZE-E
18 AEFD9790-B
15AEEDBE-0

19 18509C2A-2
529D30DC-2
22 55750A46-8
779027458
23 5AB263C0F
S1AAGT27-C
27 595862445
8D5DE32C-0
30 270C9CBB-4
SCEBFEDA-4
35 393A70-E
A5C4C334-6
52 D01B6292-B
E53C54F8-6
59 1D38C5BA-6
6BCAB154-9
68 995E407F-B
0248349CE
34 395ABDEE-D
DSDEARDA-S
36 36D58D%0-A
0FB35%84-3

150h -

12.00

54h - 1L.00d

Oh -
Oh -
Oh -
Oh -
Oh -
Oh -
0Oh -
0Oh -
0Oh -
0Oh -
0Oh -
0Oh -

e

0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d
0.00d

nnnd

0.00

35970.55

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

6166.87

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

438.03

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

.00

665.02

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

.00

.00

.00

0.00

1103.05

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

19647.34

143549

5115.92

5388.01

4460.58

-85.50

427234

6109.38

4055.12

6444.20

4246.92

4769.80

6403.40

4438.61

0.00

5063.82

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

000

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

268150

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

19647.34

3817.81

5115.92

5388.01

4460.58

-85.50

427234

6109.38

4055.12

6444.20

4246.92

4769.80

6403.40

4438.61

Current Page Mo.: 1

Atsiskaitymy lapeliai

Filtras

Ataskaity filtras

© o N kR wWhRE

=
©

Filtras

Total Page No.: 1+

Zoom Factor: 100%

rarbuotojas ='627 - FE1D310B-5 OE4BD8CO-0

Priskaitymuy grupé: El

Rodyti: |P‘nS|GII itymai + dienpinigiai

Darbo ménuo:

201? 10 |:| Itraukti atostoginius iE sekandy menesiy

Traukhlsmokeymuspadaryms iki: |2018-08-23 @v

[ slepti nulines priskaitymy eilutes- l |

[]1traukti neigmok, fpermok, sumas [+]Rodyti dienasfvalandas [ Suglaustas [ Rodyti "Gavau™ eilute

.

Galima rodyti tik tam tikrus priskaitymus i§ pasirinktos grupés.
Galime pasirinkti ar matyti atskirai dienpinigius nuo priskaitymy.
Pasirenkame ménesj, uz kurj norime matyti atsiskaitymo lapelj.
Galime pasirinkti, iki kokios dienos iSmokétas sumas reikia rodyti.

Ar slépti nulines priskaitymy eilutes.

Cia nurodoma, ar reikia rodyti skolas i§ praeity periody, ar rodyti atidirbtas dienas ir valandas ir ar norime matyti suglaustg atsiskaitymy lapelj.

Galime paslépti dienas valandas.
Suglausti lapel;.
Rodyti gavau eilutg.

Sis punktas yra skirtas atsiskaitymo lapeliy siuntimui e-pastu.

54

10

o X

D X




Paspaudus mygtuka atsidaro atsiskaitymo lapelio siuntimo forma.

Tema: Atsiskaitymuy lapelis

Tekstas: | D&l netiklsumy kreipkités pas buhaltere.

Pavardé, vardas

FF46874C-1 BAE43D0D-F
FE4FAS2C-0 D571393D-0
FD4ABS545-F 38E91090-E

FDITEZDT-A 822887846
FEB469AY-7 0222F311-8

FESSEESC-A FDOCDYED-0
FB3E135F-6 56144457-8

FASATOZ2D-4 25E39C23-4
FS30E397-0 4EDD443F-C
Fo28277A-A DECFSSDF-2
F52BE3E1-8 2B26E195-9

F3637610-9 CE201CESD
F3592030-4 2C6EDS5C-5
F332EA45-0 BACEET12-4

W

) Patvirtinti || €3 At3aukti

Informacija gana paprasta ir aiski: apacioje matysime darbuotojus su nurodytais el.pasto adresais, jeigu jie bus priskirti darbuotojo kortelé¢je. Galima pazyméti
zmones, Kuriuos norime, ir biitent jiems lapeliu i$siysti. Siunc¢iama bus i$ el.pasto, kuris yra nurodytas jmonés parametruose.

Elektroninio paito serverio nustatymai

Pagto servers: || |

Saugumas: MNera v

Wartotojas:

Slaptaiodis:

Jungtis (FORT): ] [ - naudojama standarting jungtis

Pasto adresas (&)

Siuntéjo pavadinimas:

Imonés parametruose reikia nurodyti el. pasto nustatymus. Jeigu ¢ia nieko nenurodysite, automatiskai bus naudojamas standartinis FVS elektroninio pasto
serveris.

Formos
PayPremium gana patogiai leidzia suformuoti ataskaitas, teikiamas: Sodrai, VMI, Statistikos Departamentui. Pateikiame galima formy sarasa:

=/ FORMOS

|_:_| !J VMI (Valstybiné mokesciy inspekcija)

' FRO572 (Ménesiné pajamy mokescio nuo A klasés pajamu deklaracija)

----- ﬂ FRO573 (Metinés A klasés Emoky, nuo juy iSskaifivoto ir sumokéto pajamy mokescio deklaracija)
= [d] Statistikos departamentas

..... [d] DA-01 (Darbo apmokejimo statistine ataskaita (ketvirtine))

----- ﬂ DA-05 (Darbuctojuy skaifiaus pagal spalic mén. darbo uZmokesdio dydj statistinio tyrimo ataskaita (meting))
(= g Sodra

----- ﬂ 1-5D(Praneiimas apie apdraustujy valstybinic socialinio draudimo pradzia)

----- !;I 2-5D (Pranefimas apie apdraustuyjy valstybinio socialinio draudimo pabaiga)

----- ﬂ 12-5D (Pranetimas apie apdraustyju nedraudiminius laikotarpius)

----- ﬂ 13-5D (Pranesimas apie asmenis, gaunandius pajamas pagal autorines sutartis)

----- ﬂ SAM (PraneSimas apie apdraustuosius uZ ataskaitinj laikotarpj)

----- ﬂ NP-5D (Praneiimas dél pasalpos skyrimo)

..... [] 9-SD (Pranesimas dél tevysteés atostogu)

----- ﬂ 14-5D (Pranesimas apie apdraustyjy asmeny profesijas pagal Lietuvos profesijy kdasifikatoriy)

Aprasysime kai kurias dazniausiai naudojamas formas. Visos kitos veikia identisku principu.

Forma GPM313 (Ménesiné pajamy mokesc¢io nuo A klasés pajamy deklaracija)
Kaip matome, formos filtravimas ir generavimas veikia visiSkai tokiu paciu principu, kaip ir su ataskaitomis, tik sugeneruotos formos yra saugomos pacioje
programoje ir jas gali matyti visi darbuotojai dirbantys su programa PayPremium.
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Formy generavimo filtras

Filtras

nx

Generuoti | -

s X arbuotojo sutartis = 242010 - 208FD327-7 FF160E38-E'
Filtruoti...

Ménuo: 2017.11 Generuoti prieds FRO5724 [ Generuoti prieda FRO572U
Savivaldybés kodas: ¥h
IEskaifiuoti i§ A klasés pajamy: |01 ¥|p Su darbo santykiais ar ju esme atitinkandiais santykiais susijusios pajamos

Priskaitiuotg suma mokesdiams perskaifiuoti (pajamas natdra) traukti pagal iEmokejimo datg

Norint sukurti reikalingg formg, galima ja generuoti naudojant filtrg.

PerZidra

Generavimo metu galima nurodyti papildoma informacija ir i§ karto sgraSe bus pateikta forma su generavimo data ir laiku. Norint jg perzitiréti,
kompiuteryje turi bati jdiegta Abby FormFillerLight programa, kurig galima nemokamai parsisiysti i§ VMI, Sodros, Statistikos departamento puslapiy ir du

kartus klyktel€jus ant sugeneruoto jraso, jis automatiskai atidaro forma.

Forma SAM (PraneSimas apie apdraustuosius uz ataskaitinj laikotarpj)

Formas Sodrai formuoti yra taip pat labai paprasta

Formu generavimo filtras

Filtras

- r]arbuob:jo sutartis = '242010 - 208FD327-7 FF160E33-E
1

v | Fiksuoti || Salinti Atnaujint
2
Ménua: 2017.09 | [] Tikslinama 3
1% darbuotojo 1% jmoneés 4

Konstantos: SODRA_1D |V ) + SODRA_30  [w&

Dokumento numeris: ‘ SAM 11_2017-09 | Valdybos skyrius: | Vilniaus skyriui

(®5AM3D () SAM3SDP
Maudoti garantinio fondo mokest

[INaudoti prisijungusio vartotojo rekvizitus vietoj vadovo ar jgalioto asmens

1. Pasirinktus filtrus galima i$sisaugoti greitam naudojimui ateityje.
2. Ataskaitinis laikotarpis.
3. Nurodome, kokiems procentams darysime formg. (programa automatiskai atrinks tai, kg reikia)
4.  Tas pats kas 3. Punktas.
Generavimas uzduociy darbalaukio juostoje (pagrindiniame darbo su PayPremium meniu)
@1 N
—"/ Pagrindinis Koreguoti Rodyti |rankiai Generavimas
= 00 = 1|
Tabelis... Skaiciavimas... | Avansas... a
Skaiciavimai Avansas ﬂ
1. Tabelis. Pagrindinés programos operacijos su darbo laiku pagal darbo sutartis.
2. Skai¢iavimas. Pagrindinis langas, kuriame galime skaiCiuoti ir iSmokéti atlyginimus.
3. Avansas. Avansy generavimo langas.
1. Tabelis

Tai yra pagrindinis darbo langas su tabeliu. Jj galime i§kviesti i§ ,,Skai¢iavimo* taip pat. Sis langas yra matomas tabelininky darbo vietose.
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@Y |y |

2011 2 Q» l’aiafnhvms F‘udﬂm vieretas = 'ADMIN - Admmnistracija_vadovybe' ' 13

~ Sut M. Pavardé, Vardas St Vnt. J 3J U SJ 6 7 8 s‘]an 12J13 1415 18] 17 15! 19 20 21/ 2212_3 gajzs sz
2| 78397042-F 10BD8Z99-2 ADMIN 3_ 8 8 8 8 8 88 8 8 8 & ﬂ 8 B BB 2

404 | DOSD5AI8 € 5IDOF £20- ADMIN % 8 il 8 B@ 8 3888 PRPRZ 14

3 8
828 | BOB32C3C D E74673C3-C ADMIN 3 i 8 8|S Keisti faika..
1227 | 1F76989A-2 AZDBATBA-1 £DMIN 3 8 8 %€ Salinti..
1241 | 7AN41AAS-A 104D2F98-E £DMIN =

—y N} 1 - TT *31 pu— ol 39 Detali Zymiy perziGra pazymétomis dienomis...
: 1 ZJU 2 1%7 g 9 1 101 & Objekty priskyrimas paZzymétomis dienomis...
3 ﬁ 6

P

&) Generuoti grafika/tabel) pazymetomis dienomis. .
Naujas jvykis

@ Kareguoti jvykj

x salint) ¥

? Uzrakinti pazymétas dienas
™ Atrakinti pazymetas dienas

BN Keisti grafika...

Atnaujinti...

™

| Atiduoti pazymetas dienas kaip atostogas
Anuliuoti atiduotas atostogas pazymetomis dienomis

1.  Atnaujina tabelio sgrasg.
2.  Filtravimas (standartinis programos).
3. Meénuo. Galime pasirinkti, kurj ménesj norime matyti (koreguoti leidziama tik einamajj ir sekantj ménesj).
4.  Generavimas. Paspaudus §j mygtuka, atsiranda praneSimas-lentelé, kur reiki nurodyti, kaip norime sugeneruoti tabelio jrasus.
Generavo biidas: Sugeneruntl tlk tormiz dlEf‘lDI‘l‘lIS kurlu:us yra neuzplld_l,ltns W
F'ergeneru-:utl LAVES jSUS
Pergeneruati tik dienas kurioze yra jeykiai
5.

Diena: ﬂ
M aktiz: : I
[ ] rwinnti prigkirtue ahisk b ﬂ

Obijgktas Nr. 1: [y

Obijegktaz Mr. 2 I

[ ] priskirti objektus dienomiz pagymétamis raidémis ir su jevkiaiz (L, &6 ir b

&) Patvitinti || €3 AtSaukdi

a.  Galime pasirinkti darbo dieng arba naktinj laika, kuris turéty buti priskirtas tam tikriems objektams. (automatiskai pasitilomas pazymeéty dieny maksimalus
nepriskirtas likutis).
. LeidZiama nuimti pazymétoms dienoms visus ankstesnius objekty priskirimus.
c.  Nurodome objekty rinkinj, kurj skirsime. Rinkinys gali biiti sudarytas i§ keturiy objekty lygiy pvz.: registruojame, kur dirbo, ka dirbo, kaip dirbo ir t.t.
d.  Taip pat pazyméjus §ig varnele bus galima objektus priskirti ir dienoms su jvykiais: Atostogoms, ligoms ir t.t.

6.  Paspaudus $alinimo mygtuka, bus pasalinta viskas, ka matome tabelyje. Salinimas taip pat yra ir i§ meniu, ir jis $alina tik tai, ka pazymésime.
7. Detali zymiy perzilira i§ meniu ir i§ uzduoCiy juostos. Yra galimybé perziiiréti visas pazymétas dienas sgraso pavidalu, kur galime pamatyti visg norima
informacija.
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8.

8 Dienos pafymetos tabelyje - =
Tabelio jrasai
Sut. MNr. ¥ | Str. Wnit. ¥ Diena ¥ i‘y’rﬂé ¥ | Valandos ¥ Darbodiena ¥ | MNaud. Skaié. ¥ | Sukdre ¥ | Koregavo ¥~
2 ADMIN 20131201 P 0:00 X ADMIM. ADMIM.
] 404 ADMIN 2013-12-01 P 0:00 X ADMIM. ADMIN.
] 828 ADMIN 20131201 P 0:00 X ADMIM. ADMIM.
] 1227 ADMIM 2013-12-01 P
] 2 ADMIN 2013-12-02 FD
N 404 ADMIN 20131202 FD “Kareguojamas™
] 828 ADMIN 2013-12-02 FD Sukartis: 228 ¥|p BOBSZC3C-D EF4E7BC3-0
: 1227 ADMIN 20131202 FD Sir. Wt I‘l"-DMW ¥ (b Administraciia_vadovybé
2 ADMIN 2013-12-03 FD Diata: 2031 2401
] 404 ADMIN 2013-12-03 FD
] 828 ADMIN 2013-1203 FD Darbolako syme: [P YD Poilsio dienas
] 1227 ADMIM 2013-12-03 FD
] 2 ADMIN 2013-12-04 FD Pavadinimas: | Pailsio diena
— 404 ADMIN 2013-12-04 FD [ | Darba diena M audolj iraga skaiiuojant atlyginimg
] 828 ADMIN 2013-12-04 FD Obiskisi
] 1227 ADMIM 2013-12-04 FD Obiektas Nr. 1 Iﬁ
2 ADMIN 2013-12-05 FD
N 404 ADMIN 2013-12-05 FD Objktas . 2 AL ¥p
] 828 ADMIN 20131205 FD @ Patvitinti || €3 Aauki
] 1227 ADMIM 2013-12-05 FD
] 2 ADMIN 2013-12-06 FD a:00 X X ADMIM. ADMIM.
] 404 ADMIN 2013-12-06 FD a:00 x X ADMIM. ADMIN.
] 828 ADMIN 2013-12-06 FD a8:00 X X ADMIM. ADMIM.
] 1227 ADMIM 2013-12-06 FD a:00 x X ADMIM. ADMIN.
] 2 ADMIN 20131207 P 0:00 X ADMIM. ADMIM.
] 404 ADMIN 20131207 P 0:00 X ADMIM. ADMIN.
] 828 ADMIN 20131207 P 0:00 X ADMIM. ADMIM.
] 1227 ADMIM 20131207 P 0:00 X ADMIM. ADMIN.
] 2 ADMIN 20131208 P 0:00 X ADMIM. ADMIM. w
< >

e Naujas | %, Keisti | J Salinti

Kaip matome, ¢ia atvaizduojama visa detali informacija ir jg galima pakoreguoti.
Importavimas. Programa suteikia galimybg¢ importuoti jrasus i§ kity programy pasinaudojus §iuo meniu punktu. Apacioje matome, kokius formatus programa
leidzia importuoti:

® Tabelio duomeny uzkrovimas — O >

|2k rant iF: Tachomatt *rellow [*.=lz tabeliz]
G ol T achomatt “v'ellow [* =z tabeliz]

v FapPFremium formatas [*.xls tabelis]
ledkati pagal: PayPremiumn formatas «2 (7 uls tabelis)

Ruptelos farmatas (7Rl zaradas)
FapFremium formatas [*.oav)
PapPremium Tabeliz suvest duomeniz
e o TIS Office [*.tat)
(] Automatiskai kur Rupteloz farmatas [7.xl: tabeliz]
[ Importusjant nepi Drarbuatojo grafiky informacija [7.xlz grafikas su pamainanmiz)]
Drarbuotojo tabelio informacia [F.xl: grafikas su pamainomis]
BPM TS5A SCL viewas
Tracking map [*.xlz tabeliz)
Yeiklog [*.ocev]

a ) Patvitinti | € Atsaukti

Kaip matome, patys virSutiniai formatai yra paprastos bylos, kurias atiduoda kitos programos, arba pateikiame mes. Labiausiai dominantis punktas yra
,PayPremium tabelis suvesti duomenis* punktas (a). Sis punktas yra aktualus toms jmonéms, kurios naudoja atskiras darbo vietas tabelio pildymams
(Tabeliy pildymo darbo vieta). Sie vartotojai visus duomenis pildo visiskai atskiroje lenteléje, i§ kurios duomenys yra paimami, naudojant §j punkta, ir
suimportuojami j pagrindinj tabelj, kuris gali bati koreguojamas ir uzrakinamas (kai uZrakinsime pagrindinj tabelj, uZsirakins ir tabelininko pildomas tabelis,
ir jis negalés nieko keisti). Taip atrodo tabelis, i$ kurio norima importuoti informacijg. Kaip matome, jis yra identiskas pagrindiniam tabeliui, bet atsirado
papildomi punktai, kuriuos aprasysime:
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10.

11.

12.

Ly = O 1
B-eptolE | & -
— ENERE i'ii Struktirninis vienetas = ADMIM - Administracija_vadowybe'

Sut. Nr. Pavarde, Vardas St.vnt. | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 \ B | 7 | 8 | 9 |1u\11|12|13|14|15\1E|1?|1a|19|2u\21 |22|23\24|25\25|2?|23\29|3u\31 | D |

2 | 78997042-F 1BBD8299-2| ADMIN 0
404 | 008D5A98-C SDDOF420-[ ADMIN
828 | BOB32C3C-D E74678C3-0 ADMIN

1227 | 1F769894-2 A30BA1BA-1| ADMIN
1240 | 7A041AA9-A 104D2F98-E ADMIN

Keisti laika...

salinti...

Detali Zymiy perZidra pazymétomis dienomis...

Ohbjekty priskyrimas pazymétomis dienomis...

N
3
W
&
=

Generuoti grafika/tabelj pazymétomis dienomis...

Maujas jvykis
Koreguoti jvykj...

Salinti jwyki...
Keisti grafika...
Importuoti...

Uzdéti importavimo Zyme

Muimti importavimo Zyme

mE i %O

(Y

Atnaujinti...

Importuojame pasirinktas dienas j pagrindinj tabelj ir uzdedame automatiskai importavimo Zymg, kuri neleidzia tabelininkui koreguoti jau importuoty jrasy.
Jeigu duomenys jau buvo suimportuoti, galima tiesiog uzdéti importavimo Zymg.

Jeigu buvo padarytos klaidos tabelyje ir jis jau buvo suimportuotas, galima nuimti importavimo zyme, atiduoti tabelininkui taisyti ir, kai bus pataisyta, vél
bus galima atlikti punkta (a).

Kai kurioms jmonéms, kurios nori naudoti objekty priskyrima, yra galimybé stebéti sumas objekty rinkiniams ir jas patogiai keisti.

Duotas pavyzdys nenaudoja Sio punkto.
Ataskaitos. IS tabelio galime tiesiai spausdinti kai kurias ataskaitas.

Darbo laiko apskaitos Ziniaraitis

Dirbtas laikas objektuose [pagal sut. nr.)
Dirbtas laikas objektuose (pagal obj. kod.)
Darbo laiko grafikas

Laikas suminei apskaitai

Laikas ir sumos pagal objekta

Pagrindinés ataskaitos yra darbo laiko Ziniarastis ir darbo laiko grafikas bei laikas suminei apskaitai. Kitos ataskaitos yra skirtoms jmonéms, kurios darbus
skirsto per anks¢iau minétus darby rinkinius ir naudoja 9 punktg.

Tabelio sgrasas; Kaip matome tabelis yra paremtas darbu su MS Excel principais, veikia visi norimi zyméjimai naudojant ctrl ir shift kas, labai pagreitina
darbg. Ten galime Zyméti dienas, Salinti, keisti (naudojant meniu)).

.| Keistilaika.. Keisti laikg. Kai tabelyje pazymésime norimas dienas ir paspausime ,keisti laika™, tai tose dienose
pasikeis laikas pagal tai, kg nurodysite
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Diena:
M alkfis:

Svarbu zinoti, kad programoje keiciate tik laikg, dirbta dieng ir/arba naktj (ar diena poilsio ar $ventiné, programa pati Zino ir automatiskai sugeneruoja
reikiamas zymes)

13 |* Salinti...

14. Detali Zymiy perzitira tas pats, kas punktas 7.

15.  Objekty priskyrimas pazymétoms dienomis. Tas pats, kas punktas 6.

16. Generuoti grafika/tabelj pazymétomis dienomis. Tas pats, kas punktas 4. Tabelio generavimas, tik generuojami jrasai pazymétomis dienomis tabelyje.
17. Tabelyje galime tiesiogiai kurti visus jvykius, tai yra supaprastina kad vartotojui biity patogu.

Sis punktas iSvalo pazymétas dienas.

ﬂii Atostogos...

y Ligonlapis...

'?l.::? Meapmokamas periodas...
E” Papildomos veiklas...

4 Komandiruote...

f Darbas lauko salygomis...

Cia yra galimybé sukurti visus jvykius. Galima pazyméti tabelyje dieng, ,,nuo kada iki kada“ ir tos dienos atsiras kuriamuose jvykiuose, kuriuos apraséme
anksciau. Kai jvykis buvo sukurtas jis ji galite koreguoti, arba paSalinti i§ meniu.

@ Koreguoti atostogas 474"

;  Salinti atostogas ‘474

18. Uzrakinti pazymétas dienas. Tai yra papildoma apsauga vartotojui nuo paties saves ir nuo kity. Jeigu dienas uzrakins administratorius, niekas kitas jy
atrakinti negalés, tik jis pats. UZrakintos dienos yra visiS$kai nekoreguojamos (nei Salinamos, nei kei¢iamos, nei kuriami nauji jrasai jose). Turime pirma
atrakinti norimas dienas pries jas keisdami.

19. Atrakinti pazymeétas dienas. UZrakinty dieny atrakinimas.

20. Tiesiai 18 tabelio galima koreguoti ir grafika, kuris yra priskirtas norimam Zmogui. Reikia bitinai atkreipti démesj j pavadinimg grafiko, kuris bus kei¢iamas,
nes jis gali biti priskirtas nebiitinai tam vienam Zzmogui. Cia bus atidaromas grafikas, pagal kurj generuojasi tabelis. Jeigu tai bus SIST pakeitimai, jie bus
padaryti visiems Zmonéms, kurie naudoja SIST.

21. Galima pasirinktas dienas atiduoti kaip atostogas ir uz jas nebus skai¢iuojamas atlyginimas.

Uzpilde darbuotojams tabelj, pereiname prie sekancio zZingsnio - ,,Skai¢iavimo®.

2. Atlyginimo skaiéiavimas/l§m0kéjimas

1 _L_ls =] x
Il *5s$% 2]

F)afbuotqo sutartis = '7 - 580D 2E 041 40EGCAZE £

Memo - 201312 @ Pa?anne!l | Permoka NeiSmoketa Atostoginiai  Liga Premia Avansas Dienpnigias Nm

SUSKaIClUOlI atiyg
j Op Nr. vt v Q otojas v

~ Nuo Y ki Y| Ménuo Y Str.Vnt. ¥ Filtruotistr.'¥ 2adengta Y  Prisk. Y| Mokes¢. ¥|

g EOA-1 40E6CA2 2013-12-01 2013-12-08 2013.12 ADMIN_FIN X 0.00 1156.24 0.00
‘ 7 D6UU2EOA-1 40E6CA2201312-09 2013-12-16  2013.12 ADMIN_FIN X 0.00 760.28 0.00
1237 7 580D2EOA-1 40EECA2 201’*112 17 2013-12-31 2013.12 ADMIN_FIN X 3100.00 4250.35 0.00
il ’ 3100.00 6166.87 0.00
10
< >

ISmokejimai / GPM skaifiavimas |
Op. Nr. ¥t Avansas Y ISmok.Data ¥ Ménuo Y ut Nr. ¥ Pavardé,vardas Y Nuo Y| |ki ¥ ISmokeéti Y| Prisk Y ISk Y  GPMA

] 471 X 2013-12.24 201312 7 580D2EQA-1 40E6CA22013-12-17 2013-12-31 795 50 800.00 0.00 4
472 X 2013-12-24 2013.12 7 580D2EJA-1 40E6CA2 2013-12-17 2013-12-31 656.00 800.00 0.00 144
B 473 X 2013-12-24 2013.12 7 580D2EDA-1 40E6CA2 2013-12-17 2013-12-31 123000  1500.00 0.00 270, ,
< . >
11 '

Pagrindinis skaiiavimy langas atidaromas i3 generavimo punkto. Cia vyksta atlyginimy, atostoginiy, ligonlapiy, dienpinigiy generavimas bei ismokéjimy
formavimas (GPM skaiciavimas).

1.  Tabelis. IS Sio lango taip pat galime atverti ir tabelj.
2.  Atostoginiy skai¢iavimas. Uzpilde tabelyje atostoginius, juos skai¢iuojame cia.
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) Atostoginiy sieaifiavimas — O >
W Dengh avansuz
M audati papildonmuz prizk aitymos (®) Tik einamojo ménesio
[ Menaudati PO () Visusg
[ Meraudati PMPD () Medengti

Skaicicati atlyainima iki atoctogy pradéios

Skaidiuojam. menesi: 2Mma.ns

o|s |v)]f k

) Patvitinti | | €3 ASauki

a.  SkaiCiavimoO metu galime pazyméti, kad nenaudoti mokesciy. Tuo atveju bus sugeneruotos eilutés, kuriose pirma galésime susitvarkyti priskai¢iuotas sumas,
o tada atskirai paleisti punkta mokesCiy perskaic¢iavimui. Tai pagreitina sudétingus skaiCiavimus ir organizuoja darby seka. Eilutés be mokesciy bus
nuspalvintos oranzine spalva ir jas bus lengva rasti. Jeigu skai¢iavime nebuvo suskai¢iuotas mokestis, negalime daryti iSmokéjimo.

b.  Jeigu pasirinksime variantg ,,naudoti papildomus priskaitymus®, tai skai¢iuojant atostoginius bus sugeneruoti ir priedai, kurie priklauso darbuotojui.
c.  Jei pasirinksime §j punkta, darbuotojui taip pat bus suskaiciuotas atskira eilute atlyginimas iki atostogy pradzios datos.
d.  Ménuo, kuriame turime skaiciuoti atostoginius. Naudingas, kai norime skai¢iuoti atostoginius j priekj, nekeisdami einamojo ménesio.
e.  SaraSe matome nesuskaiCiuotus atostoginius (suskai¢iuoti atostoginiai atrodys taip).| []474 1227 1F76983A-2 A30BATBA 20131203 201312413
f. Taip pat galime pasirinkti ar skai¢iuosime NPD ir PNPD atostoginiy skai¢iavimo metu.
g.  Galime pasirinkti ar norime dengti su avansiniais atliktais mokéjimais
3. Ligonlapio skaic¢iavimas analogiskas atostoginiy skai¢iavimui.

® Ligonlapiy skaiciavimas — O >

W Dengti avanzus
(®) Tik einamojo ménesio
[ ] Menaudoti MPD () isus

[ Menaudati PNPD () MNedenghi

Skaidiunjama menes:

D 5... | Vardas Pavardé Muo [kii
[]1894 110 52726107-F 46070FES-9  2008-08-08  2018-08-10

) Patvitinti || €3 Atdaukti

Siuo atveju parametrai yra visiskai analogiski. Sugenerave ligonlapj, pamatysite atskira skaiiavimo eilute nuo ligonlapio pradzios datos iki pabaigos.

® Atlyginimuy skaiciavimas — O e

ﬁ Denagti avansus

(® Tik einamojo ménesio

[ ] Menaudati MPD () Wisusz |
[ Menaudati FNFD (O Nedengti

) Patvitinti | €3 At3aukti

4.  Tai yra pagrindinis atlyginimo skai¢iavimo langas. Parametry jis neturi daug ir generuoja visus skai¢iavimus dar nesuskai¢iuotoms dienoms. Tarkim, jeigu
ankscCiau buvo generuoti atostoginiai 05-10 ménesio dienomis, tai §is punktas sugeneruos dar dvi operacijas - nuo 1-04 ir nuo 06 iki to ménesio paskutinés
dienos. Jeigu nebutume atskirai skaiciave atostoginiy, tai turétume vieng operacija nuo pirmos iki paskutinés ménesio dienos.

5. Ménesio bégyje gali atsirasti poreikis iSmokéti dienpinigius. Dienpinigiai yra sugeneruojami i$ komandiruociy.
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10.

[#mokejimo data: |-U4-D4 = | [] skaidiuoti GPM ismaokant [ | dengti su permakarmis

I | S|V |N.[lk|5.

o

|Emok&jimo paw.:

) Patvitinti || €3 AtSauki

Nurodome data, kuriai norime generuoti dienpinigius.
Taip pat galime pasirinkti, ar iSmokant norime skai¢iuoti GPM.

Yra galimyb¢é mazinti dienpinigiy suma, dengiant juos su anks¢iau buvusiomis permokomis darbuotojui, jei jis tokiy turi.

Siuos i$mokéjimus galima identifikuoti pagal miisy pasirinktg i¥mokéjimo pavadinima.

Visus atlyginimus galima iSmokéti naudojant §j punkta

f g a b e C d

@ Atlyginimu igmaolginas - O

E Hugirinas + Atostoginiai] [ '.gjimaz

C'ata: |2D'I 80223 [ ||:| nesproleti disnpinigiy - NPD it PNPD: (8) naudati suskaitiucts () persk aidiucti

S uzkaidivati ir heaprakat athyaininai i§ pragiiy ménesiy;

|2 ok &jimo pavy.: I Wl [ Henaudati HPD
[ ] Menaudati PHFD

J. | Sut. Nr. | V.| UZ ménes) | Ménuo Prisk:. Atsk. Prisk. Persk.

Pazymeti vizas / Muimti paZymajimus O Patvirtirti 9 AEaukdi

Galima pasirinkti uz kg reikia mokéti (pvz., ar viska, ar tik uz atostogas).
ISmok¢jimo data.

Ar norima perskai¢iuoti NPD ir PNPD iSmokéjimo metu (jeigu $i varnelé neuzdéta, tada bus naudojamas skai¢iavimo metu suskaic¢iuotas NPD ir PNPD).

Galime pasirinkti, ar iSmokant visai nenaudoti NPD ir PNPD.

Cia galima nurodyti i§mokéjimo pavadinima.

Matome neapmokétus suskaiciuotus atlyginimus i$§ praeity ménesiy.
Priskaiciuoti dienpinigiai nebus apmokami

Mokeséiy perskai¢iavimas, apie kurj buvo kalbéta ankséiau. Si funkcija yra naudinga, nes leidZia vienu metu perskai¢iuoti Sodra, menama GPM, jmonés

mokescius, vykdomuosius mokescius.

Mokesiy perskaifiavimas

d
Ar tikrai norite perfiksuoti sumas #oms atlpginimo skaiiavimo operacioms:
'B455"
a b C
[ ] skaitinesnokestiug tik toze operaciose, | urioze mokestiai nesuskaidivoti Dengti avansus
[ perfik suot operacijose priskitus NPD i PR PD skaidiavimo rustatyrmus (®) Tik einamojo ménesio
nezkaidiuot HPD i Wisuz
neskaidiuot PHPD
Prizk aiciuoty sumy perzskaiciavimazpergen; ravimas:
Meperskaidiuoti w ) Patvitinti || €3} Atsaukti

Galima pasirinkti, kad skai¢iuojame mokescius ne visur, o tik tas eilutes, kurios yra oranzines.
Ar norime naudoti jau nurodyta NPD ir PNPD, ar i§ naujo ji perskaiciuoti.

Ar perskaiciuoti arba pergeneruoti priskaitymus.

Ar dengti su avansu perskaiciavimo metu

Galime pasirinkti, kokj ménesj norime skaiciuoti (praeityje skaiciuoti nebus leidZiama, tik perzidiréti).
Pazyméjimas leidzia iSmokeéjimy sarase greitai pazyméti iSmokejima.

Skai¢iavimy sarasas.
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11. ISmokéjimy sgrasas.
12.  Atlyginimo skai¢iavimo operacijy importas

Atlyginimy skaiciavimas (kortelé)
Parodysime, kaip atrodo atlyginimy skai¢iavimo kortelé ir kaip joje atsispindi priskaitymai, atskaitymai, priskaitomi mokesciai, vykdomieji rastai, kaip
naudojamos formulés. Parodysime, kaip galima ranka lengvai koreguoti skai¢iavima, suvesti nauj3.

Bandysime sukurti naujg atlyginimo skai¢iavimg uz ménesj tam tikram zmogui. Pirma, skai¢iavimo sgrase reikia iSskleisti meniu ir pasirinkti ,,Nauja...*,
atsiveria skaic¢iavimo kortelé kuri atrodo taip:

1 2 3 4
$ **Koreguojatiies™ Atlyginimo siaidiavie 3s: 6455 - 52726107-F 46070DFB5-9 — O >
BEEHECE H !
=l = &=
Skaifiucjama menesiui; | 20 15 105] | Operacijos data: [2018-03-23 E~- [ ] Fiksuoti NPD 0,00
L Fiksuoti PMPD 0,00
Atlyginima skaiciuoti uf: 2018-08-01 [Ew | ki |2018-08-31 E~ O
Darbuotojas (sutartis): | 110 ¥|p [AFiltructi pagal Str. vnt.: |5|--¢'-UG-"- Vi | & skaidiuct mokeséius |
Priskaitymai ir atskaitymai  Priskaitomi mokesdiai  Vykdomigji rastai
| priskaymai | ]
Kodas ¥ | Pavadinimas ¥ | Sir. Vnt. ¥ Dienos ¥ Valandos ¥ Suma ¥ 10bj. ¥ 1O0b. ¥
6 Priedas SLAUGA 1.00 8:00 0,00 STACIONE
1.00 8:00 0,00
£ 3 >
Perkraut Apmokestinama suma: 0,00 %ﬂaujas %, Keisti * Salinti
Atskatymai | |
Kodas ¥ Pavadinimas A Suma ¥ | Informacija ¥
3 Menamas GPM 0,00
10 Sodra 0,00
Perkrauti g Naujas | o, Keisti | 8 Salinti
Priskaityta: 0,00 | Vykdomiegji rastai: 0,00 MNumatoma iZmokeéti mén.:  Menama atskaitymy suma: 0,00
Atskaityta: 0,00 | Priskaitomi mokesdiai: 0,00 0,00 Mumatoma suma iEmokejimui: 0,00
6 Dengiama Likutis
Avansas: 0,00
Apmokét Atskaityta iSmokéjimo metu: 0,00 Padengta suma: 0,00 0,00

Matome, kad kol kas kortelé yra tus¢ia. Dabar apZvelkime visus punktus, kad pamatytume, ka reikia padaryti norit i§saugoti atlyginimo skai¢iavima.

Visy pirma nurodome ménesj, uz kurj skai¢iuosime. Pasirenkame, ar skai¢iuosime mokescius (jei uzdésime $ig varnelg, tai negalésime suvesti nei
atskaitymy, nei Priskaitomy mokesciy, todél jos $iuo atveju nedésime). Biitinai nurodome datg ,,nuo ir iki* (atlyginimas gali biiti skai¢iuojamas ir savaitei),
Jei datos nenurodysime, tai bus naudojamas einamas ménuo. Pasirenkame darbuotojo darbo sutarties numerj ir matome, kaip automatiskai programa pasitilo
struktiirinj vienet3.

Po to galime spausti (1) ir bus sugeneruoti visi priskaitymai bei atskaityti mokesciai pagal norimos darbo sutarties nurodytomis datomis nustatymus.

(2) mygtukas i§ uzduociy juostos yra skirtas esamy eiluciy perskaic¢iavimui. (3) mygtukas skirtas papildomos informacijos suvedimui. (4) mygtuko pagalba
galime perzitréti tabelj ir jj keisti/koreguoti. Mygtuko (5) pagalba galime perskaiciuoti tik tam tikrus priskaitymus, atskaitymus atskirai. Jeigu pakei¢iame
priskaitymy sumas, automatiskai perskai¢iuojami visi susij¢ mokesciai.

Jeigu neuzdésime (6) punkto varnelés, tai pasirinktai operacijai nebus generuojamas joks iSmokeéjimas.

(7) punkte bus nurodoma operacijos data, kuri bus pasitiloma pagal einama datg ir ja galima bus keisti. Pagal jg bus galima filtruotis atlyginimo Ziniarastyje
ataskaitas.

Priskaitymo skai¢iavimo kortelé
Pademonstruosime, kaip galima pridéti naujg priskaityma bei keisti esamo sumg. Tai daroma gana paprastai. Skai¢iavimo kortelé¢je matote sgrasus, kur
galima kurti naujus jrasus, trinti bei keisti esamus. Tai galima padaryti tick naudojant mygtukus, tick meniu (desinysis pelés klaviSas) sgraSe.
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Atlyginimo skaiciavimas - O

E =2 k=sY-Y

Skaifiuajama ménesiui: | 2013.12 | | &  skaitiuoti mokescius | [] Fiksuoti NPD 68.00
. [ Fiksuoti PNPD 0.00
Atlyginima skaiduoti uz: |2013~12411 B~ | ki |zn 131231 @+ |
Darbuotojas (sutartis): |103 [¥|p| [¥]Fitruoti pagal Str. vnt.: ITIEK rlh
Priskaitymai ir atskaitymai | Prickaitomi mokesdiai | Vykdomieji ragtai ®
Priskaitymai
Kodas ¥ | Pavadinimas ¥ | Str. Vnt. ¥ = 1 l === preguojamas ==
:‘ £ Priedas | pagal d_val. TIEK Priskaitymas:  [6 )| Priedas I pagal d.val.
Str, Vnt.: | TIEK Y| TIEKIMAS - l _ —13
Dienos:
Atskaitymai :
Kodas ¥t Pavadinimas ¥ Suma ¥ | Informaci| Suma: | 68.00 | Formuiés reiksme |
ﬂ 3 Menamas GPM 0.00 5 I
10 Sodra 6.12 Objektai -
Objektas Mr. (014 ¥
e [0 N
Objektas Nr.  |MSLE Y]}
Priskaityta: 53,00 Vykdomieji ratai 0.00 Pap. Info. Papidomas priskaitymas - j 0.00
Atckaityta: 6,12 Priskaitomi mokesdiai: 21.21 61.83
Likutis
D Patvittinti | €3 ASaukti | 0.00
Apmokéti Atskaityts iEmokejimo metu: 0.00 68.00

Tam, kad pakeisti priskaitymo suma, reikia atlikti tokius veiksmus:

Priskaitymo kodas.

Dienos valandos uz kurias mokame. Jei priskaitymas pagal i8dirbj, dienos ir valandos gali niekur nesimatyti.
Paspaudus §i mygtuka, jraSysime j antrg punktg valandas ir dienas pagal tabelj.

Paspaude §j mygtuka, galime matyti konstanty ir kintamyjy reikSmes, pagal kurias buvo paskai¢iuota suma.

i A

Galioja nue: [1900-01-01 I+ |iki |[] 2014-04-04 [ “Foreguojamas™

Formulé: | [DVSM_SIST] + [DVSM_SIST_BEGIN]

Kodas ¥ Tipas
ﬂ[wsm_am Konstantos

DVSM_SIST_B Konstantos

@ Patvitinti | €3 Asaui |[JE] Prtaiiyti |

5. Objektai, kurie ateina per pasiiloma objekty sistemg arba i§ tabelio. Kaip matome, vienas priskaitymas gali biiti padalintas keliems objektams

Atskaitymy kortelé

Atskaityrnas |3 E| enamas GPM mKDfEEIUDiEIITI

Fap. Info.:

M0 | Formules reikéme | | € Patvitinti | €3 AtSaukti |

Atskaitymy kortel¢je galima keisti sumg ir perziiiréti formulg.

64



Priskaitomy mokesciy kortele

* Atlyginimo skaiciavimas - B
T EHEDe N
' =\ [=] ==
skaifiuojama ménesivi: | 2013.12 | | & skaitivoti mokeséius | [ Fiksuoti NPD 68.00
L [ Fiksuoti PNPD 0,00
Atlyginima skaiciuoti u3: |2013~12411 B~ | ki |zn 131231 @+ |
Darbuotojas (sutartis): | 103 [¥[p [¥Fitruoti pagal Str. vnt.: ITIEK v

Priskaitymai ir atskaitymai | Priskaitomi mokesdiai |
Priskaitomi mokeséiai |
Kodas ¥ | Pavadinimas ¥

1 Garantinio fondo mokestis
2 Sodros jmokos (i8 jmonés

Suma ¥ | Strvnt. ¥(1Ob. ¥/ HOB. ¥

== arequiojannas

Prizkaitaras makestis: |1 ¥y C 2 'u:unu:h:u mokestiz

L] Fieruaii
Str Wt ITIEK [¥|» TIEKIMAS
Objektas Mr. 1. |014 b Objektas Mr. 3: v |b
Obijektas Mr. 2 IMSLE ¥»  Objektas Nr. & vy
Perkraut Sumna: I:I.14| | Formules reikémé| | ) Patvirtirti || €3 Atdauldi | |ii= Naujas || %, Keisti || * Salinti |
Priskaityta: 53,00 Vykdomieji rastai; imén.: Menama atskaitymy suma: 0.00
Atskaityta: £.12  Priskaitomi mokesdai: 21.21 61,838 Mumatoma suma iSmokejimui: 61.88
Dengiama Likutis
Avansas: 0.00
N:H'I'Iﬂk.éﬁ AtSkEit!f'E ivSl'I'IﬂkEjil'l'lﬂ metu: 0.00 Padengm sUMma: 0.00 63.00

Si kortelé skiriasi nuo kity tuo, kad mokeséiai generuojami visada keliais jrasais pagal tai, kokie struktiiriniai vienetai ir objektai buvo priskirti. Laukelyje (2)
matome filtro salygas, t.y. pagal ka buvo sugeneruotas garantinis fondas.

Vykdomuyjy rasty kortelé

* Atlyginimo skaiciavimas - B
IEH &3S N
' =l =] ==
Skaifiuojama ménesii: | 2013.12 | | & skaitiuoti mokesdius | [ Fiksuoti NPD 68.00
L (] Fiksuoti PNPD 0,00
Atlyginima skaiciuot uf: |2013~124:1 [E- | iki |2u 13-12-31 B~ |
Darbuotojas (sutartis): | 103 [¥[p [¥Filtruoti pagal Str. vnt.: ITIEK i

Priskaitymai ir atskaitymai
Viykdomieji rastai

Priskaitomi mokesdiai

Informacija Suma ¥ Pavadinimas

ﬁ xxxN auiasxxx
Wykdarnaziz: l EE ﬁ
2

Sumok.&ta; Qo :

Suma: 0.00 || Fomulés reikime || () Patvitinti | €3 AtSauki |
Perkrauti N\ Keisti | 3 Salint
Priskaityta: £3.00  Vykdomieji rastai: 0.00 Numatoma iSmoketi mén.:  Menama atskaitymy suma: 0.00
Atskaityta: 5.12  Priskaitomi mokesdai: 21.21 651,88 Mumatoma suma iSmokejimui: 61.58
Denagiama Likutis
Avansas: 0.00
N:H'I'Iﬂk.éﬁ ﬁ-tSkEit!f'E ivSl'I'IDkEjiI'I'Iﬂ metu: 0.00 Padengm SUMa: 0.00 63.00

Jeigu darbuotojui yra priskirty vykdomuyjy rasty, Sioje korteléje galime nurodyti, kokj i$ jy naudoti (paspaudus ,,perkrauti® bus generuojami visi darbuotojui
priskirti vykdomieji rastai).
Matome, kiek i§ viso jau yra sumokéta uz norimg vykdomajj rasta.

Kai viska suvedéme, belieka iSsaugoti operacija, kuri i§ karto parodoma sarase.
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Atlyginimy iSmokéjimas (kortelé)

o

Atlyginimy iSmokéjimai taip pat gali bati kuriami ir koreguojami rankiniu badu. Atlyginimy iSmokéjimai turi priklausomybes vienas nuo kito, kas padeda
patogiai bei greitai perskai¢iuoti GPM., naudojant tik paskutinio iSmokejimo NPD ir PNPD. Tokiu atveju labai patogiai iSsisprendzia daliniy iSmokeéjimy

problemos.

ISmoke¢jimy kortele
1 %

ES=]S = ?

Informacia — NPD i PMPD skaidiucjamas atlyginimo: @) skaidisvime () #makejime

Dabuctojas:  [1227 ¥ 1F763834-2 A30BATBA '

Opers g 'm: [ 0404 @] [] Fiksuoti NFD 0.00

lienoketno pav.: | vh [ Fiksucti PNFD 0.00
& Bmoketi Prisk aifiuota Sodrair k. GPM ifmokejimo mety  Minusuojama permoka |§mok.éti

Suma: 10262 41 - 32362 152436 - | 000 = 781443

Priskaifiucjami atlyginimai

Op.Nr. ¥ Nuo Y| Ik Menuo Y| Priskaiiuota ¥ I3skaitiuota ¥ lenamas GPM Y hmokestinama Y| Avansas Y

:I 1240 2013-12-01 20131208 201312 5563.160000 5563.160000  S500.680000 826.97 0.000000
1241 2013-12-09 2013-12-13 201312 4699 250000 4699250000 422940000 704.89 0.000000
10262.41 10262.41 923.62 1531.86 0.00

| Nauas | N, Keisti || 3§ Saint |

I5mokéjimai GPM perskaié iavimui
IBmokejimas ¥* Data Y Meénuo ¥ “-} v Iki v
! I . 5

[P Navims | N\, Keii | 3§ Salnt

Priskaitiuota NPD shait.: 0,00 + 1026241

Atskaitymas Y1 Pavadinimas
1 Pajamu mokestis

|5 Navies |\, Keisti | 3 Saini

ISmok¢jimo kortelés laukai:

Uzkrovimas pirmo neiSmokéto atlyginimo skai¢iavimo uz tam tikrg ménes;.
GPM perskaiciavimas.
Papildoma informacija (pastabos).
Siame sarase galima pasirinkti suskaigiuoty, bet dar neismokety atlyginimy operacijas.
® Apmokama operacija — O ot
AH. Skai&. s 5455 E| = oreguojamas ™=
Izskaitiuota (Sodra): Viso prisk: Mokesc. persk.: GPM skaic. nuo:
Viso priskaitiuota: 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000
Panaudota anksdiau: 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000
| Maudoti visg sumg |
Panaudojama: | 0,000000 | | 0,000000 0,000000 | 0,000000 | 0,000000 |
@ Patvitinti | €3 Asaukti |

Matome, kad galime naudoti visg suskaic¢iuoto atlyginimo operacijos suma, arba tik dalj (jeigu mokame tik dalj atlyginimo).

Siame sgrase nurodome kitus iSmokéjimus, kuriy GPM norime perskaiciuoti su esamu iSmoké¢jimu. Perskaic¢iavimas leidzia nenaudoti ¢ia naudojamy

ismokeéjimy NPD ir PNPD. Siuo atveju naudojamas paskutinio i§mokéjimo NPD ir PNPD.

Emokejimas: I | vy Faujas T
Priskaidiunta suma GPM perskaidavimui;
Atskaiduota GPM perskaidiawvimui:

) Patvitinti | €3 ASaukti |
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6.  Atskaitymy, kurie i§skaitomi i¥mokéjimo metu, sarasas. Cia dazniausiai naudojamas tik GPM.

Atskaityrnas: |1 E| Pajarmy mokestis == oreguojamas”

IFZEE| Fomules ieksme | | €0 Patvirtinti || €3 AtSaukti |

Kaip matome, atskaitymo kortelé yra identiSka atskaitymo i§ atlyginimo skai¢iavimo kortelei ir rankiniu btidu lengvai galime keisti/koreguoti sumas.

7. Norédami perskaiéiuoti i¥mokéjimo metu NPD ir PNPD, turime nurodyti, uz kurio ménesio NPD ir PNPD naudosime. Sis punktas leidzia panaudoti viena
NPD ir PNPD, kai mokama uz keletg ménesiy viena iSmoka.

8.  Sis mygtukas naudojamas, jei rankiniu biidu norime sukurti avansinj i¥mokéjima, dalinj i¥mokéjima vienam zmogui. Cia taip pat galime patogiai i$skaigiuoti
GPM nuo iSmokamos sumos.

a
® izmokama suri. b X — O >
M audati tik. esamas eilutes
Sumar | 0,00 <= 0.00
() Atlwginimo iEmokéjimaz Maudati prizk.aidivota suma GPM i#skaidiavimui
(®) Avanzo imok jimas
€ Patvitinti | €3 AtSaukdi

ISmokamos sumos kortelés laukai:

a. Jei siame laukelyje varnelé uzdéta, iSmokant naudosime tik tas eilutes, kurias matome iSmokéjimo sgrase. Jeigu varnelé nuimta, galésime apmokéti visas
skolas. Jeigu uzdéta laukelio ,,avansas® varnelé, tai $i laukelio (a) varnelé negalioja.
Cia nurodoma kokia suma norime moketi.
Siame laukelyje parodoma kokia maksimalig sumg galime i§mokéti (ne avanso atveju).

d.  Cia nurodoma, ar norima generuoti avansinj i§mokéjima (nebus isskai¢iuojamas GPM). Kai pasirenkame Avanso imokéjima atsiranda varnelé ,,Naudoti
priskai¢iuota suma GPM iSskaiciavimui® — kuri leidzia GPM313 paskirstyti priskaiCiuotas sumas uz kurias skai¢iuojamas GPM. ISsaugojus operacija
iSmokéjimas atliktas.

3. Avansy generavimas

Paspaudus §j mygtuka, avansas bus iSmokamas tiems darbuotojams, kuriems jis yra priskirtas per kintamuosius (kintamasis ,,Avansas®.)

Lo —
Pagrindinis Koreguoti Rodyti |rankiai Generavimas

SEE)

Tabelis... Skaifiavimas...

Skaiciavimai

Paspaudus mygtuka, atsidaro pagrindinis avanso generavimo langas.

Avanso ismokéjimas 1 n
Filtraz Z
Kirtamaziz: l ¥
Filtruoti... D arbuotojo sutartis = '474 - YEDED33F-1 384/0E1F-2'
3
|Emok&jimo pay.: I hil4 4
[Emokejimn data: | 2018-08-23 E~ :

[ ] Prizk aigivoti GPM Haudati MPD ir PHPD skaidiunjant GPR

Maudot prizkaiciuata sumg GPM ik aidiavimui 3
[ ] Dengti su permakamis
MED i PHPD: (®) naudohi suskaiziuotg () persk.aitiuoti 5
7
Nedarbo dienos (&, L ir kt] einamajame ménesyie; 0 ) Patvitinti

8
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Avansy generavimo lango laukai:

1. Ciareikia nurodyti kintamajj, kuriame registruosime visus avansus uz tam tikrus ménesius tam tikriems Zmonéms. Programoje yra sukurtas toks
S . AVANSAS I5mokama avanso suma Reiksme X
standartinis kintamasis AVANSAS — 50 T
2. Sekantis zingsnis yra filtras, kurj galime uzdéti, jeigu, tarkime, norime avansus mokéti pagal tam tikras grupes ar strukttirinius vienetus.
3. Ciauzdedame ismokéjimo pavadinimo poZzymj, pagal kurj galésime lengviau identifikuoti ismokéjimus.
4.  Siame laukelyje nurodoma avanso i§mokéjimo data, kada norime registruoti avansy ismokéjima.
5.  Cia nurodoma, ar skai¢iuodami avansa, norime priskai¢iuoti GPM. Taip pat ar norime naudoti NPD ir ar norime naudoti priskai¢iuota suma nuo kurios
skaiciuosis GPM.
6.  Siame laukelyje reikia nurodyti, ar dengsime i¥mokéjimus su permokomis, susidariusiomis ankstesniais ménesiais. Tai maZins dabartiniy avansy mokétinas
sumas.
7. Galime nurodyti kokj NPD naudosime. IS skai¢iavimo ar i§ naujo perskai¢iuosime pagal iSmokamas sumas.
8.  Taip pat filtras ar generuoti avansg zmonéms, kurie turéjo nedarbo dieny daugiau negu nurodytas skaicius
Viska uzpildzius, galima spausti mygtuka ,,Patvirtinti*. ISmokéjimy sarase matysime miisy norimus avansus norimomis datomis.
Operacijos

Visa tai, kas atlikta per Generavima, atvaizduojama Siuose sgrasuose.

-8 OPERACIJOS

5.4 Atlyginimo skaifiavimas
54 Detaliai

. -4 2014
----- £ Vasaris

L d Sausis
Lo 2013
54 Ménesiais
o % 2014
..... £ Vasaris
... 4 Sausis
[ % 2013
=4 Atlyginimo iEmokéjimas
5.4 Detalisi
7.4 2014
. L. $ Sausis
f-4 2013
- % Meénesiais
.. $ 2014
$ Sausis
$ 2013
- $
=% limokéjimo data
-4 2014
. L4 Sausis
w4 2013
..... ¢ Perkelimai
..... ¢ Pavedimai

Cia saugomos visos operacijos, kurios buvo darytos programoje, ir skirtingi jy atvaizdavimo saraai. Visa tam tikros $akos informacija matosi atsivertus
skiltj ,,Detaliai* ( pvz., Atlyginimo skai¢iavimas->Detaliai, Atlyginimo i$mokéjimas->Detaliai). Visos kitos skiltys yra skirtos tos pacios informacijos
atvaizdavimui pagal datas. Atlikus pakeitimus sugrupuotame sgraSe, juos matysime ir detaliame sarase.

Atlyginimo skai¢iavimas

Visa informacija apie atlyginimus atvaizduojama saraso pavidalu. Pvz.:

suskai¢iuot atygoat ... |

Op. Nr. ¥ 5ut. Nr. ¥ | Darbuotojas ¥ Muo ¥ ki ¥ Ménuo ¥ | Str.Vnt. ¥ Padengta ¥ Prisk. ¥ Atsk. ¥ kd Rast. ¥ [isk Mok ¥| Men GPM ¥ | Mokest. ¥ Dienos ¥ Valandos ¥
1239 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2014-01-27 2014-01-31 2013.09 ADMIN_FIN 0.00 763.40 63.70 80.52 238.02 133.79 0.00 5.00 2500
1238 7 580D2EDA-1 40EECAZ 2014-01-01 2014-01-26 2013.09 ADMIN_FIN 0.00 499776 24280 465.45 84117 325.38 0.00 17.00 §5:00
1237 7 580D2EDA-1 40EECAZ 2013-12-17 2013-12-31 201312 ADMIN_FIN 3100.00 425035 310.54 0.00 1075.82 549 .55 0.00 5.00 46:00
1236 7 580D2EDA-1 40EGCAZ 2014-02-06 2014-02-10 2014.02 ADMIN_FIN 0.00 3753.59 337.82 0.00 1170.36 555.34 0.00 3.00 600
1235 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2014-02-01 2014-02-05 2014.01 ADMIN_FIN 348.65 348 65 31.38 0.00 108.71 0.00 0.00 3.00 600
1232 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2013-11-01 2013-11-30 2013.11 ADMIN_FIN 2467 .60 2467 .60 22208 0.00 769.40 304 67 0.00 20.00 &0:00
1231 7 580D2E0A-1 40EECAZ2 2013-10-01 2013-10-31 201310 ADMIN_FIN 2682.00 26582.00 24138 0.00 §36.24 343.26 0.00 23.00 9100
1230 7 580D2ED0A-1 40EECAZ2 2013-09-01 2013-08-30 2013.09 ADMIN_FIN 2665.00 2665.00 24012 0.00 §31.89 340.74 0.00 21.00 84:00
1228 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2013-12-09 2013-12-16 2013.12 ADMIN_FIN 0.00 760.28 63.43 0.00 237.06 115.47 0.00 £.00 43:00
1227 7 580D2EDA-1 40EECAZ 2013-12-01 2013-12-08 201312 ADMIN_FIN 0.00 1156.24 59.06 0.00 204 61 0.00 0.00 3.00 500
1224 2 78997042-F 1BBD826¢2013-10-01 playiliZeil 2013.10 ADMIN 2589.53 2589.53 190.38 0.00 659.57 36412 0.00 12.00  47:00
1223 2 78997042-F 1BBDB29¢{ 2013-08-01 2013-08-31 2013.08 ADMIN 0.00 7526.54 605.46 0.00 2097 59 1121.48 0.00 2000 159:00
1220 2 78997042-F 1BBDB29¢{ 2013-09-01 2013-09-30 2013.08 ADMIN 0.00 9523 45 85711 0.00 2969 41 1428 52 0.00 17.00 152:00
1216 111 08COE3AB-F C4F781F 2013-09-16 2013-09-27 2013.09 DARB_GR2 0.00 1038.90 93.50 0.00 323.93 155.84 0.00 10.00 80:00
1215 111 08COE3AB-F C4AF781F 2013-09-01 2013-09-15 2013.09 DARB_GR2? 0.00 679.80 4363 0.00 151.16 7272 0.00 10.00 80:00
1214 376 3DCZ29E36-E 6557TCCE2013-09-01 2013-08-02 2013.09 APT_VILNP 2880.22 2880.22 25022 0.00 §98.05 42304 0.00 1.00 800
1213 851 A499EE5C-1 64B2E2B 2013-09-01 2013-09-15 2013.08 APT_VILND 0.00 607 .40 54 67 0.00 180 38 20.61 0.00 10.00 80:00
1212 851 A499EE5C-1 64B2E2B 2013-08-19 2013-08-31 2013.08 APT_VILND 0.00 607 .40 54 66 0.00 180 38 105.13 0.00 10.00 80:00
1211 851 A499EE5C-1 64B2E2B 2013-08-01 2013-08-18 2013.08 APT_VILND 0.00 £59.96 50.40 0.00 20578 2849 0.00 11.00 &7:00
1210 TAR FRPAZTTA_A NACFOON 2N4123_NA_N5 2N123.NAAAR 20412 NA APT VI NN nonn RNA AR 54 20 nnn 18 N7 50 AN nnn ann 74-00

IS pateiktos informacijos matome, kad visos operacijos yra numeruojamos eilés tvarka ir tai padeda greiciau susigaudyti saraSuose. Skai¢iuojamas atlyginimas

gali biiti tam tikrai darbo sutarciai (tam tikrame struktiiriniame vienete, jeigu darbo sutartis turi priskirta vienetg).
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Naudojantis sgraSo filtru, rasiavimais, paieSka - galima patogiai i$sirinkti reikalingg informacijg nenaudojant ataskaity. Norimg informacijg galima patogiai
kopijuoti ir jklijuoti j kitas programas (kad ir ] MS Excel). Visi sgrasai turi ir suming eilute, kurig matome pavyzdyje (apibraukta raudonai).

Periodas 2014-01-01 - 2014-12-31

Cp. Nr. ¥ Sut. Nr. ¥ | Darbuotojas ¥ Nuo ¥ ki ¥ |Meénuo ¥ | Str.Vnt. ¥ Padengta ¥ Prisk. ¥ Atsk. ¥ kd Rast. ¥ isk Mok ¥ Men GPM ¥ | Mokest. ¥ | Dienos ¥ Valandos ¥
1239 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2014-01-27 2014-01-31 2013.09 ADMIN_FIN 0.00 763.40 68.70 §9.52 23802 133.79 0.00 500 2500
1238 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2014-01-01 2014-01-26 2013.09 ADMIN_FIN 0.00 4997 76 242 80 46548 84117 325.38 0.00 17.00 85:00
1236 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2014-02-06 2014-02-10 2014.02 ADMIN_FIN 0.00 375359 33782 0.00 1170.36 555.34 0.00 3.00 600
1235 7 580D2E0A-1 40EBCAZ 2014-02-01 2014-02-05 2014.01 ADMIN_FIN 348 65 348 65 31.38 0.00 108.71 0.00 0.00 3.00 6:00

548.65  9863.40 880.70 555.00 2358.26 1014.51 0.00° 28.00 122700

[ 2

Muo

Filtravimas ir ruSiavimas 1§ sgraSo taip pat yra paprastas. Paspaudus raudonai apibrézta
unikalias to stulpelio reikSmes, kurias norite matyti.

mygtuka, parodomas interaktyvus sgrasas, rodantis

Didéjanciai
M aZejandiai
Panaikinti filtravima
Fazymeti vizus | Muimti pazymejimus
2014-01-m
2014-m-27
2014-02-m
2014-02-06

P atwirtinti AtEaukli

Su panasaus funkcionalumo ir tipo interaktyviais sarasais yra teke susidurti MS Access, MS Excel ir kity programy vartotojams.

Programa turi vartotojui paruoSusi specialy skai¢iavimo langa, kuris interaktyviai neiSeinant i jo leidZia atlikti visus veiksmus norint gauti rezultata (tai
aprépia tabelj, skaiciavimus, iSmokéjimus).

Atlyginimo iSmokéjimas
Atlyginimo i1Smokéjimo saraSas veikia visiSkai taip pat, kaip skaiiavimy saraSas, ir yra puiki galimybé jame iSgauti informacija, reikalingg FR0573 —
FR0572 formoms. Pateiksime pavyzdj, kaip tai padaryti.

Periodas 2014-01-01 - 2014-01-31
Op.Nr. ¥t Avansas ¥ I3mok Data ¥ | Ménuo ¥|ut Nr. ¥ | Pavardé, vardas I5moketi ¥ Permoka ¥) Prisk. GPM ¥
452 2014-01-02 201307 7 580D2E0A-1 40EECAZ 2013-07-08 2013-07-31 1886.34 0.00
454 2014-0110  2013.09 7 580D2E0A-1 40EGCAZ 2013-09-01 2013-09-30 210813 0.00 | 2668.00 266500 24012 |
455 2014-0110 201310 7 580D2E0A-1 40EGCAZ 2013-10-01 2013-10-31 2017 87 0.00 | 2682.00 | 2682.00 241.38 |
470 2014-01-20 2014.01 7 580D2E0A-1 40EEBCAZ 2014-02-01 2014-02-05 72T 0.00 I 348.65“ 34865 31.38 II

475 X 2014-01-30 0024 T899T7042-F 1BBDB29¢ 5000.00 0.00 5333.33 5333.33 0.00
11329.61 0.00L | 13606.76  T44.61 |

Prisk. ¥
257478 2574.78 23173

Cia matome atfiltruotus 2014.01 mén. i§mokéjimus. Apibraukti raudonai visi reikalingi stulpeliai, kurie yra naudojami FRO572. Patikrinti $ia ataskaitg visai
nesunku, nes programa skai¢iuoja GPM i$mokéjimo metu.

Kad galétuméte matyti visus stulpelius, kurie yra raudonai apibraukti pries tai buvusiame pavyzdyje, reikia zinoti, kaip pasirinkti stulpelius, kuriuos norima
matyti. Dar kartg priminsime, kaip tai padaryti: reikia paspausti desinj pelés klavisg saraSe ant stulpeliy pavadinimy ir pamatysime pasirinkima.
Periodas 2014-01-01 - 2014-01-31

Op. Nr. | Avansas ¥ |I5mok Data ¥|Ménuo ¥ jut Nr. ¥ Pavardé, v - - ¥ | I5moketi ¥ Permoka ¥ | Prisk. GPM ¥ Prisk. ¥ I5sk. ¥ GPM ¥ NPD ¥ PNPD ¥ |I5mok. Pav. ¥
452 2014-01-02  2013.07 Il S80D2E0A -31 1886.34 0.00 2574.78 2574.78 231.73 456.71 0.00 150.00
B 454 2014-01-10  2013.09 7 580D2EDA Didéjanéiai 3-30 210813 0.00 2668.00 2668.00 24012 319.75
B 455 2014-01-10 201310 7 580D2EDA Maz&janéiai -31 2017.87 0.00 2682.00 2682.00 241.38 42275
: 470 2014-01-20 2014.01 7 S80D2E0A AtEaukti g }’.405 IN7.2T 0.00 348.65 348.65 31.38 0.00 348.65 0.00
n 475 | X 2014-01-30 9024 ?899?042-; P RTTED 5000.00 0.00 5333.33 5333.33 0.00 333.33 0.00 0.00 AVANS
n 11329.61 0.00 13606.76 13606.76 744.61 1532.54 348.65 150.00

UZrakinti eilute
Muimti ufrakta eilutei
UZrakinti stulpelj

MNuimti urakta stulpeliui

2 Atnaujinti Fs
B [iplesta paieika... Ctrl+F
B | Pagymeéti visas Ctri=A

Paspaude¢ raudonai apibraukta pasirinkimga (Stulpeliai), galime rinktis i§ visy stulpeliy, kuriuos leidzia matyti programa norimame sarase.
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Penadas 2014-01-01 - 201 4-07-31 | Fatwirtinti |

Foro zpalva

—
i
=
),
a
2]

g
o
=
ot}

Stulpeliai R adyti
Iki
lEmok et
Prizk.
l§sk.
GPr
HNFD
PHPD

lZmok. Paw.

Spalvos

pagal
nutylgjinna

Fapildarna infarmacija
Prizk. GPM

Str. Wk

Sut. Tip.

I8 1

I8 [ [

0100 ] ][] ] (] (] [x] (] (%] []

Cia susizymékite, ka norite matyti. Suzyméta informacija matysite norimame sara$e visada (nesvarbu ar uzdarysite programa ir vél i naujo atidarysite, jisy
pasirinkimas bus jsimintas).

Pavedimai.

ok wn

Sis punktas skirtas susieti i¥mokéjimus su bankiniais bei kasos pavedimais (3ioje vietoje yra leidziama gana patogiai formuoti LITAS-ESIS, Swedbank
grupinio pavedimo, SEB *.vbk formato pavedimy failus), kurie patogiai ir greitai leis atsiskaityti su darbuotojais. Pavedimy sarasas.

Numeris ¥t/ Data ¥ | Pap. Info. Suma ¥ Kasa Pervesta ¥

1 2014-01-07 0.00
0.00

Pavedimo kortelé:

$ n Atlyginimy pavedimas = =
B - ™) 2)

Pavedimo/lfmokejmo datar 200130628 Tl Informaciar Allygmimas ul 2013712 men,

Filtras
ot | ﬁ wykdignieii rastai Uz mén. Barko saskaita: |1 ¥|p| LTE17300010103359927 - "Swedbark', AB
4
: 8
o _
| Pervedami Smoa
Suma ¥ Pavarde  Y|vardas Y Asmens kod Y| Banko saskaita Y SumaY, A
7999.76 78997042-F 1BBD8299-2 1DDBSDBF-D LTGA969B58-1 7999.76
2313.73 580D2E0A-1 40EGCAZE-E ABBDABGF-1 LTE9965B4A-C 2313.73
2526.82 AETDI790-B 15AEEDSS-0 0EA23B6D-D LT3C5B8B44-1 2526 .82
2365.00 ! QnANDOC. AF -5 AR AAF183.
223506
2284.50 5A
1089.95 e
3153.63 Darbuotojas: | 00018 ¥|b AETDG790-B 1SAFEDEE-0
2029.00 [15:ce088 9] | Pavarded AES7908 a
322210 i UEAZIEEDD
1994.69 Barko saskaita: | LT3CSBEE44-1
3920.27 : (U ¥ h utas
199500 = 2ar55( 6 ) . .
Pervedama: 341919 2526 82
35 3565.20 0.00 4601.06 4691.06 42220 70366
37 2574.45 0.00 3387.43 338743 30487  508.11
38 183563 0.00 1707.44 222644 16177 22004
39 2254.15 0.00 2360.48 278048 21244 32280
40 3675.06 0.00 432363 471363 38013 64854

Pavedimo data. Cia nurodome data, kada norime daryti pavedima (ji turi sutapti su i$mokéjimy data, nes paspaudus mygtuka ,,Perkrauti*, bus atfiltruoti
biitent ta dieng padaryti iSmokejimai).

Papildoma informacija. Galimybé pasirasyti tam tikrg papildoma informacijg apie pavedima.

Pavedimg daryti galima atfiltravus ji pagal tam tikrg poZymij (pvz.: imonés pasidaro darbuotojy grupes pagal banka ir filtruoja pagal j}).

Pavedimy detalios informacijos sgrasas: kam j kokig saskaitg, kokia suma pervedama.

SaraSe esamg visg pavedimo informacija galime koreguoti (banko sgskaitos numeris, asmens kodas, vardas pavarde).

Cia galima keisti suma, kurig ismokésime (bus stebimas likutis tam tikrai dienai, todél generuodami dar vieng pavedima, to paties Zmogaus sumos antra kartg
programa nerodys).

Pagrindinis punktas - pavedimy faily formavimas. Juos galite rinktis, kai iSsaugosite norimg pavedima.

70



8.  Nurodome banko saskaitg i§ kurios bus daromi pavedimai.
9.  Taip pat galima daryti pavedimus uz vykdomuosius rastus antstoliams.

& |

| Pavedimy j banka faily formatai...

Pavedimy sumos...

Pavedimy j banka formatai
® Pavedimas j bankus X
(C) LITAS-ESIS formatas
(®) SEPA formatas [+] Pervesti kaip atlyginima

SEB Vilniaus bankas

() *= vbk darbuotojy sarago importas

Swedbank

() grupinis pavedimas ~ Pavedima dok. numeris: | 11mAt | Moké&jimo ID:
DMB

{:} I variantas

()11 variantas

Kelias iki suformuoty faily:

&
[+] grupucti vykdomujy ragty pavedimus pagal gaveia | 0 P atwirtinti || e Atsaukdi |

Cia tiesiog pasirinke norima formata, spaudziame ,,Perzitira® ir turime faila, kurj galime i§saugoti ten, kur pasirinksime arba pasiimti ji i§ apacioje nurodyto
katalogo. ISmokéjimai, kurie yra padaryti i§ kasos, gali buti patogiai perzitirimi ataskaitoje ,,Pavedimy sumos*.

SAF CRYSTAL REPORTS®

PAVYZDY S 2014-03-31
Tlga g. 999, LT, Vilnius
Im. kodas: 123436789, Rej. MNr.:

Pavedimy sumos

FPavedimo numers - gatg - pavadinmas

Vardas Pavardé Asmens kodas  |Banko saskaita

Pavedimas: 2 - 2013-06-28 -
1BBD329%-2 78997042 F
3DD0F420-D 003D5A%8-C
EF4678C3-0 BOB32C3C-D
AJ0BAIBA-1 1F7E9394-2
104D2F%3-E FANH1AAS-A

1DDB3DBF-D LTeASE9B58-1 LTL - Litas
C7SEL1ID4-4 LTa2AB13A3-9 LTL - Litas
7696AC4HE-2 LTSECF1FE1-9 LTL - Litas
At126582-2 LT17414874-F LTL - Litas
7AJEDE24-8 LTABAFGZ95-9 LTL - Litas

7999.76
3000.48
1700.50
1502249
3500.26

Viso pagalpavedima "2":

Paruosé:

31235.49

Wyt Fimn:

Dirzktorius:

Current Page Mo.: 1

Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 100%
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Perkélimai

Perkélimai yra skirti suminés sgskaity korespondencijos patogiam paruoSimui ir importavimui j Kitas programas. Yra paruoStas automatinis rySys su
programa Finvalda MINI/MIDI/MAXI. Korespondencijos formuojamos automati§kai pereinant nuo vieno ménesio j kitag uzduo¢iy juostoje

Meniu punktas ,,Pagrindinis* skirtas peréjimui j kita ménesj. Peréjimas yra daromas tada, kai norima baigti darbg su praéjusiu ménesiu ir padaryti taip, kad
poky¢iai matytysi buhalterijoje (DidZiojoje knygoje). Peréjimas j sekantj ménesj yra biitinas, nes jo metu biisimieji laikai yra perkeliami j einamuosius.

| Pagrindinis | Koreguoti

Atnaujinti Pereiti j namasis

ekantj ménesj | 2nUD...

Atnaujinimas

Pergjimas it menesic '2018.08'  menesj '2018.09' n
Skaitiavimo ir ifmokejimo perkelimas fikzuojamas | atskirai e |
Atlyginimo skaidiavimas: |2EI1 8-09-3 [E~ || Filtruicti |

IZ ménes) 2018-08" BTy laiky operacijos zaugomos

Traukti pragusiuz menesius | atzkinug perkelimuzs nurodyta data

[#maokétas GPM (iFmokajimy op.); |2|:I'I 8-03-31 E~ || Filtructi |

Drata igmokejimy ruo 2078-02-00 ki 2001 8-02-21
Traukti praguzius menesius | atzkirg perkelimus nurodyta data

() Patvitinti | €3 AtSaukti

Cia galima pasirinkti, kaip norime matyti saskaity korespondencijas - atskirai i§mokéjimy ir skai¢iavimy, ar kartu. Taip pat ¢ia galima pasikeisti
standartinius filtrus (kiekviena jmoné tai daro savo nuozitira, arba tiesiog naudoja standartinius nustatymus).

Padarius peréjima, sarase pamatome vieng arba dvi operacijas:

%
HEE® 2
EHEE
Perkelimo data; | 2074-03-31 @~ U3 ménesi 201312

Tipas: Skaitiavimaz + |#mok&jimaz [GFM)

[ greguojamas*** Korespondencijos perkélimas: 1 = =

Merodyti eilugiy su nulinérniz sumomis
Priskaitiuoto atlyginimo korespondencija

Operacija ¥r Sut. Nr. ¥ | Pavardé, vardas ¥ Ménuo ¥ Nuo ¥ IKi ¥ | Str. vnt. ¥ | Filtruoti str_' ¥ | Saskaita  ¥7| Pavadinimas ¥ Tipas ¥ Pavadinimas ~
1227 7 580D2EOA-1 40EBCA2 201312  2013-12-01 2013-12-08 ADMIN_FIN x 44866 Pagal vykd.rastus mok.sum |mones jsipz
1227 7 S80D2E0A-1 40EBCAZ 201312 2013-12-01 2013-12-08 ADMIN_FIN x 44866 Pagal vykd rastus mok sum Priskaitymas Pagrindinis atlyginin
1227 7 580D2EOA-1 40EBCA2 201312  2013-12-01 2013-12-08 ADMIN_FIN X 44866 Pagal vykd.rastus mok.sum Priskaityma: Priedas | pagal d.va
1227 7 580D2E0A-1 40EBCAZ2 201312 2013-12-01 2013-12-08 ADMIN_FIN b3 44866 Pagal vykd.rastus mok.sum Priskaityma: Dienpinigiai uZ komz v
< P ” >
I5mokamo atlyginimo korespondencija [ Perkelta korespondencia |
Operacija ¥ Sut. Nr. ¥ | Pavardé, varg Saskaita 1| Pavadinimas Debetas ¥ Kreditas ¥ Pavadinimas ¥ Debetas ¥ Kreditas ¥ Data

44866 Pagal vykd.rastus mok.sum 0.00 768436
Pagal vykd.rastus mok.sum 7684.36 0.00 |
7684.36 7684.38
£
Perkeli | Finvaldg

sutraukti sumings korespondencijios sumas Viso debete: 7ES4. 36

Wizgo kredite: 7B54.36

Operacijoje galima matyti visus detalius skai¢iavimus, iSmokéjimus (GPM, kasa). Esant poreikiui, galima rasti tas operacijas, kuriose yra kazkokiy
netikslumy ir juos pataisyti. Salinti galima tik paskutinj perkélima.
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Dokumentai

== DOKUMENTAI

= [ Darbuotojai

..... ﬂ |saleymai

------ ﬂ Sutariu dokumentai

2 [l Pazymejimai

Programoje visi esantys dokumentai saugomi naujoje Sakoje ,,Dokumentai. Tad jeigu norime prikabinti arba sugeneruoti nauja dokumenta, faila, jsakyma,
prasyma ir t.t., turime eiti biitent Cia.

Isakymai

e

kodas: O00E, Priskirta peykiy: 0

Tipaz | Atoztogos

Drata: 2060202 [E
Mumeris: OO0, |

Pavadinimas: | Abostogos

Miestas; |

|galiotas asmuo:  Pareigos: DR [¥|b generaliniz direktarius

Wardaz, pavardeé: |Vardenis FPawvardeniz

Prizeqgtaz dokumentas:

Yra bendras sarasas visiems jsakymams visoms darbo sutartims. Pagrindinés darbo su jsakymais galimybés

1.  Galimybé priskirti jsakymus jvairaus tipo jvykiams (kasmetinéms atostogoms, atleidimams, priémimams ir t.t.)
2. Vienas jsakymas gali buti priskiriamas keliems skirtingy zmoniy jvykiams (pvz.: jei vienu metu iSeina atostogauti daug zmoniy, galime rasyti tik vieng
1sakyma).

***Koreguojamas*** |sakymas: WQEDASD - =

[ ]
EEEsS -

Priskirtos atostogos Priskirtos atostogos

Sut. Nr.¥t| Darbuotojas A Kodas ¥4 Sut. Nr.¥t| Darbuotojas
Numeris 06 B 78097042-F 1BBD8290- 468 111 D8COE3AB-F C4F781F3-B
Pavadi 78997042-F 1BBD8299- 466 1180 FO3D407C-F 58E58789-9
Migstas: : 196 2 78997042-F 1BBD&209- @
Jgalintas 195 2 78997042-F 1BBD&299-
6 2 78097042-F 1BBD8290-
N 257 7 580D2E0A-1 40EGCAZE-

3. Pagrindiné jsakymy funkcija yra suderinamumas su dokumentais (vartotojai turi galimybe atsispausdinti ir saugoti skaitmeniniu formatu jsakymus, padarytus
pagal jy individualius Sablonus). Programoje yra toks funkcionalumas, kaip dokumento Sablonas, kuris ir yra priskiriamas prie jsakymo:

Prizegtaz dokumentas: P =

A

Darbas su dokumentais visoje sistemoje yra vienodas spausdami padidinimo stiklg ("), kuriame nauja dokumentg pagal norimus Sablonus arba patys

al,

jraSome norimg tekstg. (Darbg su redaktoriumi aprasysime atskirai) Taip pat galima pasirinkti failg ir prikabinti prie norimo jsakymo (

Sutarciy dokumentai
Cia matosi visi dokumentai, kurie priskirti prie darbo sutaréiy. Juos taip pat galima pamatyti ir i§ darbo sutarties kortelés paspaudus mygtuka, apvesta

raudonai (prisegtuka).

=Y
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Sutar¢iy dokumentuose galima saugoti labai plataus masto informacija, susijusig su darbuotoju (visy tipy bylos). Be to, galima formuoti dokumentus pagal
tam tikrus Sablonus (kaip ir jsakymuose).

I
=TE] —

1
Drarbuntojo sukarkis: |1 245 |E|E| RAECEFR4-F T
—— ]

Data: ZHE-07- R

Dokumento tipas: MHauja darbo zutartis ﬁ

Sablonas: IS_DSUTT |* p Uarbo sutartis

Papildnmaiﬁ ‘?
B

Nurodoma darbo sutartis.

Data, kada prisegamas dokumentas.

Dokumento tipas (nauja darbo sutartis, praSymai, papildomi dokumentai). Kai dedamas papildomas dokumentas, nebereikia nurodyti Sablono, galima
prisegti *pdf ir kito tipo bylas.

Sablonas reikalingas kaip ir jsakymuose.

Dokumento pergeneravimas pagal Sablong, kai nurodytas Sablonas (papildomy dokumenty atveju $is mygtukas nerodomas).
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Darbas su dokumenty redaktoriumi
Pagrindinis dokumenty redaktoriaus langas yra panaSus | MS Word langa, taip pat ir jo funkcijos, tad susigaudyti jame tikrai nebus sunku.

E E 5 @ [F E ¥ C:\Users\Robertas\Documents\PayPremium\Documents\BALTIC_PETROLEUM\ISAKYMAI\DOKISAKYTMAS 0006A.docx =l o | x
V Pagrindinis | Home Insert Page Layout References Review View &

HE« 884 ¢ @3

Save  Save Undo  Redo Print  Quick Print Pergeneruoti  Keisti  Pasirinkti Atverti kita
Cloze Print  Preview | pagal ablong #ablong #ablong dokuments...

Common Veiksmai su Sablonu " 4| Dokumen... 4

L 1|§|.

-| ra

|||||3|||||||4|||||||5|||||||5|||||ﬁ|]"||

Dokumenta galime taip pat sugeneruoti pagal Sablong: pirma pasirenkame norimg Sablong (,,Pasirinkti $ablong*).

Cperacijos  53rasias

|sakymy Sablonai
Tipas ¥ Informacija
| ATOSA |sakymai Al j Atostogos su Sventine Medaus priem
|_ATOS2 |sakymai Al j Atostogos paprastos |_ATOS2.doc

Pasirinke Sablong galime jj keisti. (,,Keisti Sablong™).
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[zlo Pagrindnis Home

B &~ A

Insert Page Layout References Review
) [N [ —_—
- | 3| =
— >—< L | 0 —
Print  Quick Print Parametry
Print  Preview sarases
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Kaip matome koreguojant Sablong deSin¢je matome parametry sarasag. Naudodami reikSmes galime sukurti universalius dokumenty Sablonus pritaikytus
visiems jmonéms darbuotojams ir t.t. Parametrai taip pat gali turéti ir skirtingus linksnius (uztenka paspausti deSinj pelés klaviSa ant norimo parametro

pavadinimo ir pasirinkti norima linksnj):
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Kai sukuriame $ablong spaudziame i$saugoti ir pagal norima Sablong mums susigeneruoja jau tvarkingas dokumentas ir jj dar galima papildomai taisyti. Taip
pat yra atskiras mygtukas, kuris leis pergeneruoti dokumentg pagal pasirinktg Sablong ,,Pergeneruoti pagal Sablong“. Kai dokumentas jau yra sutvarkytas
spaudziame ,,Save‘ arba ,,Save Close* ir jau turime prisegta dokumenta.

Prizegtas dokumentas:

DOEISARYMAS_0006A. docx
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Spausdami padidinimo stikla jj vél galime koreguoti arba atsispausdinti. Prie visy Sablony bei sukurty dokumenty galime prieiti per failine sistema,
naudodami ,,File Explorer arba panasia programa:
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Pagal nutyléjimg visi failai saugomi ,,My Documents* kataloge. Jj galime pasikeisti:

Kelias iki pavedimy katalogo: |C:"-.Llsers"-Hu:ul:uertas"-.Du:u:uments"-.F‘a'_.rP'remium"-.F‘avedimai

Kelias iki perkelimy katalogo: |C:"-._Llsers"-.Hu:ul:uertas"-._D|:|cumentS"-._Pa'_.rPremium"-._F‘erkelimai

Kelizs iki dokumenty katalogo: E:\Llsm\ﬂubertaﬂDﬂmmerrts\F Premium*.Documents
Kelias ik ataskaity katalogoe: |C:"-.F'-.-"S"-.-’-‘-.Igu:us"-.Helease 14 BA\REPORTS " Algos

Dl pooonE

Kelias iki vartotojo ataskaity katalogo: |

[ ] Atidaryti ataskaitas su Adobe Reader | Perintegructi vartotojo staskai

Kelias iki FormFillerLight exe: |C:"-.F‘n:|g||am Files (86" ABBY™ eFomFiller 2.5%FamFillerLight . exe
Kelizs iki " MXFD katalogo: |C:"-._F'-.-’S"-._-’-'-.Igns"-.Helease 14 B5REPORTS " Algos MXFD

g Sinchronizacijos praneiimai... Sinchronizacija... Perintegruati = MXFD failus

‘ Informacimal pranezimai... El-pasto serveno nustatymai... Duomeny kopijavimas. ..

@) Patvirtinti | |3 ASaukti |

Katalogg galime pasikeisti nurodydami jj prie pagrindiniy nustatymy. (Pagrindiniai nustatymai prieinami i§ jmoniy sgraSo tik prisijungus su vartotoju).

Sutarciy dokumentai

Prie kiekvienos darbo sutarties galime prisegti jvairius dokumentus (dabar esantys tipai pazyméti geltonai): Dokumentai taip pat gali biiti generuojami pagal
Sablonus.

==

Darbuotojo sutartis: 548 b MARTIKOMIS ARTMAS
Data 20150112 [+ |

Dokurmento tipas: Mauja darbo zutartiz

Papildorna informacija: M awia darbo sutartis
Fragymai

Papildomi dokumentai
Sutardiy pakeitimai

Prizegtas dokumentas:

Pazyméjimai

Programoje taip pat yra galimybé prie darbuotojy priskirti tam tikrus pazyméjimus tam tikroms datoms su tam tikrais dokumentais. Taip pat jeigu baiginéjasi
pazymejimo galiojimo laikas programa primena apie tai:

Kaip pavyzdys kokie pazyméjimai gali biiti (Juos reikia sukurti pazyméjimy tipy sarase):

| Pazymejimy tipai
Tipas
Degalines operatorius

S5DD operatorius

Maftos produkiy eksploatavimo vadovas
S5DD aptarnavimo vadovas

Darby saugos vadovas

ADR paiymejimas

= O M = M
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Vienas darbuotojas gali turéti kelis skirtingus pazymeéjimus tuo paciu metu, bet to paties tipo tik vieng norimai datai:

EEy

=M aujaz

Crarbiuiato)as; I E|
Tipaz: I i
lidavimo datar 20160205 [ |

G alioja: 201 5-08-01 [El= |iki 20160208 [+
Pap. Infa.:
Dokumentas; A

| @ Patvitinti | €3 ASaukdi |

Taip pat yra galimybé prisegti dokumentus ir juos generuoti pagal Sablonus.

Jmonés dokumentai

Yra galimybe¢ prisegti dokumentus ir jmonés mastu.

==

Data 20160205 [~ |

Pavadinimaz | azda

Informacia: azd

Dakumentaz: DOFIMOMES_1.docs

Dokumenty Sablonai

Yra atskiras sgrasas kuriame matome visus programoje esancius dokumenty $ablonus. Instaliavus programa Siame sgrase yra misy pasitilomi Sablonai, juos
galima pasikoreguoti arba susikurti naujus:

L S ——————————_—_—_———

Kodas ¥t Tipas ¥ | Informacija ¥ | Failas ¥

ASDAD Sutarties paran asdasd SABLOMNAS _AS
N D _SUT_PAP  Darbo sutarties Darbo sutarties pakeitin DARBO_SUTA
B |_ATCS |sakymas atosth Atostogos su Sventinen |_ATOS1 docx
N | ATOSZ2 |sakymas atost Atostogos paprastos | ATOS2 docx
B |_ATCOSNT |sakymas neap Nemokamos atostogos |_ATOSN1 doc:
N | DLS 1 |sakymas darby Darbas lauko salygomi: LaukoDarbai.di
B |_KOM_DIEN  |sakymas koma Komandiruote pas klier KomandiruoteF
N | KON P2 |sakymas koma Komandiruoté pas klier Komandiruotek
N |_PREM_1 |sakymas prem Premija periodui FremijaPeriodl

| SUTEMND |sakymas darbc Mutraukiama darbo suti | SUTEND .do
|_SUTMEWAT  |sakymas del pi Nauja darbo sutartis pz |_SUTHEW1 dc
| WEIK_DP |sakymas veiklz Darbas poilsio dienomi: DarbasPoilsiol
|_WEIK_MD Isakymas veiklz Medicining apZidra MedApziura.do

~ |MD_F_70411 Pazyma Mediciningés apZidros fc forma_70411.d
~ |NPD_FNFD Pragymas Pradymas taikyti MPD ir Prasymas_NPL
S DsUTH Darbo sutartis  Darbo sutartis S DSUTY . docx
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Sablonai taip pat grupuojami pagal tipus:

|zakymas komandiruote

|zakymas atoztogoms

|zakymas dél prigmimo | darbg
|zakuprnas wykdomaszis ragtaz
|zakupmas darbo sutarties nutrackinu
|zakymas neapmokamoms atostogoms
Drarbio sukartiz

Pragymas

|zakymaz darbui lauko zalygomis
|zakymas premijai

|zakymas veiklai

Drarbio sutarties pakeitimas

|zakypmas jmonés mastu prizkirtas dokumentaz
Papildomas sutarties dokumentaz
Pagyma

Sutarties parametrai

Linkime Jums produktyvaus darbo su programine jranga PayPremium !
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