OPERACIJOS (bendra informacija)

Si programos dalis yra skirta jmonés fikiniy operacijy, susijusiy su pirkimais, pardavimais, pajamavimais,
nuraSymais, vidiniais perkélimais, atsiskaitymais ir kt. jvedimui bei koregavimui. PraktiSkai per $ig programos
vietg kiekvienas vartotojas pradeda kurti savo jmonés individualy apskaitos modelj.

Visos tam tikros rusSies, pvz., pardavimy, operacijos gali bliti sugrupuotos j atskirus Zurnalus. Pavyzdziui,
kiekvienas vadybininkas gali turéti savo pardavimo operacijy zurnalg. Skirtingus Zurnalus galima jungti ]
grupes. Tai labai patogu spausdinant ataskaitas. Sistemg galima taip sukonfigiiruoti, kad kiekvienas darbuotojas
matyty tik savo atliktas operacijas, t.y. tik savo operacijy zurnalus.

Uzfiksavus operacijg, saskaity likuciai j Didzigja Knyga perkeliami automatiskai. Tai reiskia, kad tik jvede
informacija | sistemg Jus i$ karto galite stebéti rezultatus, pvz., balansa, pelno ataskaita, galite atsispausdinti
visg dominancig informacijg apie skolas, prekiy likucius ir t.t. Atlikdami atsiskaitymy operacijas, jvedimo lange
visada galite pamatyti einamajj banko ar kasos likutj. Klaidy taisymas irgi yra labai paprastas. Galite operacija
pakoreguoti, stornuoti arba pasalinti.

Ta patj klientg galite apskaityti keliose saskaitose, pvz., pagal skolos pobiid;.

Daugumoje operacijy (pirkimai, pardavimai, pajamavimai, nuraSymai, atsiskaitymai, operacijos su ilgalaikiu
turtu, valiutiniy skoly ir saskaity liku¢iy perkainavimas) saskaity panaudojant atitinkamg informacija, esancia
prekiy, klienty, ilgalaikio turto, paslaugy kortelése bei korespondencijos atlickamos automatiskai, t.y. nebiitina
zinoti, kokig saskaitg reikia debetuoti, o kokig kredituoti. Tai vyksta, operacijy tipuose. Todél, atitinkamai
paruoSus darbo tam tikruose baruose instrukcijas bei Tvarkas ir sutvarkius klienty, prekiy, paslaugy, ilgalaikio
turto korteles, operacijy tipus, saskaity plana, sukiirus operacijy zurnalus bei kita normatyving informacija,
suteikus leidimus dirbti su tam tikra informacija, auks$¢iau paminétas operacijas gali atlikti ir nepatyres, maziau
kvalifikuotas darbuotojas. Tokiu atveju vyr. buhalteriui liks tik kontrolés funkcija.

Kiekvieng operacijg galite atlikti bet kokia valiuta. Kei¢iantis kursui, galima automatiskai perkainoti valiutiniy
saskaity bei skoly liku¢ius. Skolas galima matyti ir eurais ir kita valiuta. Valiutiniy sgskaity (kasa, bankas)
likucius taip pat galima matyti eurais (balansinése saskaitose) ir konkrecia valiuta (uzbalansinése sgskaitose).
Padarius bet kokig operacija i§ karto, dar prie§ perkeliant | Didzigja knyga, galite perziuréti saskaity
korespondencija. Jei pastebésite klaida, labai nesunkiai jg iStaisysite.

Programoje FINVALDA MAXI galite naudoti Sablonines operacijas, kurios neturi jtakos balansui. Jas galima
kopijuoti j “tikrgsias” operacijas.

Programoje, jvedant bet kokia operacija, biitina nurodyti operacijos tipa. Sio tipo reik§mé gali biti labai jvairi.
Apskaitos prasme operacijos tipa galima naudoti skirtingoms saskaity korespondencijoms nurodyti. Valdymo
prasme, operacijos tipas gali reikSti labai daug. PavyzdZiui, kiekvienas vadybininkas gali susikurti savo
operacijy tipy grupg ir tokiu biidu turimg informacijg galésite analizuoti pagal vadybininkus. Be to, tipas gali
reikSti ir regiong, miesta, prekybos tipg (maZmeniné, didmening, prekés, paslaugos ir pan). Kiekvienam
materialiai atskaitingam asmeniui priskyr¢ operacijos tipg ar jy grupe, galésite be vargo atsispausdinti ne tik
avansing apyskaitg, bet ir kitokias, valdymui reikalingas ataskaitas. Tuos tipus galima apjungti } grupes ir
rezultate gauti velgi kitaip sugrupuota informacija valdymui. Be to, operacijas galima apjungti j Zurnalus ir
gautg informacijg analizuoti dar kitais aspektais.

Programoje registruojant jvairias tikines operacijas galima naudoti objekty sistemg. Objektai — tai, pavyzdziui,
jmongs iSlaidy/pajamy centrai. Tai gali biiti labai jvairi informacija. Pavyzdziui, transporto jmon¢je, objektais
gali biiti kiekviena transporto priemoné, statybos jmonéje — Kiekvienas statomas objektas. Objektai gali buti
Sesiy lygiy. Juos galima apjungti j grupes. Objektai skiriasi nuo operacijos tipy. Vienas operacijos tipas gali biiti
priskirtas visai operacijai, pvz. konkreciai pirkimo operacijai. O konkre€ios operacijos detalioms eilutéms
galime priskirti skirtingus objektus bei jy grupes. Pvz., atlickame medZiagy nuraSymo operacijg, kurios
detaliose eilutése galime nurodyti, kokios nuraSomos medziagas skirtos objektui Nr.1, kokios objektui Nr.2 ir
t.t. Parduodami ar pirkdami prekes ar paslaugas, kiekvieng detalig eilute taip pat galite susieti su tam tikrais
objektais. Zodziu, atlikdami buhalterines operacijas lygiagreciai galite jvesti informacija, reikalingg valdymui.
Tokiu budu, galima bus suZinoti, koks objektas (ar jy grupé) yra pelningas, koks nuostolingas, kg reikia
patobulinti savo darbe, kad pasiektuméte geresniy rezultaty. Siuo klausimu galite atsispausdinti pelno ataskaita
pagal nurodytus objektus, didzigja knyga pagal objektus, skoly biikle pagal objektus ir t.t.

Paspaudus meniu Operacijos, jis issiskleidzia j operacijy sgraso meniu. Paspaudus konkrec¢ios operacijos, pvz.
Pardavimai meniu, jis iSsiskleidzia j smulkesnj, kuris susideda i§ operacijy Zurnaly sgraso. Paspaudus konkrety
Zurnalg, ekrane, dedinéje ekrano puséje pamatysite to Zzurnalo operacijy sarasa:
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usdinti | Kopijuoti Maujas Atverti Salinti Kopijuoti Stornuoti Atnaujinti Filtruoti Panaikinti Stulpe\iai Paieika iinynas Pagalba  Apie Diena Dienos Dienos

reikime filtravima programa
Sarasas Pagalba Kalendoriau
' OPERACIJOS “  Pardavimai (visi Zurnalai)

- @ Skolos/sandélis Zurna ¥ | P ¥ imeris ¥4 Data ¥ | Dokume ¥ |[KI¥|Im. ¥ Suma ¥ |V ¥ Tip:
+® Pirkimai $PARD. PP 43762 2019-11-05 FVS2019/1 R.PE 1418¢ 121,00 EUR PRC
4% Pirkimy uzsakymai SPARD. PP 43761 2019-11-05 FVS2019/1 BER 30450 163108 EUR PRC
5. Pirkimy grazinimai $PARD. PP 43760 2019-11-04 FVS2019/1 INSIC 30391 130,68 EUR PRC

Pardavimai $PARD. PP 43750 2019-11-04 FVS2019/1 PRO 30252 562,65 EUF PRC
arcavimar . $PARD. PP 43758 2019-11-04 FVS2019/1 B_DI 1257C 544,50 EUF PRC

7 459 SABEJ_SK - Abejotinos skolos $PARD. PP 43757 2010-11-04 FVS2019/1 F_S| 4821% 84,70 EUF PRC
@ SANUL - Anuliutos pard.sgskaite $PARD. PP 43756 2019-11-04 FVS2019/1 SILT 3015¢ 1754,50 EUF PRC

4% SDEBIT - Op.su debitoriais SPARD. PP 43755 2019-11-04 FVS2019/1 B DI1257C 272,25 EUR PRC
5 4% SPARD - Pardavimai SPARD. PP 43754 2010-11-04 FVS2019/1 TUR 1236¢ 438,02 EUR PRC
&5 SPARD_PYM - Pardavimai be SPARD. PP 43753 2010-10-31 FVS2019/1 AKA 30166 264,99 EUR PRC
- ardavimat be $PARD. PP 43752 2010-10-31 FVS2019/1 ALS(1501€ 562,65 EUR PRC

11 €3 SPARDEL - Pardavimai - elekirc $PARD. PP 43751 2010-10-31 FVS2019/1 SMIT11175 718,74 EUF PRC
445 SPR.L.PARD - Prad. lik pardavi SPARD. PP 43750 2010-10-31 FVS2019/1 A.ST 78,65 EUR PRC
4% 5S_PARD_PP - Privatiems pore SPARD. PP 437490 2010-10-30 FVS2019/1 GAR 3023 786,50 EUF PRC

$PARD. PP 43748 2019-10-30 FVS2019/1 EUG 3022¢ 36,30 EUF PRC
$PARD. PP 43747 2019-10-30 FVS2019/1 LITN 1249¢ 338,80 EUR PRC
$PARD. PP 43746 2019-10-30 FVS2019/1 LANE 13477 84,70 EUF PRC

+® $SK_PERD - Skoly perdavimas
+® Pardavimy rezervavimai

7 43 Pardavimy grazinimai SPARD. PP 43745 2010-10-30 FVS2019/1 EXTI 30126 387,20 EUF PRC
@ Pajamavimai $PARD. PP 43744 2010-10-20 FVS2019/1 EOC 3024¢ 223,85 EUR PRC
Aliimm Zermami LPARD PR ARTAT 201010220 FUQ2010/4 MINE 2n22/ 121 NN FILIE PRI

Operacijy Zurnalo meniu galima i$skleisti j dar smulkesnj, kuriame pateiktos pasirinkto zurnalo operacijos
iSrasiuotos pagal metus, metuose — pagal ménesius, ménesiuose — pagal dienas:
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jusdinti | Kopijuoti Naujas Atverti Salinti Kopijuoti Stornuoti Atnaujinti Filtruoti Panaikinti Stu ai Paieika Zmynas Pagalba  Apie Diena Dienos Dienos Mé

reikime filtravima programa

Saraias Pagalba Kalendoriaus
': OPERACIJOS “  Pardavimai (visi Zurnalai)

=) @ Skolos/sandélis Zurna ¥ | P ¥ imeris ¥ Data ¥ Dokume ¥ |KI¥ [m_ ¥ Suma ¥ V¥ Tipas
545 Pirkimai SPARD. PP 43762 2019-11-05 FVS2019/1 RPE 14188 121,00 EUF PRO!
4 Pirkimy uzsakymai SPARD. PP 43761 2019-11-05 FVS2019/1 BER 3045( 1631.08 EUR PROI
- Pirkimq grqiinimai SPARD. PP 43760 2019-11-04 FVS2019/1INSIC30391 130,68 EUF PRO!
° ? SPARD. PP 43750 2019-11-04 FVS2019/1 PRO 3025 562,65 EUR PRON
: SPARD. PP 43758 2019-11-04 FVS2019/1 B_DI1257C 544,50 EUF PRO:
43 SABEJ_SK - ADe[otinos skolos SPARD. PP 43757 2019-11-04 FVS2019/1 F_S| 48212 84,70 EUF PROY
44X SANUL - Anuliutos pard saskalt SPARD. PP 43756 2019-11-04 FVS2019/1 SILT 3015¢  1754.50 EUF PRO:
4% SDEBIT - Op su debitoriais SPARD. PP 43755 2019-11-04 FVS2019/1B DI1257C 272,25 EUF PRO!
4 SPARD. - Pardavimai SPARD. PP 43754 2019-11-04 FVS2019/1 TUR 1236¢ 438,02 EUFR PRO!
4 2020 SPARD. PP 43753 2019-10-31 FVS2019/1 AKA 3016¢ 264,99 EUF PRO!
SPARD. PP 43752 2019-10-31 FVS2019/1 ALS(1501€ 562,65 EUR PRON
@ 2019 SPARD. PP 43751 2019-10-31 FVS2019/ SMIT11172 718,74 EUF PRO:
243 Gruodis SPARD. PP 43750 2019-10-31 FVS2010/1 A ST 78,65 EUF PRON
145 Lapkiits SPARD. PP 43749 2019-10-30 FVS2019/1 GAR 3023¢ 786,50 EUF PRO!
: & spais SPARD. PP 43748 2019-10-30 FVS20191 EUG 3022: 36,30 EUF PRO!
; SPARD. PP 43747 2019-10-30 FVS2019/1 LITN 12496 338,80 EUR PRO!
€ Rugsejis SPARD. PP 43746 2019-10-30 FVS2019/1 LANE 13477 84.70 EUF PRO!
4% 2019-00-02 SPARD. PP 43745 2019-10-30 FVS2019/1 EXTI30126 387,20 EUR PRON
-43% 20190903 SPARD. PP 43744 2019-10-20 FVS2019/1 EOC 3024¢ 223,85 EUF PRO!
€ 20190004 SPARD. PP 43743 2019-10-20 FVS2019/1 MINC 3023¢ 121,00 EUF PRO!
& 20100005 SPARD. PP 43742 2019-10-20 FVS2019/1 SKAI 14008  217.80 EUR PRO!
@ 2010.0006 SPARD. PP 43741 2019-10-20 FVS2019/1 FLEI3041¢ 121,00 EUF PRO!
SPARD. PP 43740 2019-10-20 FVS2019/1 PAPI3048¢ 1066,13 EUR PRO!
@ 2019-09-09 v |SPARD. PP 43739 2019-10-29 FVS20191 PRIN3025: 423,50 EUF PRO!
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Sios operacijy grupavimo gahmybes déka galima labai greital perzitiréti bei surasti reikalingas operacijas.
Lange esancias operacijas (ju sarasa) galima jvairiai grupuoti, riSiuoti pagal pasirinkto duomeny stulpelio
reikSmes, keisti stulpelius vietomis, atlikti jvairius filtravimus, gauta informacija galima atsispausdinti,
perziiiréti ekrane, o po to ji eksportuoti i kitas aplinkas (Word, Excel ir t.t.) arba i§ karto iSsiysti elektroniniu
paStu. Galima kiekvienam stulpeliui parinkti norimas spalvas. Paspaude mygtuka “stulpeliy parinkimas” &,
galime pagal savo poreikius sukonfigliruoti pirkimo operacijy sarasa, t.y. nurodyti stulpelius, teksto ir fono
spalvas ir t.t.

Lango virSuje pateikiamas horizontaliojo meniu grupiy sarasas:
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Darbui su operacijy sarasais dazniausiai naudojami meniu Darbastalis, Irankiai bei Rodyti.



Kai Zymeklis randasi operacijy sarase ir Paspaudziamas deSinysis pelés klaviSas, vartotojui pateikiamas
sutrumpintas sgrasas funkcijy, kurias galima atlikti su $io sgraSo duomenimis:

m Mauja... Ins
-!Ell Keisti... Enter
¥l Kopijuoti.. F12
EE Stornuoti...

B Pazalinti... Ctrl + Del
Papildomos funkcijos >
Muimti/uzdéti Zyme Fa
Traukti j registrav. Zurnala Ctrl+R

Korespondencija... Ctrl + K
Anuliucti Ctrl + L
Eksportucti j iVaz ¥
Siusti E. Saskaita

&L Spausdinti dokumenta... F10

# Didgjandiai
% Mazgjandiai

B Filtruoti

Ig Filtruoti atmetant
Atzauldti F9

B Prading tvarka Shift+F9

F Atnaujinti F5

M Paietka... Alt+P

B liplesta paietka.. Ctrl+F

B Rasti kit F3

B Rasti ankstesnj Shift+F3

& Daugybinis igrinkimas

EE Pazyméti visas Ctrl + A

Kopijuoti reikéme Ctrl + C

Pagal paskirt] bei prasm¢ meniu komandos yra suskirstytos j grupes. Visos $io meniu grupés funkcijos yra
bendros visiems operacijy sarasams. Prie funkcijos zodinio apibiidinimo pateikiama ir mygtuky kombinacija
(jei ji yra priskirta), kurig paspaudus, bus atlikta konkreti uzduotis. Tokia galimybé labai padidina darbo su
programa nasuma.

Sis meniu sarasas gali skirtis priklausomai nuo to, su kokiomis operacijomis dirbate. Specifinés meniu grupés
komandos yra aprasSytos kiekvienos operacijos apraSymo skyrelyje.

Pirmos grupés komandos skirtos naujy operacijy jvedimui (Naujas) bei esamy koregavimui (Keisti),
kopijavimui (Kopijuoti), stornavimui (Stornuoti), salinimui (Pasalinti).

Antra komandy grupé skirta Nuimti/Uzdéti (F8) Zyme, t.y. uzrakinti/atrakinti jrasg, jrasy traukimui j ISAF
registrus (traukti i registrav. Zurnala Ctrl+R), perziaréti operacijos korespondencija (Korespondencija
Ctrl-k), anuliuoti operacija (Anuliuoti Ctrl-L) paliekant jg sarase su zyme Anuliuota, eksportuoti duomenis j
1Vaz sistema ( Eksportuoti i iVaz) bei e.sgskaity situntimui (siusti E.Saskaitg).

Tre¢ia komandy grupé skirta operacijos dokumento, pvz..., saskaitos-faktiiros, spausdinimui (Spausdinti
dokumenta F10). Atverti paties dokumento $iuo atveju nebitina. Si funkcija aktyvi ne visuose operacijy
sgrasuose.



Ketvirtos grupés komandy pagalba galima iSruiSiuoti operacijas pagal nurodyto stulpelio reikSmes (Didéjanciai
ar Mazéjandiai), Filtruoti operacijas pagal pasirinktg reikSme, Filtruoti atmetant nurodyta reikSme, AtSaukti
F9 pasirinkimus, grazinti operacijy sarasa j Pradine tvarkg Shift-F9.

Penkta komandy grupé skirta sgraSo atnaujinimui (Atnaujinti F5) po padaryty pakeitimy, pvz. parametruose
bei atlikti Paieska Alt-P pagal konkretaus stulpelio reikSmg (galima nurodyti tik tos reikSmés pradzig).

Sesta komandy grupé skirta paieskai: ISplésta paieSka Ctrl-F pagal fraze, tam tikrg fragmenta visame sarase
ar tik pasirinktame stulpelyje, Rasti kita F3, Rasti ankstesnj Shift-F3.

Septintos komandy grupés pagalba galima iskirpti (Daugybinis iSrinkimas ) tam tikrg informacijg i§ sgraso ir
ja eksportuoti i kitas aplinkas, pvz. | EXCEL. Taip pat galima PaZzyméti visas Ctrl-A operacijas, kurias pvz.,
norésite spausdinti ar eksportuoti ir pan.

Astunta komandy grupé skirta reik§més kopijavimui j atmintj (Kopijuoti reik§me Ctrl-C).

Darbastalio saraso lange kai kurioms auks¢iau minétoms operacijoms atlikti galima naudoti ir komandy
mygtukus:

Spausdinti-

o PaZalinti
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Kai Zymeklis duomeny sarasSe pastatomas ant konkretaus stulpelio pavadinimo ir paspaudZiamas deSinysis pelés
klaviSas, vartotojui bus pateiktas sutrumpintas sgrasas funkcijy, kurias galima atlikti remiantis Sio stulpelio
duomenimis, ty. atitinkamai surasiuoti duomenis, atlikti iSpléstag paieska stulpelyje, daugybinj iSrinkima,
pazyméti stulpelj ir t.t.
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rogramos Fus Savikainos Pardavimuy Iilaidy paskirstymas Automatinis uZskaity Delspinigiu Ryiys su Ryiy
v servis perskaifiavimas generavimas i sutardiy objektams genearavimas skaifiavimas programa Algos ban
@ Skolos/sandélis *  Pardavimy Zurnalas SPARD.
+ '@ Pirkimai Pad ¥ =ris T Data o | Pialsmnmedae w1 w | Timas =
= A ormm oo
1439 Pirkimy uzsakymai PP 44104 2020-02-; bz Didéjanéiai
i 4% Pirkimy grazinimai PP 44103 202002 (A Mezgancii
02 Atsaulkti Fo
H @ Pardavimai PP 44192 2020-02- Sauktl
@ SABEJ SK - Abeiofi PP 44191 2020-02-[& Pradine tvarka Shift+Fg
ejot PP 44100 202002 g o s
*@ $ANUL - Anuliutos ¢ PP 44180 2020-02- nen
143 SDEBIT - Op su det PP 44188 2020-02-; o ‘Pieste paieska.. cul-F
= $PARD. - Pardavim PP 44187 2020-02- & Daugybinis irinkimas
: +@ 2020 PP 441 86 PEWRIES 55 Paiyméti visas Ctrl + A

Visos §io sutrumpinto meniu funkcijos taip pat yra funkcijy sarase, kuris gaunamas operacijy sarase paspaudus

desinjjj pelés mygtuka.



Ivedant naujas operacijas, dalj lauky galima pasirinkti i§ sgraso. Tokiuose laukuose desingje puséje yra rodyklés
(nukreiptos zemyn) klavisas, kurj paspaudus, gausite to lauko galimy reikSmiy sarasa, pvz. klienty, prekiy,
operacijos tipy ir kt.. Tarkime, jas jvedinéjate naujg pirkimg, kuriame lauko Pirkéjas reikSme renkatés i$ sgraso.
Tam atsistokite ant to lauko deSinéje puséje esancios rodyklés, ja paspauskite ir gausite visy klienty sarasa, i$
kurio galite pasirinkti reikalingg. Jei gautame klienty sgrase reikiamo néra, galite jj ¢ia pat jsivesti paspaude
mygtuka naujas.

Tokiu paciu buidu galite dirbti su visy operacijy laukais, kuriuos galima pasirinkti i$ sgraso.

Kiekviena operacija susideda i§ detaliy eiluciy. Pvz. pirkimo operacijoje tai gali buti perkamy prekiy ar
paslaugy sarasas, atsiskaitymy operacijose — dokumenty, uz kuriuos atsiskaitoma, sarasas.

Jei norite uzfiksuoti jvesta detalig eilute operacijoje ar atliktus pakeitimus joje, jvedimo-koregavimo lange,
spauskite klavisg Patvirtinti, o jei norite atSaukti visus atliktus pakeitimus bei naujg jvesta eilute, operacijos
detalios eilutés jvedimo-koregavimo lange, spauskite klavisg AtSaukti.

Norint uzfiksuoti ir uzdaryti visg jvesta operacija (jvedus ir uzfiksavus visas detalias eilutes), spauskite klavisa

F10. Taip pat galite spausti mygtuka (=* arba Ctrl-S, kuris reiskia ISsaugoti duomenis. Taciau po to dar turésite

paspausti operacijos uzdarymo mygtuka (&,

Pasirinkus operacijos jvedimo / koregavimo lango meniu punktg Korespondencija DK, t.y. paspaudus
mygtuka = - parodoma operacijos korespondencija DidZiojoje Knygoje. Jei “Individualiyjy parametry” grupés
“Bendri parametrai” lauko Nr.3. (“Fiksuojant operacija rodyti jos korespondencija?”’) reikSmé yra “Taip”, t.y.
uzdéta “varnelé”, tai fiksuojant operacija, automatiSkai parodoma jos korespondencija. Jei korespondencija
“nepatiko”, paspaudus ESC operacijos uzfiksavimas neatlickamas.

Klaidingai atliktas operacijas galima koreguoti, pasalinti, stornuoti, taiau, ar tai galima daryti buhalterine
prasme, ar tai leidzia atitinkami jstatymai, sprendzia pati jmoné, jos vadovai bei buhalteriai. Programa tokiais
atvejais tik patikrina tokios procediiros logika. Pvz., nebus leista paSalinti pirkimo bei pardavimo operacijos, jei
uz ta operacijg atsiskaityta. Tokiu atveju pirmiausia reikia panaikinti atsiskaitymo uz tg dokumentg operacija, 0
tik po to galésite pasalinti atitinkamg pirkima ar pardavima. Jei prekés, kurios buvo uZpajamuotos tam tikroje
pirkimo ar pajamavimo operacijoje, yra parduotos, tokios operacijos programa taip pat neleis pasalinti, nes
priesingu atveju galimas variantas, kad tam tikry prekiy likutis bus minusinis. Tokiu atveju, pirmiausia reikia
paSalinti tokiy prekiy pardavimo, nuraSymo ar vidinio perkélimo operacijas, o tik po to koreguoti ty prekiy
pirkimo ar pajamavimo operacijas.



