PIRKIMU UZSAKYMU OPERACIJOS

Pirkimy uzsakymo operacijos yra skirtos prekiy /atsargy/ paslaugy / ilgalaikio turto (toliau tekste IT) bei kito
turto pirkimy uzsakymams jvesti. Tai tokia operacija, kai Didziosios knygos sgskaitos nekoreguojamos, prekés
nenuraSomos i$ sandélio, skola tiekéjui nesikeicia.

Norint patekti j pirkimy uZzsakymy operacijy sgrasa reikia paspausti meniu Operacijos —> Skolos/sandélis —>
Pirkimy uzsakymai - Operacijy zurnalas. Ekrane pamatysite pasirinkto pirkimo uzsakymo zurnalo operacijy
sarasg su horizontaliojo meniu grupémis bei mygtuky juosta:
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@ Skolos/sandélis P ¥ imeris ¥ Data ¥ | Dokumenta: ¥ | Pavadinima ¥ |Klentas ¥|Tipas ¥| Suma ¥|v¥|'¥
@ Pirkimai | PP | 11 2020-01-02 AAA123456 PETROL  PASL 200 EURA

@ Pirkimy uzsakymai 2,90
4%’ $PIR.U - P|rk|rnq ufsakymai

Siame lange paspaude mygtuka Naujas, ekrane pamatysite naujos pirkimo uzsakymo operacijos jvedimo langa.
Tiek senos operacijos koregavimo, tiek naujos operacijos jvedimo langai yra vienodi, todél apacioje pateikiamas

vienas i$ langy — naujos operacijos jvedimo langas:
& SPIR.U - Pirkimu ufsakymai (Op. nr.: 12) — ] *

Operacija  Operacijos eiluté  Papildomi laukai  Priemonés  Zinynas
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PASL ¥ > Paslaugos, prekés

ELIR W
Kainos su PYM:

Prekes ~

Operacijos eilutés

Kodas Pavadinimas (i§ kortelés) Kiekis Kaina be PVM Suma be PV Vieta
Benzinas AS5 100,000 02357 23,97 CENTR.
< >
Eiluciy skaicius: 1 Vizo be PYM: 23597
Kiekio suma: 100,00000 PYM: 503
SF (PVM saskaita faktira) ~ ~ Viso su PYM: 29,00
T Papildomos islaidos: 0.00
[ Pazyméta

Lango laukai:

Tiekéjas - Siame lauke reikia nurodyti tickéjo, i§ kurio uzsakomos prekés, koda. Ji galima pasirinkti i§ sgraso;
Dokumentas — Pirkimo uzsakymo dokumento numeris, susidedantis i$ dviejy daliy: serijos ir numerio;
Operacijos data | — Ukinés operacijos jvedimo j apskaita data, operacijos data Il - arba sutampa su | data, arba,
atliekant valiutinj pirkimo uZsakyma, gali reiksti valiuty kurso data. Data galima nurodyti dar prie§ atliekant
operacija. Data turi priklausyti aktyviajam, neuzdarytam periodui. Jei data patenka j uzdarytg perioda, tai tokios
operacijos nei jvesti, nei koreguoti negalima;

Operacijos tipas —Pirkimo uzsakymo operacijos tipas. Jei sistema paruoSta darbui, operacijy tipai jvesti,
“pritvirtinti” prie slaptazodziy bei nurodyti kaip pasitilomieji individualiuose parametruose (horizontalusis meniu
JRANKIAI->Individualiis parametrai—>Sitlomi operacijy tipai, tai jvedant naujg operacija, Siame lauke bus
pateiktas atitinkamas pasiiilomasis, operacijos tipas, kurj galima bet kada keisti, t.y. i§ sgraso pasirinkti kita).
Valiuta - Cia nurodykite, kokia valiuta fiksuojate pirkimo uzsakyma. Valiutos koda galima pasirinkti i3 sarago;
Kainos su PVM - Laukas gali turéti tik dvi reikSmes: Taip - laukas pazymétas, ir Ne — laukas nepazymétas;



UAB “Finansy valdymo sistemos”
Pirkimo uzsakymo objektai — preke, paslauga, ilgalaikis turtas, saskaita, komentaras.
Priklausomai nuo to, kg ¢ia nurodysite, paspaude mygtuka Naujas gausite atitinkamg sarasg (prekiy, paslaugy,
ilgalaikio turto, sgskaity, komentary).
Pirkimo uzsakymo operacijos lange, naudodamiesi virSuje esan¢ios darby juostos mygtukais arba pelés desiniojo
klaviSo pagalba iSkviesto meniu reikSmémis, galésite atlikti visas funkcijas, skirtas darbui su pirkimo uzsakymo
dokumenty detaliomis eilutémis.
Jeigu grazinamos prekes i$ konkretaus pirkimo, tai tikslinga tg pirkimo operacija kopijuoti j pirkimo uzsakyma.
Operacija traukiama j registra — Jei laukas pazymétas, operacija bus jtraukta j registra.
Dazniausiai naudojamy mygtuky reik§més pirkimo uzsakymo operacijos detaliy eiluciy jvedimo lange:

Pildyti
Pagalinti antraste iamb"s .
. . tarai : :
Uzrasyti Naujas Rodyti omeniare Prisegti v
aprasymal : Zinynas
I I stulpelius p Iy dokumentai Y]
G & @D | A& »
| Spausdinti AtSaukti Krov $ablonai
dokumenta pakeitimus vazt.
DK kores- Keisti Prekiy lik. . .
s o] Savik.perskaié. su
- detal Tut sandéliuose p
pondencija cratia ertte pap. i§laidy jtraukimu

Pavyzdziui, jums reikia jvesti naujg prekés pirkimo uzsakymo detalig eilute. Pirkimo uzsakymo objekty sarase
reikia nurodyti, kad jiis uzsakysite prekes ir paspausti mygtuka Naujas. Gausite prekiy sgrasg pasirinkimui:

_Fﬂ Pasirinkite i$ sgraco

Operacijos  Saragas

DORBSR R@a

Prekiy sgrasas

Kodas ¥t Pavadinimas ¥ Likutis ¥
B.BEMNZINAS Benzinas A9S 4698,740
B.DYZELINA Dyzelinas 9824,900

OF KEDE Kedé
P.AUSINES  Ausinés telefonui
P DISKAS Diskas HDD
P.DISKAS £ Diskas SSD

P DISKASS( Diskas iSorinis
P KOMPIIT Plan&etinic knmninteric

oD o0 O O w o

Pasirinkus preke (klavisu ENTER ar pelés kairiojo klaviso paspaudimu) pateksite j prekés pirkimo uzsakymo
detalios eilutés jvedimo langg:



Uzsakoma preke - 'B.DYZELINAS_G' X
. ***Naujas™

Preke: |[B.DYZELINAS_G [¥|[3 |D}lze|inas

Sandélis: EENTR. Ul

15000| LTR
Pristatymo data:|2020-06-15  [E~
¥ x
Waliuta: Nuol.: l:l %
EUR.: 0.8430 1.0200] | 1530 0.00]
Eurai: 0.8430 1,0200 15,30 0.00
PVM procentas Papildomos iglaidos
PVM1_21 [¥|¥ | 2100% Proc:
EUR.: EUR.:
Eurai: 2,66 Eurai:
Pardavima kainos ir valiuta
Intrastat prekés kodas: | ¥|>

Kilmes salis: ¥ ¥

Neto| 0.00000] Buto:| 0.00000]  Tors:| 0.00000  Viet. skaiéius:ljl
Objektas Nr.1: ¥ VISO 5U PVM Valiutos santykis.:
Objektas Nr.2: T 15.30 1.000000000

15,30

[ Pazyméta Atsaukti

Lange uzpildykite laukus:

Pavadinimas - uzsakomos prekés pavadinimas.

Sandélis - Siame lauke yra nurodytas sandélis, j kurj uzsakomos prekés. Jo keisti neleidziama.

Kiekis - Cia nurodykite uzsakomos prekeés kiekj pirmuoju matavimu;

Pristatymo data — Cia nurodykite prekiy pristatymo data.

Kaina be PVM - Cia automatikai jraSoma prekés vieneto pirkimo uZsakymo kaina be PVM. | §j lauka
zymeklis atsistos automatiSkai, jei vaztaras¢io jvedimo pradzioje, lauko “Kainos su PVM” reik§mé bus “Ne”.
Siuo atveju lauko “Kaina su PVM” reikmé bus i$skai¢iuojama automatiskai ir j jj patekti nebus galima.

Kaina su PVM - Cia automatiskai jraSoma prekés vieneto pirkimo uZsakymo kaina su PVM. | §j lauka
zymeklis atsistos automatiSkai, jei vaZtara$cio jvedimo pradZioje, lauko “Kainos su PVM” reikSmé bus “Taip”.
Siuo atveju lauko “Kaina be PVM” reikimé bus idskai¢iuojama automatiskai ir j jj patekti nebus galima.

Viso be/su PVM - Lauke parodoma visa suma. Sio lauko reikime galima keisti, t.y. galima nurodyti viso
uzsakomos prekeés kiekio suma. Tokiu buidu, vieneto kaina bus perskaiciuota, atsizvelgiant j $ig suma;

Nuolaida - Siame lauke galite jvesti nuolaida (procentais ar suma) visam prekeés kiekiui;

Kaina su nuol. - Cia parodoma kaina su nuolaida;

PVM procentas - Cia nurodomas PVM dydis procentais. Lauko reik§me galite koreguoti. Sios reikimés
uzsipildo pagal tai, kaip uZpildyta jvedamos prekés kortelé ir koks PVM kodas nurodytas tiekéjo (arba prekeés)
korteléje. Sio lauko reik§me galite pakeisti;

Intrastato prekés kodas, kilmés Salis — Laukali, susije tik su INTRASTATO ataskaitos pildymu;

Objektai (i§laidy/pajamy centrai) - Cia galima jvesti reikiamo (-y) objekto (-y) koda (-us).

Paspaudus mygtuka Patvirtinti, bus suformuota pirkimo uzsakymo operacijos detali eiluté ir vél biisite grazinti
1 prekiy sarasa.

Visos lango reiksmés rodomos pasirinkta valiuta ir eurais.

Paslaugos pirkimo uzsakymo atveju langas atrodys taip:



UAB “Finansy valdymo sistemos”

Uzsakoma paslauga - 'REKLAMA *
123456
Paslauga: [FEKLAMA ¥ 3 Reklamos paslaugos
[ 1oowr Papidoma ifomacia [ |
Rl
Valiuta Muol : l:l %
EUR: 41,3223 50,0000] | [50.00] 0.00|
Eurai: 41,3223 50,0000 50.00 0,00
PVM su nual.
FUMI 21 W5 | 21.00] = Valiutos koeficientas: W50 5U PVM
ELI_F-!' 1.000000000 50.00
y ) ' 50,00
rai: 3.68

Pavadinimas: | Reklamos paslaugos

Sutartis: ¥ >
Chjektas Nr.1: ¥ [
Objektas Nr.2: ¥ 3

[] Pazyméta Atzaukti

Sio lango laukai:

Kiekis - Cia nurodykite uzsakomos paslaugos kiekj.

Kaina be PVM - Cia nurodykite paslaugos vieneto pirkimo uzsakymo kaing be PVM. ] §j lauka Zymeklis atsistos
automatiskai, jei vaztarai¢io jvedimo pradzioje lauko “Kainos su PVM” reik§mé bus “Ne”. Siuo atveju lauko
“Kaina su PVM” reik§mé bus i§skai¢iuojama ir j jj patekti nebus galima;

Kaina su PVM - Cia nurodykite paslaugos vieneto pirkimo uzsakymo kaina su PVM. [ §j lauka Zymeklis atsistos
automatiskai, jei vaztaras¢io jvedimo pradzioje lauko “Kainos su PVM” reikimé bus “Taip”. Siuo atveju lauko
“Kaina be PVM” reik§mé bus iSskai¢iuojama ir j jj patekti nebus galima.

Viso be/su PVM - Lauke parodoma visa suma. Sio lauko reikime galima keisti, t.y. galima nurodyti viso
uzsakomos paslaugos/ pirkimo uzsakymo kiekio suma. Tokiu biidu, vieneto kaina bus perskaiciuota, atsizvelgiant
] Sig suma.

Nuolaida - Siame lauke galite jvesti nuolaida (procentais ir suma) visam paslaugos kiekiui.

PVM (procentas)- Sio lauko reikimé uzsipildo pagal tai, kaip uzpildyta jvedamos paslaugos kortelé ir koks PVM
kodas nurodytas tiekéjo korteléje. Sio lauko reikime galite pakeisti.

PVM (suma) - Suma, paskai¢iuota atsizvelgiant | PVM procenta.

Objektai - Cia galima jvesti objekto (-y) koda (-us).

Visos lango reiksmés rodomos pasirinkta valiuta ir eurais.



Sazkaita

Saskatta: 20243 ¥|* Reklama
Debetas: Kreditas:

EUR: | 150.00] | 0.0

Eurai: 150.00 0.0

Chiektas Mr.1: ¥

Objektas Mr.2: | [

Cratme

Waliuty santykis:
1,000000000

Siame lange pasirinktos saskaitos Debete ar Kredite jrasykite suma valiuta arba Eurais, jei reikia, jveskite

objektus i8 sgraSo ir uzfiksuokite operacijos eilute.

Atliekant tokio tipo pirkimo uzsakyma, skolos tickéjams jvedamos pagal kiekvieng dokumenta, o grazinamoms
prekéms (paslaugoms, ilgalaikiam turtui) kiekiai nejvedami, raSomos tik bendros sumos. Tai galima panaudoti
vedant suming prekiy uzsakymy apskaitg bei kitais atvejais.

Jei pirkimo uzsakymo objektu pasirinktas Komentaras, i§ komentary saraSo parinkite jums reikalingg saskaitg ir

paspauskite ENTER ar pelés kairjji mygtuka, gausite toki langa:

Komentaras

Kodas: KOMENT

Iragas: | Komentaras X0

Crasmes

Savo pasirinkimg uzfiksuokite mygtuku Patvirtinti, prieSingu atveju spauskite AtSaukti ir rinkite kitg komentarg.
Pasirinkus pirkimo uzsakymo operacijos detaliy eilu¢iy jvedimo/koregavimo lango meniu punkta Operacijos
eiluté, jis iSsiskleis | Zemiau nurodyta meniu grupe, kurioje pateiktos visos operacijos, kurias galima atlikti su

pirkimo uzsakymo operacijos detaliosiomis eilutémis:

O

EIERE B8 M |ihskss

[

o

Siy operacijy sarasa taip pat galima issikviesti paspaudus desinjjj pelés klavisa tuo metu, kai zymeklis stovi
pirkimo uzsakymo operacijos detaliy eilu¢iy saraso zonoje, pirkimo uzsakymo operacijy sarase ir pan.

Nauja...
Keisti...

Pazalinti...

Atstatyti

Atstatyti atgal
Didéjanciai
Mazéjanéiai
Filtruoti

Filtruoti atrmetant
AtSaukti

Pradiné tvarka

Atnaujinti

Paieska...

IEplesta paiedka...
Rasti kita

Rasti ankstesnj

Daugybinis igrinkimas

Paiyméti visas
Kopijucti reikime
Paiyméta

Ins

Enter
Ctrl + Del
Ctrl + Z

Ctrl + ¥

Fo
Shift+F3

F5
Alt+P

Ctri+F
F3
Shift+F3

Ctrl + A

Ctrl + C
Ctrl + X
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Paspaudus meniu Papildomi laukai -> Antrasté, gausite langa, kuriame galima jvesti sutarties Nr., tam tikra
papildomg informacijg (laisvas tekstas ar skaiCiai), mokéjimo datg, nuolaidos datg (jei jvesti atsiskaitymo
terminai, informacija rodoma automatiskai, taciau ja koreguoti galima), sandorj, pristatymo salygas, transporto
rus], Salj-siuntéja:
Antrasté X

Papildoma infarmacija

Muclaidos data: [2020-01-22 [Elv
MNuolaida atsiskaidius ki 2020-01-22 %

Sandoris: | — w

Pristatyma sal ;| — e

Transp. msis: | e
Salis siunteja: | Ll
Klierto kontaktas: | V>

Pasirinkus pirkimo uzsakymo operacijos jvedimo/koregavimo lango meniu punktg Priemonés -> Pastaba,
gausite langa, kuriame galésite paraSyti tam tikra komentara (pazZymos teksta ir pan.), susijusi su $ia operacija:
Pastaba d

Pastabos laukas:
1z uzsakymo vyldyma atsakingas Petras Giedraitis|

Pasirinkus pirkimo uzsakymo operacijos jvedimo/koregavimo lango meniu punkta Priemonés =-> Sumy
perskaiciavimas, gausite langa, kuriame galésite nurodyti kaip perskai€iuoti visg uzsakymo dokumenta. Jvedus
visa dokumenta kartais biina, kad reikia pakoreguoti viena i3 $iy sumy, todél ¢ia galite tai padaryti. Sitokiu badu
jus galite pakeisti, t.y. perskaiciuoti visg vaztaras¢io sumg ir PVM. Kainos bus automatiskai pakoreguotos:



Sumu perskaiciavimas >
] Perskaiciavimas atliekamas prekéms, paslaugoms ir
IT, kurioms nurodytas PWVM procentas :
Su PVM be nuolaidos Muolaida PWM (su nuclaida)
¥ ¥
EUR.: % 21,00] %

290 | 000 | 0.50]
Eurai 290 0,040 0.50
Viso: PWYM:
ki perskaiciavimo: 250 0,50 EUR
Po perskaiciavimo: 250 0,50 EUR

(®) Perskaifiuct visas eilutes
Perskaiciuoti pasiinkto PVM kodo eilutes

[] Atnauijinti PYM kodo informaciia
[] Atnauijinti prekeés intrastat kodo informacijg i§ prekes korteles

Papildomas islaidas galite jtraukti visoms prekéms ir paslaugoms, arba tik tam tikroms, t.y. su konkrec¢iu PVM
procentu. Siuo atveju ekrano vir§uje tam skirtame lauke Perskaiciavimas atliekamas prekéms, paslaugoms ir
IT, kurios nurodytas PVM procentas bitinai uzdékite “varnel¢” ir deSinéje puséje esantiame langelyje
nurodykite PVM procenta, pvz.21; 5; 9 ir t.t. Papildomos i§laidos bus paskirstytos proporcingai sumai.
Viso be PVM - Cia yra parodoma visa pirkimo uzsakymo suma be PVM.
Nuolaida - Cia galite nurodyti nuolaidos dydj procentais ar suma.
PVM - Cia nurodomas dydis procentais ir PVM suma.
Lango apatingje dalyje parodomos sumos iki perskai¢iavimo ir po to.
Pasirinkus pirkimo uzsakymo operacijos jvedimo/koregavimo lango meniu punkta Priemonés = Papildomy
iSlaidy paskirstymas gausite langa, kuriame galésite i uZsakomu prekiuy savikaing jtraukti papildomas
iSlaidas bei perskai¢iuoti pirkimo uzsakymo sumas bei PVM proporcingai sumai:

Papildomuy iElaidy paskirstyrmas *

Papildomas iélaidas valiuta isskaidiuoti pagal papildomas iglaidas eurais

Papildomas iglaidas paskirstyti proporcingai: | 5ymai o

UER| GER e v >

Prekeéms naudoti antkainio lauka i§ kortelés

Antkainis traktuojamas:
Prekiy ir IT suma: 240 EUR {®) Suma
240 EUR () Procentas
Prekiy ir IT kiekis: 10.0000000
Prekiy svoris neto: 0,00
Prekiy svoriz bruto: 0,00

Jei papildomas iSlaidas nurodysite valiuta, pvz. Doleriais, tai pazyméjus varnele laukg Papildomas iSlaidas
valiuta iSskaiciuoti pagal papildomas iSlaidas eurais, tos islaidos bus perskaiciuotos j eurus pagal valiuty
santyki.

Kaip matote, lange yra keturi stulpeliai, t.y. galite nurodyti maksimum keturias papildomy islaidy grupes. Jos gali
biiti nurodomos eurais arba valiuta.



UAB “Finansy valdymo sistemos”

Papildomy islaidy jtraukimo uzfiksavimui paspauskite F10 arba mygtuka Patvirtinti.

Pasirinkus pirkimo uzsakymo operacijos jvedimo/koregavimo lango meniu punkta Priemonés = PVM
skirstymas, jums bus pateiktas langas, kuriame galésite paskirstyti PVM procentaliai j skirtingas sgskaitas:

PVM skirstymas it
Saskaita Pavadinimas Procentas PVM Suma (eurais)
¥|Z  Pikima PYM 100,00 0,50
| ¥ 0.00 0.00
0.50



