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Bendri darbo su Finvalda WEB Principai

Pagrindinis Finvalda WEB langas:
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Šiame lange galite matyti pagrindinių sistemos funkcijų navigacinį medį.

Jo detalizacija:

Operacijų medis:

Bendros galimybės
Medyje matomos visų rūšių operacijos, kurios gali būti vykdomos su šiuo Finvalda WEB moduliu.
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Žurnalai

Kiekvienos operacijos rūšies medžio šaka papildomai atidaro žurnalų sąrašą, kuriuose jau randasi operacijos. Tą būtų galima palyginti su knygų lentynomis bibliotekoje, kai atitinkamoje lentynoje yra atitinkamo žanro informacija.
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Žurnalai yra kuriami dinamiškai pagal poreikį kiekvienai operacijų rūšiai. Tą gali kontroliuoti ir kurti pats vartotojas pagal savo veiklos poreikį ir pobūdį. Būtent tokiu būdu, žurnalų pagalba, galima pasidaryti tokį sistemos vaizdą, kuris bus aiškus vartotojui.

Pvz.: Šiuo metu pirkimuose matome tik vieną žurnalą $PIRK – Pirkimai, tačiau jei norėtume operacijas skirstyti pagal šalis,

papildomai įsivestume daugiau žurnalų, pvz.:
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Operacijas žurnale galime pamatyti paspaudę pele ant norimos medžio šakos:
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Tokiu būdu galite iš karto naviguoti iki reikiamo žurnalo ar net reikiamo periodo operacijos. Jei būtų poreikis matyti visas tos rūšies operacijas, nepriklausomai nuo periodo ar žurnalo, galite tiesiog spausti pele ant pagrindinio operacijų medžio.
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Ataskaitų medis:

Medyje ataskaitos suskirstytos į atitinkamas grupes taip, kad būtų patogu ir aišku naviguoti iki reikiamos ataskaitų grupės.
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Kiekviena ataskaitų grupė turi sub-grupes, kuriose jau yra konkrečių ataskaitų sąrašai. Paspaude pele ant konkrečios medžio šakos, pateikiamas tos srities ataskaitų sąrašas.
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Ataskaitų grupių sudėtis

Apačioje pateikiama bendras ataskaitų grupių sąranka pagal anksčiau minėtas ataskaitų grupes:
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Ataskaitų filtrų langai
Kiekvienas ataskaitų sąrašas turi vienodą meniu. Meniu galite iškvietimas paspaudę dešinį pelės klavišą, stovėdami ant vienos iš sąrašo pasirinktos eilutės.
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Per meniu „Peržiūra“ yra iškviečiamas tai ataskaitų grupei aktualus filtro langas:
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Visi ataskaitų filtro langai yra dinaminiai t.y. einamuoju metu vartotojas pats gali pasirinkti laukus, kurie jam bus aktualūs duomenų filtravimui. Tas atliekama paukščiuojant reikiamus laukus ataskaitų filtro navigaciniame medyje:
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Filtro navigacinį medį galima suskleisti ar atidaryti šio mygtuko pagalba:
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Uždėjus norimą filtrą spaudžiame mygtuką „Patvirtinti“ ir tokiu būdu atskirame lange išsipiešia ataskaita.:

[image: image28.png]B Ataskaita

@ W Fites

W Operacios
I Op.Data

Valistos data
Zunalas (nuo)
Zurnalas (iki)
Zumaly g.
Op. numeris (nuo)
Op. numeris (iki)
Op. tipas (nuo)
Op. tipas i)
Op. tipu g~
Valiuta
Darbuctojas

Filialas

W Pirksjas
V! Kientas (nuo)
V! Kientas (i)

Kiienty rdsis

Op. Data (nuol
2025-03-02

Kiientas (nuo):
IMONE2

Op. Data (k)
20250331

Kiientas (i}
IMONE2

Atzaukti

»




[image: image29.png]3 localhostT228/AspNetForms/Rer. X

localhost7228/AspNetForms/ReportViewer.aspx?Instanceld=020953317329

usti el pastu  Eksportuoti

Imone

1

JLEEEEEEEHY 0 >+ IS Op O <= TSN
Im. kodas: 1110XTEST

gy
Pardavimy Zurnalas (EUR)
Nuo 2025-03-02 iki 2025-03-31





SVARBU: Pasirinkti elementai filtro languose išsisaugo su vartotojo užduotomis reikšmėmis (išskyrus datų laukų reikšmes).

Ataskaitos lango galimybės

Atskirame lange galime matyti pasirinktą ataskaitą, su nustatytais filtrais:
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SVARBU: kad būtų parodytas ataskaitos langas, naudojamoje naršyklėje BŪTINAI turi būti uždėtas nustatymas, kad leisti rodyti POPUP langus.

Navigacinis medis

Jei ataskaita turi navigacinį medį, jis yra parodomas dešinėje pusėje:
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Per jį galima greitai pasiekti reikiamus duomenis ataskaitoje. Tam pakanka dukart paspausti su pele ant norimos reikšmes medyje:
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Paveikslėlyje galime matyti, kad pagal pasirinktą vartotojo datą, ataskaitos langas nunavigavo vartotoją į paskutinį puslapį, kuriame yra duomenų su pasirinkta data.
Ataskaitos duomenų eksporto galimybės

Paspaudus mygtuką „Eksportuoti“, yra parodomas sąrašas formatų, į kuriuos galima eksportuoti ataskaitos duomenis.
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Dažniausiai naudojami formatai:
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Pateiksime pavyzdį eksporto į vieną iš formatų:
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Filtras
Dešinėje pusėje viršuje ataskaitoje visada matosi vartotojo nustatytas duomenų filtras, pagal kurį buvo sugeneruota ataskaita.
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Suminė ataskaita

Dalis ataskaitų turi sumines ataskaitas. Tą galima suprasti pagal aktyvų papildomą mygtuką ataskaitos apačioje. Jį paspaudus susiformuoja suminė ataskaita su tais pačiais filtro nustatymais:
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Ataskaitų sąrašai

Ekrane paspaudus ataskaitų grupę, parodomas tai grupei priklausantis ataskaitų sąrašas.
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Esant poreikiui matyti tik aktualias ataskaitas, yra galimybė paslėpti nenaudojamas ataskaitas arba vėliau vėl atstatyti reikiamas iš jų. Tas atliekama per šiuos meniu punktus:

Spaudžiu „Paslėpti“, ir sąraše ataskaitos su kodu PIRKSAR_01 nelieka:
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Spaudžiant „Rodyti“, yra parodomas visas sąrašas su paslėptomis ataskaitomis. Jame galima sužymėti, ką vėl norima matyti:
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Sąrašai ir bendros sąrašų galimybės

1. Reguliuojamas įrašų kiekis kiekviename sąraše
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Šis nustatymas išsisaugo kiekviename sąraše individualiai.

Kam tai aktualu:

a. Dirbant su mažesniu monitoriumi;

b. Norint tam tikrame sąraše matyti daugiau ar mažiau įrašų priklausomai nuo pasirinktos matyti informacijos, kuri gali persikelti į kitą eilutę dėl savo ilgio.

2. Meniu

Kiekvienas sąrašas turi savo atskirą meniu, kuriame matosi visos operacijos, kurios gali būti vykdomos tame sąraše.

Meniu iškviečiamas atsistojus sąraše ant bet kurio duomenų įrašo ir paspaudus dešinį pelės klavišą arba paspaudus šį mygtuką:
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Ir ekrane pasirodo sąrašo meniu:
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3. Duomenų rūšiavimas sąraše

a. Rūšiavimo uždėjimas

Norint duomenis išrūšiuoti didėjančiai ar mažėjančiai sąraše užtenka užeiti ant stulpelio pavadinimo ir jį paspausti su pele. Pvz. turime sąrašą, kuris šiuo metu yra rūšiuotas pagal operacijos numerį. Apie tai, pagal kokį stulpeli yra šiuo metu rūšiuotas sąrašas, galima matyti pagal varnelę, kuri matoma prie stulpelio pavadinimo.
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Ir dabar uždėsime sąrašo rūšiavimą pagal dokumento numerį, tiesiog paspauskime stulpelio pavadinimą:
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Jei pageidausite rūšiuoti atvirkštine tvarka, reikia paspausti pele ant sąrašo stulpelio pavadinimo dar kartą.

Rūšiavimus sąraše galime dėti ir per sąrašo meniu:
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b. Rūšiavimo nuėmimas

Nuimti rūšiavimą sąraše galime tiesiog paspaudus ant kito stulpelio, pagal kurį yra naujas poreikis rūšiuoti duomenis, arba per meniu:
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4. Paieškos panelė
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Joje įvesto teksto paieška atliekame visuose sąrašo stulpeliuose. Paieškos rezultatai matomi tokiu būdu:
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Jei pasigedote sąraše panelės, ji bet kada gali būti iškviečiama tokiu būdu – dešiniu pelės klavišu užėjus ant bet kurio stulpelio pavadinimo ir paspaudus dešinį pelės klavišą:
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5
5. Paieška atskiruose stulpeliuose

Norint atlikti tam tikrą paiešką konkrečiame stulpelyje reikia iškviesti papildomą lauką sąraše:
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Tokiu būdu atsiranda papildoma eilutė sąrašo viršuje, kurioje papildomai galima įvesti filtro tekstą pvz.:
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6. Papildomi filtrai sąraše

a. Papildomas filtras sąrašo stulpelyje

Papildomai galima matyti sugrupuotus duomenis paspaudę mažą segtuką stulpelio pavadinimo dešinėje.
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Galime pasirinkti norimas reikšmes:
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Ir štai ką matome sąraše:
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Duomenis tik su tais duomenimis, kuriuos pasirinkome.

b. Konkrečių reikšmių filtras iš sąrašo meniu

Duomenis pagal konkrečią reikšmę atfiltruoti galima tiesiog pele užjus ant reikiamos reikšmės ir parinkus vieną šių meniu:
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7. Sąrašo duomenų eksportas
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Jei pvz. pasirinksiu eksportą į XLS, gausiu tokį rezultatą:

[image: image62.png]O FnvADA x +

& C | @ localhost7228/#
= FinvaldaWEB - |moné

@ # OPERACUOS
# Skolos/Sandelis

© & pikimai
© & pirkimy uisalymai

@ Pirkimy gratinia

@ Fardavimy rezenvavimai

® Pardavimu grtinimai

Pardavimai (visi Zurnalai)
Ec: 0

-

Page 10f2 (15 tems)

imone3

Zumalo | g, o Dats Dokuments:
Jurm2lo. . bad Op.numer Da ¥ | Dokumentas
SPARD | PP 7 20220211 | SDRAE
$PARD | PP 14| 20220603 | ZDGS

¥

] et

Pavadinimas

Downloads

@ pardavimai_(visi_Zumalaixls
Opentie

See more

size: |10

¥ | Kientas § Tipas

Suma | Valid 7 § A §

605 EUR

186 EUR




[image: image63.png]B Autosave ( < pardavimai_(visi_ zumalai).xls - Compatibility Mode + Saved to this PC v £ Ssearch @ - [m] X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Acrobat Team | T3 Comments |
Ij)j é;cm |calibri v 25 Wrap Text [General v ﬁ @ Normal Bad GIE E% ﬁ b2 A:ms”m v é? /C) f @)
Paste Copy v - Conditional Format as M Insert Delete Format Fill~ Sort& Find & Create
v < Format Painter B I U~ Merge& Center ~ B~ % 9 G B Formatting v Table v 2°%4 festal . M v & Clearv Filter v Select v a PDF
Clipboard 5] Font 5] Alignment [ Number [ Styles Cells Editing Sensitivity  Add-ins Adobe Acrobat g
Al v fe Zurnalo kodas
A B € D E F G H |
1 |iurna|o kodas ~ |Padalinys Op.numeris ~ |Data ~ |Dokumentas ~ |Pavadinimas Klientas ~ |Tipas ~ [Suma ~ |Valiuta
2 |$PARD PP 7| 2022-02-11|SDFAE IMONE3 PARD-ALEGR 60,5|EUR
3 |$PARD PP 14| 2022-06-03|ZDGS IMONE3 PARD 1,86|EUR
4 SPARD PP 23 2023-01-05|HJFKH IMONE3 PARD 6,05|EUR
5 |$SPARD PP 26 2023-03-02|VIS00025 U7 3 ménesj IMONE3 PARD 83,33/EUR
6 |SPARD PP 28| 2023-03-28 KON00011 IMONE3 PARD100 176,42 EUR
7 |$PARD PP 59 2023-09-05|VIS00032 Uz 9 ménesj IMONE3 PARD 83,33/EUR
8 |SPARD PP 60 2023-10-05/KON00016 Uz 9 ménesj IMONE3 PARD 83,33/EUR
9 |$PARD PP 73 2024-02-20|VIS00039 Uz 2 ménesj IMONE3 PARD 83,33/EUR
10 $PARD PP 81 2024-09-03|VIS00040 Uz 2 ménesj IMONE3 PARD 83,33/EUR
11 $PARD PP 102 2025-02-14 KON00033 Uz 2 ménesj IMONE3 PARD 83,33/EUR
12 $PARD PP 106 2025-02-17 KON00036 KON00035 IMONE3 PARD 74,37|EUR
13 $PARD PP 16 2022-11-08 KON00003 IMONE3 PARD 72,6|EUR
14 $PARD PP 105 2025-02-18 KON00035 U7 3 ménesj IMONE3 PARD1 74,37|EUR
15 $PARD PP 125 2025-08-21KON00045 U7 3 ménesj IMONE3 PARD 50,|EUR
16 SPARD.REZ PP 7| 2021-09-30|VIS00012 IMONE3 PARD 150,|EUR
17 1166,15
18
19
n
Sheet + e J »

= Dicnlav Settinae

H O m m

- —_

100 %




Faile bus išeksportuoti visi sąrašo stulpeliai su visais suminiais laukais.

8. Darbas su sąrašo stulpeliais
a. Stulpelių pasirinkimas:

Kiekvienam sąrašas turi galimybę pasirinktis atitinkamas stulpelius, susijusius būtent su konkretaus sąrašo informacija. Pasirenkamus sąrašo stulpelius galite matyti atidarę stulpelių pasirinkimo langą.
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b. Stulpelio lokacijos keitimas sąraše:

Užėjus pele ant stulpelio pavadinimo ir paspaudus kairįjį pelės klavišą, galima pertempti stulpelį į norimą vietą.
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c. Stulpelio reikšmių sumavimas

Yra galimybė atlikti tam tikrus kalkuliacinius veiksmus su stulpelio reikšmėmis. Tas daroma užvedus pelę sąrašo apačioje po norimu stulpeliu ir paspaudus dešinį pelės klavišą:
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9. Duomenų grupavimas sąraše:

a. Kaip sugrupuoti duomenis sąraše

Pateiksime pavyzdį:

Turime pardavimų sąrašą už kovo mėnesį:
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Yra poreikis sugrupuoti sąrašo duomenis pagal dieną:

Su pele užeikite ant stulpelio pavadinimo ir spauskite šį meniu:
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Galite matyti, kad atsiranda papildoma vieta su tokiu užrašu:
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Tada spaudžiame su dešiniu pelės klavišu ant norimo stulpelio pavadinimo ir nunešame jį į tą žaliai pažymėtą vietą:
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Ir štai, turime sugrupuotą sąrašą:
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b. Kaip nuimti grupavimą sąraše

Reikia su pele atsistoti ant norimo stulpelio ir paspaudus dešinį pelės klavišą pasirinkti šį meniu:
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Ir štai, turime sąraše tokį, koks jis buvo iki sugrupavimo.

[image: image74.png]Pardavimai

Page 10f 1 (7 items) En

Iveskite teksta, jei pageidaujate ieskot

Sotf fovaht
Drag a column header here to group by that column

Sumabe | PVM

T N =) N 0 )

Sum=24691," Sum=20407,7 Sum=4283,39





Aprašymai - kortelės
Pagrindinis kortelių medis atrodo taip:
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Bendra informacija

Ši programos dalis yra skirta įvairių sąrašų (balansinių sąskaitų, klientų, prekių, ilgalaikio turto, paslaugų, operacijų tipų, operacijų žurnalų, objektų, grupių, požymių  ir kt.) bei normatyvų (PVM, valiutų kursų, dokumentų serijų, nuolaidų ir kt. ) įvedimui bei koregavimui. Per šią programos dalį  kiekvienas vartotojas pradeda kurti savo įmonės individualų apskaitos modelį.

Programoje dalis aprašymų jau yra paruošti kaip pavyzdžiai. Kai kuriuos iš jų programos vartotojai galės naudoti savo reikmėms, o kitus reikia įsivesti, kadangi kiekvienos įmonės apskaita dažnu atveju yra unikali. Teisingai kvalifikuotai sutvarkius aprašymus, normatyvus, sąrašus, pavyks išspręsti daugybę buhalterinės apskaitos, finansinės atskaitomybės sudarymo, valdymo, raštvedybos problemų. Be to, padidės darbo našumas, atsiras galimybė patikėti apskaitą tvarkyti su buhalterinės apskaitos programa FINVALDA WEB ir žemesnės kvalifikacijos buhalteriams/apskaitininkams. Nėra privaloma iš karto įsivesti visus aprašymus, tai bus galima daryti darbo eigoje, kai paaiškės, kokių aprašymų, normatyvų reikia.

Paspaudus meniu Aprašymas, pastarasis išsiskleidžia į smulkesnį meniu, kuriame pamatysite visų aprašymų grupių sąrašą, o atsistojus ant konkrečios  aprašymo grupės, tarkime Valstybės  ekrane dešinėje gausite to aprašymo objektų sąrašą, t.y. gausite langą, kuriame bus pateikti visi įrankiai  darbui su aprašymais:
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Bendri darbo su kortelėmis principai
Meniu

Yra 3 pagrindiniai sąrašo meniu punktai, kuriuos reikia naudotis dirbant su aprašymais t.y. naujos kortelės kūrimas, esamos keitimas ir norimos kortelės šalinimas:
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SVARBU:
Prieš kviečiant meniu svarbu atsistoti sąraše ant reikiamo įrašo.

Kortelių langai

Kiekvienos rūšies sąrašas turi tik jam būdingą langą su kortelei reikalingais laukais.

Sąskaitos kortelė:
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Kliento kortelė:
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Ir panašiai.

Informacijos vedimas į kortelę iš sąrašų

Tam tikra informacija kortelėje gali būti pasirenkama iš išplaukiančių sąrašų. Pavyzdžiui, rūšys ir požymiai kliento kortelėje. Sąrašui iškviesti būtina paspausti „...“ mygtuką:
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Tokiu būdu ekrane pasirodo norimas sąrašas iš kurio galima pasirinkti norimą reikšmę, arba, esant reikalui iš karto suvesti naują reikiamą reikšmę.
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Tą pačią kliento rūšies kortelę galima rasti ir bendrajame medyje:
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Kortelių apjungimas į grupes
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Analizuojant duomenis dažnas poreikis yra apjungti tam tikras korteles į kažkokią bendrą loginę grupę, pagal kurią vėliau galima būtų greitai ir patogiai atfiltruoti duomenis ataskaitose.

Pateiksime pavyzdį kuriant klientų grupę, tačiau ta pati logika gali būti taikoma bet kokios rūšies kortelėms t.y. sąskaitoms, prekėms, paslaugoms ir pan. t.y. visų aprašymų grupės kuriamos vienodai.

Pvz. kuriame VIP klientų grupę:
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Sukūrus grupę, ją jau galima naudotis ataskaitų filtruose:
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Rūšys ir požymiai

Daugumai kortelių yra galimybė nurodyti rūšis ir požymius.
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Šių elementų priskyrimas kortelei gali būti svarbus ne tik dėl ataskaitų filtrų, tačiau ir dėl aiškesnės kortelių informacijos pateikimo sąraše, priskiriant kortelėms tam tikras logines rūšis ar požymius.
[image: image95.png]8 oseRacios
& amasiarros
o corasiiaal

S Bl Saskaitos

9 BiKientai

B Antress pozyms
veciasi potymis
Adressi

Kontakting informacija

Iveskite teksta, jei pageidaujate i

Kodas 7 | Pavadinimag

VAX pasainti o

VAQ At o

VA Didejandiai ke
Mazéjanéis _
Fitrot

Filtruoti atmetant
Pradiné tvarka

Page 10f 1 (5 items) =

Kuriamas jragas

Kodas
VADYBININKAS3

Pavadinimas
Vadybininkas 3

Papildoma nf. |

Papildoma nf. |

Patvitinti

Atzaukti





[image: image96.png]) oeracios
) & amasiarros
9 W sorasiaal

Page 1 of 1 (25 items) EN

Iveskite teksta, jei pageidaujate ieskot

Kientas | Pavadinimas 7 | Adresa

SUzSK Usskaita
SuMI

DEGAL ¢ pazalinti




[image: image97.png]VADVEININKA

VADYBININKAS3




[image: image98.png]Fonosp.

Spalvos pagal nutyigjima




Pvz. Šiame sąraše galite matyti, kaip klientų kortelėms per I požymį priskirti vadybininkai, kurie yra atsakingi būtent už tą klientą.
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Rūšių priskyrimo svarba prekių ir klientų kortelėse

Jei planuojate naudoti atskirus kainynus pagal klientų ir prekių rūšis - logines rūšis klientams ir prekėms reikėtų priskirti atsižvelgiant į šiuos poreikius:
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Išplaukiantys aprašymų sąrašai

Tuos pačius sąrašus, kuriuos matome medyje pvz. kliento rūšių:

[image: image101.png]9 OPERACLIOS Klienty rasiy sarasas

& amskaros
9 o aprasa Page 1 f 1@ tems) ]
Sasttos
Ivesite ekst, e pageidasjte ekt ot &
Kientai
Kodes 5 | Povadinimas v

E Sistiel.sasaitos

KLRUSIS Nauja Kiento rads
T E——

»PROG Programos pikeja

Wl pirmasis pozymis
.





galime matyti įvairiuose languose, kur jie gali būti naudojami, kodų pasirinkimui:
1. Aprašymų kortelių languose:
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2. Ataskaitų filtrų languose:
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3. Operacijų vedimo languose:
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Tas pats klientų sąrašas matomas ir medyje:
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Kortelių aprašymai
Sąskaitos
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Šis sąrašas yra skirtas darbui su sąskaitų planu. Sąskaitų planas - tai įmonės buhalterinėje apskaitoje naudojamų sąskaitų su atitinkamais numeriais-kodais sąrašas. Kiekviena įmonė, atsižvelgdama į savo poreikius, tvirtina ir naudoja individualų sąskaitų planą, kuris bendrais bruožais turi atitikti šalies įmonėse naudojamus sąskaitų planus bei būti pakankamai detalus ir pritaikytas konkrečios įmonės poreikiams. Tai yra buhalterinės apskaitos kertinis akmuo, todėl labai svarbu jį gerai sutvarkyti.

Programoje FINVALDA galite susikurti savo individualų sąskaitų planą, arba pakoreguoti siūlomą programoje. Sąskaitos – tai ekonominio objektų grupavimo būdas, leidžiantis atvaizduoti ne tik pradinę bei galutinę objektų būklę, bet ir pasikeitimus tuose objektuose dėl įvykusių ūkinių operacijų. Sąskaitų sistemoje grupuojami ir apibendrinami vienarūšiai apskaitos objektai. Todėl sąskaitos sąskaitų plane yra suminės ir detalios. Suminės sąskaitos - tokios, kurios turi subsąskaitų, o detalios - tos, kurios subsąskaitų neturi. Suminės sąskaitos dar vadinamos sintetinėmis. Jose apibendrinamas vienarūšis turtas, įsipareigojimai, kapitalas. Tačiau informacija, kurią teikia tokios sąskaitos, dažnai yra nepakankama įmonei valdyti. Todėl įmonėse dar naudojamos analitinės (detalios) sąskaitos, kurios skirtos sintetinėms sąskaitoms detalizuoti. Sąskaitų planas turi medžio struktūrą. Detalios (arba analitinės) sąskaitos apjungiamos suminėse (arba sintetinėse) sąskaitose, žemesnio lygio suminės sąskaitos įeina į aukštesnio lygio sumines ir t.t. Visi įrašai daromi tik detaliose sąskaitose. Įvestos į detalias sąskaitas reikšmės į sumines sąskaitas perkeliamos automatiškai. Suminių ir detalių sąskaitų tarpusavio ryšys pasireiškia tuo, kad:

1) detalių sąskaitų likučiai atvaizduojami toje pačioje sąskaitų pusėje (debete ar kredite), kurioje yra ir jų suminės sąskaitos likutis;

2) operacijos, kurios rašomos į detalios sąskaitos debetą ar kreditą, taip pat automatiškai įrašomos ir į atitinkamos suminės detalios sąskaitos debetą ar kreditą;

3) kiekvienos suminės sąskaitos likutis ir apyvartos visada lygūs detalių sąskaitų, atidarytų tai suminei sąskaitai detalizuoti, likučių ir apyvartų sumai.

Programoje siūlomame sąskaitų plane yra septynios sąskaitų grupės:

1. TURTAS

2. NUOSAVYBĖ

3. ĮSIPAREIGOJIMAI

4. PAJAMOS

5. SĄNAUDOS

Užbalansinių sąskaitų grupės (pvz.: TEISĖS IR ĮSIPAREIGOJIMAI, NEATSPINDĖTI BALANSE)
6. KITI DEBETAI

7. KITI KREDITAI

Sąskaitos gali būti aktyvinės ir pasyvinės. Turto ir sąnaudų grupės sąskaitos visada yra aktyvinės, nuosavo kapitalo, įsipareigojimų bei pajamų grupės sąskaitos – pasyvinės.

Lietuvos pavyzdinio sąskaitų plano struktūra atitinka pagrindinę apskaitos lygybę: TURTAS=SKOLOS+NUOSAVYBĖ + (PAJAMOS-SĄNAUDOS). Kairė ir dešinė pusės visada lygios, nes jose aprašomas tas pats dalykas, tik iš skirtingų pozicijų: kairė rodo turtą, dešinė – to turto šaltinius.

Kiekviena ūkinė operacija yra dvilypė, nes sukelia pasikeitimus mažiausiai dviejuose straipsniuose ta pačia suma. Todėl apskaitos sistema organizuota taip, kad atspindėtų abu ūkinės operacijos aspektus.

Apskaitoje taikoma dvejybinio įrašo sistema, kuri reiškia, kad kiekviena ūkinė operacija turi būti užfiksuota mažiausiai du kartus: į vienos (ar kelių) sąskaitos debetą ir kitos (ar kelių) sąskaitos kreditą taip, kad bendra sąskaitų debeto suma būtų lygi bendrai sąskaitų kredito sumai.

Terminu balansas apskaitoje apibrėžiama ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie visą turtą, kuriuo disponuoja įmonė ir šio turto susidarymo šaltinius tam tikrai datai.

Pelno (nuostolių) ataskaitoje pateikiami duomenys apie per finansinius metus uždirbtas pajamas bei sąnaudas, patirtas toms pajamoms uždirbti. Iš apskaitos lygybės matome, kad įmonės TURTO, SKOLŲ ir NUOSAVYBĖS sąskaitų duomenys atsispindi balanse, o PAJAMŲ ir SĄNAUDŲ sąskaitų duomenys – pelno (nuostolių) ataskaitoje. Taigi, sudarant sąskaitų planą, reikia atkreipti dėmesį į tai, kaip grupuojamos sąskaitos balanso lentelėje ir pelno ataskaitoje. Jei sąskaitų plane sąskaitas sugrupuosite taip, kaip reikalaujama finansinėje atskaitomybėje, kurią jums reikia pateikti tam tikroms institucijoms, tai bus labai lengva gauti reikalingą balanso bei pelno/nuostolio ataskaitos formą. Jei sąskaitų plane sąskaitos bus sugrupuotos nelabai tinkamai, jas pergrupuoti galėsite papildomos programos, kuri formuoja ir spausdina finansinę atskaitomybę, pagalba, arba sąskaitų kodų keitimo programos pagalba.
Programoje yra galimybė kurti neribotą skaičių alternatyvių sąskaitų planų, kuriuose galima pakeisti sąskaitų grupavimą priklausomai nuo to, kokiai institucijai tas balansas bus teikiamas.
Naujos sąskaitos kortelės kūrimas

Sąraše galima pasirinkti konkretų įrašą, ir atsistojus ant jo rinktis meniu „Naujas“. Tokiu būdu Jums bus pasiūlyta kurti naują kortelę esamo įrašo pagrindu:
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Pagrindiniai laukai ir jų prasmė
· Kodas
· Pavadinimas
· Tipas

Šiame lauke nurodoma, koks sąskaitos tipas.
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· Suminė sąskaita

čia nurodykite, kokia yra įvedamos sąskaitos (nesvarbu, ar suminės, ar detalios) suminė sąskaita. Jei sąskaita yra suminė ir neturi jokios suminės sąskaitos, vadinasi, ji yra vienos iš septynių sąskaitų grupių pagrindinė sąskaita.

· Pavadinimas kita kalba
Pvz. anglų, latvių ar kt. – gali prireikti teikiant ataskaitas užsieniečiams

· Paskirtis
Šiame lauke nurodykite vieną iš 5 galimų sąskaitos tipų:
[image: image113.png]Saskaita

Kodas Pavadinimas
1110 Pletros darby savikaina
Sumine saskaita Pavadinimas kita kalba
i >

Atitikmuo uzbal. dalyje Papildoma inf. |
Valivta Papildoma inf. Il

EUR >

Likutis apskaitos pabagai-

Debetes Keeites Serumss
o | B | B |





Debitoriai
Sąskaitos, turinčios tipą Debitoriai, yra susijusios su klientais - debitoriais Šios sąskaitos nurodomos klientų kortelėse bei operacijų su debitoriais tipuose. Operacijose tokio tipo sąskaitų paprastai neleidžiama pasirinkti iš sąrašo. Jos parenkamos automatiškai, kai iš sąrašo iškviečiamas reikalingas klientas arba pasirenkamas atitinkamas operacijos tipas, kurio pagalba ta debitorinė sąskaita, kuri nurodoma kliento kortelėje, gali būti pakeista kita debitorine sąskaita (nes to paties kliento skolos, priklausomai nuo jų pobūdžio - už prekes, už paslaugas - gali būti apskaitomos keliose skirtingose debitorinėse sąskaitose). Tipą Debitoriai gali turėti sąskaitos 240, 24001, 24002 ir kt. (iš siūlomo pavyzdinio sąskaitų plano).

Kreditoriai
Sąskaitos, turinčios tipą Kreditoriai, yra susijusios su klientais - kreditoriais. Šios sąskaitos nurodomos klientų kortelėse bei operacijų su kreditoriais tipuose. Operacijose tokio tipo sąskaitų paprastai neleidžiama pasirinkti iš sąrašo. Jos parenkamos automatiškai, kai iš sąrašo iškviečiamas reikalingas klientas, arba pasirenkamas atitinkamas operacijos tipas, kurio pagalba ta kreditorinė sąskaita, kuri nurodoma kliento kortelėje, gali būti pakeista kita kreditorine sąskaita (nes skolos tam pačiam kreditoriui, priklausomai nuo jų pobūdžio, gali būti apskaitomos skirtingose sąskaitose). Tipą Kreditoriai gali turėti sąskaitos 450, 45001, 45002 ir kt. (iš siūlomo pavyzdinio sąskaitų plano).
Prekės/Atsargos
Prekės/Atsargos, naudojamos prekių/atsargų/žaliavų likučiams atspindėti. Jos yra susijusios su prekių kortelėmis, kur nurodoma, kokioje sąskaitoje prekė yra apskaitoma. Tokio tipo sąskaitų taip pat negalima pasirinkti iš sąrašo. Jos parenkamos automatiškai pagal tai, kaip nurodyta prekės aprašymo 2 kortelės ryšio su sąskaitomis lauke. Tipą Prekės/Atsargos gali turėti sąskaitos 200, 20001, 20002 ir t.t. (iš siūlomo pavyzdinio sąskaitų plano).

Pinigai

Pinigų tipą reikia suteikti sąskaitoms, kuriose apskaitomi pinigai, pvz., 271 - bankas, 272 - kasa, 273 - valiuta ir t.t.(iš siūlomo pavyzdinio sąskaitų plano). Šios sąskaitos naudojamos tik atsiskaitymų operacijų tipuose. Kitose operacijose Pinigų tipo sąskaitas naudoti draudžiama. Jei tam tikrose operacijose reikia nurodyti įplaukų/išmokų sąskaitas (pvz., pirkimo operacijos metu reikia nurodyti, kad už prekes atsiskaitė įmonės atskaitingas asmuo) , tai tam reikalui sąskaitų plane reikia susikurti pagalbines sąskaitas (perkėlimai, pinigai kelyje ir t.t.), kurių tipas būtų Kita. Jei sąskaita yra valiutinė, ji turi turėti atitikmenį užbalansinėje dalyje. Tokiai sąskaitai reikia nurodyti tam tikrą užbalansinės dalies sąskaitą, kurioje apskaita bus vedama atitinkama valiuta, ir valiutos kodą. Atitikmuo užbalansinėje dalyje - Šis laukas yra pildomas tik sąskaitoms su paskirtimi Pinigai ir tik toms, kuriose apskaitoma valiuta. Jei pačioje sąskaitoje laikoma valiutos išraiška litais, tai atitikmenyje užbalansinėje dalyje laikoma suma užsienio valiuta. Atliekant atsiskaitymo operacijas sumos įrašomos į sąskaitą balansinėje dalyje (litais) ir į jos atitikmenį (valiuta pagal tos dienos buhalterinį lito ir valiutos santykį).

Kita

Sąskaitos, turinčios požymį Kita, naudojamos įvairiose operacijose, kuriose galima sąskaitą pasirinkti pačiam vartotojui iš sąskaitų sąrašo, pvz. Kitose neanalitinėse operacijose, Užskaitose su sąskaitos tipo klientu, įplaukų/išmokų operacijose su sąskaitos tipo klientu arba be kliento, t.y. tipo iš sąskaitos į sąskaitą atsiskaitymų operacijose, kai kurios sandėlio operacijose ir kt.)
· Atitikmuo užbalansinėje dalyje

Čia nurodomas valiutos, kurios EUR išraiška bus laikoma šioje sąskaitoje, kodas.

· Valiuta
Šis laukas susijęs su lauku. Detali

Jei šis laukas yra pažymėtas, tai sąskaita yra suminė, priešingu atveju – detali.
· Detali

Jei šis laukas yra nepažymėtas, tai sąskaita yra suminė, priešingu atveju – detali.

· Aktyvi
Jei šis laukas yra pažymėtas, tai sąskaita yra aktyvi, priešingu atveju ji yra neaktyvi. Sąskaitų grupė – Šiame lauke nurodoma, kokiai grupei priklauso sąskaita. Norint pakoreguoti esamą sąskaitą, reikia pasirinkti meniu punktą Keisti ir sąskaitos aprašymo lange pakoreguoti norimą informaciją.
Kortelės koregavimas:

Koreguojant sąskaitos aprašymą kai kurie laukai yra neaktyvūs:
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Tokių laukų neleidžiama keisti, juos reikia teisingai nurodyti kuriant naują sąskaitą. Kai kurie laukai tampa neaktyviais tik po sąskaitos panaudojimo operacijose : Šiuo atveju sąskaitos aprašymo kortelėje galima pamatyti tos sąskaitos apyvartas (debetas, kreditas) ir jų skirtumą. Tai nekoreguojama informacija.
Kortelės pašalinimas

Norint pašalinti sąskaitą, reikia pasirinkti meniu punktą Pašalinti. Sąskaitos negalėsite pašalinti, jei ji naudojama operacijose ar kituose aprašymuose – ryšiuose su sąskaitomis ir kt.
Papildomi meniu sąskaitų sąraše:
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Apyvartos

Šis meniu parodo tos pasirinktos sąraše sąskaitos apyvartos istoriją nuo įmonės veiklos pradžios:
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Biudžetas

Šis meniu leidžia suvesti biudžetą sąskaitai:
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Klientai
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Programoje FINVALDA klientai neskirstomi griežtai į debitorius ar kreditorius. Tas pats klientas gali būti ir prekių pirkėjas, ir tiekėjas, gali skolinti pinigus, teikti paslaugas , pirkti prekes ir t.t. Didelėse įmonėse labai dažnai įsiskolinimai klientams grupuojami ne pagal pačius klientus, o pagal skolos pobūdį (už naftos produktus, už maisto prekes, už paslaugas ir t.t.). Tas pas klientas gali tiekti ir maisto, ir naftos produktus, ir tam tikras paslaugas, o apskaityti konkrečios rūšies skolas reikia skirtingose balansinėse sąskaitose. Sistemoje FINVALDA jūs galite to paties kliento įsiskolinimus įmonei (ar įmonės skolas jiems) kaupti skirtingose balansinėse sąskaitose, o atitinkamų ataskaitų pagalba, galite gauti informaciją apie tai, kiek jis skolingas įmonei (ar įmonė skolinga jam) pagal atskirą įsiskolinimo rūšį, ir kiek skolingas (ar įmonė skolinga) iš viso.
Kliento tipui apibūdinti, analitinei klientų apskaitai vesti ir atsiskaitymams su jais kontroliuoti programoje naudojamos klientų kortelės, kitaip sakant, visų reikalingų duomenų apie klientą rinkiniai.
Išskirtinis šio sąrašo bruožas yra tas, kad paspaudus APRAŠYMAI>Klientai>Sąrašas, šis meniu pirmiausia išsiskleidžia į smulkesnį simbolinį - meniu, kurio elementai – raidės ar skaičiai, t.y. simboliai, nuo kurių prasideda ieškomo kliento kodas.
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Jei atsistosite pvz., ant $ raidės, darbalaukyje gausite sąrašą visų klientų, kurių kodas prasideda $ raide.
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Jei simbolinio meniu neskleisite, t.y. nuspausite tik meniu APRAŠYMAI>Klientai, tai jums bus pateiktas visų klientų sąrašas.
Naujos kliento kortelės kūrimas

Kuriant naują kortelę, aprašymo lange dalis informacijos yra pateikiama iš tos kortelės, ant kurios buvo stovėta prieš spaudžiant mygtuką naujas.
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Pagrindiniai laukai ir jų prasmė

Daugelis laukų yra suprantami intuityviai, todėl šiuo atveju bus akcentuojami pagrindiniai laukai, į kuriuos reikėtų atkreipti dėmesį.

· Kodas
Kliento kodas, būtinas laukas, 15s. ilgio. Tai gali būti raidinis sutrumpintas kliento pavadinimas, kliento įmonės kodas ar kita informacija, pagal kurią galima būtų greitai surasti reikalingą klientą sąraše. Kodus klientams reikėtų priskirti tokius, kad jie teiktų kuo daugiau informacijos apie pačius klientus. Skaitmeniniuose koduose patartina naudoti vienodą skaitmenų kiekį, nes kodai (jei klientai į sąrašą įrašomi kodų didėjimo tvarka) yra rūšiuojami ne kaip skaitmenų, o kaip simbolių eilutės (pvz., kodas A227 bus prieš kodą A3, kodas G004 - po G356 ir t.t.).
· Pavadinimas
Būtinas laukas. Šiame lauke rekomenduojama rašyti kliento pilną pavadinimą. Pavyzdžiui, klientui UAB “RASA” patogu suteikti kodą “RASA”, o pavadinimui skirtame lauke reikia parašyti pilną firmos pavadinimą.
· Reg. adresas
Šiame lauke galite nurodyti kliento registracijos adresą. Jis bus spausdinamas sąskaitų šablonų dokumentuose, jei nebus nurodytas kitas jau konkretus adresas prie pačios operacijos, kuris bus didesnio prioriteto.
· Kliento padalinys
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Šiame lauke galite nurodyti, kokios įmonės padalinys (filialas) yra ta įmonė, kurios aprašymo kortelę formuojate, t.y. pagrindinės įmonės kodas. Įmonės kodas - Čia nurodomas kliento įmonės kodas. Jei šis klientas yra kitos įmonės padalinys-filialas, tai čia automatiškai atsiranda pagrindinės įmonės kodas, kurio koreguoti negalima.

· Sąskaitos tipo klientas

Tai tokio tipo klientai, kuriems skolos priskaičiuojamos sąskaitose tipo KITA arba visai nepriskaičiuojamos, ir kurie reikalingi tam, kad kortelėje galėtumėte jiems nurodyti banko rekvizitus, reikalingus mokėjimo pavedimų spausdinimui. Pvz., sąskaitos tipo klientais gali būti Valstybinė mokesčių inspekcija ar SODRA. Jų kortelėse šio lauko reikšmė bus “Taip” ir beliks užpildyti tik šios institucijos banko kodą ir sąskaitos numerį. Priešingu atveju lauko reikšmė bus “Ne” ir reikės užpildyti visus likusius kortelės laukus. Iš tokio kliento galėsite pirkti prekes, jam parduoti prekes, spausdinti sąskaitas-faktūras ir t.t.

· Aktyvus

Jei šis laukas pažymėtas (uždėta varnelė), tai klientas aktyvus, matomas visuose sąrašuose, su juo galima atlikti įvairias operacijas. Jei laukas nepažymėtas, klientas neaktyvus. Jis gali būti net nerodomas klientų sąraše, pagal atitinkamą darbuotojo darbo nustatymą.

· Sąskaita (Jei klientas debitorius ir jei kreditorius)
Rekomenduojama kiekvieno kliento kortelėje pildyti ir Debitoriaus ir Kreditoriaus skiltį, nes klientas gali būti kartu ir debitorius, ir kreditorius. Pvz., klientui A pardavėte prekių už 100,00 EUR, o jis jums išrašė sąskaitą už paslaugas 200,00 EUR, t.y. jūsų įmonė tapo skolinga klientui A 200,00 EUR, o klientas A skolingas jūsų įmonei 100,00 EUR.
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Jei klientas debitorius –prieš nurodant sąskaitą, kurioje bus apskaitomos kliento skolos įmonei, sąskaitų plane, tą sąskaitą reikia įvesti kaip detalią, kurios tipas bus “Debitoriai”. Pagal siūlomą pavyzdinį sąskaitų planą šiame lauke galima įrašyti , pvz., sąskaitą 24111. Ją galima pasirinkti iš sąskaitų sąrašo. Šiame lauke reikia nurodyti tą sąskaitą, kurioje bus apskaitoma didesnė dalis kliento skolų.
Jei klientas kreditorius - prieš nurodant sąskaitą, kurioje bus apskaitomos skolos klientui - kreditoriui, sąskaitų plane tą sąskaitą reikia įvesti kaip detalią, kurios tipas bus “Kreditoriai”. Pagal siūlomą pavyzdinį sąskaitų planą šiame lauke galima įrašyti, pvz., sąskaitą 44301. Ją galima pasirinkti iš sąskaitų sąrašo. Šiame lauke reikia nurodyti tą sąskaitą, kurioje bus apskaitoma didesnė dalis skolų klientui.

Operacijų tipų pagalba kitos rūšies šio kliento skolą bus galima nukreipti į kitą sąskaitą. Taigi, jei tas pats klientas perka iš mūsų prekes ir tam tikras paslaugas, tai FINVALDA suteikia galimybę to kliento skolas už prekes kaupti vienoje sąskaitoje, o už paslaugas – kitoje.

· Atsisk.term.

Čia nurodomi atsiskaitymų terminų kodai tiek debitoriau, tiek kreditoriaus atveju.

· Delspinigiai

Čia nurodomas delspinigių procentas, pagal kurį sistema apskaičiuos delspinigius, priklausomai nuo atsiskaitymo terminų.

· Skolą leidžiama pradelsti dienų

Šiame lauke galima nurodyti, kiek dienų debitoriui leidžiama pradelsti apmokėjimą
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· Maksimali skolos suma

Čia galima nurodyti maksimalų debitoriaus skolos dydį. Į šią sumą programa FINVALDA reaguoja pardavimo dokumento tam klientui įvedimo metu: po kiekvienos detalios eilutės įvedimo tikrinama, ar kliento skola neviršijo šiame lauke nurodytos sumos. Jei viršijo, daugiau prekių tam klientui neleidžiama parduoti.

Mokestis
[image: image125.png]Informacia |

Informacia Il

Nustatymai

Nuolaida
Kredity limitai
Rugis pozymiai

Papildoma Info.

Kodas kt. sist
Valivta

okestis
PUMI2T .. >

VM mokest moka pirkéjas  Atkreipti demesi

Siusti navjienlaizkius
v

Fizinis Asmuo




Čia gali būti nurodomas pasiūlomas PVM mokesčio kodas, kuris taikomas perkant/parduodant prekes (paslaugas ir kt.). Šį kodą patogu nurodyti prie kliento kortelės, jei PVM kodas priklauso konkrečiai nuo operacijoje nurodomo kliento, o tai pačiai prekei jis gali skirtis priklausomai nuo to paties kliento.

Papildomi meniu klientų sąraše
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Sutartys
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Parodomas tam klientui priskirtų sutarčių sąrašas.

Visas visų klientų sutarčių sąrašas gali būti pasiekiamas ir iš bendro  funkcinio medžio:
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Skolų būklė

Klientų sąraše galima matyti visą sąrašą operacijų, kurios kartu sudaro kliento bendrą einamąją skolą.
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Adresai

Dažnas poreikis prie kliento kortelės turėti keletą adresų. Dažniausia tokių adresų traktuotė – pristatymo adresai. Aktualu toms įmonės, kurios dirba su prekybos tinklais pvz. MAXIMA, RIMI, MOKI VEŽI ir t.t.

Bendrą visą visų klientų adresų sąraše galima matyti atskiroje medžio šakoje:
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Taip pat kiekvieno kliento adresai gali matytis tiesiog atsistojus ant konkretaus kliento bendrame klientų sąraše:
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Tokiu būdu suvestą adresą galima rinktis kuriant operaciją, kai reikia nurodyti konkretų pristatymo adresą:
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Atsiskaitomosios sąskaitos

Dažnai klientai vykdo mokėjimas įmonei iš skirtingų sąskaitų. Todėl yra logiška saugoti keletą banko sąskaitų, kurios susijusios su tam tikru klientu. Atsiskaitomąsias sąskaitas galime įvesti į šį sąrašą:
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Šis atsiskaitomųjų sąskaitų sąrašas taip pat pildosi ir automatiškai naudojantis importo iš bankų moduliu, kuomet prie įplaukos yra parenkamas atitinkamas klientas rankiniu būdu. O tą daryti kartais prireikia, kai pati sistema automatiškai negali parinkti kliento, jei kortelėje ar pavedime trūksta duomenų apie įmonės kodą, kai pavedimas daromas iš naujos sąskaitos, kuri dar nėra išsaugota prie to kliento, kai kliento įmonės pavadinimas banke ir Jūsų nurodytoje kortelėje nesutampa.

Prekės

Šis kortelės tipas skirtas įvesti normatyvinei informacijai, susijusiai su prekėmis, atsargomis, žaliavomis, t.y. su įmonės trumpalaikiu materialiuoju turtu. Norint aprašyti prekes/atsargas taip, kad būtų kuo geriau patenkinti  įmonės poreikiai, būtina išnaudoti kuo daugiau programos siūlomų galimybių šioje srityje. Todėl prieš pradedant įvedinėti prekių aprašymus, reikia labai gerai pagalvoti, kaip tas prekes koduoti, rūšiuoti, grupuoti, kokias sąskaitas sąskaitų plane skirti prekių apskaitai, kokius mato vienetus pasirinkti, kokius įvertinimo būdus nurodyti, išsiaiškinti ataskaitų, susijusių su prekių apskaita, poreikius, nes jūsų pagrindinis tikslas – gauti kuo pilnesnę, tikslesnę, įvairesnę informaciją apie turimą trumpalaikį turtą, jo likučius savikaina bei pardavimo kainomis, jo judėjimą įmonės viduje, pardavimą, pirkimą ir t.t. Nepamirškite, kad tą informaciją galėsite gauti ne tik lentelių, bet ir grafikų pavidalu, kas labai svarbu jūsų vadovybei. Į grafiką neįmanoma sudėti pvz. 10000 prekių apyvartų, todėl čia ypač didelę reikšmę  turi prekių rūšys, grupės, požymiai. Be to, šių pagalbinių laukų pagalba galėsite gauti daugybę  informatyvių ataskaitų, skirtų apskaitai, statistikai, vadybininkams bei valdymui.

Prekių apskaitoje labai svarbią vietą  užima įkainojimas - prekių  vertinis išmatavimas, t.y. jų atvaizdavimas apskaitoje bendru piniginiu matu (Lietuvoje – euru).  Apskaitoje atvaizduojami tik tie objektai, kurie gali būti įvertinti pinigais. Piniginis matas naudojamas nevienarūšiams  ūkiniams reiškiniams, operacijoms atvaizduoti ir apibendrinti. Apskaitoje jis dažniausiai naudojamas kartu su natūriniais matais. Natūriniai matai skirti ūkinėms operacijoms apskaitoje atvaizduoti ilgiu, tūriu, svoriu ir t.t. Šių matų naudojimas priklauso nuo objekto fizinių savybių.  Natūriniai matai plačiausiai naudojami apskaitant materialines vertybes pagal jų rūšį, pavadinimą ir t.t. Jų pagrindinis trūkumas – jais negalima apibendrinti skirtingo pobūdžio apskaitos duomenų. Todėl šie matai naudojami apskaityti vienarūšius objektus. Sudėtingesniems reiškiniams apskaityti naudojami sąlyginiai – natūriniai matai. Ji atspindi kiekybinę charakteristiką, gautą skaičiavimo būdu iš dviejų ar kelių mato vienetų, ar išreiškia sąlyginę dalį tikrojo natūrinio rodiklio.

Prekių, atsargų apskaitoje labai svarbią vietą užima įvertinimo metodai. Iš skirtingų tiekėjų ar skirtingu laiku per ataskaitinį laikotarpį  įgytų prekių įsigijimo savikaina skirtinga, todėl dažnai neįmanoma nustatyti, kokiomis kainomis pirktos prekės jau parduotos, ar sunaudotos gamyboje, o kokiomis liko atsargų sandėliuose kaip likučiai ataskaitinio laikotarpio pabaigai. Norint kaip galima tiksliau pateikti informaciją apie prekių likučius ir parduotų/sunaudotų prekių savikainą, Finvalda WEB sistemoje leidžiama taikyti šiuos atsargų  įvertinimo būdus:

1) konkrečių kainų būdas,

2) FIFO metodas,

3) LIFO metodas.

Taikant:

1) Konkrečių kainų būdą, prekė nurašoma konkrečia jos įsigijimo savikaina. Jis paprastai reikalingas tuo atveju, jei vykdoma prekyba prekiniais vienetais, kurie turi konkrečius serijinius numerius, pagal kuriuos vėliau būtų patogu atsekti pradinį prekės tiekėją.

2) FIFO metodas grindžiamas prielaida, kad seniausiai pirktos prekės turi būti pirmiausiai realizuojamos ar sunaudojamos gamyboje, o vėliausiai pirktos turėtų likti atsargose laikotarpio pabaigai. Naudojant FIFO metodą, pirmoji užpajamuota atsargų partija pirmoji ir nurašoma. Nurašius pirmąją partiją, vėliau  nurašoma antroji, trečioji ir t.t., kol bus sunaudotos visos atsargos. Tai dažniausiai naudojamas prekių nurašymo būdas.

3) LIFO metodas pagrįstas tuo, kad išduodant atsargas gamybai ar nurašant parduotas prekes, jos įkainojamos paskutinių pirkimų kainomis. Vėliausiai įsigytos atsargos nurašomos pirmiausiai, t.y. iš sandėlio išduodamos atsargos įvertinamos paskutinio, vėliau priešpaskutinio ir t.t. pirkimų kainomis. Atsargų likučiai laikotarpio pabaigai įkainojami seniausių pirkimų kainomis. Šis metodas programoje taip pat realizuotas.

Atsargų įvertinimo metodai turėtų būti parenkami taip, kad jų verčių srautai atitiktų realų pačių atsargų judėjimą. Kokį būdą pasirinkti kiekviena įmonė nusistato pati savo apskaitos politikoje, o programa FINVALDA WEB -  įrankis, padedantis tai įgyvendinti.

Prekių, atsargų aprašymų įvedimas yra labai svarbus darbas, reikalaujantis didelės atsakomybės, tam tikrų žinių, todėl turite jam gerai pasiruošti, vadovautis įmonės nusistatyta apskaitos politika.

Naujos kliento kortelės kūrimas

Kuriant naują kortelę, aprašymo lange dalis informacijos yra pateikiama iš tos kortelės, ant kurios buvo stovėta prieš spaudžiant mygtuką naujas.
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Pagrindiniai laukai ir jų prasmė

Šiuo atveju bus pateikti pagrindiniai laukai, kuriems reikėtų paaiškinimo. Likę laukai galėtų būti traktuojami, kaip intuityviai suprantami.

· Kodas
Prekės kodas, būtinas laukas, 20 simbolių. ilgio. Tai gali būti raidinis sutrumpintas prekės pavadinimas ar kita informacija, pagal kurią galima būtų greitai surasti reikalingą prekę sąraše. Kodus prekėms reikėtų priskirti tokius, kad jie teiktų kuo daugiau informacijos apie pačias prekes. Skaitmeniniuose koduose patartina naudoti vienodą skaitmenų kiekį, nes kodai (jei prekės į sąrašą įrašomos kodų didėjimo tvarka) yra rūšiuojami ne kaip skaitmenų, o kaip simbolių eilutės (pvz., kodas A227 bus prieš kodą A3, kodas G004 - po G356 ir t.t.).

· Pavadinimas
Laukas skirtas prekės pilnam pavadinimui įvesti.

· Bar kodas

Tai laukas, kuriame reikėtų talpinti barkodo informaciją.
· Pastabos
Šiame  lauke galėsite nurodyti  pvz., prekės pavadinimą kita kalba ar kitą reikšmingą  informaciją.

Bendra informacija:
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· Ryšys su sąskaitomis
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Šiame lauke nurodykite sąskaitų ryšio lentelės kodą. Jį parinkite iš sąrašo. Šios sąskaitų ryšio lentelės dėka nurodysite:

1) prekių/atsargų sąskaitą turto srityje, t.y. sąskaitą, kurią reikia debetuoti, perkant/pajamuojant prekę, ir kurią reikia kredituoti, ją parduodant/nurašant;

2) parduotų prekių savikainos sąskaitą. (parenkama iš sąskaitų plano sąrašo), pvz., 611805.

3) Sąskaita, kurioje kaupiamos pajamos už parduotas prekes (parenkama iš sąskaitų plano sąrašo), pvz. 500101.
4) parduotų prekių grąžinimo sąskaitą, (parenkama iš sąskaitų plano sąrašo), pvz. 500101.

Šios sąskaitos bus automatiškai koreguojamos prekės pirkimo/pajamavimo bei pardavimo/nurašymo momentu, t.y. paminėtuose operacijose jų pagalba bus daromos automatinės sąskaitų korespondencijos į Didžiąją Knygą. Pakeisti tas sąskaitas bus galima tik atitinkamo operacijos tipo pagalba.

· Savikainos skaičiavimo metodas:
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Šis metodas nurodomas individuliai kiekvienai prekės kortelei.

O konkrečių kainų būdas taikomas atskirai, norint bet kuriai kortelei jau operacijų kūrimo metu.

· PVM mokestis

Šiame lauke galima nurodyti pasiūlomąjį PVM mokesčio kodą.

Tačiau jei naudojant tą pačią prekę operacijoje, PVM kodas gali skirtis, tada pasiūlomą PVM mokesčio kodą geriau dėti ant operacijos tipo arba kliento kortelės.

Prioritetai, pagal kuriuos siūlomas PVM mokesčio kodas:

1. Operacijos tipas operacijoje

2. Prekės kortelė

3. Kliento kortelė
· Naudojamas PVM

Šiame lauke pažymima, kokiu iš trijų galimų PVM mokesčiu prekė yra apmokestinama.

· Matavimo vnt.

Čia nurodykite prekės matavimo vienetus. Juos galima parinkti iš sąrašo.

Matavimo vienetų sąrašą galime matyti ir bendrajame medyje, prekės duomenų skiltyje:
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Mato vieneto aprašymo kortelės laukai:
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Kodas -  Mato vieneto kodas.

Pavadinimas - Mato vieneto pavadinimas.

Pirmasis mato vienetas - Stambesnis mato vienetas, pvz., Kg, Dėžė, M.

Antrasis mato vienetas - Smulkesnis mato vienetas, pvz., G, But. (buteliai), CM;

Trečiasis mato vienetas – MM;
Pirmojo ir antrojo mato vienetų santykis, pvz. 1/1000 (Kg turi 1000 G), 1/20 (vienoje dėžėje yra 20 butelių), 1/100 (M turi 100 CM) .
Pirmojo ir trečiojo mato vienetų santykis, pvz. 1/1000 ( M turi 1000 MM )
· Rūšis
Čia nurodykite prekės rūšį.

Rūšių bei požymių sąrašus galime matyt ir bendrajame medyje
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· Požymiai

1-požymis, 2 požymis, ..., 20 požymis - Šiuose laukuose  nurodykite prekės požymius (jų gali būti net 20), kurie bus svarbūs apibūdinant prekę., pvz. daiktavardį (būdvardį);

Rūšių ir  požymių pavyzdžiai.

1. Jūs prekiaujate vaistais. Vaisto pavadinimas yra “Benzilpenicilinas”. Lauko “Rūšis” reikšmė šiuo atveju gali būti “Chemoterapiniai vaistai”, lauko “I požymis” reikšmė - “Antibiotikai”, “II požymis” - “Penicilinai.” Chemoterapiniai vaistai gali būti įjungti į “Antimikrobinių ir antiparazitinių vaistų” grupę. Jeigu svarbu pakuotė bei vaisto pavidalas (ampulės, milteliai, tabletės), galima grupuoti kitaip: “Rūšis” - antibiotikai, I požymis - tabletės, II požymis - N10.

2. Tarkim, jūs prekiaujate avalyne. Lauko “Rūšis” reikšmė šiuo atveju gali būti “Vyr. batai”, I požymis - “Juoda” (turima galvoje spalva), II požymis - dydis. Tokiu atveju, sistema jums be problemų galės “pasakyti”, kiek jūs turite juodų vyriškų batų, arba, vyriškų batų, arba vyriškų batų 40 dydžio, arba juodų batų 40 dydžio  ir panašiai. Lauko “Rūšis” reikšmę galite įjungti į vieną grupę -“Avalynė”.

3. Sakykime, jūs prekiaujate alkoholiniais gėrimais. Šiuo atveju lauko “Rūšis” galimos reikšmės - Vynai, Degtinės, Konjakai, Šampanai ir pan. Šias rūšis galima apjungti į vieną grupę - “Alkoholis”. Lauke “I požymis” galite įrašyti laipsnius, žvaigždučių skaičių, metų skaičių ir t.t. Lauke “II požymis” galite nurodyti šalį, pvz. Prancūzija, Armėnija, Lietuva ir t.t.
· Kilmės šalis

Šis laukas pildomas tuo atveju, jei prekei galima priskirti dažniausiai naudojamą jos kilmės šalį. Tokiu atveju ji kaip pasiūlomoji automatiškai keliauja į operacijas, ir tada yra žymiai greičiau ir patogiau vesti duomenis, reikalingus Intrastat ataskaitai

· Intrastat kodas

Prekės Intrastat kodas
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Laukai:
Kodas – Intrastat prekės klasifikatoriaus kodas ( pagal LITAR ).

Pavadinimas - Intrastat prekės  pavadinimas ( pagal LITAR ).

Mato vienetas - Intrastat prekės  mato vienetas ( pagal LITAR ).

· Atvaizdas

Tai paveiksliukas, kurį galima prikabinti į prekės kortelę. Bendrame sąraše jis rodomas nebus, tačiau jį galima visada pamatyti, atsidarius kortelė bei, esant reikalus, specialiai pagamintoje ataskaitoje jis taip pat gali būti atvaizduotas.

Papildoma informacija
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Aktualūs laukai:

· Vedamas Tūris Tankis

Šio lauko reikšmė naudojama tokiose prekėse kaip kuras (tuo atveju į dokumentą įvedamas tūris ir tankis, o po to programa tūrį konvertuoja į svorį);

· Pirkimo metu įvedama galiojimo data

Ši varnelė reiškia, kad gavimo operacijos detalioje eilutėje papildomai bus matomas laukas šiai prekei „Galiojimo data“, ir tą laką bus galimybė užpildyti.
Parametras aktualus prekėms, kurios turi pakankamai trumpą galiojimo terminą pvz. maisto produktams.

· Yra pakuotė

Pažymėjus šį nustatymą, prekę nebus traukiama į ISAF, nes pakuotės nėra traukiamos.

· PVM moka pirkėjas

Naudojamas atvirkštinio PVM skaičiavimui, tokiems produktams, kaip metalas, mediena ir pan.
Kainos
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· Pardavimo kainos

1 pardavimo kaina 1 vnt.
2 pardavimo kaina 1 vnt.

...
6 pardavimo kaina 1 vnt.
Šiuose laukuose nurodykite prekės vieneto (pagal pirmąjį matavimo vienetą) pardavimo kainas (jų gali būti net šešios), o valiutos  laukelyje -  pardavimo kainos valiutos kodą.

Jei turite vieną pagrindinę pardavimo kainą, ją siūlome nurodyt kaip pirmą pardavimo kainą.

· Pirkimo kaina

Šiame lauke nurodykite pasiūlomąją prekės vieneto (pagal pirmąjį matavimo vienetą) pirkimo kainą.

Valiutos laukelyje būtina nurodyti pirkimo kainos valiutos kodą.

· Antkainis

Reikšmė nurodoma procentais. Reikalinga tuo atveju, jei pardavimo kaina formuojama pagal savikainą su antkainio procentu.

Parametras, kuris nusako tokį kainos pasiūlymą būtų šis:
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Kiekiai
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· Minimalus kiekis sandėliuose

· Užsakomas  kiekis , kai trūksta likučio

Šių laukų prasmė yra tokia: kokiam minimaliam prekių kiekiui esant sandėlyje reikia užsakyti nurodytą prekių kiekį.
· Neto
Prekės svoris pvz., be taros (informacinis laukas). Šis laukas operacijose pasiūlomas automatiškai, parinkus prekę.
· Bruto
Prekės svoris su tara (informacinis laukas). Šis laukas operacijose pasiūlomas automatiškai, parinkus prekę.
· Tūris
Prekės tūris. Šis laukas operacijose pasiūlomas automatiškai, parinkus prekę.
Tiekėjai
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Tiekėjai
Pirmas tiekėjas

Antras tiekėjas

Trečias tiekėjas

Šiuose  laukuose  galima nurodyti tris tos prekės alternatyvius tiekėjus. Jie pasirenkami iš išplaukiančių klientų sąrašų.
· Prekės kodas tiekėjo kataloge
3 laukai - Prekės kodas tiekėjo kataloge. Jį patogu turėti tokiu atveju, kai:
a. Tiekėjas pageidauja savo kodą matyti užsakymo dokumente. Toki atveju galima turėti papildomą šabloną, kuriame prekės matysis koduotos pagal tą kodą;

b. Pagal prekės kodą tiekėjo kataloge kartais patogu ieškoti prekės, kai užsakymas vyksta pvz. telefonu diktuojant norimą kodą.

Prekė partnerių kataloguose
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Kai trijų tiekėjų nepakanka, yra galimybė vestis partnerius, kurių galima prisikurti reikiamą kiekį.

Papildomi meniu prekių sąraše
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· Sandėliuose
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Stovint ant konkrečios prekės sąraše galite paspausti meniu Sandėliuose ir ekrane gausite langą, kuriame pamatysite pasirinktos prekės likučius – kiekį ir bendrą sumą eurais -  t.y. įmonės sandėliuose. Tame lange stovint ant sandėlio, galima paspausti mygtuką  Tiksli savikaina ir pamatyti  tos prekės likučius pagal kiekvieną užpajamavimo į pasirinktą sandėlį dokumentą.
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Sukurti korteles sandėliuose
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Šio mygtuko prisireikia tada, kai prekė pvz. yra ką tik sukurta sistemoje, bet dar neturėjusi jokių apyvartų sandėliuose. Tačiau jau reikia, kad kiekvienas sandėlis jau turėtų jos 0 likutį, ir tas likutis galėtų būti imamas kokios E-SHOP per Finvalda WEB API, naudojant on-line sąsają su el. parduotuve.

Minimalūs kiekiais...
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Minimalius kiekius yra galimybė vesti ne tik į prekės kortelė, tačiau individualiai ir atskiriems sandėliams ir būtent pagal juos vėliau formuoti užsakymus tiekėjams.

· Prekės istorija

Stovint ant konkrečios prekės paspaudus meniu Prekės istorija ekrane gausite langą, kuriame galėsite pamatyti pasirinktos prekės judėjimo įmonėje istoriją nuo nurodytos datos:
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SVARBU: taip pat užėjus su pele ant norimos operacijos ir paspaudus mygtuką „Operacijos peržiūra“, atsidaro norima operacija.

· Užklausimas
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Stovint ant konkrečios prekės paspaudę meniu Užklausimas ekrane gausite langą, kuriame galima nurodyti informaciją pvz. apie tai, koks klientas, kada ir dėl kokio kiekio domėjosi šia preke. Paspaudus mygtuką  Patvirtinti, tai šis užklausimas  pateks į Prekių užklausimų registrų sąrašą, esantį Aprašymai - prekių/atsargos – prekių užklausimų registras.

· Rezervavimai
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Šiame sąraše matomi prekės rezervaciniai dokumentai.

· Paieška pagal barkodą

Aktualu, kai prekė turi daugiau nei vieną barkodą, ir reikia ieškoti prekės pagal vieną iš jų.

Paslaugos
Paslaugos kortelės aprašymas skirtas normatyvinei informacijai, susijusiai su paslaugomis. Norint aprašyti paslaugas taip, kad būtų kuo geriau patenkinti įmonės poreikiai, būtina išnaudoti kuo daugiau programos siūlomų galimybių šioje srityje. Todėl prieš pradedant įvedinėti paslaugų aprašymus, reikia labai gerai pagalvoti, kaip tas prekes koduoti, rūšiuoti, grupuoti, kokias sąskaitas sąskaitų plane skirti atitinkamų paslaugų apskaitai, kokius mato vienetus pasirinkti, kokias kainas nurodyti. Nepamirškite, kad informaciją apie paslaugų pirkimus bei pardavimus galėsite gauti ne tik lentelių, bet ir grafikų pavidalu, kas dažnai svarbu marketingui ir vadovybei. Todėl paslaugas teikiančios įmonėms labai svarbios yra ir paslaugų grupės.  Gerai susitvarkę paslaugų apskaitos barą, galėsite gauti daugybę informatyvių ataskaitų, skirtų apskaitai, statistikai, vadybininkams, akcininkams, vadovams ir t.t. Programoje FINVALDA WEB informacija apie paslaugas, yra kaupiama paslaugų kortelėse.

Naujos paslaugos kortelės kūrimas

Kuriant naują kortelę, aprašymo lange dalis informacijos yra pateikiama iš tos kortelės, ant kurios buvo stovėta prieš spaudžiant mygtuką naujas.
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Pagrindiniai laukai ir jų prasmė

Šiuo atveju bus pateikti pagrindiniai laukai, kuriems reikėtų paaiškinimo. Likę laukai galėtų būti traktuojami, kaip intuityviai suprantami.

· Kodas

Paslaugos kodas. būtinas laukas, 13 simbolių. ilgio. Tai gali būti raidinis sutrumpintas paslaugos pavadinimas ar kita informacija, pagal kurią galima būtų greitai surasti reikalingą paslaugą sąraše. Kodus paslaugoms reikėtų priskirti tokius, kad jie teiktų kuo daugiau informacijos apie pačias paslaugas. Skaitmeniniuose koduose patartina naudoti vienodą skaitmenų kiekį, nes kodai (jei paslaugos į sąrašą įrašomos kodų didėjimo tvarka) yra rūšiuojami ne kaip skaitmenų, o kaip simbolių eilutės (pvz., kodas A227 bus prieš kodą A3, kodas G004 - po G356 ir t.t.).

· Pavadinimas

Paslaugos pavadinimas.

· Ryšys su sąsk.

Ši reikšmė parenkama iš sąrašo.
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Šis laukas skirtas nurodyti sąskaitoms (iš sąskaitų plano) paslaugų pirkimo bei pardavimo atveju. Ryšių su sąskaitomis pagrindu operacijų su paslaugomis metu korespondencijos į Didžiąją knygą daromos automatiškai, todėl jų nustatymas yra labai svarbus kuriant paslaugų apskaitos modelį. Šį darbą turi atlikti kvalifikuotas buhalteris. O po to darbą su paslaugų operacijomis galima patikėti darbuotojui, kuriam nebūtina žinoti sąskaitų korespondencijų, pvz., vadybininkui. Pakeisti pardavimo pajamų sąskaitą bus galima tik atitinkamo operacijos tipo pagalba, tačiau pirkimo sąskaita liks tokia, kokia nurodyta kortelėje.

· PVM mokestis
Šiame lauke galima nurodyti pasiūlomąjį PVM mokesčio kodą.

Tačiau jei naudojant tą pačią paslaugą operacijoje PVM kodas gali skirtis, tada pasiūlomą PVM mokesčio kodą geriau dėti ant operacijos tipo arba kliento kortelės.

Prioritetai, pagal kuriuos siūlomas PVM mokesčio kodas:

1. Operacijos tipas operacijoje

2. Paslaugos kortelė

3. Kliento kortelė

· Bar kodas

Naudojamas kaip barkodo kodas

· Matavimo vienetas
Šiame lauke galite nurodyti paslaugos mato vienetą tekstiniu pavidalu , pvz., vnt., Val. ir t.t..

· Pirkimo kaina
Šiame lauke galima nurodyti paslaugos pirkimo kainą. Jei kaina nurodyta, ji bus pateikta kaip pasiūlomoji šios paslaugos pirkimo operacijoje.

· Pardavimo kaina
Šiame lauke galima nurodyti paslaugos pardavimo kainą. Jei kaina nurodyta, ji bus pateikta kaip pasiūlomoji šios paslaugos pardavimo operacijoje.
· Pastabos
Parinkus meniu „Paslaugos“ aprašymo langas pasipildo 13 papildomų laukų, kuriuose galima įvesti tam tikrą papildomą informaciją apie paslaugą. Spausdinant sąskaitas-faktūras, šią informaciją yra galimybė atsispausdinti.

Objektai
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Šis medžio punktas skirtas įvesti normatyvinei informacijai, susijusiai su Objektais. Objektai – tai tam tikri įmonės išlaidų/pajamų centrai, pagal kuriuos programoje FINVALDA WEB galima skirstyti įvedamą informaciją. Objektus galima naudoti kaip papildomus laukus praktiškai visose operacijose. Tai labai galingas informacinis įrankis. Jo pagalba įvedamai ūkinei operacijai galima suteikti kitokią prasmę, kitaip sugrupuoti informaciją ir to dėka gauti daug papildomos informacijos, kuri ypač svarbi valdymui. Kiekvienoje įmonėje objektai turi kitokią prasmę. Pvz. turizmo paslaugoms transporto paslaugas teikiančioje įmonėje objektais gali būti kiekvienas automobilis, jo maršrutai ir pan. Tokiu būdu bus labai paprasta sužinoti, kokį pelną uždirba kiekvienas automobilis, koks maršrutas pelningas, koks nuostolingas ir pan. Statybos įmonėje objektais gali būti statomi individualūs namai, daugiabučiai namai, vietovės ir t.t. Objektai programoje FINVALDA WEB gali būti šešių lygių. Be to, juos galima apjungti į grupes. Šios galimybės suteikia labai daug lankstumo pateikiant reikalingą informaciją lentelių bei grafiniu pavidalu

Naujos objekto kortelės kūrimas

Kuriant naują kortelę, aprašymo lange dalis informacijos yra pateikiama iš tos kortelės, ant kurios buvo stovėta prieš spaudžiant mygtuką naujas.
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Pagrindiniai laukai ir jų prasmė

Šiuo atveju bus pateikti pagrindiniai laukai, kuriems reikėtų paaiškinimo. Likę laukai galėtų būti traktuojami, kaip intuityviai suprantami.

· Kodas

Objekto kodas. Lauko maksimalus ilgis 20s.

· Pavadinimas

Objekto pavadinimas.

· Galioja nuo..iki

Papildoma datų informacija kortelėje, nėra būtina.

Darbo su sistema nustatymai:
Pagrindinius nustatymus galima koreguoti iš čia:
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Šio meniu punktai matomi pagrindiniame ekrane pagalba galite aprašyti savo įmonę (įmonės parametrai, filialai / padaliniai, sandėliai).
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1 ĮMONĖS PARAMETRAI
Norint patekti į įmonės parametrų aprašymo langą, reikia įvykdyti horizontalaus meniu punktus <Įrankiai>((> <Įmonės parametrai>.

Ekrane pasirodys įmonės parametrų aprašymo langas (III.1 pav.), kurioje reikia įvesti įmonės pavadinimą, įmonės kodą, įmonės PVM mokėtojo kodą (jei reikia). Skiltyje „Rekvizitai“ galima įvesti adresą, telefoną, elektroninio pašto adresą įmonės-draudėjos kodą, banko kodą, sąskaitą banke bei korespondentinę sąskaitą, tris veiklos rūšies kodus bei rejestro numerį. Šiuos įmonės rekvizitus galima bet kada pakoreguoti.
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III.1 pav. Įmonės parametrai (Rekvizitai)
Kai kurie duomenys bus spausdinami atitinkamuose dokumentuose.

Pasirinkus „Įmonės parametrų“ skirsnį „Bendri I“ pateksime į aprašymo langą (III.2)
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III.2 pav. Įmonės parametrai (Bendri I)

Norint detaliau analizuoti įmonės veiklą, ją galima skirstyti į iki šešių lygių objektus. Pažymėjus kažkuriuos iš jų, įvedant operacijose duomenis, jus galėsite tiems duomenims priskirti objektus. Kitose parametruose dar galima bus nurodyti kaip tie objektai bus naudojami, ar jie yra būtini, ar kažkur juos galima praleisti.
Jei laukas „Bendruose mokėjimuose nurodomi objektai“ yra pažymėtas, tai įplaukų ir išmokų operacijose bendruose mokėjimuose galima pasirinkti objektus.

Jei laukas „1.Įplaukose, išmokose leidžiama naudoti ‚Pinigai‘ tipo sąskaitas“ yra pažymėtas, tai įplaukų ir išmokų operacijose kliento laukelyje parinkus „Sąskaitos“ tipo klientą ar jo visiškai neparinkus, programa leidžia naudoti sąskaitą tipo „Pinigai“.
Jei laukas „2.Įplaukose, išmokose nerodomi grąžinimų dokumentai“ yra pažymėtas, tai įplaukų ir išmokų operacijose skolų sąraše, nematysime grąžinimų.

Laukelyje „3.Atsiskaitymus kontroliuoti pagal dok. išrašymo datą“:

parinkta reikšmė „Dienomis“ tai programa neleidžia atsiskaityti (įplaukos / išmokos) už dokumentą kurio data vėlesnė nei mokėjimo data.
parinkta reikšmė „Mėnesiais“ tai programa neleidžia atsiskaityti (įplaukos / išmokos) už dokumentą kurio data yra vėlesniuose mėnesiuose nei mokėjimo data.

parinkta reikšmė „Metais“ tai programa neleidžia atsiskaityti (įplaukos / išmokos) už dokumentą kurio data yra vėlesniuose metuose nei mokėjimo data.

Užskaitų operacijų data visada turi būti ne ankstesnė nei dokumentų išrašymo data.

Laukelyje „4.Išmokų dokumentų unikalumas kontroliuojamas“ galimos trys reikšmės: „Nekontroliuojamas“, kontroliuojamas „Metų ribose“, „Per visą laiką“ – griežčiausia kontrolė nuo apskaitos vedimo pradžios.
Laukelyje „5.Operacijas koreguoti ir šalinti gali“ galimos dvi reikšmės: „Bet kuris darbuotojas“ – jei operacija „nerakinta“, ją koreguoti ar šalinti gali bet kuris darbuotojas, „Autorius ir administratorius“ – Koreguoti ir šalinti operaciją gali tik autorius arba administratorius.

Laukelyje „6.Atsiskaitymų operacijų dokumentų numerio ilgis“ kuriant naują įplaukų operaciją, parinkus dokumento seriją, programa automatiškai generuoja op. numerį, kurio ilgis turi tiek skaitmenų, kiek nurodyta tame laukelyje.
Laukelyje „7.Mokėjimų pavedimuose išvardinti dokumentus, už kuriuos atsiskaitoma“. Be dokumentų numerių dar galima į sąrašą įtraukti dokumentų datas ir sumas.

Jei laukas „8.Adreso kortelėje būtina papildoma info I“ yra pažymėtas, tai įvedant kliento adreso informaciją, tas laukas būtinai turi būti užpildytas.
Pasirinkus „Įmonės parametrų“ skirsnį „Bendri II“ pateksime į aprašymo langą (III.3). Šiame lange reikėtų įvesti direktoriaus, vyr. finansininko / buhalterio ir kasininko vardus pavardes bei asmens kodus. Ši informacija naudojama įvairiose ataskaitose. Skyriuose „Komisija – ilgalaikiam turtui“, „Komisija – trumpalaikiam turtui ir kitiems aktams“, „Komisija – prekėms“, įvesti darbuotojų inicialai dažniausiai bus panaudoti įvairiuose inventorizacijos aktuose.
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III.3 pav. Įmonės parametrai (Bendri II)

Pasirinkus „Įmonės parametrų“ skirsnį „Skirtumų sąskaitos“ pateksime į aprašymo langą (III.4). Šio lango laukai:

Skirtumai dėl valiutų kursų pasikeitimo (Teigiama įtaka) - Atliekant valiutų likučių perkainavimo arba atsiskaitymų operacijas, į šiame laike nurodytos sąskaitos kreditą įvedamas skirtumas dėl valiutos kurso pasikeitimo;

Skirtumai dėl valiutų kursų pasikeitimo (Neigiama įtaka) - Atliekant valiutų likučių perkainavimo arba atsiskaitymų operacijas, į šiame laike nurodytos sąskaitos debetą įvedamas skirtumas dėl valiutos kurso pasikeitimo;

Skirtumų sąskaitos užbalansinei daliai - Atliekant operacijas, kuriose naudojamos užbalansinės dalies sąskaitos, atliekamas dvejybinis įrašas. Viena jo dalis rašoma į debetą ar kreditą užbalansinėje dalyje, o antroji - į sąskaitą nurodytą šiame lauke.

[image: image169.png]|monés parametrai

|mones pavadinimas

088 "Usdors”

Rekvizitai Skirtumai del valiuty kurso pasi
Eacl Teigiama itaka
Bendri 5803 >
Neigiama itaka
Prekes a0 N
Operacijos |
Operacijos Il Skirtumy saskaita uzbalansinei daliai

Papildomas numeravimas sas88822 >




III.4 pav. Įmonės parametrai (Skirtumų sąskaitos)
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III.5 pav. Įmonės parametrai (Prekės)

Pasirinkus „Įmonės parametrų“ skirsnį „Prekės“ pateksime į aprašymo langą (III.5). Šio lango laukai:

1.Prekėms būtinas spec. kodas – Jei šio lauko reikšmė yra parinkta, tai prekių kortelėje yra privaloma įvesti brūkšninį kodą – „Bar.kodas“;

2.Prekės specialus kodas sistemoje yra unikalus – Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai jis privalo būti kiekvienai prekei kitoks
3.Prekės kortelėje spec. kodas yra brūkšninis kodas – Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai programa supranta, kad spec. kodo lauke yra brūkšninis kodas. Kursoriui išeinant iš šio lauko programa jame palieka trylika simbolių. Paskutinį (tryliktąjį) perskaičiuoja kaip kontrolini pagal brūkšninio lauko kontrolinės sumos skaičiavimo taisyklę.
5.Sandėlio prekių sąraše paliekamos prekės su nuliniais likučiais- Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai pilnai nurašant/parduodant prekes iš sandėlio paliekamos jos sąraše su nuliniais likučiais (taip išsaugoma pardavimo kaina sandėlyje);

6.Pardavimo kainos nurodomos su PVM – Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai pardavimo kainos imamos su PVM.;

7.Prekėms, parduotoms kasos aparatu, pridedamos pakuotės –;

8.Naujoms prekėms, kodas generuojamas pagal – Negeneruojamas, Prekės rūšį, I prekės požymį, II prekės požymį, III prekės požymį, IV prekės požymį, V prekės požymį;
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III.6 pav. Įmonės parametrai (Operacijos I)

Pasirinkus „Įmonės parametrų“ skirsnį „Operacijos I“ pateksime į aprašymo langą (III.6). Šio lango laukai:

1.Pajamavimuose yra papildomas kliento kodas - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai vedant pajamavimo operaciją galima pasirinkti klientą.
2.Pikimuose, pajamavimuose, pard. grąžinimuose naudojamas atitikties sertifikatas - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai, pajamuojant prekes, galima įvesti atitikties sertifikato numerį, kuris toliau gali būti spausdinamas pardavimo važtaraštyje. Ši galimybė yra patogi dirbant su tokiomis prekėmis kaip vaistai, aukso dirbiniai;

3.Pardavimų grąžinimų dokumentai yra unikalūs - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai bent du pardavimų grąžinimai negali tūrėti vienodo dokumento numerio;

4.Pajamavimų dokumentai yra unikalūs - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai bent du pajamavimai negali tūrėti vienodo dokumento numerio;

5.Prekės pirma pardavimo kaina pirkimo dokumente formuojama - Šis laukas gali tūrėti kelias reikšmė: „Neformuojama“, „Kaina be PVM“, „Kaina be PVM su nuolaida“, „Kaina su PVM“, „Kaina su PVM su nuolaida“. Prie gautos reikšmės yra pridėtas antkainis, kuris gali būti nurodytas prekės kortelėje.
6.Nurašomoms prekėms atsižvelgti į pajamavimo datą - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai pardavimo, nurašymo operacijose neleidžiama nurašyti prekes, jei jų pajamavimo data yra vėlesnė nei šiuo metu vedamos operacijos data. Kitaip tariant „Šiandien negalima parduoti prekės, kuri yra pirkta rytoj“.
7.Nurašymuose yra papildomas kliento kodas - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai vedant nurašymo operaciją galima pasirinkti klientą.

8.Rezervuotas prekes galima parduoti, nurašyti - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai programa leidžia parduoti, nurašyti prekes, kurios yra rezervuotos, priešingu atveju rezervuotų prekių kiekis yra neliečiamas.

9.Pardavimo operacijoje nurodytam klientui atsiminti paskutinę pardavimo kainą - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai

--------------- ??? trūksta aprašymo ??? -------------

10.Klientui su įsiskolinimu leidžiama parduoti už grynus pinigus - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai tokiam klientui pardavimo operaciją leidžiama atlikti tik už grynus pinigais (Operacijos tipe yra nurodyta įplaukų sąskaita. ), jei operacijos suma viršija kliento kortelės lauko „Maks. skolos suma eurais“. Jei šio lauko reikšmė neparinkta ir operacijos suma viršija kliento kortelės lauko „Maks. skolos suma eurais“, tai pardavimo operacijos atlikti negalima ir už grynus pinigus.
11.Pirkimų grąžinimų dokumentai yra unikalūs - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai bent du to pačio kliento pirkimų grąžinimai negali tūrėti vienodo dokumento numerio. Skirtingų klientų pirkimų grąžinimų dokumentų numeriai gali kartotis.
12.Nurašymų dokumentai yra unikalūs - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai prekių nurašymo dokumentai negali tūrėti vienodo numerio.

13.Pardavimuose būtina nurodyti sutartį - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai pardavimo operacijoje būtina nurodyti sutartį prekių nurašymo dokumentai negali tūrėti vienodo numerio.
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III.7 pav. Įmonės parametrai (Operacijos II)

3.Pardavimo kainos yra siūlomos pagal pirmą sandėlį - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai keliant prekę iš vieno sandėlio (pirmojo) į kitą sandėlį (antrąjį) antrame sandėlyje prekei siūloma pirmojo sandėlio pirmoji pardavimo kaina;

4.Sąskaitų – faktūrų numerio ilgis - Jei šio lauko reikšmė yra ne nulinė, tai įvedant naują sąskaitą faktūrą, generuojant jos numerį, jo ilgį programa padaro pagal nurodytą šio lauko reikšmę;

5.Operacijos dokumentui priskiriama – Šis laukas gali tūrėti vieną iš trijų reikšmių: „Nepriskiriamas“ ,,Operacijos numeris“ arba „Papildomas numeris;

6.Naudojami vietų sandėliuose aprašymai - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai pajamuojant (pirkimai, pajamavimai, pardavimų grąžinimai) prekes, galima pasirinkti sandėlyje vietą, kurioje bus sandėliuojama prekė;

7.Inventorizacija vykdoma pagal vietas - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai formuojant ataskaitą „Prekių likučiai datai“, pažymėjus „Inventorizacija“, prekių likučius inventorizacijos operacijai atskirai išskiria pagal vietas sandėlyje;

8.Esant tūrio ir tankio laukams, išskaičiuojamas tankis - Jei šio lauko reikšmė parinkta ir prekės kortelėje nurodyta, kad , naudojamas tūrio ir tankio laukas, tai įvedant reikšmę į vieną iš trijų laukų (kiekis, tūris, tankis) yra perskaičiuojama reikšmė vieno iš likusių dviejų laukų;

9.Atsiskaitymo termino prioritetas yra: “Klientas”, “Sutartis” – Šiame lauke nurodome kurį atsiskaitymo terminą pasiūlyti pardavimų operacijose – iš kliento ar sutarties kortelės;

10-15.Prekės nurašomos pagal objektus – Galima pasirinkti nuo pirmojo iki šeštojo objekto. Pasirinkus nuo 10.1 iki 15.1 (Kontroliuoti griežtai), programa leis nurašyti / parduoti tik tas prekes, kurios buvo pajamuotos pagal tą patį objektą, pagal kurį norima jas realizuoti;

16.Prekių rūšių grupė (jei nenurodyta – visoms prekėms) - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai prekių nurašymas pagal objektus atliekamas tik prekėms iš parinktos rūšių grupės;

17.Vidinius perkėlimus kontroliuoti nuo antro vidinio perkėlimo - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai prekes keliant iš vieno sandėlio į kitą programa neleidžia keisti objekto, Ši taisyklė negalioja pirmojo vidinio perkėlimo metu.;

Kontroliuoti prekių gavimo det. eilučių objektus - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai;
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III.8 pav. Įmonės parametrai (Papildomas numeravimas)

2 INDIVIDUALŪS PARAMRTRAI
Norint patekti į individualių parametrų aprašymo langą, reikia įvykdyti horizontalaus meniu punktus <Įrankiai>((> <Individualūs parametrai>.

Ekrane pasirodys individualių parametrų aprašymo langas (III.9 pav.), kuriame galima pasirinkti dažniausiai naudojamą sandėlį ir šešis sandėlius, kuriuos galima bus pasikeisti vienu pelės klavišo paspaudimu. Aštuntame lauke reikia pasirinkti įmonės filialo kodą.
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III.9 pav. Įmonės parametrai (Bendri)

Kitų laukų reikšmės yra::

9.Automatiškai rakinti fiksuojamas operacijas - jei šio lauko reikšmė parinkta, tai vedant naujas ar koreguojant esamas operacijas, jos yra rakinamos. Tolimesnis rakintų operacijų koregavimas ar išmetimas yra draudžiamas iki to laiko, kol bus uždėta rakinimo žymė. Prie rakintų operacijų sąraše matomas simbolis „A“ arba „+”. Simbolis „A“ – operaciją rakino administratorius. Simbolis „+“ – operaciją rakino ne administratorius;
10.Sandėlio operacijų dokumentai numeruojami individualiai- Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai, įvedant naujas sandėlio operacijas, dokumentai numeruojami atskirai pagal darbuotoją, kuris turi pasirinkęs šią reikšmę.;

11.Įplaukų operacijų dokumentai numeruojami individualiai- Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai, įvedant naujas įplaukų operacijas, dokumentai numeruojami atskirai pagal darbuotoją, kuris turi pasirinkęs šią reikšmę.;

12.Sandėlio operacijose dokumento numeris generuojamas, kai fiksuojama operacija - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai vedant naujas sandėlio operacijas, jos dokumento numeris priskiriamas tik operacijos išsaugojimo metu;

13.Ataskaitose spausdinama informacija imama iš padalinio kortelės - Jei šio lauko reikšmė parinkta, tai vedant naujas sandėlio operacijas, jos dokumento numeris priskiriamas tik operacijos išsaugojimo metu;

Kai kurie duomenys bus spausdinami atitinkamuose dokumentuose.

Pasirinkus „Įmonės parametrų“ skirsnį „Bendri I“ pateksime į aprašymo langą (III.2)
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( SANDĖLIO OP. PARAMETRAI
Norint patekti į sandėlio op. parametrų aprašymo langą, reikia įvykdyti tokius meniu punktus:

<Administravimas> ((> <Sistemos parametrai> ((> <Sandėlio op. parametrai>.

Sandėlio operacijų lango laukai:

1. Ar nurašant prekes, atsižvelgti į jų pajamavimo datą - Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai .nurašant/parduodant prekes tikrinama, kad jų pajamavimo data nebūtų vėlesnė, nei pajamavimo/pirkimo data;

2. Ar nurašant prekes, gali kartotis dokumento numeris - Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai nurašant prekes gali kartotis nurašymo operacijos dokumento numeris;

3. Ar rezervuotas prekes galima nurašyti/parduoti - Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai rezervuotas prekes nurašyti/parduoti galima;

4. Ar vidiniame perkėlime yra papildomas kliento laukas – Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai vidinio perkėlimo lange galima įvesti kliento kodą ir atspausdinti jam prekių gabenimo važtaraštį;

5. Ar vidiniame perkėlime naujos eilutės renkamos detaliai – Jei šio lauko reikšmė “Taip”, tai vidinio perkėlimo lauke parodomos detalios eilutės ir iš dalies leidžiama pažeisti FIFO metodą. Jei šio lauko reikšmė yra “Ne”, tai prekės nurašomos FIFO metodu;

6. Vidinio perkėlimo operacijose prekių sąrašo numeris (1..4): – Galima pasirinkti vieną iš keturių jums patogių prekių sąrašų atvaizdavimo būdu. Esant sąraše, jį galima keisti klavišo <Tab> pagalba;

8. Pirkimo operacijose prekių sąrašo numeris (1..6): – Galima pasirinkti vieną iš šešių jums patogių prekių sąrašų atvaizdavimo būdu. Esant sąraše, jį galima keisti klavišo <Tab> pagalba;

9. Ar pirkimuose naudojamas atitikties sertifikatas – Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai įvedant pirkimuose prekes, galima įvesti atitikties sertifikato numerį, kuris toliau gali būti spausdinamas pardavimo važtaraštyje;

10. Ar pirkimuose siūloma paskutinė pirkimo kaina – Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai įvedant pirkimuose prekes, siūloma paskutinė pirkimo kaina;

11. Pardavimo operacijose prekių sąrašo numeris (1..9): – Galima pasirinkti vieną iš devynių jums patogių prekių sąrašų atvaizdavimo būdu. Esant sąraše, jį galima keisti klavišo <Tab> pagalba;

12. Ar pardavimuose pardavimo kaina siūloma iš prekių kortelės? – Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai pardavimo kaina siūloma iš prekės kortelės. Priešingu atveju – iš sandėlio kortelės;

13. Ar prekių pardavimuose naudojama nuolaidų sistema – Jei šio lauko reikšmė “Taip”, prekių pardavimuose galima taikyti nuolaidų sistemą.

14. Ar pardavimuose visada parodyti maksimalią savikainą? – Jei šio lauko reikšmė yra “Taip”, tai pardavimo metu visada rodoma prekės maksimali savikaina;

15. Pardavimo dokumente eilučių ne daugiau kaip - Šiame lauke reikia nurodyti pardavimo dokumento detalių eilučių skaičių;

16. Sandėlio operacijose dokumentui priskiriamas – operacijos / papildomas / nepriskiriamas numeris;

17. Prekės perkamos pirmuoju/antruoju matavimo vienetu - Šiame lauke reikia nurodyti pirmuoju ar antruoju matavimo vienetu perkamos prekės. Lauko reikšmė keičiama klavišo <Tarpas> pagalba;

18. Parduodant prekės, antroji kaina yra pirmojo/antrojo mat.vnt.kaina - Šiame lauke reikia nurodyti (pardavimo metu) antroji kaina yra pirmojo ar antrojo matavimo vieneto kaina. Lauko reikšmė keičiama klavišo <Tarpas> pagalba;

19. Prekės nurašomos į mažavertį inventorių pirmuoju/antruoju matavimo vienetu - Šiame lauke reikia nurodyti (nurašymo metu) kokiu matavimo vienetu nurašoma į mažavertį inventorių. Lauko reikšmė keičiama klavišo <Tarpas> pagalba;

20. Ar operacijose rodomi sumuoti kiekiai - Jei šio lauko reikšmė “Taip”, tai operacijų lange matome susumuotus kiekius.

2 FILIALAI / PADALINIAI
Norint patekti į filialų / padalinių aprašymo langą, reikia įvykdyti meniu punktus <Aprašymai>((> <Apie įmonę>((> <Filialai / padaliniai>. Pelytei, esant sąraše, paspauskite pelės dešinį klavišą ir pateksite į meniu: <Naujas> - naujo filialo įvedimas, <Keisti> - esamo koregavimas, <Pašalinti> - išmetimas, <Atnaujinti> - sąrašo atnaujinimas, . <Didėjančiai> - sąrašą pateikti didėjančia tvarka, <Mažėjančiai> - sąrašą pateikti mažėjančia tvarka, <Filtruoti> - sąraše rodyti tik tas eilutes, kuriuose yra tik tas elementas, kuris prieš tai buvo pažymėtas, <Filtruoti atmetant> - sąraše rodyti tik tas eilutes, kuriuose nėra to elemento, kuris prieš tai buvo pažymėtas, <Pradinė tvarka> - sąraše atstatyti pradinę tvarką.
Šiame lange nurodyta informaciją naudojama ataskaitų spausdinime. Individualiuose parametruose nurodoma iš kur imti informaciją ataskaitų spausdinime, iš „Įmonės parametrų“ ar „Padalinio kortelės parametrų“.
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III.2 pav. Įmonės filialo / padalinio kortelė

( SANDĖLIAI
Norint patekti į sandėlių aprašymo langą, reikia įvykdyti meniu punktus <Aprašymai>((> <Apie įmonę>((> <Sandėliai>. Pelei, esant sąraše, paspauskite pelės dešinį klavišą ir pateksite į meniu: <Naujas> - naujo sandėlio įvedimas, <Keisti> - esamo koregavimas, <Pašalinti> - išmetimas, <Atnaujinti> - sąrašo atnaujinimas, . <Didėjančiai> - sąrašą pateikti didėjančia tvarka, <Mažėjančiai> - sąrašą pateikti mažėjančia tvarka, <Filtruoti> - sąraše rodyti tik tas eilutes, kuriuose yra tik tas elementas, kuris prieš tai buvo pažymėtas, <Filtruoti atmetant> - sąraše rodyti tik tas eilutes, kuriuose nėra to elemento, kuris prieš tai buvo pažymėtas, <Pradinė tvarka> - sąraše atstatyti pradinę tvarką.
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III.3 pav. Sandėlio kortelė

Jei šiame lange parinkti objektai ir įmonės parametruose nurodyta, kad operacijose automatiškai būtų priskiriami objektai, tai šie objektai gali būti siūlomi operacijose.

Atliekant pirkimo, pardavimo, nurašymo, pajamavimo ir t.t. operacijas reikia nurodyti sandėlį. Sandėliuose “laikomos” prekės, pagal sandėlius spausdinamos įvairios ataskaitos.
4 SANDĖLIŲ GRUPĖS
Norint patekti į sandėlių grupių aprašymo langą, reikia įvykdyti meniu punktus <Aprašymai>((> <Apie įmonę>((> <Sandėlių grupės>. Pelei, esant sąraše, paspauskite pelės dešinį klavišą ir pateksite į meniu: <Naujas> - naujos sandėlio grupės įvedimas, <Keisti> - esamo koregavimas, <Pašalinti> - išmetimas, <Atnaujinti> - sąrašo atnaujinimas, . <Didėjančiai> - sąrašą pateikti didėjančia tvarka, <Mažėjančiai> - sąrašą pateikti mažėjančia tvarka, <Filtruoti> - sąraše rodyti tik tas eilutes, kuriuose yra tik tas elementas, kuris prieš tai buvo pažymėtas, <Filtruoti atmetant> - sąraše rodyti tik tas eilutes, kuriuose nėra to elemento, kuris prieš tai buvo pažymėtas, <Pradinė tvarka> - sąraše atstatyti pradinę tvarką.
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III.4 pav. Sandėlių grupės langas.


Tolesnė informacija ruošiama.
20
3  skyrius - “Aprašymai”
1
3  skyrius - “Aprašymai”

